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El Registro Civil es la institucién publica que ordena imperativamente_las actas Qel
estado civil de las personas, a fin de ofrecer la prueba auténtica del mismo, a quien
la pidiere.

Cuando nos referimos a la capacidad como atributo de la personalidad, afirmamos
que ésta solo se prueba con las actas del Registro Civil y sélo porexcepcion la ley
permite otros medios de prueba. Asi, el objeto fundamental del Registro Civil es
ofrecer prueba indiscutible sobre el estado civil y desarrollar la capacidad de las
personas fisicas.

Los antecedentes historicos del Registro Civil los podemos encontrar a partir de la
revolucion francesa de 1789.

E|l 27 de enero de 1857, durante el gobierno de Ignacio Comonfort, se expidio |a
Ley Organica del Registro del Estado Civil. La llamada Ley de Comonfort
comprendia los nacimientos, la adopcién y arrogacién de personas, los
matrimonios, los votos religiosos y los fallecimientos; establecia las bases de la
expedicion de las actas correspondientes y exigia que de la dependencia se hiciera
cargo un oficial del estado civil.

El 7 de julio de 1859, en el informe que rinde el presidente Juarez en Veracruz, se
refiere al registrocivil y puntualiza que es una necesidad crearlo, con el fin de que
éste intervenga en los actos principales de la vida de los ciudadanos.

Veracruz, en el contexto del pais, es la primera entidad en que se funda, en el afo
de 1859.

Anteriormente las actas se elaboraban a mano, para posteriormente elaborarlas a
maquina de escribir y actualmente se realizan en computadora. Utilizando medidas
de seguridad en los formatos que se utilizan en todos los actos registrales.

Durante el presente Programa Anual de Trabaja (PAT), el Ayuntamiento tiene baja
su responsabilidad garantizar la operatividad del Registro Civil administrando los
recursos humanos, materiales y financieros, para que, en coordinacion con el Gobierno
del Estado de Veracruz, se pueda dar fe del estado civil de las personas en sus actas
registrales: Nacimientos, Divorcios, Matrimonios, Defunciones, Reconocimientos,
inscripcion de Sentencia, inscripcion de Actas del Extranjero. Asi como con la expedicion
de copias certificadas de las mismas, afin de que la ciudadania cuente con el
documento juridico que acredite su estado civil.
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Siglas y Acronimos

PP: Programa Presupuestario

PAT:  Plan Anual de Trabajo

PMD: Plan Municipal de Desarrollo

SIPEAVER: Sistema de Planeacion y Evaluacion del Ayuntamiento de Hueyapan de
Ocampo.

POA: Programa Operativo Anual
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Objetivos

El Registro Civil contribuye al cumplimiento de estos objetivos a través de acciones
que realizan las unidades administrativas a cargo del siguiente programa
presupuestario (PP):

ObjetivoNum.1.1: Abatir el rezago registral y promover la cultura del registro
para la expedicion de actas.

archando con Cultura Juridica y Realizar el Levantamiento de
e Registro Actas

ObjetivoNum.1.2: Abatir el rezago registral y promover la cultura del registro
para la expedicion de actas.

Marchando con Cultura Juridica
y de Registro

Realizar la Expedicion
de Copias Certificadas

Copias Certificadas

ObjetivoNum.1.3: Hacer mas eficiente los servicios de defuncion a la
ciudadania.

Marchando con Cultura Juridica y Otorgar Servicios de Servicios de Defuncion

de Registro Defuncion

ObjetivoNum.1.4: Restaurar las actas de nacimiento antiguas de la ciudadania del
Municipio.

Marchando con Cultura Juridica y de Realizar acciones Actas Restauradas

Registro para la restauracion
de actas

ObjetivoNum.1.5: Restaurar los libros de actas antiguas de la ciudadania del
Municipio.



DEL ESTADO DEL ESTADO DE VERACRUZ

B0 VERACRUZ o DIRECCION GENERAL DEL
QElIE GOBIERNO ¥ REGISTRO CIVIL

Prsecoe @0 Nl >

1 L
s de Gobierno
"o-‘-':_.;_/‘;‘ Hueyapan
de Ocampo

Realizar acciones
Para
la restauracion de libros de

actas

Marchando con Cultura Juridica y
de Registro

ObjetivoNum.1.6: Otorgar certeza juridica a las personas del Municipio de
Hueyapan de Ocampo, en cuanto a su estado civil.

Marchando con Cultura Implementar un programa | Bodas Colectivas

Juridica y de Registro de bodas colectivas

ObjetivoNum.1.7: Abatir el rezago registral y promover la cultura del registro
en bebes recién nacidos.

Marchando con Cultura Realizar un programa Asentamientos de Recién
Juridica y de Registro de asentamientos de nacidos en comunidades
recién nacidos. rurales.

ObjetivoNum.1.8: Apoyar a la ciudadania para la expedicion de actas foraneas.

Marchando con Cultura Expedir actas foraneas

Juridica y de Registro De Municipios y otros
Estados

ObjetivoNum.1.9: Abatir el rezago registral y promover la cultura del registro
en recién nacidos.

Marchando con Cultura
Juridica y de Registro

Implementar un
programa de
asentamiento universal,
oportuno gratuito.
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Alineacion

Alineacién del Programa Anual de Trabajo (PAT) al Plan Municipal de Desarrollo (PMD)
del Registro Civil.

Hacer mas eficiente los Realizar el Abatir el rezago 1.1.Realizar el

servicios de la levantamiento de | registral y levantamiento
:;nsforma administracion municipal r:r:c(?:l:‘u‘:: Actas. promove:j (I: cultura de actas
ioi riorizando la atencion
ks Ziudadana. simplificando Jurid_ioaydo Mejorar en lo registro para la
las tramites y servicios | Re@istro posible todos y expedicion de
con mecanismos de cada uno de los actas.
innovacion y servicios que se
sustentabilidad, realizando proporcionan en
reducciones en el gasto y el Registro Civil.
transparenta do el uso de Abatir el rezago
los recursos  publicos Realizarla registral y
como un gobiemo abierto Expedicion de promover la 1.2. Realizar la
y cercano a sus Copias cultura del expedicién de
ciudadanos. Certificadas. registro para la copias
expedicién de certificadas.
copias certificadas.
Otorgar Servicios | Hacer mas
de Defuncion. eficiente los | 1.3.Realizarlos
servicios de | servicios del
defuncibn a la | dreade
ciudadania. defuncién.

Mejorar en lo
posible todos y
cada uno de los
servicios que se
proporcionan en

el Registro Civil.

Realizar acciones Restaurar las actas

parala de nacimiento 1.4. Realizar la

restauracion de antiguas de la restauracién de

actas. ciudadaniadel actas.
Municipio.

Mejorar en lo

posible todos y

cada uno de los

servicios que se

proporcionan en

el Registro Civil.

Realizar

acciones para la | pestaurar los 1.5. Realizar la

restauracion - de | |ibros de actas elaboracién de

libros de actas. antiguas de la libros.
ciudadania del
Municipio.

Mejorar en lo
posible todos y
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cada uno de los
servicios que se
proporcionan en
el Registro Civil.
Implementar un )
programa de | Otorgar certeza 1.6. Realizar las
bodas colectivas | juridica alas bodas
personas del colectivas.
Municipio de
’ Hueyapan de
Mejorar en lo Ocampo en cuanto
;’:;;b:;:ﬁ:sb); a su estado civil.
servicios que se
proporcionan en
el Registro Civil.
5.8 Realizar un
programa  de Abatir el rezago 1.7. Realizar
asentamientos registral y los !
de recién | promover la asentamientos
nacidos en | cultura del registro de recién
hospitales en bebes recién nacidos en
regionales del nacidos en zonas comunidades
estado. rurales. rurales

posible todos y

cada uno de los
servicios que se
proporcionan en
el Registro Civil.

el Registro Civil.
Expedir actas
foraneas de | Apoyarala 1.8. Realizar
municipios  y | ciudadaniaparala | actas foraneas
otros estados. expedicion de de municipios
actas foraneas. y otros
estados.
Mejorar en lo
posible todos y
cada uno de los
servicios que se
proporcionan en
el Registro Civil.
Implementar un
programa de | Abatir el rezago 1.9. Realizar la
asentamiento registral y implementacié
universal, promover la n anual del
oportuno cultura del registro | programa de
ygratuito. en recién nacidos. | asentamientos
denominado
universal,
Mejorar en lo ;?:S;:? y
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Contribucién de los programas presupuestarios, a los objetivos del PAT

Programas del Registro Civil con presupuesto por parte de a Tesorerfa Municipal, con la finalidad de no generar “Adeudos de
Ejercicios Fiscales Anteriores” y compromisos que no se puedan cumplir afectando la eficiencia y eficacia de la dependencia
0 entidad Municipal y por ende el resultado de su evaluacion al final de cada ejercicio presupuestal.

1.1 Realizar el levantamiento de actas

1.2. Realizar la expedicion de copias certificadas.

1.3. Realizar los servicios del drea de defuncion.

1.4. Realizar la restauracion de actas.
1.5. Realizar la elaboracion de libros.

1.6. Realizar las bodas colectivas.

1.7. Realizar los asentamientos de recién nacidos en comunidades rurales

1.8. Realizar actas foraneas de municipios y otros estados.

1.9. Realizar la implementacién anual del programa de asentamientos denominado universal,
oportuno y gratuito.
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Elaboracién Realizacion de Informe si 600 57 | 64 70 65 61 35 51 54 59 22 80 49 610 100% | Registro
de registros registros de Civil
de nifios y nifias de
nacimientos las diferentes
comunidades
Elaborar en | Informe anual en Informe si 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 100% | Registro
tiempo materia de datos Civil
Elaboracién Realizacién de Informe si 250 27 | 20 32 22 22 17 | 19 23 34 24 12 17 | 269 100% | Registro
de registros de Civil
defunciones defunciones de
personas de el
municipio
Elaboracién Realizacion de Informe si 150 6 52 11 8 8 1 7 7 5 8 5 22 150 100% | Registro
de registros de Civil
matrimonios matrimonios de
personas de
comunidades y
otros municipios.
Elaboracién Realizacién de Informe si 50 7 6 6 4 1 5 3 4 5 2 6 2 51 100% | Registro
de divorcios divorcios Civil
administrativos
Elaboracién Captura y Informe sl 5000 | 335 | 336 | 535 | 460 | 507 | 420 | 245 | 511 545 | 461 | 384 | 261 5000 100% | Registro
de actas realizacién de Civil
certificadas copias
certificadas para
usuarios
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Servicio a la Constancias de Funcién si 100 3 6 4 4 8 12 18 18 4 4 15 12 108 100% | Registro
ciudadania | inexistencias de Civil
nacimiento.
Servicio a la Constancias de Funcién si 200 6 20 8 8 12 60 23 22 10 12 10 9 200 100% | Registro
ciudadania inexistencias de Civil
matrimonios
Servicio a Rectificaciones Informe si 30 6 0 4 6 4 1 1 5 2 2 1 2 34 100% | Registro
la administrativa y Civil
ciudadania judiciales
Tramites Reconocimientos Funcién si 15 4 1 0 1 1 2 1 2 0 1 2 1 16 100% | Registro
de hijos Civil
Servicio a la Visitas a Funcién Si 24 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 24 100% | Registro
ciudadania comunidades Civil
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Cargo y nombre de los responsables de las actividades del Registro Civil.

i
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1 Levantamiento de actas Lic. Eyra de Jests Pérez Hernandez

2 Expedicion de copias certificadas Ing. Carla Leticia Martinez Zapo
Lic. Ruth del Carmen Jaramillo Cruz

3 Servicios del area de defuncion Lic. Pedro Addn Hernandez Pascual

4 Rectificaciones de actas Lic. Sergio Bejarano Herrera

5 Elaboracion de libros de actas Lic. Eyra de Jesus Pérez Hernandez
Ing. Carla Leticia Martinez Zapo
Lic. Ruth del Carmen Jaramillo Cruz
Lic. Pedro Adén Hernandez Pascual
Lic. Sergio Bejarano Herrera
Ing. Imelda Nieves Sanchez

6 Bodas colectivas Lic. Sergio Bejarano Herrera

7 Asentamientos de recién nacidos en Lic. Primitivo Gomez Gomez

comunidades rurales Lic. Eyra de Jesus Pérez Hernandez
8 Actas foraneas de municipios y otros estados | Lic. Eyra de Jesus Pérez Hernandez
9 Programa de asentamiento oportuno, Lic. Eyra de Jesus Pérez Hernandez
universal y gratuito

10 Curp. Ing. Imelda Nieves Sanchez

il Divorcios Ing. Imelda Nieves Sanchez

12 Matrimonios Lic. Sergio Bejarano Herrera

11
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LIC. PEDRO ADAN
HERNANDEZ PASCUAL. HUEYAPAN DE OCAMPO

LIC.
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