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GOBIERNO DEL ESTADO

PopEr ErecuTtivo

Al margen un sello que dice: Estados Unidos Mexicanos.—
Gobernador del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Fidel Herrera Beltran, Gobernador del Estado Libre y Sobe-
rano de Veracruz de Ignacio de la Llave, con fundamento en lo
establecido por los articulos 49 fraccién XXIII; y 8 fraccion 11
de la Ley Orgénica del Poder Ejecutivo del Estado, y

CONSIDERANDO

Que en el marco de los festejos del bicentenario de la Inde-
pendencia y del Centenario de la Revolucién, la colocacion
de cdpsulas del tiempo tiene el propdsito de invitar a la re-
flexion colectiva sobre el pasado, el presente y el futuro.

Que las cdpsulas del tiempo han sido utilizadas desde 1937
en diversos lugares del planeta, en éstas se guardan objetos y

mensajes del presente para ser encontradas por las generacio-
nes futuras, con el propdsito de que puedan conocer y reflexio-
nar sobre el pasado.

Que en nuestro Estado, se ha producido un importante
acervo bibliografico en el marco de los festejos del bicen-
tenario de la Independencia y del centenario de la Revolu-
cién Mexicana.

Que Veracruz ha alcanzado un alto nivel de desarrollo, ob-
teniendo grandes logros en diversos 4mbitos, como salud, edu-
cacion, inversion, infraestructura y obras publicas, entre mu-
chos otros, por lo cual se ha convertido en una solucién para
Meéxico y no en un problema.

Que para preservar en el tiempo el acervo bibliogrifico
sefialado, asi como diversos objetos representativos de este
momento actual de desarrollo y grandes logros econémicos,
politicos y sociales, se estima acertado colocar una cdpsula
del tiempo en el estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Por lo anterior, he tenido a bien expedir el siguiente:

Acuerdo por el que se establece la colocaciéon de una cdp-
sula del tiempo en el Mausoleo de los Veracruzanos Ilustres.

Articulo 1. El Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave colocard una cdpsula del tiempo en el Mausoleo de
los Veracruzanos Ilustres, ubicado en la ciudad de Xalapa, Ver.,
con el fin de preservar en el tiempo el acervo bibliografico
reunido en la entidad con motivo de las festividades del bicen-
tenario de la Independencia y del centenario de la Revolucién
Mexicana, asi como diversos objetos del presente.

Articulo 2. El lugar exacto donde se colocara la cdpsula
del tiempo dentro del Mausoleo de los Veracruzanos Ilustres,
serd sefialado mediante una placa conmemorativa.

Articulo 3. Dicha cdpsula del tiempo deberd abrirse dentro
de 100 afios, en un acto solemne.

TRANSITORIOS

Primero. El presente Acuerdo entrard en vigor en la fecha
de su firma.

Segundo. Publiquese en la Gaceta Oficial del Gobierno
del Estado.

Tercero. Coloquese dentro de la cdpsula del tiempo, un
ejemplar original del presente Acuerdo.
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Cuarto. Se instruye al secretario de Educacion del Estado a
distribuir el acervo bibliografico producido en el Estado, en el
marco de los festejos del bicentenario de la Independencia y
del centenario de la Revolucién Mexicana; asi como a realizar
los tramites conducentes a efecto de que se registre la cdapsula
del tiempo con sus coordenadas de ubicacion en la Internacio-
nal Time Capsule Society (ITCS).

Dado en Palacio de Gobierno, residencia del Poder Ejecuti-
vo del Estado en la ciudad de Xalapa-Enriquez, Ver., alos trein-
ta dias del mes de noviembre del afio dos mil diez.

Licenciado Fidel Herrera Beltran
Gobernador del Estado

Rubrica.

folio 2021

Al margen un sello que dice: Estados Unidos Mexicanos.—
Gobernador del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave

Fidel Herrera Beltran, Gobernador del Estado Libre y Sobe-
rano de Veracruz de Ignacio de la Llave, con fundamento en lo
dispuesto por los articulos 42 y 49 fraccion XXIII de la Consti-
tucidn Politica del Estado; y 8 fraccion II de la Ley Orgénica
del Poder Ejecutivo del Estado, y

CONSIDERANDO

Que los Centros Rébsamen consisten en una red estatal de
modernas bibliotecas y sedes regionales de servicios para la
actualizacién magisterial y educacién no convencional, cuyo
objetivo es proveer capacitacién al personal docente, directi-
vo y apoyo técnico pedagégico y a los estudiantes.

Que los Centros Rébsamen, constituyen espacios en
donde las acciones de formacién y actualizacién continua
de los maestros de educacién bdsica en servicio, propician
el transito de las practicas tradicionales de la formacién
continua hacia un nuevo modelo, en donde coexisten las
formas exitosas de estas ultimas con formas no-convencio-
nales, en y desde la practica en las aulas, aprovechando las
tecnologias de la informacién y la comunicacién como
medios de aprendizaje distribuido.

Que el objetivo principal de los Centros Rébsamen es po-
tenciar los servicios de formacién continua del personal do-
cente en todas sus funciones, a través de asesoria especializa-
da, aprovechamiento del acervo bibliografico, uso de las tec-
nologias de la informacién y la comunicacién, asi como me-
diante espacios para el estudio individual y colectivo.

Por lo anterior, he tenido a bien expedir el siguiente:

Acuerdo por el que se otorga a los Centros Rébsamen,
dependientes de la Secretaria de Educacion del Estado,
la denominacion de Centros Rébsamen, Miguel Aleman
Velazco.

Articulo unico. Los Centros Rébsamen dependientes
de la Secretaria de Educacién del Estado, ostentaran la si-
guiente denominacién Centros Rébsamen Miguel Aleman
Velazco.

TRANSITORIOS

Primero. El Decreto entrara en vigor en la fecha de su
firma.

Segundo. Publiquese en la Gaceta Oficial del Gobierno
del Estado.

Dado en Palacio de Gobierno, residencia del Poder Eje-
cutivo del Estado en la ciudad de Xalapa-Enriquez, Ver., a
los veintinueve dias del mes de noviembre del afio dos mil
diez.

Licenciado Fidel Herrera Beltran
Gobernador del Estado
Rubrica.

folio 2022

Al margen un sello que dice: Estados Unidos Mexicanos.—
Gobernador del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Fidel Herrera Beltran, Gobernador del Estado Libre y Sobe-
rano de Veracruz de Ignacio de la Llave, en ejercicio de las
facultades que me confieren los articulos 27 de la Constitu-
cién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 42, 49 fraccio-
nes I, V, XVI y XXIII de la Constitucién Politica del Estado
Libre y Soberano de Veracruz de Ignacio de la Llave; 866, 869,
870, 871 y 872 del Cédigo Civil para el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave; 1 fracciones XI'y XVII de la Ley de Desa-
rrollo Urbano, Regional y Vivienda del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave; 8 fracciones IX y XIV, 12 fraccién Il 'y 20
fraccion LV y LVI de la Ley Orgénica del Poder Ejecutivo del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; 1 fracciones II, 2
fraccion 1, 3,4, 5,7, 8, 10, 19, 20 y 13 y demds aplicables de la
Ley de Expropiacién para el Estado de Veracruz de Ignacio de
la Llave.

CONSIDERANDO

I. Que la fraccién segunda del articulo 1 de la Ley de Ex-
propiacién para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave
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sefiala como causa de utilidad publica, "...La...construccién
de libramientos...para facilitar el transito...".

II. Que por su geografia, diversidad climatolégica y orogra-
ffa, por ser un punto de contacto entre la sierra y la costa,
Veracruz representa un reto en materia de comunicaciones, trans-
porte y logistica. Debido a los rezagos existentes, resulta indis-
pensable actuar decidida y coordinadamente para la construc-
cion de carreteras que interconecten e integren las regiones,
asi como el desarrollo de infraestructura complementaria de
comunicaciones y transporte situacién que motivd a que me-
diante escrito de 27 de mayo de 2010 el Director General del
Centro S.C.T. Veracruz de la Secretaria de Comunicaciones y
Transportes solicitara la expropiaciéon de inmuebles contem-
plados dentro de la construccién del "Libramiento Xalapa".

III. Que este Poder Ejecutivo Estatal, consciente de que el
Estado debe procurar la mejorfa en materia de comunicaciones
mediante la ejecucion de proyectos detonadores de gran im-
pacto que permitan la integracion de las diversas regiones que
conforman el territorio estatal asi como también la conexién
con los ejes carreteros, procedié a través de la Secretaria de
Finanzas y Planeacién por conducto de la Direccién General
del Patrimonio del Estado, a verificar la existencia de la nece-
sidad planteada, e identificar el bien que por sus caracteristicas
o cualidades debe ser objeto de afectacion para destinarse al
fin propuesto, a realizar el levantamiento técnico y a determi-
nar la existencia de la causa de utilidad publica, y que, una vez
cumplido lo anterior, se estima procedente realizar la afecta-
cién propuesta;

IV. Que el Dictamen Técnico nimero trescientos cuarenta
y cinco fechado el doce de agosto del presente afo, emitido
por el comisionado de la Direccién General del Patrimonio del
Estado, a la letra dice:

"...De acuerdo al memordandum N° 566 de fecha 5 de julio
del 2010, girado por el Departamento de Anélisis, Rescisiones
y Expropiaciones y como lo prevé el Articulo 5° en sus fraccio-
nes [ y III de la Ley N° 909 de Expropiacién vigente en el
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, a fin de verificar la
necesidad general o de un requerimiento social que exija la
satisfaccion del interés colectivo asi como la identificacién de
los bienes que por sus caracteristicas o cualidades deben ser
objeto de afectacion previstas para ser destinadas a Uso Vial,
sobre una fraccién de terreno ubicada en la congregacién
denominada "Piedra de Agua", perteneciente al Municipio
de JILOTEPEC, VER., constituido con las formalidades le-
gales en el predio de referencia, a continuacién expongo lo
siguiente:

UBICACION. Este predio se ubica sobre en el tramo Perote-
Banderilla del Km. 48+511 al Km. 48+554 en la congregacion
denominada Piedra de Agua, Municipio de Jilotepec, Ver.

NATURALEZA Y CONDICIONES. Este predio es de tipo
ristico con caracteristicas de ser semiplano de acuerdo a su
topograffa con pendientes que van del 0% al 5% teniendo
acumulacién de arcilla en el subsuelo, susceptible a la erosion,
con dren natural y bajo porcentaje de pedregocidad sin grietas
y fisuras y con una consistencia firme en estado himedo.

DETERMINACION DEL BIEN. Este predio se encuentra
formado por dos fracciones con una superficie total de 2,735.17
metros cuadrados, propiedad de la C. Anastacia Huesca Corti-
na, con las siguientes medidas y colindancias:

POLIGONO 1

Partiendo del vértice "1" con un rumbo de 06°-04'-05.43"
al sureste y a una distancia de 53.384 metros, se llego al
vértice "2" teniendo a la izquierda el terreno propuesto a
expropiarse y a la derecha propiedad de la C. Anastacia
Huesca Cortina; partiendo del vértice "2" con un rumbo
de 81°-11'-29.03" al noreste a una distancia de 60.069
metros, se llego al vértice "3" teniendo a la izquierda el
terreno propuesto a expropiarse y a la derecha propie-
dad del Libramiento Xalapa; partiendo del vértice "3"
con un rumbo 06°04'05.43" al noroeste a una distancia
de 17.664 metros, se llego al vértice "4" teniendo a la
izquierda el terreno propuesto a expropiarse y a la dere-
cha propiedad del libramiento Xalapa; partiendo del
vértice "4" con un rumbo de 32°-21'-28.67" al noreste a
una distancia de 5.826 metros, se llego al vértice "5"
teniendo a la izquierda el terreno propuesto a expropiar-
se y a la derecha propiedad del Libramiento Xalapa; par-
tiendo del vértice "5" con un rumbo de 16°-06'-09.79" al
noreste a una distancia de 7.954 metros, se llego al vérti-
ce "6" teniendo a la izquierda el terreno propuesto a ex-
propiarse y a la derecha propiedad del Libramiento
Xalapa; partiendo del vértice "6" con un rumbo de 47°-
21'-09.58" al noreste a una distancia de 1.906 metros, se
llego al vértice "7" teniendo a la izquierda el terreno
propuesto a expropiarse y a la derecha propiedad del
Libramiento Xalapa; partiendo del vértice "7" con un
rumbo de 79°-52'-56.06" al noroeste a una distancia de
70.966 metros, se llego al vértice "1" que fue el punto de
partida teniendo a la izquierda el terreno propuesto a
expropiarse y a la derecha propiedad del Libramiento.
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POLIGONO2

Partiendo del vértice "1" con un rumbo de 82°-00'-47.52"
al sureste a una distancia de 5.343 metros, se llego al
vértice "2" teniendo a la izquierda el terreno propuesto a
expropiarse y a la derecha propiedad de la C. Juana Huesca
Libreros; partiendo del vértice "2" con un rumbo de 19°-
04'-15.05" al noroeste a una distancia de 11.939 metros,
se llego al vértice "3" teniendo a la izquierda el terreno
propuesto a expropiarse y a la derecha propiedad de la C.
Anastacia Huesca Cortina; partiendo del vértice "3" con
un rumbo de 40°-35'-09.76" al noreste a una distancia de
5.456 metros, se llego al vértice "4" teniendo a la izquier-
da el terreno propuesto a expropiarse y a la derecha pro-
piedad de la C. Anastacia Huesca Libreros; partiendo del
vértice "4" con un rumbo de 36°-00'-17.36" al noroeste a
una distancia de 6.271 metros, se llego al vértice "5" te-
niendo a la izquierda el terreno propuesto a expropiarse
y a la derecha propiedad del C. Delfino Dominguez; par-
tiendo del vértice "5" con un rumbo de 21°-33'-24.79" al
suroeste a una distancia de 7.979 metros, se llego al vér-
tice "6" teniendo a la izquierda el terreno propuesto a
expropiarse y a la derecha propiedad del Libramiento
Xalapa; partiendo del vértice "6" con un rumbo de 06°-
45'-30.20" al sureste a una distancia de 2.204 metros, se
llego al vértice "7" teniendo a la izquierda el terreno pro-
puesto a expropiarse y a la derecha propiedad del libra-
miento Xalapa; partiendo del vértice "7" con un rumbo
de 07°-57'-24.11" al sureste a una distancia de 10.248
metros, se llego al vértice "1" que fue el punto de partida
teniendo a la izquierda el terreno propuesto a expropiar-
se y a la derecha propiedad del Libramiento.

Estos caminamientos arrojan una superficie analitica le-
vantada en campo de 0-27-35.17 Has., la superficie que se ex-
propia a la C. Anastacia Huesca Cortina y/o quien resulte ser
propietario es de 0-27-35.17 Has., misma que serd destinada
para la construccién del "Libramiento Xalapa" ubicada en el
Municipio de Jilotepec, Ver., siendo lo anterior de acuerdo a mi
leal saber y entender...".

V. Que la opinién técnica de aprovechamiento factible para
equipamiento vial contenido en el oficio IVDURV/GCU-0587/
10 de dos de agosto de dos mil diez emitido por el Arquitecto
Manuel Barclay Galindo, Gerente General del Instituto
Veracruzano de Desarrollo Urbano, Regional y Vivienda de la
Secretaria de Desarrollo Social y Medio Ambiente, a la letra
sefiala:

"...En atencién a su oficio No. DGPE/DARE/3718/2010
fechado el mes de junio y del afo en curso, a través del cual

solicita se dictamine la factibilidad de uso de suelo de una
fraccion con superficie de 2,735.17 metros cuadrados, del pre-
dio ubicado en la congregacion denominada "Piedra de Agua",
perteneciente al Municipio de Jilotepec, Ver., ubicada en el
kilometro 48+511 al 484554 del proyecto denominado "Li-
bramiento Xalapa", propiedad de la C. Anastacia Huesca Cor-
tina, del cual se pretende su adquisicién para la construccion
de la citada obra, me permito manifestar lo siguiente:

El Instituto Veracruzano de Desarrollo Urbano, Regional y
Vivienda, con fundamento en los articulos 9 Fraccién VIII, 11,
27y 28 de la Ley Orgénica del Poder Ejecutivo del Estado de
Veracruz-Llave; Articulos 2, 3 y 15 del Reglamento Interior
del Instituto Veracruzano de Desarrollo Urbano Regional y Vi-
vienda; Articulos 3,4, 5, 8,9, 10, 183 y 186 del Reglamento de
la Ley de Desarrollo Urbano, Regional y Vivienda para el Esta-
do de Veracruz de Ignacio de la Llave, estd facultado para emi-
tir el presente Acto de Autoridad y

Considerando que:

Derivado de la inspeccién efectuada al sitio de manera co-
ordinada con personal de las Direcciones de Desarrollo Urba-
no y Obras Publicas del H. Ayuntamiento de Jilotepec, Ver., y
de la Secretaria de Comunicaciones del Estado de Veracruz, se
establece que la ubicacion respecto de los centros de pobla-
cioén cercanos, le confiere la cobertura regional para este tipo
de destino.

La topograffa predominante a lo largo del trazo, presenta
pendientes de moderadas a fuertes, que conllevan la ejecucion
de obras complementarias propias del proyecto a desarrollar
que resultan incompatibles con usos distintos a los indicados
en los programa de desarrollo urbano vigentes, cuyo trazo re-
sulta ser la mejor opcidn para incorporar e integrar vialidades
existentes, con el impacto o alteracién del entorno inmediato
lo que le confiere la eficiencia funcional y compatibilidad re-
queridas para el uso pretendido.

La actualizacién del Programa de Ordenamiento Urbano
de la Zona Conurbada Xalapa-Banderilla-Coatepec-Emiliano
Zapata-Tlalnelhuayocan, Ver., publicado e inscrito en el Re-
gistro Publico de la Propiedad y del Comercio de esta ciudad
Capital bajo el nimero 08 a fojas 34 a 238 del tomo I de la
seccién 6” en fecha 13 de abril de 2004, y en el Registro Publi-
co de la Propiedad de la ciudad de Coatepec, Ver., bajo el ni-
mero 437 a fojas 257 a 415 del tomo IV de la Seccién 1* de
fecha 14 de abril de 2004, ubica al predio en una zona prevista
como Reserva Ecolégica Productiva, donde las tendencias de
crecimiento de los centros de poblacién se ven restringidos,
siendo esto concordante con el criterio de resguardo del referi-
do proyecto.
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Se tiene a bien expedir la presente:

Opinion Técnica de Aprovechamiento Factible
para Equipamiento Vial

Especificamente para una fraccion del predio ubicado en la
congregacién denominada "Piedra de Agua" con superficie
de 2,735.17 metros cuadrados, perteneciente al Municipio
de Jilotepec, Ver., ubicado del kilémetro 48+511 al 48+554
del proyecto denominado "Libramiento Xalapa", sobre el
cual se integra expediente expropiatorio por causa de utilidad
publica...".

VI. Que se cuenta con la opinién del Honorable Ayunta-
miento Constitucional de Jilotepec, Veracruz de Ignacio de la
Llave, emitida mediante acta de sesién de cabildo llevada a
cabo el veintinueve de noviembre de dos mil diez, por lo que
en sustento de lo anterior corre agregado al expediente antece-
dente de propiedad, plano de localizacion, opinién, dictime-
nes, andlisis costo beneficio y avalio comercial del inmueble
a expropiarse.

VIL. Que el andlisis del costo-beneficio del proyecto elabo-
rado por el Ingeniero Agustin Melo Jiménez, Coordinador Téc-
nico de Planeacién de Infraestructura Carretera de la Direccion
General de Desarrollo de Carreteras Federales de la Secretaria

VIII. Que con base en lo expresado y sustentado en el expe-
diente, se actualiza la causal de expropiacién contenida en la
fraccion II del articulo 1 de la Ley de Expropiacion para el
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, para la apertura de
proyecto vial denominado "Libramiento Xalapa" a desarro-
llarse, entre otros, en una fraccién del predio ristico ubicado
en la congregacion denominada "Piedra de Agua" ubicada en
el municipio de Jilotepec, Veracruz de Ignacio de la Llave,
acreditdndose la causa de utilidad publica respectiva, base de
sustentacion del presente decreto, por lo que este Ejecutivo
Estatal se ha propuesto adquirir el inmueble citado por la via
de expropiacion y fijar por concepto de indemnizacion a la
propietaria la cantidad que resulte de acuerdo a los avaltios
correspondientes.

IX. Que la Direccién General del Patrimonio del Estado
estd facultada para ocupar de inmediato la superficie de terre-
no que por esta via se adquiere, segtin lo dispuesto por el
articulo 8 de la Ley de Expropiacion para el Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave, con el objeto de ejecutar a la brevedad
posible las acciones tendientes a la regularizaciéon del inmue-
ble afectado.

Por lo que he decidido expedir el siguiente:

DECRETO DE EXPROPIACION 03/2010

Articulo primero. Se declara de utilidad publica la cons-
truccion del "Libramiento Xalapa", entre los kilometros 48+511
al 48+554 que se desarrolla en el Municipio de Jilotepec,
Veracruz de Ignacio de la Llave.

Articulo segundo. Por causa de utilidad publica se decreta
la expropiacién de una fraccién de terreno con superficie de
dos mil setecientos treinta y cinco metros cuadrados con dieci-
siete centimetros cuadrados, propiedad de Anastacia Huesca
Cortina y/o quien acredite ser propietario.

Articulo tercero. Procédase a tomar posesion inmediata de
la superficie de terreno afectada de acuerdo con lo establecido
por el articulo 8 de la Ley de Expropiacion para el Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.

Articulo cuarto. Se autoriza a la Secretaria de Finanzas y
Planeacion a realizar, por conducto de la Direccién General del
Patrimonio del Estado, todas las acciones necesarias para cum-
plimentar el objetivo del presente decreto.

Articulo quinto. Publiquese en la Gaceta Oficial del Esta-
do como lo dispone el articulo 4 de la Ley de Expropiacién
para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y notifiquese
personalmente a la afectada.

Articulo sexto. Remitase copia del presente decreto al en-
cargado de la oficina del Registro Publico de la Propiedad y
del Comercio con cabecera en esta Ciudad Capital, para su
inscripcién y anotacién marginal correspondiente en la ins-
cripcién nimero novecientos treinta y cinco, seccidén primera,
de veinticinco de febrero de mil novecientos noventa y dos.

Articulo séptimo. Por concepto de indemnizacién se
fija la cantidad que resulte de acuerdo a los avaltos corres-
pondientes.

TRANSITORIO

Unico. El presente decreto entrard en vigor el dia de su
publicacién en la Gaceta Oficial del estado.

Dado en el Palacio de Gobierno, residencia del Poder Eje-
cutivo, ciudad de Xalapa-Enriquez, Veracruz de Ignacio de la
Llave, a los treinta dias del mes de noviembre de dos mil diez.
Cumplase.

Fidel Herrera Beltran
Gobernador del Estado

Rubrica.

folio 2023
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Al margen un sello que dice: Estados Unidos Mexicanos.—
Gobernador del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Fidel Herrera Beltran, Gobernador del Estado Libre y Sobe-
rano de Veracruz de Ignacio de la Llave, en ejercicio de las
facultades que me confieren los articulos 27 de la Constitu-
cién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 42, 49 fraccio-
nes I, V, XVI y XXIII de la Constitucién Politica del Estado
Libre y Soberano de Veracruz de Ignacio de la Llave; 866, 869,
870, 871 y 872 del Cédigo Civil para el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave; 1 fracciones XI 'y XVII de la Ley de Desa-
rrollo Urbano, Regional y Vivienda del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave; 8 fracciones IX y XIV, 12 fraccion Il y 20
fraccion LV y LVI de la Ley Orgénica del Poder Ejecutivo del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; 1 fracciones II, 2
fraccion [, 3,4, 5,7, 8, 10, 19, 20 y 13 y demds aplicables de la
Ley de Expropiacién para el Estado de Veracruz de Ignacio de
la Llave.

CONSIDERANDO

I. Que la fraccién segunda del articulo 1 de la Ley de Ex-
propiacién para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave
seflala como causa de utilidad publica, "...La...construcciéon
de libramientos...para facilitar el trnsito...".

II. Que por su geografia, diversidad climatolégica y orogra-
fia, por ser un punto de contacto entre la sierra y la costa, Veracruz
representa un reto en materia de comunicaciones, transporte y
logistica. Debido a los rezagos existentes, resulta indispensa-
ble actuar decidida y coordinadamente para la construccién de
carreteras que interconecten e integren las regiones, asi como
el desarrollo de infraestructura complementaria de comunica-
ciones y transporte situacion que motivé a que mediante escri-
to de 27 de mayo de 2010 el Director General del Centro S.C.T.
Veracruz de la Secretaria de Comunicaciones y Transportes
solicitara la expropiacién de inmuebles contemplados dentro
de la construccién del "Libramiento Xalapa".

III. Que este Poder Ejecutivo Estatal, consciente de que el
Estado debe procurar la mejoria en materia de comunicaciones
mediante la ejecucion de proyectos detonadores de gran im-
pacto que permitan la integracion de las diversas regiones que
conforman el territorio estatal asi como también la conexion
con los ejes carreteros, procedié a través de la Secretaria de
Finanzas y Planeacién por conducto de la Direccién General
del Patrimonio del Estado, a verificar la existencia de la nece-
sidad planteada, e identificar el bien que por sus caracteristicas
o cualidades debe ser objeto de afectacion para destinarse al
fin propuesto, a realizar el levantamiento técnico y a determi-
nar la existencia de la causa de utilidad publica, y que, una vez
cumplido lo anterior, se estima procedente realizar la afecta-
cién propuesta;

IV. Que el Dictamen Técnico niimero trescientos cuarenta y
seis fechado el doce de agosto del presente afio, emitido por el
comisionado de la Direccion General del Patrimonio del Esta-
do, a la letra dice:

"...De acuerdo al memorandum N° 567 de fecha 5 de julio
del 2010, girado por el Departamento de Analisis, Rescisiones
y Expropiaciones y como lo prevé el Articulo 5° en sus fraccio-
nes [ y III de la Ley N° 909 de Expropiacién vigente en el
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, a fin de verificar la
necesidad general o de un requerimiento social que exija la
satisfaccion del interés colectivo asi como la identificacién de
los bienes que por sus caracteristicas o cualidades deben ser
objeto de afectacion previstas para ser destinadas a Uso Vial,
sobre una fraccion de terreno ubicada en el Entronque Bande-
rilla, perteneciente al Municipio de BANDERILLA, VER., cons-
tituido con las formalidades legales en el predio de referencia,
a continuacién expongo lo siguiente:

UBICACION. Este predio se ubica sobre en el Entronque
Banderilla Gaza 50 del kilémetro 50+830 al 50+860, a un cos-
tado de la CONAFOR frente a la via del ferrocarril del Munici-
pio de Banderilla, Ver.

NATURALEZA Y CONDICIONES. Este predio es de tipo
ristico con caracteristicas de ser semiplano de acuerdo a su
topografia con pendientes que van del 0% al 5% teniendo
acumulacién de arcilla en el subsuelo, susceptible a la erosion,
con dren natural y bajo porcentaje de pedregocidad sin grietas
y fisuras y con una consistencia firme en estado himedo.

DETERMINA CION DEL BIEN. Este predio se encuentra
formado por una fraccién que forma unidad topogréfica con
una superficie de 2,912.95 metros cuadrados, propiedad del C.
Hipdlito Herndndez Landa, con las siguientes medidas y
colindancias:

POLIGONO

Partiendo del vértice 1 con un rumbo de 80°-49'- 40.29" al
suroeste y a una distancia de 63.689 metros, se llegé al vértice
2, teniendo a la izquierda el terreno propuesto a expropiarse y
a la derecha con el entronque Piedra de Agua-Banderilla del
Libramiento Xalapa; partiendo del vértice 2 con un rumbo de
53°-19'-35.11" al sureste y a una distancia de 49.132 metros en
una linea curva, se lleg6 al vértice 3, teniendo a la izquierda el
terreno propuesto a expropiarse y a la derecha la propiedad del
mismo Hipdlito Herndndez Landa; partiendo del vértice 3 con
un rumbo de 63°-23'-08.73" al sureste y a una distancia de
36.742 en una linea curva, se llegé al vértice 5, teniendo a la
izquierda el terreno propuesto a expropiarse y a la derecha la
propiedad de Hipdlito Herndndez Landa; partiendo del vértice
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5 con un rumbo de 72°-05'-39.14" al sureste y a una distancia
de 31.116 metros en una linea curva se llegé al vértice 7, te-
niendo a la izquierda el terreno propuesto a expropiarse y a la
derecha propiedad de Hipdlito Herndndez Landa; partiendo
del vértice 7 con un rumbo de 74°-49'-50.69" y a una distancia
de 5.061 metros en una linea curva se llegé al vértice 8, tenien-
do a la izquierda el terreno propuesto a expropiarse y a la dere-
cha con propiedad de Hipdlito Herndndez Landa; partiendo
del vértice 8 con un rumbo de 33°-16'-42.35" al noroeste y a
una distancia de 79.960 metros se lleg6 al vértice 1, teniendo a
la izquierda el terreno propuesto a expropiarse y a la derecha
con terreno propiedad de Rafael Blanco Aparicio.

Estos caminamientos arrojan una superficie analitica le-
vantada en campo de 0-29-12.95 Has., la superficie que se ex-
propia al C. Hipdlito Hernandez Landa y/o quien resulte ser
propietario es de 0-29-12.95 Has., misma que serd destinada
para la construccién del "Libramiento Xalapa" ubicada en el
Municipio de Banderilla, Ver., siendo lo anterior de acuerdo a
mi leal saber y entender...".

V. Que la opinidn técnica de aprovechamiento factible para
equipamiento vial contenido en el oficio [IVDURV/GCU-0588/
10 de dos de agosto de dos mil diez emitido por el Arquitecto
Manuel Barclay Galindo, Gerente General del Instituto
Veracruzano de Desarrollo Urbano, Regional y Vivienda de la
Secretaria de Desarrollo Social y Medio Ambiente, a la letra
sefala:

"...En atencién a su oficio No. DGPE/DARE/3719/2010
fechado el mes de junio y del afio en curso, a través del cual
solicita se dictamine la factibilidad de uso de suelo de una
fraccion con superficie de 2,912.95 metros cuadrados, del pre-
dio perteneciente al Municipio de Banderilla, Ver., ubicada en
el kilémetro 50+830 al 50+860 del proyecto denominado "Li-
bramiento Xalapa", propiedad del C. Hipdlito Herndndez Lan-
da, del cual se pretende su adquisicién para la construccién de
la citada obra, me permito manifestar lo siguiente:

El Instituto Veracruzano de Desarrollo Urbano, Regional y
Vivienda, con fundamento en los articulos 9 Fraccién VIII, 11,
27y 28 de la Ley Orgénica del Poder Ejecutivo del Estado de
Veracruz-Llave; Articulos 2, 3 y 15 del Reglamento Interior
del Instituto Veracruzano de Desarrollo Urbano Regional y Vi-
vienda; Articulos 3,4, 5, 8,9, 10, 183 y 186 del Reglamento de
la Ley de Desarrollo Urbano, Regional y Vivienda para el Esta-
do de Veracruz de Ignacio de la Llave, estd facultado para emi-
tir el presente Acto de Autoridad y

CONSIDERANDO QUE:

Derivado de la inspeccién efectuada al sitio de manera co-
ordinada con personal de las Direcciones de Desarrollo Urba-

no y Obras Publicas del H. Ayuntamiento de Banderilla, Ver., y
de la Secretaria de Comunicaciones del Estado de Veracruz, se
establece que la ubicacion respecto de los centros de pobla-
cién cercanos, le confiere la cobertura regional para este tipo
de destino.

La topograffa predominante a lo largo del trazo, presenta
pendientes de moderadas a fuertes, que conllevan la ejecucién
de obras complementarias propias del proyecto a desarrollar
que resultan incompatibles con usos distintos a los indicados
en los programa de desarrollo urbano vigentes, cuyo trazo re-
sulta ser la mejor opcién para incorporar e integrar vialidades
existentes, con el impacto o alteracién del entorno inmediato
lo que le confiere la eficiencia funcional y compatibilidad re-
queridas para el uso pretendido.

La actualizacién del Programa de Ordenamiento Urbano
de la Zona Conurbada Xalapa-Banderilla-Coatepec-Emiliano
Zapata-Tlalnelhuayocan, Ver., publicado e inscrito en el Re-
gistro Publico de la Propiedad y del Comercio de esta ciudad
Capital bajo el nimero 08 a fojas 34 a 238 del tomo I de la
seccién 6* en fecha 13 de abril de 2004, y en el Registro Publi-
co de la Propiedad de la ciudad de Coatepec, Ver., bajo el ni-
mero 437 a fojas 257 a 415 del tomo IV de la Seccién 1° de
fecha 14 de abril de 2004, ubica al predio en una zona prevista
como Reserva Ecolégica Productiva, donde las tendencias de
crecimiento de los centros de poblacién se ven restringidos,
siendo esto concordante con el criterio de resguardo del referi-
do proyecto.

Se tiene a bien expedir la presente:

Opinioén Técnica de Aprovechamiento Factible
para Equipamiento Vial

Especificamente para una fraccion del predio ubicado en el
Entronque Banderilla con superficie de 2,912.95 metros cua-
drados, perteneciente al Municipio de Banderilla, Ver., ubica-
do del kilémetro 50+830 al 50+860 del proyecto denominado
"Libramiento Xalapa", sobre el cual se integra expediente
expropiatorio por causa de utilidad publica...".

VI. Que se cuenta con la opinién del Honorable Ayunta-
miento Constitucional de Banderilla, Veracruz de Ignacio de
la Llave, emitida mediante acta de sesion de cabildo extraordi-
naria llevada a cabo el veintinueve de noviembre de dos mil
diez, por lo que en sustento de lo anterior corre agregado al
expediente antecedente de propiedad, plano de localizacion,
opinién, dictdmenes, andlisis costo beneficio y avalio comer-
cial del inmueble a expropiarse.



Martes 30 de noviembre de 2010

GACETAOFICIAL

Pagina 9

VII. Que el andlisis del costo-beneficio del proyecto elabo-
rado por el Ingeniero Agustin Melo Jimenez, Coordinador Téc-
nico de Planeacién de Infraestructura Carretera de la Direccion
General de Desarrollo de Carreteras Federales de la Secretaria

VIII. Que con base en lo expresado y sustentado en el expe-
diente, se actualiza la causal de expropiacién contenida en la
fraccion II del articulo 1 de la Ley de Expropiacién para el
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, para la apertura de
proyecto vial denominado "Libramiento Xalapa" a desarro-
llarse, entre otros, en una fraccién del predio ristico ubicado
en el municipio de Banderilla, Veracruz de Ignacio de la Llave,
acreditdndose la causa de utilidad puiblica respectiva, base de
sustentacion del presente decreto, por lo que este Ejecutivo
Estatal se ha propuesto adquirir el inmueble citado por la via
de expropiacién y fijar por concepto de indemnizacién al
propietario la cantidad que resulte de acuerdo a los avalios
correspondientes.

IX. Que la Direccién General del Patrimonio del Estado
estd facultada para ocupar de inmediato la superficie de terre-
no que por esta via se adquiere, segin lo dispuesto por el arti-
culo 8 de la Ley de Expropiacion para el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave, con el objeto de ejecutar a la brevedad
posible las acciones tendientes a la regularizacion del inmue-
ble afectado.

Por lo que he decidido expedir el siguiente:
DECRETO DE EXPROPIACION 04/2010

Articulo primero. Se declara de utilidad publica la cons-
truccion del "Libramiento Xalapa", entre los kilémetros 50+830
al 504860 que se desarrolla en el Municipio de Banderilla,
Veracruz de Ignacio de la Llave.

Articulo segundo. Por causa de utilidad puiblica se decreta
la expropiacién de una fraccién de terreno con superficie de
dos mil novecientos doce metros cuadrados con noventa y
cinco centimetros cuadrados, propiedad de Hipdlito Herndndez
Landa y/o quien acredite ser propietario.

Articulo tercero. Procédase a tomar posesion inmediata de
la superficie de terreno afectada de acuerdo con lo establecido
por el articulo 8 de la Ley de Expropiacién para el Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.

Articulo cuarto. Se autoriza a la Secretarfa de Finanzas y
Planeacion a realizar, por conducto de la Direccién General del
Patrimonio del Estado, todas las acciones necesarias para cum-
plimentar el objetivo del presente decreto.

Articulo quinto. Publiquese en la Gaceta Oficial del Esta-
do como lo dispone el articulo 4 de la Ley de Expropiacién
para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y notifiquese
personalmente al afectado.

Articulo sexto. Remitase copia del presente decreto al en-
cargado de la Oficina del Registro Publico de la Propiedad y
del Comercio con cabecera en esta Ciudad Capital, para su
inscripcién y anotacién marginal correspondiente en la ins-
cripcién niimero novecientos treinta y cinco, seccidn primera,
de veinticinco de febrero de mil novecientos noventa y dos.

Articulo séptimo. Por concepto de indemnizacién se
fija la cantidad que resulte de acuerdo a los avaldos corres-
pondientes.

TRANSITORIO

Unico. El presente decreto entrard en vigor el dia de su
publicacién en la Gaceta Oficial del Estado.

Dado en el Palacio de Gobierno, residencia del Poder Eje-
cutivo, ciudad de Xalapa-Enriquez, Veracruz de Ignacio de la
Llave, a los treinta dias del mes de Noviembre de dos mil diez.
Camplase.

Fidel Herrera Beltran

Gobernador del Estado
Rubrica.

folio 2024

Al margen un sello que dice: Estados Unidos Mexicanos.—
Gobernador del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Fidel Herrera Beltran, Gobernador del Estado Libre y Sobe-
rano de Veracruz de Ignacio de la Llave, en ejercicio de las
facultades que me confieren los articulos 27 de la Constitu-
cién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 42, 49 fraccio-
nes I, V, XVI y XXIII de la Constitucién Politica del Estado
Libre y Soberano de Veracruz de Ignacio de la Llave; 866, 869,
870, 871 y 872 del Cédigo Civil para el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave; 1 fracciones XI'y XVII de la Ley de Desa-
rrollo Urbano, Regional y Vivienda del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave; 8 fracciones IX y XIV, 12 fraccién Il 'y 20
fraccién LV y LVI de la Ley Orgénica del Poder Ejecutivo del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; 1 fracciones II, 2
fraccion 1, 3,4, 5,7, 8, 10, 19, 20 y 13 y demds aplicables de la
Ley de Expropiacién para el Estado de Veracruz de Ignacio de
la Llave.
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CONSIDERANDO

I. Que la fraccién segunda del articulo 1 de la Ley de Ex-
propiacién para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave
seflala como causa de utilidad publica, "...La...construccion
de libramientos...para facilitar el transito...".

II. Que por su geografia, diversidad climatolégica y orogra-
ffa, por ser un punto de contacto entre la sierra y la costa,
Veracruz representa un reto en materia de comunicaciones, trans-
porte y logistica. Debido a los rezagos existentes, resulta indis-
pensable actuar decidida y coordinadamente para la construc-
cion de carreteras que interconecten e integren las regiones, asi
como el desarrollo de infraestructura complementaria de co-
municaciones y transporte situaciéon que motivé a que me-
diante escrito de 27 de mayo de 2010 el Director General del
Centro S.C.T. Veracruz de la Secretaria de Comunicaciones y
Transportes solicitara la expropiaciéon de inmuebles contem-
plados dentro de la construccién del "Libramiento Xalapa".

III. Que este Poder Ejecutivo Estatal, consciente de que el
Estado debe procurar la mejorfa en materia de comunicaciones
mediante la ejecucion de proyectos detonadores de gran im-
pacto que permitan la integracion de las diversas regiones que
conforman el territorio estatal asi como también la conexién
con los ejes carreteros, procedié a través de la Secretaria de
Finanzas y Planeacién por conducto de la Direccién General
del Patrimonio del Estado, a verificar la existencia de la nece-
sidad planteada, e identificar el bien que por sus caracteristicas
o cualidades debe ser objeto de afectacion para destinarse al
fin propuesto, a realizar el levantamiento técnico y a determi-
nar la existencia de la causa de utilidad publica, y que, una vez
cumplido lo anterior, se estima procedente realizar la afecta-
cién propuesta;

IV. Que el Dictamen Técnico nimero trescientos cuarenta y
siete fechado el doce de agosto del presente afio, emitido por el
comisionado de la Direccidon General del Patrimonio del Esta-
do, a la letra dice:

"...De acuerdo al memorandum N° 568 de fecha 5 de julio
del 2010, girado por el Departamento de Analisis, Rescisiones
y Expropiaciones y como lo prevé el Articulo 5° en sus fraccio-
nes [ y III de la Ley N° 909 de Expropiacién vigente en el
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, a fin de verificar la
necesidad general o de un requerimiento social que exija la
satisfaccion del interés colectivo asi como la identificacién de
los bienes que por sus caracteristicas o cualidades deben ser
objeto de afectacion previstas para ser destinadas a Uso Vial,
sobre una fraccién de terreno ubicada en la congregacién de

Corral Falso, perteneciente al Municipio de EMILIANO ZA-
PATA, VER., constituido con las formalidades legales en el
predio de referencia, a continuacién expongo lo siguiente:

UBICACION. Este predio se ubica sobre en el tramo del
Libramiento Xalapa del kilémetro 78+090 al 784265, en la
congregacién de Corral Falso perteneciente al Municipio de
Emiliano Zapata, Ver.

NATURALEZA Y CONDICIONES. Este predio es de tipo
ristico con caracteristicas de ser semiplano de acuerdo a su
topografia con pendientes que van del 0% al 5% teniendo
acumulacidn de arcilla en el subsuelo, susceptible a la erosion,
con dren natural y bajo porcentaje de pedregocidad sin grietas
y fisuras y con una consistencia firme en estado himedo.

DETERMINACION DEL BIEN. Este predio se encuentra
formado por una fraccién que forma unidad topogréfica con
una superficie de 3,972.98 metros cuadrados, propiedad del C.
Higinio Retureta Ruiz, con las siguientes medidas y
colindancias:

POLIGONO

Partiendo del vértice "1" con un rumbo de 87°03'26.45" al
noroeste y a una distancia de 21.293 metros, se llego al vértice
"2" teniendo a la izquierda el terreno propuesto a expropiarse y
a la derecha los terrenos de Domingo Sdnchez Ruelas; partien-
do del vértice "2" con un rumbo de 47°59'46.37" al sureste y a
una distancia de 14.263 metros, se llego al vértice "3" teniendo
a la izquierda el terreno propuesto a expropiarse y a la derecha
el Derecho de Via del Libramiento de Xalapa; partiendo del
vértice "3" con un rumbo de 47°59'46.37" al sureste y a una
distancia de 9.569 metros, se llego al vértice "4" teniendo a la
izquierda el terreno propuesto a expropiarse y a la derecha el
Derecho de Via del Libramiento de Xalapa; partiendo del vér-
tice "4" con un rumbo de 47°59'46.37" al sureste y a una dis-
tancia de 7.191 metros, se llego al vértice "5" teniendo a la
izquierda el terreno propuesto a expropiarse y a la derecha el
Derecho de Via del Libramiento de Xalapa; partiendo del vér-
tice "5" con un rumbo de 47°59'46.37" al sureste y a una dis-
tancia de 7.191 metros, se llego al vértice "6" teniendo a la
izquierda el terreno propuesto a expropiarse y a la derecha el
Derecho de Via del Libramiento de Xalapa; partiendo del vér-
tice "6" con un rumbo de 47°59'46.37" al sureste y a una dis-
tancia de 7.846 metros, se llego al vértice "7" teniendo a la
izquierda el terreno propuesto a expropiarse y a la derecha el
Derecho de Via del Libramiento de Xalapa; partiendo del vér-
tice "7" con un rumbo de 47°59'46.37" al sureste y a una dis-
tancia de 7.846 metros, se llego al vértice "8" teniendo a la
izquierda el terreno propuesto a expropiarse y a la derecha el
Derecho de Via del Libramiento de Xalapa; partiendo del vér-
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tice "8" con un rumbo de 47°59'46.37" al sureste y a una dis-
tancia de 7.865 metros, se llego al vértice "9" teniendo a la
izquierda el terreno propuesto a expropiarse y a la derecha el
Derecho de Via del Libramiento de Xalapa; partiendo del vér-
tice "9" con un rumbo de 47°59'46.37" al sureste y a una dis-
tancia de 7.865 metros, se llego al vértice "10" teniendo a la
izquierda el terreno propuesto a expropiarse y a la derecha el
Derecho de Via del Libramiento de Xalapa; partiendo del vér-
tice "10" con un rumbo de 47°59'46.37" al sureste y a una
distancia de 11.493 metros, se llego al vértice "11" teniendo a
laizquierda el terreno propuesto a expropiarse y a la derecha el
Derecho de Via del Libramiento de Xalapa; partiendo del vér-
tice "11" con un rumbo de 47°59'46.37" al sureste y a una
distancia de 9.777 metros, se llego al vértice "12" teniendo a la
izquierda el terreno propuesto a expropiarse y a la derecha el
Derecho de Via del Libramiento de Xalapa; partiendo del vér-
tice "12" con un rumbo de 47°59'46.37" al sureste y a una
distancia de 5.214 metros, se llego al vértice "13" teniendo a la
izquierda el terreno propuesto a expropiarse y a la derecha el
Derecho de Via del Libramiento de Xalapa; partiendo del vér-
tice "13" con un rumbo de 47°4027.15" al sureste y a una
distancia de 12.667 metros, se llego al vértice "14" teniendo a
laizquierda el terreno propuesto a expropiarse y a la derecha el
Derecho de Via del Libramiento de Xalapa; partiendo del vér-
tice "14" con un rumbo de 50°44'45.01" al sureste y a una
distancia de 8.966 metros, se llego al vértice "15" teniendo a la
izquierda el terreno propuesto a expropiarse y a la derecha el
Derecho de Via del Libramiento de Xalapa; partiendo del vér-
tice "15" con un rumbo de 50°25'23.11" al sureste y a una
distancia de 8.992 metros, se llego al vértice "16" teniendo a la
izquierda el terreno propuesto a expropiarse y a la derecha el
Derecho de Via del Libramiento de Xalapa; partiendo del vér-
tice "16" con un rumbo de 49°59'33.91" al sureste y a una
distancia de 9.018 metros, se llego al vértice "17" teniendo a la
izquierda el terreno propuesto a expropiarse y a la derecha el
Derecho de Via del Libramiento de Xalapa; partiendo del vér-
tice "17" con un rumbo de 49°27'17.42" al sureste y a una
distancia de 9.045 metros, se llego al vértice "18" teniendo a la
izquierda el terreno propuesto a expropiarse y a la derecha el
Derecho de Via del Libramiento de Xalapa; partiendo del vér-
tice "18" con un rumbo de 48°48'33.61" al sureste y a una
distancia de 9.071 metros, se llego al vértice "19" teniendo a la
izquierda el terreno propuesto a expropiarse y a la derecha el
Derecho de Via del Libramiento de Xalapa; partiendo del vér-
tice "19" con un rumbo de 48°03'22.50" al sureste y a una
distancia de 9.097 metros, se llego al vértice "20" teniendo a la
izquierda el terreno propuesto a expropiarse y a la derecha el
Derecho de Via del Libramiento de Xalapa; partiendo del vér-
tice "20" con un rumbo de 50°11'11.75" al sureste y a una
distancia de 13.150 metros, se llego al vértice "21" teniendo a
la izquierda el terreno propuesto a expropiarse y a la derecha el
Derecho de Via del Libramiento de Xalapa; partiendo del vér-
tice "21" con un rumbo de 13°05'50.44" al noroeste y a una
distancia de 36.003 metros, se llego al vértice "22" teniendo a

la izquierda el terreno propuesto a expropiarse y a la derecha
los terrenos de Gustavo Nachén Aguirre; partiendo del vértice
"22" con un rumbo de 39°03'38.39" al noroeste y a una distan-
cia de 7.362 metros, se llego al vértice "23" teniendo a la iz-
quierda el terreno propuesto a expropiarse y a la derecha los
terrenos de Higinio Retureta Ruiz; partiendo del vértice "23"
con un rumbo de 55°02'48.86 al noroeste y a una distancia de
40.616 metros, se llego al vértice "24" teniendo a la izquierda
el terreno propuesto a expropiarse y a la derecha los terrenos de
Higinio Retureta Ruiz; partiendo del vértice "24" con un rum-
bo de al 55°02'48.86 noroeste y a una distancia de 22.812
metros, se llego al vértice "25" teniendo a la izquierda el terre-
no propuesto a expropiarse y a la derecha los terrenos de Higinio
Retureta Ruiz; partiendo del vértice "25" con un rumbo de
58°32'06.07" al noroeste y a una distancia de 59.901 metros, se
llego al vértice "26" teniendo a la izquierda el terreno propues-
to a expropiarse y a la los terrenos de Higinio Retureta Ruiz;
partiendo del vértice "26" con un rumbo de 58°32'06.07" al
noroeste y a una distancia de 13.264 metros, se llego al vértice
"1" teniendo a la izquierda el terreno propuesto a expropiarse y
a la derecha los terrenos de Higinio Retureta Ruiz.

Estos caminamientos arrojan una superficie analitica le-
vantada en campo de 0-39-72.98 Has., la superficie que se ex-
propia al C. Hipdlito Hernandez Landa y/o quien resulte ser
propietario es de 0-39-72.98 Has., misma que serd destinada
para la construccién del "Libramiento Xalapa" ubicada en el
Municipio de Emiliano Zapata, Ver., siendo lo anterior de acuer-
do a mi leal saber y entender...".

V. Que la opinién técnica de aprovechamiento factible para
equipamiento vial contenido en el oficio [VDURV/GCU-0589/
10 de dos de agosto de dos mil diez emitido por el Arquitecto
Manuel Barclay Galindo, Gerente General del Instituto
Veracruzano de Desarrollo Urbano, Regional y Vivienda de la
Secretarfa de Desarrollo Social y Medio Ambiente, a la letra
sefala:

"...En atencién a su oficio No. DGPE/DARE/3720/2010
fechado el mes de junio y del afio en curso, a través del cual
solicita se dictamine la factibilidad de uso de suelo de una
fraccion con superficie de 3,972.98 metros cuadrados, del pre-
dio perteneciente al Municipio de Emiliano Zapata, Ver., ubi-
cada en el kilémetro 78+089 al 784265 del proyecto denomi-
nado "Libramiento Xalapa", propiedad del C. Higinio Retureta
Ruiz, del cual se pretende su adquisicién para la construccién
de la citada obra, me permito manifestar lo siguiente:

El Instituto Veracruzano de Desarrollo Urbano, Regional y
Vivienda, con fundamento en los articulos 9 Fraccién VIII, 11,
27y 28 de la Ley Orgénica del Poder Ejecutivo del Estado de
Veracruz-Llave; Articulos 2, 3 y 15 del Reglamento Interior
del Instituto Veracruzano de Desarrollo Urbano Regional y Vi-
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vienda; Articulos 3, 4,5, 8,9, 10, 183 y 186 del Reglamento de
la Ley de Desarrollo Urbano, Regional y Vivienda para el Esta-
do de Veracruz de Ignacio de la Llave, estd facultado para emi-
tir el presente Acto de Autoridad y

CONSIDERANDO QUE:

Derivado de la inspeccién efectuada al sitio de manera co-
ordinada con personal de las Direcciones de Desarrollo Urba-
no y Obras Publicas del H. Ayuntamiento de Emiliano Zapata,
Ver., y de la Secretaria de Comunicaciones del Estado de
Veracruz, se establece que la ubicacion respecto de los centros
de poblacién cercanos, le confiere la cobertura regional para
este tipo de destino.

La topograffa predominante a lo largo del trazo, presenta
pendientes de moderadas a fuertes, que conllevan la ejecucion
de obras complementarias propias del proyecto a desarrollar
que resultan incompatibles con usos distintos a los indicados
en los programa de desarrollo urbano vigentes, cuyo trazo re-
sulta ser la mejor opcidn para incorporar e integrar vialidades
existentes, con el impacto o alteracién del entorno inmediato
lo que le confiere la eficiencia funcional y compatibilidad re-
queridas para el uso pretendido.

La actualizacién del Programa de Ordenamiento Urbano
de la Zona Conurbada Xalapa-Banderilla-Coatepec-Emiliano
Zapata-Tlalnelhuayocan, Ver., publicado e inscrito en el Re-
gistro Publico de la Propiedad y del Comercio de esta ciudad
Capital bajo el nimero 08 a fojas 34 a 238 del tomo I de la
seccién 6” en fecha 13 de abril de 2004, y en el Registro Publi-
co de la Propiedad de la ciudad de Coatepec, Ver., bajo el nd-
mero 437 a fojas 257 a 415 del tomo IV de la Seccién 1* de
fecha 14 de abril de 2004, ubica al predio en una zona prevista
como Reserva Ecoldgica Productiva, donde las tendencias de
crecimiento de los centros de poblacién se ven restringidos,
siendo esto concordante con el criterio de resguardo del referi-
do proyecto.

Se tiene a bien expedir la presente:

Opinion Técnica de Aprovechamiento Factible
para Equipamiento Vial

Especificamente para una fraccion del predio ubicado en la
congregacién de Corral Falso con superficie de 3,972.98 me-
tros cuadrados, perteneciente al Municipio de Emiliano Zapa-
ta, Ver., ubicado del kilémetro 78+089 al 78+265 del proyecto
denominado "Libramiento Xalapa", sobre el cual se integra
expediente expropiatorio por causa de utilidad publica...".

VI. Que se cuenta con la opinién del Honorable Ayunta-
miento Constitucional de Emiliano Zapata, Veracruz de Igna-
cio de la Llave, emitida mediante acta de sesidén de cabildo
extraordinaria llevada a cabo el veintinueve de noviembre de
dos mil diez, por lo que en sustento de lo anterior corre agrega-
do al expediente antecedente de propiedad, plano de localiza-
cién, opinién, dictdmenes, andlisis costo beneficio y avaltio
comercial del inmueble a expropiarse.

VII. Que el andlisis del costo-beneficio del proyecto elabo-
rado por el Ingeniero Agustin Melo Jimenez, Coordinador Téc-
nico de Planeacién de Infraestructura Carretera de la Direccion
General de Desarrollo de Carreteras Federales de la Secretaria

VIIIL. Que con base en lo expresado y sustentado en el expe-
diente, se actualiza la causal de expropiacién contenida en la
fraccién II del articulo 1 de la Ley de Expropiaciéon para el
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, para la apertura de
proyecto vial denominado "Libramiento Xalapa" a desarro-
llarse, entre otros, en una fraccién del predio ristico ubicado
en el municipio de Emiliano Zapata, Veracruz de Ignacio de la
Llave, acreditdndose la causa de utilidad ptblica respectiva,
base de sustentacion del presente decreto, por lo que este Eje-
cutivo Estatal se ha propuesto adquirir el inmueble citado por
la via de expropiacién y fijar por concepto de indemnizacién
al propietario la cantidad que resulte de acuerdo a los avaldos
correspondientes.

IX. Que la Direccién General del Patrimonio del Estado
estd facultada para ocupar de inmediato la superficie de terre-
no que por esta via se adquiere, segiin lo dispuesto por el
articulo 8 de la Ley de Expropiacion para el Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave, con el objeto de ejecutar a la brevedad
posible las acciones tendientes a la regularizacion del inmue-
ble afectado.

Por lo que he decidido expedir el siguiente:

DECRETO DE EXPROPIACION 05/2010

Articulo primero. Se declara de utilidad publica la cons-
truccion del "Libramiento Xalapa", entre los kilémetros 78+089
al 784265 que se desarrolla en el Municipio de Emiliano Za-
pata, Veracruz de Ignacio de la Llave.

Articulo segundo. Por causa de utilidad publica se decreta
la expropiacién de una fraccién de terreno con superficie de
tres mil novecientos setenta y dos metros cuadrados con no-
venta y ocho centimetros cuadrados, propiedad de Higinio
Retureta Ruiz y/o quien acredite ser propietario.
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Articulo tercero. Procédase a tomar posesion inmediata de
la superficie de terreno afectada de acuerdo con lo establecido
por el articulo 8 de la Ley de Expropiacién para el Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.

Articulo cuarto. Se autoriza a la Secretaria de Finanzas y
Planeacién a realizar, por conducto de la Direccién General
del Patrimonio del Estado, todas las acciones necesarias para
cumplimentar el objetivo del presente decreto.

Articulo quinto. Publiquese en la Gaceta Oficial del esta-
do como lo dispone el articulo 4 de la Ley de Expropiacién
para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y notifiquese
personalmente al afectado.

Articulo sexto. Remitase copia del presente decreto al en-
cargado de la Oficina del Registro Publico de la Propiedad y
del Comercio con cabecera en esta Ciudad Capital, para su
inscripcién y anotacién marginal correspondiente en la ins-
cripcién nimero novecientos treinta y cinco, seccidn primera,
de veinticinco de febrero de mil novecientos noventa y dos.

Articulo séptimo. Por concepto de indemnizacién se
fija la cantidad que resulte de acuerdo a los avaltos corres-
pondientes.

TRANSITORIO

Unico. El presente decreto entrard en vigor el dia de su
publicacién en la Gaceta Oficial del estado.

Dado en el Palacio de Gobierno, residencia del Poder Eje-
cutivo, ciudad de Xalapa-Enriquez, Veracruz de Ignacio de la
Llave, a los treinta dias del mes de Noviembre de dos mil diez.
Cuamplase.

Fidel Herrera Beltran
Gobernador del Estado
Rubrica.

folio 2025

Al margen un sello que dice: Estados Unidos Mexicanos.—
Gobernador del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Fidel Herrera Beltran, Gobernador del Estado Libre y Sobe-
rano de Veracruz de Ignacio de la Llave, en ejercicio de las

facultades que me confieren los articulos 27 de la Constitu-
cién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 42, 49 fraccio-
nes I, V, XVI y XXIII de la Constitucién Politica del Estado
Libre y Soberano de Veracruz de Ignacio de la Llave; 866, 869,
870, 871 y 872 del Cédigo Civil para el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave; 1 fracciones XI'y XVII de la Ley de Desa-
rrollo Urbano, Regional y Vivienda del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave; 8 fracciones IX y XIV, 12 fraccién Il 'y 20
fraccion LV y LVI de la Ley Orgénica del Poder Ejecutivo del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; 1 fracciones II, 2
fraccion 1, 3,4, 5,7, 8, 10, 19, 20 y 13 y demds aplicables de la
Ley de Expropiacién para el Estado de Veracruz de Ignacio de
la Llave.

CONSIDERANDO

I. Que la fraccién segunda del articulo 1 de la Ley de Ex-
propiacién para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave
sefiala como causa de utilidad publica, "...La...construccion
de libramientos...para facilitar el trinsito...".

II. Que por su geografia, diversidad climatoldgica y orogra-
fia, por ser un punto de contacto entre la sierra y la costa, Veracruz
representa un reto en materia de comunicaciones, transporte y
logistica. Debido a los rezagos existentes, resulta indispensa-
ble actuar decidida y coordinadamente para la construccién de
carreteras que interconecten e integren las regiones, asi como
el desarrollo de infraestructura complementaria de comunica-
ciones y transporte situaciéon que motivo a que mediante escri-
to de 27 de mayo de 2010 el Director General del Centro S.C.T.
Veracruz de la Secretaria de Comunicaciones y Transportes
solicitara la expropiacién de inmuebles contemplados dentro
de la construccién del "Libramiento Xalapa".

III. Que este Poder Ejecutivo Estatal, consciente de que el
Estado debe procurar la mejoria en materia de comunicaciones
mediante la ejecucién de proyectos detonadores de gran im-
pacto que permitan la integracion de las diversas regiones que
conforman el territorio estatal asi como también la conexién
con los ejes carreteros, procedié a través de la Secretaria de
Finanzas y Planeacién por conducto de la Direccién General
del Patrimonio del Estado, a verificar la existencia de la nece-
sidad planteada, e identificar el bien que por sus caracteristicas
o cualidades debe ser objeto de afectacion para destinarse al
fin propuesto, a realizar el levantamiento técnico y a determi-
nar la existencia de la causa de utilidad ptblica, y que, una vez
cumplido lo anterior, se estima procedente realizar la afecta-
cién propuesta;

IV. Que el Dictamen Técnico nimero trescientos cuarenta y
ocho fechado el doce de agosto del presente afio, emitido por
el comisionado de la Direccién General del Patrimonio del
Estado, a la letra dice:
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"...De acuerdo al memorandum N° 569 de fecha 5 de julio
del 2010, girado por el Departamento de Anélisis, Rescisiones
y Expropiaciones y como lo prevé el Articulo 5° en sus fraccio-
nes [ y III de la Ley N° 909 de Expropiacién vigente en el
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, a fin de verificar la
necesidad general o de un requerimiento social que exija la
satisfaccion del interés colectivo asi como la identificacién de
los bienes que por sus caracteristicas o cualidades deben ser
objeto de afectacion previstas para ser destinadas a Uso Vial,
sobre una fraccién de terreno ubicada en la congregacién de
Corral Falso, perteneciente al Municipio de EMILIANO ZA-
PATA, VER., constituido con las formalidades legales en el
predio de referencia, a continuacién expongo lo siguiente:

UBICACION. Este predio se ubica sobre en el Entronque
Corral Falso Gaza niimero 12 Acceso a Pinoltepec, en la con-
gregacion de Corral Falso, perteneciente al Municipio de
Emiliano Zapata, Ver.

NATURALEZA Y CONDICIONES. Este predio es de tipo
ristico con caracteristicas de ser semiplano de acuerdo a su
topografia con pendientes que van del 0% al 5% teniendo
acumulacién de arcilla en el subsuelo, susceptible a la erosion,
con dren natural y bajo porcentaje de pedregocidad sin grietas
y fisuras y con una consistencia firme en estado himedo.

DETERMINACION DEL BIEN. Este predio se encuentra
formado por una fraccién que forma unidad topogréfica con
una superficie de 12,371.42 metros cuadrados, propiedad del
C. Emilio Silverio Ramirez Rueda, con las siguientes medidas
y colindancias:

POLIGONO

Partiendo del vértice "1" con rumbo de 63°-59'-27.93" al
sureste y a una distancia de 47.145 metros, se llego al vértice
"2" teniendo a la izquierda el terreno propuesto a expropiarse y
a la derecha propiedad del C. Emilio Silverio Ramirez Rueda;
partiendo del vértice "2" con un rumbo de 52°-53'-56.58" al
sureste y a una distancia de 71.542 metros, se llego al vértice
"4" teniendo a la izquierda el terreno propuesto a expropiarse y
a la derecha propiedad del C. Emilio Silverio Ramirez Rueda;
partiendo del vértice "4" con un rumbo de 35°-43'-05.14" al
sureste y a una distancia de 163.381 metros, se llego al vértice
"5" teniendo a la izquierda el terreno propuesto a expropiarse y
a la derecha propiedad del C. Emilio Silverio Ramirez Rueda;
partiendo del vértice "5" con un rumbo de 19°-02'-01.64" al
sureste y a una distancia de 108.689 metros, se llego al vértice
"7" teniendo a la izquierda el terreno propuesto a expropiarse y
a la derecha propiedad del C. Emilio Silverio Ramirez Rueda;
partiendo del vértice "7" con un rumbo de 02°-20'-58.14" al
sureste y a una distancia de 30.550 metros , se llego al vértice
"8" teniendo a la izquierda el terreno propuesto a expropiarse y

a la derecha propiedad del C. Emilio Silverio Ramirez Rueda;
partiendo del vértice "8" con un rumbo de 02°- 20'-58.14" al
sureste y a una distancia de 30.550 metros, se llego al vértice
"9" teniendo a la izquierda el terreno propuesto a expropiarse y
a la derecha propiedad del C. Emilio Silverio Ramirez Rueda;
partiendo del vértice "9" con un rumbo de 15°-15'-18.43" al
noreste y a una distancia de 9.838 metros, se llego al vértice
"10" teniendo a la izquierda el terreno propuesto a expropiarse
y a la derecha con la Carretera a Pinoltepec; partiendo del
vértice "10" con un rumbo de 08°-44'-46.18" al noreste y a una
distancia de 13.153 metros, se llego al vértice "11" teniendo a
la izquierda el terreno propuesto a expropiarse y a la derecha
con la Carretera a Pinoltepec; partiendo del vértice "11" con
un rumbo de 04°-45'-49.11 al noreste y a una distancia de 12.042
metros, se llego al punto "12" teniendo a la izquierda el terreno
propuesto a expropiarse y a la derecha con la Carretera a
Pinoltepec; partiendo del vértice "12" con un rumbo de 00°-
00'-00" al noreste y a una distancia de 15 metros, se llego al
vértice "13" teniendo a la izquierda el terreno propuesto a ex-
propiarse y a la derecha con la Carretera a Pinoltepec; partien-
do del vértice "13" con un rumbo de 03°-03'-10.38" al noroeste
y a una distancia de 75.107 metros, se llego a al vértice "14"
teniendo a la izquierda el terreno propuesto a expropiarse y a
la derecha con la carretera a Pinoltepec; partiendo del vértice
"14" con un rumbo de 00°-00'-00" al noreste y a una distancia
de 3.00 metros, se llego al vértice "15" teniendo a la izquierda
el terreno propuesto a expropiarse y a la derecha con la carrete-
ra a Pinoltepec; partiendo del vértice "15" con un rumbo de
00°-00'-00" al noreste y a una distancia de 1.00 metros, se llego
al vértice "16" teniendo a la izquierda el terreno propuesto a
expropiarse y a la derecha con la carretera a Pinoltepec; par-
tiendo del vértice "16" con un rumbo de 04°-30'-50.36" al no-
roeste y a una distancia de 38.118 metros, se llego al vértice
"17" teniendo a la izquierda el terreno propuesto a expropiarse
y a la derecha con la carretera a Pinoltepec; partiendo del vér-
tice "17" con un rumbo de 06°-20'-24.69" al noroeste y a una
distancia de 27.166 metros, se llego al vértice "18" teniendo a
la izquierda el terreno propuesto a expropiarse y a la derecha
con la carretera a Pinoltepec; partiendo del vértice "18" con
rumbo de 12°-59'-40.62" al noroeste y a una distancia de 26.683
metros, se llego al vértice "19" teniendo a la izquierda el terre-
no propuesto a expropiarse y a la derecha con la carretera a
Pinoltepec; partiendo del vértice "19" con rumbo de 23°-55'-
19.11" al noroeste y a una distancia de 7.288 metros, se llego
al vértice "20" teniendo a la izquierda el terreno propuesto a
expropiarse y a la derecha la carretera a Pinoltepec; partiendo
del vértice "20" con rumbo de 78°-36'-41.74" al noroeste y a
una distancia de 18.908 metros, se llego al vértice "21" tenien-
do a la izquierda el terreno propuesto a expropiarse y a la dere-
cha propiedad del C. Ignacio Arango Arano; partiendo del vér-
tice "21" con rumbo de 78°-36'-41.74" al noroeste y a una dis-
tancia de 23.060 metros, se llego al vértice "22" teniendo a la
izquierda el terreno propuesto a expropiarse y a la derecha
propiedad del C. Ignacio Arango Arano; partiendo del vértice
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"22" con rumbo de 03°-13'-37.61" al noreste y a una distancia
de 65.036 metros, se llego al vértice "23" teniendo a la izquier-
da el terreno propuesto a expropiarse y a la derecha propiedad
del C. Ignacio Arango Arano; partiendo del vértice "23" con
rumbo de 66°-44'-36.61" al noroeste y a una distancia de 5.484
metros, se llego al vértice "24" teniendo a la izquierda el terre-
no propuesto a expropiarse y a la derecha la carretera Xalapa-
Veracruz; partiendo del vértice "24" con rumbo de 66°-44'-
36.61" al noroeste y a una distancia de 8.933 metros, se llego al
vértice "25" teniendo a la izquierda el terreno propuesto a ex-
propiarse y a la derecha la carretera Xalapa-Veracruz; partien-
do del vértice "25" con rumbo de 66°-44'-36.61" al noroeste y
a una distancia de 3.613 metros, se llego al vértice "26" tenien-
do a la izquierda el terreno propuesto a expropiarse y a la dere-
cha la carretera Xalapa-Veracruz; partiendo del vértice "26"
con rumbo de 66°-48'-05.07" al noroeste y a una distancia de
30.463 metros, se llego al vértice "27" teniendo a la izquierda
el terreno propuesto a expropiarse y a la derecha la carretera
Xalapa-Veracruz; partiendo del vértice "27" con rumbo de 73°-
04'-20.95" al noroeste y a una distancia de 24.042 metros, se
llego al vértice "28" teniendo a la izquierda el terreno propues-
to a expropiarse y a la derecha la carretera Xalapa-Veracruz;
partiendo del vértice "28" con rumbo de 71°-57'-56.57" al no-
roeste y a una distancia de 45.222 metros, se llego al vértice
"29" teniendo a la izquierda el terreno propuesto a expropiarse
y a la derecha la carretera Xalapa-Veracruz; partiendo del vér-
tice "29" con rumbo de 73°-45'-40.17" al noroeste y a una dis-
tancia de 74.316 metros, se llego al vértice "1" que fue el punto
de partida teniendo a la izquierda el terreno propuesto a expro-
piarse y a la derecha la carretera Xalapa-Veracruz.

Estos caminamientos arrojan una superficie analitica le-
vantada en campo de 0-39-72.98 Has., la superficie que se ex-
propia al C. Hipdlito Herndndez Landa y/o quien resulte ser
propietario es de 0-39-72.98 Has., misma que serd destinada
para la construccién del "Libramiento Xalapa" ubicada en el
Municipio de Emiliano Zapata, Ver., siendo lo anterior de acuer-
do a mi leal saber y entender...".

V. Que la opinién técnica de aprovechamiento factible para
equipamiento vial contenido en el oficio [IVDURV/GCU-0590/
10 de dos de agosto de dos mil diez emitido por el Arquitecto
Manuel Barclay Galindo, Gerente General del Instituto
Veracruzano de Desarrollo Urbano, Regional y Vivienda de la
Secretaria de Desarrollo Social y Medio Ambiente, a la letra
sefiala:

"...En atencién a su oficio No. DGPE/DARE/3721/2010
fechado el mes de junio y del afo en curso, a través del cual
solicita se dictamine la factibilidad de uso de suelo de una
fraccién con superficie de 12,371.42 metros cuadrados, del

predio ubicado en el Entronque Corral Falso Gaza nimero 12
acceso a Pinoltepec, congregacién de Corral Falso, pertene-
ciente al Municipio de Emiliano Zapata, Ver., propiedad del C.
Emilio Silverio Ramirez Rueda, del cual se pretende su adqui-
sicion para la construccién de la citada obra, me permito mani-
festar lo siguiente:

El Instituto Veracruzano de Desarrollo Urbano, Regional y
Vivienda, con fundamento en los articulos 9 Fraccién VIII, 11,
27y 28 de la Ley Orgénica del Poder Ejecutivo del Estado de
Veracruz-Llave; Articulos 2, 3 y 15 del Reglamento Interior
del Instituto Veracruzano de Desarrollo Urbano Regional y Vi-
vienda; Articulos 3,4, 5, 8,9, 10, 183 y 186 del Reglamento de
la Ley de Desarrollo Urbano, Regional y Vivienda para el Esta-
do de Veracruz de Ignacio de la Llave, estd facultado para emi-
tir el presente Acto de Autoridad y

CONSIDERANDO QUE:

Derivado de la inspeccién efectuada al sitio de manera co-
ordinada con personal de las Direcciones de Desarrollo Urba-
no y Obras Publicas del H. Ayuntamiento de Emiliano Zapata,
Ver., y de la Secretaria de Comunicaciones del Estado de
Veracruz, se establece que la ubicacion respecto de los centros
de poblacién cercanos, le confiere la cobertura regional para
este tipo de destino.

La topograffa predominante a lo largo del trazo, presenta
pendientes de moderadas a fuertes, que conllevan la ejecucién
de obras complementarias propias del proyecto a desarrollar
que resultan incompatibles con usos distintos a los indicados
en los programa de desarrollo urbano vigentes, cuyo trazo re-
sulta ser la mejor opcidn para incorporar e integrar vialidades
existentes, con el impacto o alteracién del entorno inmediato
lo que le confiere la eficiencia funcional y compatibilidad re-
queridas para el uso pretendido.

La actualizacién del Programa de Ordenamiento Urbano
de la Zona Conurbada Xalapa-Banderilla-Coatepec-Emiliano
Zapata-Tlalnelhuayocan, Ver., publicado e inscrito en el Re-
gistro Publico de la Propiedad y del Comercio de esta ciudad
Capital bajo el nimero 08 a fojas 34 a 238 del tomo I de la
seccién 6” en fecha 13 de abril de 2004, y en el Registro Publi-
co de la Propiedad de la ciudad de Coatepec, Ver., bajo el ni-
mero 437 a fojas 257 a 415 del tomo IV de la Seccién 1* de
fecha 14 de abril de 2004, ubica al predio en una zona prevista
como Reserva Ecolégica Productiva, donde las tendencias de
crecimiento de los centros de poblacién se ven restringidos,
siendo esto concordante con el criterio de resguardo del referi-
do proyecto.
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Se tiene a bien expedir la presente:

Opinion Técnica de Aprovechamiento Factible
para Equipamiento Vial

Especificamente para una fraccion del predio ubicado en el
Entronque Corral Falso Gaza niimero 12 acceso a Pinoltepec,
congregaciéon de Corral Falso con superficie de 12,371.42
metros cuadrados, perteneciente al Municipio de Emiliano
Zapata, Ver., del proyecto denominado "Libramiento Xalapa",
sobre el cual se integra expediente expropiatorio por causa de
utilidad publica...".

VI. Que se cuenta con la opinién del Honorable Ayunta-
miento Constitucional de Emiliano Zapata, Veracruz de Igna-
cio de la Llave, emitida mediante acta de sesion de cabildo
extraordinaria llevada a cabo el veintinueve de noviembre de
dos mil diez, por lo que en sustento de lo anterior corre agrega-
do al expediente antecedente de propiedad, plano de localiza-
cién, opinién, dictimenes, andlisis costo beneficio y avalto
comercial del inmueble a expropiarse.

VIIL. Que el andlisis del costo-beneficio del proyecto elabo-
rado por el Ingeniero Agustin Melo Jimenez, Coordinador Téc-
nico de Planeacién de Infraestructura Carretera de la Direccion
General de Desarrollo de Carreteras Federales de la Secretaria

VIII. Que con base en lo expresado y sustentado en el expe-
diente, se actualiza la causal de expropiacién contenida en la
fraccién II del articulo 1 de la Ley de Expropiacion para el
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, para la apertura de
proyecto vial denominado "Libramiento Xalapa" a desarro-
llarse, entre otros, en una fraccién del predio rustico ubicado
en el municipio de Emiliano Zapata, Veracruz de Ignacio de la
Llave, acreditdndose la causa de utilidad publica respectiva,
base de sustentacion del presente decreto, por lo que este Eje-
cutivo Estatal se ha propuesto adquirir el inmueble citado por
la via de expropiacién y fijar por concepto de indemnizacién
al propietario la cantidad que resulte de acuerdo a los avaltios
correspondientes.

IX. Que la Direccién General del Patrimonio del Estado
estd facultada para ocupar de inmediato la superficie de
terreno que por esta via se adquiere, segtin lo dispuesto por
el articulo 8 de la Ley de Expropiacién para el Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, con el objeto de ejecutar a
la brevedad posible las acciones tendientes a la regulariza-
cién del inmueble afectado.

Por lo que he decidido expedir el siguiente:

DECRETO DE EXPROPIACION 06/2010

Articulo primero. Se declara de utilidad ptblica la cons-
truccion del "Libramiento Xalapa", que se desarrolla en el
Municipio de Emiliano Zapata, Veracruz de Ignacio de la
Llave.

Articulo segundo. Por causa de utilidad publica se decreta
la expropiacién de una fraccién de terreno con superficie de
doce mil trescientos setenta y un metros cuadrados con cuaren-
ta y dos centimetros cuadrados, propiedad de Emilio Silverio
Ramirez Rueda y/o quien acredite ser propietario.

Articulo tercero. Procédase a tomar posesion inmediata de
la superficie de terreno afectada de acuerdo con lo establecido
por el articulo 8 de la Ley de Expropiacion para el Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.

Articulo cuarto. Se autoriza a la Secretaria de Finanzas y
Planeacion a realizar, por conducto de la Direccién General del
Patrimonio del Estado, todas las acciones necesarias para cum-
plimentar el objetivo del presente decreto.

Articulo quinto. Publiquese en la Gaceta Oficial del Esta-
do como lo dispone el articulo 4 de la Ley de Expropiacién
para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y notifiquese
personalmente al afectado.

Articulo sexto. Remitase copia del presente decreto al en-
cargado de la Oficina del Registro Publico de la Propiedad y
del Comercio con cabecera en esta Ciudad Capital, para su
inscripcién y anotacién marginal correspondiente en la ins-
cripcién nimero novecientos treinta y cinco, seccidn primera,
de veinticinco de febrero de mil novecientos noventa y dos.

Articulo séptimo. Por concepto de indemnizacién se
fija la cantidad que resulte de acuerdo a los avaltos corres-
pondientes.

TRANSITORIO

Unico. El presente decreto entrard en vigor el dia de su
publicacién en la Gaceta Oficial del Estado.

Dado en el Palacio de Gobierno, residencia del Poder Eje-
cutivo, ciudad de Xalapa-Enriquez, Veracruz de Ignacio de la
Llave, a los treinta dias del mes de Noviembre de dos mil diez.
Cumplase.

Fidel Herrera Beltran

Gobernador del Estado
Rubrica.

folio 2026
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Al margen un sello que dice: Estados Unidos Mexicanos.—
Gobernador del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Fidel Herrera Beltran, Gobernador del Estado Libre y Sobe-
rano de Veracruz de Ignacio de la Llave, en ejercicio de las
facultades que me confieren los articulos 27 de la Constitu-
cién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 42, 49 fraccio-
nes I, V, XVI y XXIII de la Constitucién Politica del Estado
Libre y Soberano de Veracruz de Ignacio de la Llave; 866, 869,
870, 871 y 872 del Cédigo Civil para el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave; 1 fracciones XI 'y XVII de la Ley de Desa-
rrollo Urbano, Regional y Vivienda del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave; 8 fracciones IX y XIV, 12 fraccion Il y 20
fraccion LV y LVI de la Ley Orgénica del Poder Ejecutivo del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; 1 fracciones II, 2
fraccion [, 3,4, 5,7, 8, 10, 19, 20 y 13 y demds aplicables de la
Ley de Expropiacién para el Estado de Veracruz de Ignacio de
la Llave.

CONSIDERANDO

I. Que la fraccién segunda del articulo 1 de la Ley de Ex-
propiacién para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave
seflala como causa de utilidad publica, "...La...construcciéon
de libramientos...para facilitar el transito...".

II. Que por su geografia, diversidad climatolégica y orogra-
fia, por ser un punto de contacto entre la sierra y la costa, Veracruz
representa un reto en materia de comunicaciones, transporte y
logistica. Debido a los rezagos existentes, resulta indispensa-
ble actuar decidida y coordinadamente para la construccién de
carreteras que interconecten e integren las regiones, asi como
el desarrollo de infraestructura complementaria de comunica-
ciones y transporte situacion que motivé a que mediante escri-
to de 27 de mayo de 2010 el Director General del Centro S.C.T.
Veracruz de la Secretaria de Comunicaciones y Transportes
solicitara la expropiacién de inmuebles contemplados dentro
de la construccién del "Libramiento Xalapa".

III. Que este Poder Ejecutivo Estatal, consciente de que el
Estado debe procurar la mejoria en materia de comunicaciones
mediante la ejecucion de proyectos detonadores de gran im-
pacto que permitan la integracion de las diversas regiones que
conforman el territorio estatal asi como también la conexion
con los ejes carreteros, procedié a través de la Secretaria de
Finanzas y Planeacién por conducto de la Direccién General
del Patrimonio del Estado, a verificar la existencia de la nece-
sidad planteada, e identificar el bien que por sus caracteristicas
o cualidades debe ser objeto de afectacion para destinarse al
fin propuesto, a realizar el levantamiento técnico y a determi-
nar la existencia de la causa de utilidad publica, y que, una vez
cumplido lo anterior, se estima procedente realizar la afecta-
cién propuesta;

IV. Que el Dictamen Técnico nimero trescientos cuarenta y
nueve fechado el doce de agosto del presente afio, emitido por
el comisionado de la Direccién General del Patrimonio del
Estado, a la letra dice:

"...De acuerdo al memorandum N° 570 de fecha 5 de julio
del 2010, girado por el Departamento de Anélisis, Rescisiones
y Expropiaciones y como lo prevé el Articulo 5° en sus fraccio-
nes [ y III de la Ley N° 909 de Expropiacién vigente en el
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, a fin de verificar la
necesidad general o de un requerimiento social que exija la
satisfaccion del interés colectivo asi como la identificacién de
los bienes que por sus caracteristicas o cualidades deben ser
objeto de afectacion previstas para ser destinadas a Uso Vial,
sobre una fraccién de terreno ubicada en la congregacién de
Corral Falso, perteneciente al Municipio de EMILIANO ZA-
PATA, VER., constituido con las formalidades legales en el
predio de referencia, a continuacién expongo lo siguiente:

UBICACION. Este predio se ubica sobre en el Tramo Li-
bramiento Xalapa del kilémetro 78+033 al 78+105, en la con-
gregacion de Corral Falso, perteneciente al Municipio de
Emiliano Zapata, Ver.

NATURALEZA Y CONDICIONES. Este predio es de tipo
ristico con caracteristicas de ser semiplano de acuerdo a su
topografia con pendientes que van del 0% al 5% teniendo
acumulacién de arcilla en el subsuelo, susceptible a la erosion,
con dren natural y bajo porcentaje de pedregocidad sin grietas
y fisuras y con una consistencia firme en estado himedo.

DETERMINA CION DEL BIEN. Este predio se encuentra
formado por una fraccién que forma unidad topogréfica con
una superficie de 372.94 metros cuadrados, propiedad del C.
Domingo Sanchez Ruelas, con las siguientes medidas y
colindancias:

POLIGONO

Partiendo del vértice "1" con un rumbo de 87°03'26.45" al
sureste y a una distancia de 21.293 metros, se llego al vértice
"2" teniendo a la izquierda el terreno propuesto a expropiarse y
a la derecha los terrenos de Higinio Retureta Ruiz; partiendo
del vértice "2" con un rumbo de 58°32'06.07" al noroeste y a
una distancia de 73.361 metros, se llego al vértice "3", tenien-
do a la izquierda los terrenos propuestos a expropiarse, y a la
derecha los terrenos de Domingo Sdnchez Ruelas; partiendo
del vértice "3" con un rumbo de 47°59'46.37" al sureste y a una
distancia de 5.467 metros, se llego al vértice "4" teniendo a la
izquierda el terreno propuesto a expropiarse y a la derecha El
Derecho de Via del Libramiento de Xalapa; partiendo del vér-
tice "4" con un rumbo de 47°59'46.37" al sureste y a una distan-
cia de 10.935 metros, se llego al vértice "5", teniendo a la
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izquierda el terreno propuesto a expropiarse y a la derecha el
Derecho de Via del Libramiento Xalapa; partiendo del vértice
"5" con un rumbo de 47°59'46.37" al sureste y a una distancia
de 10.935 metros, se llego al vértice "6" teniendo a la izquierda
el terreno propuesto a expropiarse y a la derecha el Derecho de
Via del Libramiento de Xalapa; partiendo del vértice "6" con
un rumbo de 47°59'46.37" al sureste y a una distancia de 6.435
metros, se llego al vértice "7" teniendo a la izquierda el terreno
propuesto a expropiarse y a la derecha el Derecho de Via del
Libramiento de Xalapa; partiendo del vértice "7" con un rum-
bo de 47°59'46.37" al sureste y a una distancia de 16.473 me-
tros, se llego al vértice "8" teniendo a la izquierda el terreno
propuesto a expropiarse y a la derecha el Derecho de Via del
Libramiento de Xalapa; partiendo del vértice "8" con un rum-
bo de 47°59'46.37" al sureste y a una distancia de 5.345 me-
tros, se llego al vértice "1" teniendo a la izquierda el terreno
propuesto a expropiarse y a la derecha el Derecho de Via del
Libramiento de Xalapa.

Estos caminamientos arrojan una superficie analitica le-
vantada en campo de 0-39-72.98 Has., la superficie que se ex-
propia al C. Hipdlito Hernandez Landa y/o quien resulte ser
propietario es de 0-39-72.98 Has., misma que serd destinada
para la construccién del "Libramiento Xalapa" ubicada en el
Municipio de Emiliano Zapata, Ver., siendo lo anterior de acuer-
do a mi leal saber y entender...".

V. Que la opinidn técnica de aprovechamiento factible para
equipamiento vial contenido en el oficio [IVDURV/GCU-0591/
10 de dos de agosto de dos mil diez emitido por el Arquitecto
Manuel Barclay Galindo, Gerente General del Instituto
Veracruzano de Desarrollo Urbano, Regional y Vivienda de la
Secretaria de Desarrollo Social y Medio Ambiente, a la letra
sefiala:

"...En atencién a su oficio No. DGPE/DARE/3722/2010
fechado el mes de junio y del afio en curso, a través del cual
solicita se dictamine la factibilidad de uso de suelo de una
fraccion con superficie de 372.94 metros cuadrados, del predio
ubicado en el Tramo Libramiento Xalapa del kilémetro 78+033
al 78+105 en la congregacién de Corral Falso, perteneciente al
Municipio de Emiliano Zapata, Ver., propiedad del C. Do-
mingo Sinchez Ruelas, del cual se pretende su adquisicién
para la construccién de la citada obra, me permito manifestar
lo siguiente:

El Instituto Veracruzano de Desarrollo Urbano, Regional y
Vivienda, con fundamento en los articulos 9 Fraccion VIII, 11,
27y 28 de la Ley Orgénica del Poder Ejecutivo del Estado de
Veracruz-Llave; Articulos 2, 3 y 15 del Reglamento Interior
del Instituto Veracruzano de Desarrollo Urbano Regional y Vi-
vienda; Articulos 3, 4,5, 8,9, 10, 183 y 186 del Reglamento de

la Ley de Desarrollo Urbano, Regional y Vivienda para el Esta-
do de Veracruz de Ignacio de la Llave, estd facultado para
emitir el presente Acto de Autoridad y

CONSIDERANDO QUE:

Derivado de la inspeccién efectuada al sitio de manera co-
ordinada con personal de las Direcciones de Desarrollo Urba-
no y Obras Puablicas del H. Ayuntamiento de Emiliano Zapata,
Ver., y de la Secretarfa de Comunicaciones del Estado de
Veracruz, se establece que la ubicacion respecto de los centros
de poblacion cercanos, le confiere la cobertura regional para
este tipo de destino.

La topograffa predominante a lo largo del trazo, presenta
pendientes de moderadas a fuertes, que conllevan la ejecucién
de obras complementarias propias del proyecto a desarrollar
que resultan incompatibles con usos distintos a los indicados
en los programa de desarrollo urbano vigentes, cuyo trazo re-
sulta ser la mejor opcidn para incorporar e integrar vialidades
existentes, con el impacto o alteracién del entorno inmediato
lo que le confiere la eficiencia funcional y compatibilidad re-
queridas para el uso pretendido.

La actualizacién del Programa de Ordenamiento Urbano
de la Zona Conurbada Xalapa-Banderilla-Coatepec-Emiliano
Zapata-Tlalnelhuayocan, Ver., publicado e inscrito en el Re-
gistro Publico de la Propiedad y del Comercio de esta ciudad
Capital bajo el nimero 08 a fojas 34 a 238 del tomo I de la
seccién 6* en fecha 13 de abril de 2004, y en el Registro Publi-
co de la Propiedad de la ciudad de Coatepec, Ver., bajo el nd-
mero 437 a fojas 257 a 415 del tomo IV de la Seccién 1° de
fecha 14 de abril de 2004, ubica al predio en una zona prevista
como Reserva Ecolégica Productiva, donde las tendencias de
crecimiento de los centros de poblacién se ven restringidos,
siendo esto concordante con el criterio de resguardo del referi-
do proyecto.

Se tiene a bien expedir la presente:

Opinién Técnica de Aprovechamiento Factible
para Equipamiento Vial

Especificamente para una fraccién del predio ubicado
en el Tramo Libramiento Xalapa del kilémetro 78+033 al
78+105 en la congregacién de Corral Falso, perteneciente
al Municipio de Emiliano Zapata, Ver., propiedad del C.
Domingo Sinchez Ruelas, con superficie de 372.94 metros
cuadrados, del proyecto denominado "Libramiento Xalapa",
sobre el cual se integra expediente expropiatorio por causa
de utilidad publica...".
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VI. Que se cuenta con la opinién del Honorable Ayunta-
miento Constitucional de Emiliano Zapata, Veracruz de Igna-
cio de la Llave, emitida mediante acta de sesion de cabildo
extraordinaria llevada a cabo el veintinueve de noviembre de
dos mil diez, por lo que en sustento de lo anterior corre agrega-
do al expediente antecedente de propiedad, plano de localiza-
cién, opinién, dictdmenes, andlisis costo beneficio y avaltio
comercial del inmueble a expropiarse.

VII. Que el andlisis del costo-beneficio del proyecto elabo-
rado por el Ingeniero Agustin Melo Jimenez, Coordinador Téc-
nico de Planeacién de Infraestructura Carretera de la Direccion
General de Desarrollo de Carreteras Federales de la Secretaria

VIII. Que con base en lo expresado y sustentado en el expe-
diente, se actualiza la causal de expropiacién contenida en la
fraccion II del articulo 1 de la Ley de Expropiacién para el
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, para la apertura de
proyecto vial denominado "Libramiento Xalapa" a desarro-
llarse, entre otros, en una fraccién del predio ristico ubicado
en el municipio de Emiliano Zapata, Veracruz de Ignacio de la
Llave, acreditdndose la causa de utilidad publica respectiva,
base de sustentacion del presente decreto, por lo que este Eje-
cutivo Estatal se ha propuesto adquirir el inmueble citado por
la via de expropiacién y fijar por concepto de indemnizacién
al propietario la cantidad que resulte de acuerdo a los avaldos
correspondientes.

IX. Que la Direccién General del Patrimonio del Estado
estd facultada para ocupar de inmediato la superficie de terre-
no que por esta via se adquiere, segtin lo dispuesto por el
articulo 8 de la Ley de Expropiacion para el Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave, con el objeto de ejecutar a la brevedad
posible las acciones tendientes a la regularizacion del inmue-
ble afectado.

Por lo que he decidido expedir el siguiente:

DECRETO DE EXPROPIACION 07/2010

Articulo primero. Se declara de utilidad ptblica la cons-
truccion del "Libramiento Xalapa", que se desarrolla en el
Municipio de Emiliano Zapata, Veracruz de Ignacio de la
Llave.

Articulo segundo. Por causa de utilidad publica se decreta
la expropiacién de una fraccién de terreno con superficie de
trescientos setenta y dos metros cuadrados con noventa y cua-

tro centimetros cuadrados, propiedad de Domingo Sanchez
Ruelas y/o quien acredite ser propietario.

Articulo tercero. Procédase a tomar posesion inmediata de
la superficie de terreno afectada de acuerdo con lo establecido
por el articulo 8 de la Ley de Expropiacion para el Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.

Articulo cuarto. Se autoriza a la Secretaria de Finanzas y
Planeacion a realizar, por conducto de la Direccién General del
Patrimonio del Estado, todas las acciones necesarias para cum-
plimentar el objetivo del presente decreto.

Articulo quinto. Publiquese en la Gaceta Oficial del esta-
do como lo dispone el articulo 4 de la Ley de Expropiacién
para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y notifiquese
personalmente al afectado.

Articulo sexto. Remitase copia del presente decreto al en-
cargado de la Oficina del Registro Publico de la Propiedad y
del Comercio con cabecera en esta Ciudad Capital, para su
inscripcién y anotacién marginal correspondiente en la ins-
cripcién niimero novecientos treinta y cinco, seccidn primera,
de veinticinco de febrero de mil novecientos noventa y dos.

Articulo séptimo. Por concepto de indemnizacién se
fija la cantidad que resulte de acuerdo a los avaldos corres-
pondientes.

TRANSITORIO

Unico. El presente decreto entrard en vigor el dia de su
publicacién en la Gaceta Oficial del estado.

Dado en el Palacio de Gobierno, residencia del Poder Eje-
cutivo, ciudad de Xalapa-Enriquez, Veracruz de Ignacio de la
Llave, a los treinta dias del mes de noviembre de dos mil diez.
Camplase.

Fidel Herrera Beltran
Gobernador del Estado
Rubrica.

folio 2027
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SECRETARTA DE (GOBIERNO

Al margen un sello que dice: Veracruz.—Gobierno del Es-
tado.—Secretaria de Gobierno.

Direccién General del Registro Pablico de la Propiedad y
de Inspeccién y Archivo General de Notarfas.

Carla Rodriguez Gonzélez, directora general del Registro
Publico de la Propiedad y de Inspeccién y Archivo General de
Notarias, y

CONSIDERANDO

1.Que el licenciado Emeterio L6pez Marquez, notario titu-
lar de la Notaria nimero Diecisiete de la undécima demarca-
cién notarial con residencia en la ciudad de Xalapa, Veracruz;
en términos del articulo 55 de la Ley del Notariado para el
estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; propone al licencia-
do Rogelio Herndndez Ortiz, como su notario adscrito, con el
objeto de que supla sus ausencias temporales y/o licencias.

2°. Que el licenciado Rogelio Herndndez Ortiz, cuenta con
patente de aspirante al ejercicio del notariado, expedida por el
Ejecutivo del Estado en fecha diez de junio del afio dos mil
diez, la cual se encuentra debidamente registrada en la Direc-
cién General del Registro Pablico de la Propiedad y de Inspec-
cién y Archivo General de Notarfas, asi como en la Secretaria
del Colegio de Notarios Publicos del Estado de Veracruz.

Por lo tanto, de conformidad con lo establecido en el Acuer-
do de fecha catorce de julio de dos mil diez y publicado en la
Gaceta Oficial del estado nimero extraordinario 307 de fecha
28 de septiembre del afio en curso, signado por Ejecutivo de la
entidad, mediante el cual se delega al secretario de Gobier-
no y/o al director general del Registro Publico de la Pro-
piedad y de Inspeccién y Archivo General de Notarias, la
atribucién y facultad conferida al Ejecutivo Estatal en la
Ley del Notariado para el estado de Veracruz de Ignacio de
la Llave, en vigor; relativa a la designacién y revocacién
de los notarios adscritos, la autorizacién y revocacién de
las licencias de separacién temporal de la funcién notarial;
la emisién del Acuerdo de suspensién o terminacién del ejer-
cicio de la funcién notarial, y la emisién de la declaratoria de
la vacancia de las notarias; asi como en lo que disponen los
articulos 49 fraccién I de la Constitucién Politica del estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave; 1, 3, 6, 15, 60, 155 fraccién V
y demads relativos y aplicables de la Ley del Notariado para el
Estado, he tenido a bien dictar el siguiente:

ACUERDO

Primero. Se designa al licenciado Rogelio Herndndez
Ortiz, notario adscrito del licenciado Emeterio Lépez Mérquez,
notario titular de la Notaria nimero Diecisiete de la undécima
demarcacién notarial con residencia en la ciudad de Xalapa,
Veracruz.

Segundo. Expidase nombramiento de notario adscrito al
licenciado Rogelio Herndndez Ortiz.

Tercero. Comuniquese el contenido del presente Acuer-
do al Colegio de Notarios Publicos del Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave y a la oficina del Registro Piblico
de la Propiedad de la décimo primera zona registral con
cabecera en la ciudad de Xalapa, Veracruz; para los efectos
legales procedentes.

Cuarto. Publiquese por una sola ocasion en la Gaceta Ofi-
cial del estado.

Quinto. El presente Acuerdo surte efectos a partir del dia
siguiente de su publicacion.

Sexto. Ctiimplase.

Dado en la ciudad de Xalapa-Enriquez, Veracruz, a los vein-
tiocho dias del mes de octubre del afo dos mil diez.

Directora general del Registro Piblico de la Propiedad y
de Inspeccién y Archivo General de Notarias
Carla Rodriguez Gonzélez
Rubrica.

Licenciado Rogelio Hernandez Ortiz
Presente

En uso de las facultades conferidas mediante Acuerdo de
fecha catorce de julio de dos mil diez signado por el Ejecutivo
del Estado y publicado en la Gaceta Oficial del estado nimero
extraordinario trescientos siete de fecha veintiocho de sep-
tiembre del afio en curso, y en atencién a lo dispuesto por los
articulos cincuenta y cinco y ciento cincuenta y siete fraccién
V de la Ley del Notariado del Estado de Veracruz de Ignacio de
la Llave, y en consideracion de la aptitud, honradez y demas
circunstancias legales que en usted concurren he tenido a bien
expedirle el nombramiento de:

NOTARIO ADSCRITO

Del licenciado Emeterio Lépez Mérquez, notario titular de
la Notaria nimero Diecisiete de la undécima demarcacién no-
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tarial con residencia en la ciudad de Xalapa, Veracruz; lo ante-
rior a solicitud del interesado.

Lo que comunico a usted para su conocimiento y efectos
legales procedentes, reiterdndole la seguridad de mi conside-
racion distinguida.

Xalapa-Enriquez, Veracruz de Ignacio de la Llave, a 29 de
octubre de 2010.

Lic. Carla Rodriquez Gonzdlez, directora general del Re-
gistro Pablico de la Propiedad y de Inspeccién y Archivo Ge-

neral del Notarias.—Rubrica.

folio 2019

PopER LEGISLATIVO

La Sexagésima Primera Legislatura del Honorable Congre-
so del Estado Libre y Soberano de Veracruz de Ignacio de la
Llave, en uso de la facultad que le confieren los articulos 33
fraccion XL y 38 de la Constitucion Politica local; 18 fraccion
XLVIII y 47 segundo parrafo de la Ley Orgénica del Poder
Legislativo; 75 y 78 del Reglamento para el Gobierno Interior
del Poder Legislativo; y en nombre del pueblo, expide el si-
guiente:

ACUERDO

Primero. Los concesionarios y permisionarios del Servi-
cio de Transporte Publico de Pasajeros, en sus modalidades
urbano y sub-urbano del municipio de Cérdoba, Ver., respeta-
ran la tarifa de $4.00 (cuatro pesos 00/100 M. N.), que actual-
mente pagan tanto los estudiantes como los jubilados y pen-
sionados, con la salvedad de que estos usuarios para hacer
efectivo el descuento deberan adquirir sus boletos en los mé-
dulos definidos para tal efecto, los cuales deberdn ser perfora-
dos por el operador, por lo que las empresas obligatoriamente
ubicaran en el interior de los autobuses, los domicilios, res-
ponsables y teléfonos a los que deberan dirigirse para adquirir
sus boletos. Al abordar la unidad los estudiantes, jubilados y
pensionados deberdn presentar su credencial vigente.

Segundo. La Unién de Transportistas de Cérdoba, Ver., de-
terminardn conjuntamente con las mesas directivas de los estu-
diantes del municipio de Cérdoba la instalacién de los médu-
los necesarios a efecto de facilitar la adquisicién de los bole-
tos. Quedando prohibida la venta de boletos a estudiantes,
jubilados y pensionados a bordo de las unidades.

Tercero. Comuniquese el presente Acuerdo a la Unién de
Transportistas del municipio de Cérdoba, Veracruz, para su
conocimiento y efectos legales a que haya lugar.

Cuarto. Publiquese en la Gaceta Oficial, 6rgano del Go-
bierno del Estado.

Dado en el salon de sesiones de la LXI Legislatura del Ho-
norable Congreso del Estado, en la ciudad de Xalapa-Enriquez,
Veracruz de Ignacio de la Llave, a los tres dias del mes de
noviembre del afio dos mil diez.

Héctor Yunes Landa
Diputado presidente
Rubrica

Acela Servin Murrieta
Diputada secretaria

Rubrica

folio 1830

H. TuxpaN, VER.

REGLAMENTO DE OPERACION DE LA UNIDAD DE AC-
CESO A LA INFORMACION PUBLICA Y DEL COMITE DE IN-
FORMACION DE ACCESO RESTRINGIDO PARA EL MUNICI-
PIO DE TUXPAN, VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE.

EL CIUDADANO PRESIDENTE INGENIERO JUAN RAMON
GANEM VARGAS, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIO-
NAL DE TUXPAN DE RODRIGUEZ CANO, VERACRUZ, A LOS
HABITANTES DEL MISMO HACE SABER:

QUE EL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL QUE PRE-
SIDO, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS AR-
TICULOS 115, FRACCIONES II Y Il DE LA CONSTITUCION
POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 68 Y 71
DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SO-
BERANO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE; 34 Y 35
FRACCION XI DE LA LEY ORGANICA DEL MUNICIPIO LIBRE;
28 DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFOR-
MACION PUBLICA PARA EL ESTADO, EN SESION EXTRAOR-
DINARIA DE CABILDO NUMERO 17 CELEBRADA EL DIA 27
DEL MES DE JUNIO DEL 2008 APROBO LO SIGUIENTE:

REGLAMENTO DE LA UNIDAD DE ACCESO A LA INFOR-
MACION PUBLICA Y COMITE DE INFORMACION DE ACCE-
SO RESTRINGIDO PARA EL MUNICIPIO DE TUXPAN DE
RODRIGUEZ CANO, VERACRUZ.

CAPITULO 1
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. EL PRESENTE REGLAMENTO ES DE OB-
SERVANCIA OBLIGATORIA PARA LOS SERVIDORES PUBLI-
COS DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE TUXPAN,
VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE TENIENDO POR OB-
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JETO REGULAR LA INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DE
LA UNIDAD DE ACCESO Y EL COMITE DE INFORMACION
DE ACCESO RESTRINGIDO.

ARTICULO 2. PARA LOS EFECTOS DE ESTE REGLAMEN-
TO SE ENTENDERA POR:

L LEY:LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA PARA EL ESTADO DE
VERACRUZ DE IGNACIO DELA LLAVE.

II. REGLAMENTO: REGLAMENTO DE OPERACION DELA
UNIDAD DE ACCESO LA INFORMACION PUBLICA
DEL MUNICIPIO DE TUXPAN, VERACRUZ.

I INSTITUTO: EL INSTITUTO VERACRUZANO DE AC-
CESO A LA INFORMACION PUBLICA.

IV. UNIDAD DE ACCESO: LA UNIDAD DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA DEL AYUNTAMIENTO DE
TUXPAN, VERACRUZ.

V. COMITE: EL. COMITE DE INFORMACION DE ACCESO
RESTRINGIDO DEL AYUNTAMIENTO DE TUXPAN,
VERACRUZ.

VL. AREAS O UNIDADES ADMINISTRATIVAS: PARTE DE
LA ESTRUCTURA ORGANICA DEL SUJETO OBLIGA-
DO ALA QUE SE OTORGAN ATRIBUCIONES PARA EL
DESARROLLO DE ACTIVIDADES ESPECIFICAS.

VII. PRESIDENTE MUNICIPAL: EL C. PRESIDENTE MUNI-
CIPAL CONSTITUCIONAL DEL HONORABLE AYUNTA-
MIENTO DE TUXPAN, VERACRUZ.

VIIL. INFORMACION PUBLICA: EL BIEN PUBLICO CON-
TENIDO EN DOCUMENTOS ESCRITOS O IMPRESOS,
EN FOTOGRAFIAS, GRABACIONES, SOPORTE MAG-
NETICO O DIGITAL O EN CUALQUIER OTRO ME-
DIO QUE ESTE EN POSESION DEL AYUNTAMIEN-
TO DE TUXPAN, VERACRUZ QUE NO HAYA SIDO
PREVIAMENTE CLASIFICADO COMO DE ACCE-
SO RESTRINGIDO.

IX. DATOS PERSONALES: LA INFORMACION CONFIDEN-
CIALRELATIVA A UNA PERSONA FISICA, QUE TENGA
QUE VER CON SU ORIGEN ETNICO O RACIAL, IDEO-
LOGIA, CREENCIAS O CONVICCIONES RELIGIOSAS
PREFERENCIAS SEXUALES; DOMICILIO Y TELEFO-
NOS PARTICULARES, ESTADO DE SALUD FISICO O
MENTAL; PATRIMONIO PERSONAL O FAMILIAR; CLA-
VES INFORMATICAS O CIBERNETICAS; CODIGOS

PERSONALES U OTROS DATOS ANALOGOS DE IDEN-
TIFICACION CUY A DIVULGACION PUEDA AFECTAR
SU INTIMIDAD.

ARTICULO 3. CUALQUIER PERSONA DIRECTAMENTE
O A TRAVES DE SU REPRESENTANTE LEGAL TIENE DERE-
CHO A CONOCER LA INFORMACION PUBLICA QUE GENE-
RE O POSEA EL AYUNTAMIENTO, A TRAVES DE LA UNI-
DAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA EN ATEN-
CION AL PRINCIPIO DE MAXIMA PUBLICIDAD DE INFOR-
MACION, CON LAS EXCEPCIONES QUE LA LEY SENALA.

ARTICULO 4. PARA EL EJERCICIO DEL DERECHO DE
ACCESO A LA INFORMACION, NO RESULTA NECESARIO
JUSTICAR ALGUN INTERES LEGITIMO O ACREDITAR
PERSONERIA ALGUNA.

ARTICULO 5. EL DERECHO DE ACCESO A LA INFORMA-
CION ES GRATUITO, PERO EN CASO DE QUE LA CONSULTA
REQUIERA LA EXPEDICION DE DOCUMENTO O REPRO-
DUCCIONES, EL PETICIONARIO DEBERA CUBRIR LOS DE-
RECHOS, PRODUCTOS Y APROVECHAMIENTOS CORRES-
PONDIENTES, EN LOS TERMINOS QUE ESTABLEZCAN LAS
DISPOSICIONES FISCALES APLICABLES.

ARTICULO 6. A TODA PERSONA QUE JUSTIFIQUE
FEHACIENTEMENTE ANTE EL AYUNTAMIENTO SER EL TI-
TULAR DE LOS DATOS PERSONALES QUE OBREN EN LOS
ARCHIVOS DEL SUJETO OBLIGADO, LE ASISTE EL DERE-
CHO PARA:

a) CONOCER ACTUALIZAR Y COMPLEMENTAR DICHA
INFORMACION.

b) SOLICITAR POR CAUSA JUSTIFICADA LA MODIFICA-
CION O SUPRESION DE SUS DATOS PERSONALES; Y

c¢) IDENTIFICAR AL DESTINATARIO DE LA INFORMA-
CION, CUANDO ESTA LLEGUE A TRAMITARSE.

ARTICULO 7. EL RESPONSABLE O TITULAR DE LA UNI-
DAD DE ACCESO HARA PUBLICA DE OFICIO EN EL SITIO
DE INTERNET DEL AYUNTAMIENTO LA INFORMACION
MUNICIPAL QUE SE REFIERA A LAS FRACCIONES QUE IN-
TEGRAN EL ARTICULO 8 DE LA LEY, DEBIENDO ADEMAS
CUMPLIR CON LOS LINEAMIENTOS GENERALES PARA PU-
BLICAR Y MANTENER ACTUALIZADA LA INFORMACION
PUBLICA, EMITIDOS POR EL INSTITUTO.

CAPITULO 1II
DE LA UNIDAD DE ACCESO

ARTICULO 8. LA UNIDAD DE ACCESO SERA LA INS-
TANCIA ADMINISTRATIVA DEL AYUNTAMIENTO, ENCAR-
GADA DE LA RECEPCION DE LAS PETICIONES DE INFOR-
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MACION Y DE SUS TRAMITES, CONFORME A LA LEY Y ESTE
REGLAMENTO. SIENDO ESTE EL VINCULO CON LOS PAR-
TICULARES PARA EL EJERCICIO DEL DERECHO DE ACCESO
A LA INFORMACION.

ARTICULO 9. LA UNIDAD DE ACCESO DEPENDERA
DIRECTAMENTE DEL PRESIDENTE MUNICIPAL, POR LO
QUE ASI SE REFLEJARA EN EL ORGANIGRAMA DEL
AYUNTAMIENTO.

ARTICULO 10. EL TITULAR DE LA UNIDAD DE ACCESO
SERA PROPUESTO POR EL PRESIDENTE MUNICIPAL CON
NIVEL MINIMO DE JEFE DE DEPARTAMENTO Y SERA NOM-
BRADO EN SESION DE CABILDO Y POR MAYORIA DE VO-
TOS DE SUS INTEGRANTES.

ARTICULO 11. LA UNIDAD DE ACCESO ESTARA INTE-
GRADA POR:

I. ELTITULAR.

I. LOS SERVIDORES PUBLICOS QUE RESULTEN NE-
CESARIOS.

ARTICULO 12. AL TITULAR DE LA UNIDAD DE ACCE-
SO, ADEMAS DE LAS ATRIBUCIONES QUE LA LEY Y LOS
LINEAMIENTO EMITIDOS POR EL INSTITUTO LE OTORGAN
LE CORRESPONDERA:

A. SUPERVISAR QUE SE REALICEN LOS TRAMITES IN-
TERNOS NECESARIOS PARA ENTREGAR LA INFOR-
MACION SOLICITADA;

B. RECOPILAR LA INFORMACION A QUE SE REFIERE EL
ARTICULO 8 DE LA LEY, CONTROLANDO SU CALIDAD,
VERACIDAD, OPORTUNIDAD, CONFIABILIDAD Y DE-
MAS PRINCIPIOS QUE SE ESTABLEZCAN EN LOS
LINEAMIENTOS CORRESPONDIENTES.

C. ELABORAR LOS MANUALES DE ORGANIZACION Y
PROCEDIMIENTOS DE LA UNIDAD DE ACCESO A SU
CARGO.

D. IMPLEMENTAR PROGRAMAS DE CAPACITACION A LOS
SERVIDORES PUBLICOS DEL AYUNTAMIENTO PARA
EL CUMPLIMIENTO DE SUS OBLIGACIONES DE TRANS-
PARENCIA.

E. REMITIR A MAS TARDAR EN LOS MESES DE ENERO Y
JULIO DE CADA ANO, EL INFORME SEMESTRAL DE LA
SOLICITUDES DE INFORMACION RECIBIDAS, SUS RE-
SULTADOS Y LOS COSTOS DE ATENCION DE ESE SER-
VICIO, ASI COMO LOS TIEMPOS OBSERVADOS PARA
LAS RESPUESTAS.

F. REMITIR A MAS TARDAR EN LOS MESES DE ENERO Y
JULIO DE CADA ANO, EL INDICE DE LA INFORMACION
O DE LOS EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESER-
VADOS O CONFIDENCIALES Y EL LISTADO DE LOS AR-
CHIVOS QUE CONTENGAN LOS DATOS PERSONALES
QUE SE ENCUENTREN EN SU POSESION.

G. ELABORAR CON VISTA EN LOS ACUERDOS DE CLASIFI-
CACION EL CATALOGO DE LA INFORMACION CLASIFI-
CADA COMO RESERVADA Y CONFIDENCIAL.

H. REMITIR AL AREA INFORMATICA QUE DEBA SER PU-
BLICADA EN EL PORTAL DE TRANSPARENCIA DEL AYUN-
TAMIENTO, A MAS TARDAR DENTRO DE LOS 20 DIAS
SIGUIENTES A SU CREACION O MODIFICACION; O EN
SU CASO.

I. MANTENER ACTUALIZADA LA INFORMACION PUBLI-
CADA EN LA MESA O TABLERO DESTINADO PARA ESE
FIN, NO DEBIENDO EXCEDER DICHA ACTUALIZACION
DE LOS 20 DIAS POSTERIORES A LA CREACION O MODI-
FICACION DE LA INFORMACION PUBLICA.

ARTICULO 13. EN CASO DE AUSENCIA DEL TITULAR
DE LA UNIDAD DE ACCESO, NO MAYOR A 7 DIAS HABILES,
ESTA SERA CUBIERTA POR UN SERVIDOR PUBLICO ADS-
CRITO A DICHA UNIDAD, BASTANDO CON LA HABILITA-
CION QUE HAGA EL PROPIO TITULAR DE LA UNIDAD DE
ACCESO.

ARTICULO 14. EN CASO DE AUSENCIAS MAYORES A 15
DIAS HABILES SERA EL PRESIDENTE MUNICIPAL QUIEN
DESIGNE AL SERVIDOR PUBLICO QUE DEBERA SUPLIR AL
TITULAR DE LA UNIDAD DE ACCESO.

CAPITULO III
DEL PROCEDIMIENTO DE ACCESO A LA INFORMA -
CION PUBLICA EN LA ADMINISTRA CION MUNICIPAL

ARTICULO 15. LA SOLICITUD DE ACCESO A LA INFOR-
MACION PUBLICA SE HARA MEDIANTE ESCRITO LIBRE O
EN LOS FORMATOS DISENADOS PARA ELLO; EL RESPON-
SABLE O TITULAR DE LA UNIDAD DE ACCESO, VERIFICA-
RA QUE COMO MINIMO CONTENGAN LO SIGUIENTE:

1. NOMBRE DEL SOLICITANTE, DOMICILIO PARA RE-
CIBIR NOTIFICACIONES, O EN SU CASO CORREO ELEC-
TRONICO;

2. LA DESCRIPCION DE LOS DOCUMENTOS O REGIS-
TROS, EN LOS QUE CONSIDERE PUEDA LOCALIZARSE LA
INFORMACION QUE SE SOLICITA;

3. CUALQUIER OTRO DATO QUE, A JUICIO DEL REQUI-
RENTE, FACILITE LA UBICACION DE LA INFORMACION; Y
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4. OPCIONALMENTE, LA MODALIDAD DE ENTREGA
DE LA INFORMACION, LA CUAL PODRA SER EN COPIAS
SIMPLES, CERTIFICADAS, VERBAL SIEMPRE Y CUANDO
SEA PARA FINES DE ORIENTACION O CUALQUIER OTRO
MEDIO.

ARTICULO 16. EL AYUNTAMIENTO ENTREGARA LA IN-
FORMACION SOLICITADA EN EL FORMATO EN QUE SE EN-
CUENTRE, SIN QUE EXISTA OBLIGACION DE GENERARLA
EN LA MODALIDAD QUE SOLICITE EL PETICIONARIO.

ARTICULO 17. EN EL SUPUESTO DE QUE LOS DATOS
PROPORCIONADOS EN LA SOLICITUD DE INFORMACION
RESULTEN INSUFICIENTES O ERRONEOS, EL RESPONSA-
BLE DE LA UNIDAD DE ACCESO REQUERIRA POR UNICA
OCASION Y DENTRO DE LOS CINCO DIAS HABILES SI-
GUIENTES A LA RECEPCION DE LA SOLICITUD, QUE SE PRO-
PORCIONEN MAS ELEMENTOS O SE CORRIJAN LOS DATOS
INICIALMENTE DADOS.

EN CASI DE QUE EL PARTICULAR OMITA CUMPLIR CON
DICHA PREVENCION DENTRO DE TRES DIAS HABILES SI-
GUIENTES AL EN QUE SE LE PRACTIQUE LA NOTIFICACION
CORRESPONDIENTE, SE DESECHARA LA SOLICITUD.

ARTICULO 18. EN NINGUN PROCEDIMIENTO DE SOLI-
CITUD DE INFORMACION EL AYUNTAMIENTO PODRA RE-
QUERIR AL SOLICITANTE DEMUESTRE INTERES JURIDICO
ALGUNO, ASI COMO TAMPOCO PODRA EXIGIRLE QUE IN-
DIQUE EL MOTIVO DE SU SOLICITUD O LA UTILIZACION
QUE LE DARA A LA INFORMACION.

ARTICULO 19. EL AYUNTAMIENTO TIENE LA OBLIGA-
CION DE ENTREGAR LA INFORMACION PUBLICADA QUE
SE ENCUENTRE EN SU PODER. DICHA OBLIGACION SE
DARA POR CUMPLIDA CUANDO LOS DOCUMENTOS O RE-
GISTROS SEAN PUESTOS A DISPOSICION DEL SOLICITAN-
TE A TRAVES DE LOS MEDIOS QUE LOS HUBIERE SOLICITA-
DO O DEL FORMATO EN QUE SE ENCUENTRE EL ARCHIVO.

ARTICULO 20. EN CASO DE QUE LA INFORMACION
NO SE ENCUENTRE EN PODER DEL AYUNTAMIENTO, ASI
SE NOTIFICARA AL SOLICITANTE DENTRO DEL TERMI-
NO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 59 DE LA LEY, Y SE
ORIENTARA AL SOLICITANTE PARA QUE ACUDA ANTE
EL SUJETO OBLIGADO QUE PUEDA SATISFACER SU RE-
QUERIMIENTO.

ARTICULO 21. CUANDO LA INFORMACION SOLICITA-
DA SE ENCUENTRE EN DOCUMENTOS QUE NO SEAN NOR-
MALMENTE SUSTITUIBLES, TALES COMO MANUSCRITOS,
INCUNABLES, EDICIONES PRIMERAS O ESPECIALES, PU-
BLICACIONES PERIODISTICAS, MAPAS, PLANOS, FOLLE-
TOS Y GRABADOS IMPORTANTES O RAROS Y CUALQUIER
OTRO OBJETO O REGISTRO QUE CONTENGA INFORMA-
CION DE ESTE GENERO, EL AYUNTAMIENTO PROPORCIO-
NARA AL SOLICITANTE INSTRUMENTOS APROPIADOS
PARA SU CONSULTA, CUIDANDO QUE NO SE DANEN LOS
REGISTROS O ARCHIVOS EN SE CONTENGAN Y LOS DO-
CUMENTOS MISMOS.

ARTICULO 22. RESPECTO DE AQUELLOS DOCUMEN-
TOS QUE CONTENGAN INFORMACION TANTO PUBLICA
COMO DE ACCESO RESTRINGIDO, LA UNIDAD DE AC-
CESO ENTREGARA VERSIONES PUBLICAS DE DICHOS
DOCUMENTOS, DEBIENDO SENALAR QUE PARTES O
SECCIONES FUERON ELIMINADAS DE LA INFORMACION
PROPORCIONADA.

ARTICULO 23. LA UNIDAD DE ACCESO RESPONDERA A
LAS SOLICITUDES DENTRO DE LOS DIEZ DIAS HABILES
SIGUIENTES DE SU RECEPCION, NOTIFICANDO:

1. LA EXISTENCIA DE LA INFORMACION SOLICITADA,
ASICOMO LA MODALIDAD DE LA ENTREGA Y, EN SU CASO,
EL COSTO DE REPRODUCCION Y ENVIO DE LA MISMA.

2. LA NEGATIVA A PROPORCIONAR LA INFORMACION
CLASIFICADA COMO RESERVADA O CONFIDENCIAL, DE-
BIENDO FUNDARSE EN EL ACUERDO DE CLASIFICACION
EMITIDO POR EL COMITE;

3. QUE LA INFORMACION NO SE ENCUENTRA EN LOS
ARCHIVOS, ORIENTADO AL PETICIONARIO SOBRE EL SU-
JETO OBLIGADO A QUIEN DEBA SOLICITARLA.

4. LA NECESIDAD DE AMPLIAR EL PLAZO DE RESPUES-
TA, FUNDANDOSE EN EL ARTICULO 61 DE LA LEY, ESTO
ES, POR EXISTIR RAZONES SUFICIENTES QUE IMPIDAN LA
LOCALIZACION DE LA INFORMACION O LA DIFICULTAD
PARA REUNIRLA, PLAZO QUE NO PODRA EXCEDER DE 20
DIAS HABILES POSTERIORES A LA PRESENTACION DE LA
SOLICITUD.

ARTICULO 24. TODA INFORMACION DEBERA ENTRE-
GARSE DENTRO DE LOS DIEZ DIAS HABILES SIGUIENTES
AL DE LA NOTIFICACION DE LA UNIDAD DE ACCESO, SIEM-
PRE QUE EL SOLICITANTE COMPRUEBE HABER CUBIERTO
EL PAGO DE LOS DERECHOS CORRESPONDIENTES, CUAN-
DO ESTOS PROCEDAN. EXCEPTO AQUELLA INFORMACION
QUE SE HAYA NOTIFICADO LA PRORROGA EN EL TIEMPO
DE ENTREGA.

ARTICULO 25. CUANDO SE NIEGUE LA INFORMACION
POR ENCONTRARSE EN LAS EXCEPCIONES PREVISTAS EN
LA LEY Y EN EL PRESENTE REGLAMENTO, LA UNIDAD DE
ACCESO DEBERA NOTIFICAR AL SOLICITANTE DE MANE-
RA FUNDADA Y MOTIVADA LAS RAZONES DE SU ACTUA-
CION, DEBIENDOSE DE INDICAR ADEMAS EL RECURSO QUE
PODRA INTERPONERSE ANTE EL INSTITUTO.

ARTICULO 26. LAS SOLICITUDES DE ACCESO A LA IN-
FORMACION Y LAS RESPUESTAS DADAS, INCLUYENDO,
EN SU CASO, LA INFORMACION ENTREGADA, SERAN PU-
BLICAS. DEBIENDO EL AYUNTAMIENTO PONERLAS A DIS-
POSICION DEL PUBLICO. YA SEA A TRAVES DE SU PORTAL
DE INTERNET O EN MESAS O TABLEROS DESTINADOS PARA
ELLO.
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CAPITULO IV
DEL PROCEDIMIENTO DE MODIFICACION DE
DATOS PERSONALES

ARTICULO 27. LAS SUBSTANCIACION DEL PROCEDI-
MIENTO DE MODIFICACION O SUPRESION DE DATOS PER-
SONALES NO PODRA EXCEDER DEL TERMINO DE 30 DIAS
HABILES, POSTERIORES A LA NOTIFICACION DE LA PRO-
CEDENCIA DE ESTE, DE CONFORMIDAD CON LO QUE DIS-
PONE EL ARTICULO 23 DE LA LEY.

ARTICULO 28. EL AYUNTAMIENTO SERA RESPONSA-
BLE DE GARANTIZAR LA DEBIDA PROTECCION DE LOS
DATOS PERSONALES; AL EFECTO DEBERA:

1. ESTABLECER PROCEDIMIENTOS ADECUADOS PARA
LA RECEPCION, RESGUARDO Y RESPUESTA DE LAS SOLI-
CITUDES DE ACCESO Y CORRECCION DE INFORMACION
CONFIDENCIAL, ASI COMO CAPACITAR Y SUPERVISAR EL
DESEMPENO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS ENCARGA-
DOS DE ESA LABOR.

2. INFORMAR A LOS INTERESADOS SOBRE EL PROPOSI-
TO QUE SE PERSIGUE AL RECABAR Y CONSERVAR SUS
DATOS PERSONALES.

3. CUIDAR QUE LOS DATOS PERSONALES SEAN CO-
RRECTOS Y ESTEN ACTUALIZADOS, AL EFECTO DEBERAN
SUPRIMIRSE, SUSTITUIRSE, RECTIFICARSE O COMPLETAR-
SE DE OFICIO Y CON OPORTUNIDAD, AQUELLOS DATOS
PERSONALES CUYO REGISTRO NO SE JUSTIFIQUE O SU
INEXACTITUD FUESE ADVERTIDA;

4. ASEGURARSE QUE NINGUNO DE ESTOS DATOS SEA
DIFUNDIDO O UTILIZADO CON UN PROPOSITO INCOMPA-
TIBLE AL QUE SE HAYA ESPECIFICADO, A NO SER QUE EL
PROPIO INTERESADO HUBIERA EXPRESADO SU AUTORI-
ZACION PARA TAL EFECTO; Y

5. ADOPTAR LAS MEDIDAS INTERNAS QUE GARANTI-
CEN LA SEGURIDAD DE LOS DATOS PERSONALES Y EVI-
TEN SU PERDIDA, ALTERACION, COMERCIALIZACION,
TRANSMISION Y ACCESO NO AUTORIZADOS.

ARTICULO 29. EL TITULAR DE LOS DATOS PERSONA-
LES EN ESCRITO LIBRE O EN LOS FORMATOS QUE AL EFEC-
TO DISENE LA UNIDAD DE ACCESO, PREVIA ACREDITACION
DE LA TITULARIDAD DEL DERECHO, PODRA SOLICITAR A
LA UNIDAD DE ACCESO A LA SUPRESION O MODIFICA-
CION DE SUS DATOS PERSONALES QUE OBREN EN LOS
ARCHIVOS DEL AYUNTAMIENTO.

ARTICULO 30. EL PROCEDIMIENTO QUE SE SEGUIRA
PARA DAR TRAMITE A LAS SOLICITUDES DE MODIFICA-
CION O SUPRESION DE DATOS PERSONALES SERA EL
SIGUIENTE:

a) LA UNIDAD DE ACCESO RECIBIRA LA SOLICITUD Y
DENTRO DE LOS 5 DIAS HABILES SIGUIENTES, PROCE-
DERA A PREGUNTAR A LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
CORRESPONDIENTES SI EN SUS ARCHIVOS EXISTEN
LOS DATOS PERSONALES QUE SE PRETENDEN CORRE-
GIR O SUPRIMIR.

b) EN CASO DE SER AFIRMATIVA LA RESPUESTA DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA EL TITULAR O RESPON-
SABLE DE LA UNIDAD DE ACCESO VALORARA SI
PROCEDE LA CORRECCION O SUPRESION DE DATOS
PERSONALES.

¢) EN TERMINOS DE LO ESTABLECIDO POR EL ARTICULO
59 DE LA LEY, DENTRO DE LOS 10 DIAS HABILES SI-
GUIENTES A LA RECEPCION DE SOLICITUD DE CORREC-
CION O SUPRESION DE DATOS PERSONALES EL TITU-
LAR O RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE ACCESO, NO-
TIFICARA AL SOLICITANTE SI PROCEDE O NO LA SU-
PRESION O MODIFICACION. ESTA RESOLUCION PUEDE
SER COMBATIDA A TRAVES DEL RECURSO DE REVI-
SION ANTE EL INSTITUTO.

d) LA UNIDAD DE ACCESO DENTRO DE LOS 5 DIAS HABI-
LES SIGUIENTES AL EN QUE LA UNIDAD ADMINISTRA-
TIVA REALICE LA MODIFICACION O SUPRESION DE
DATOS, DEBERA DE NOTIFICARLO AL INTERESADO
ANEXANDOLE LA DOCUMENTACION PROBATORIA.

CAPITULO V
DE LA TRAMITACION INTERNA DE LAS
SOLICITUDES DE INFORMA CION

ARTICULO 31. LA UNIDA DE ACCESO UNA VEZ RECIBI-
DA LA SOLICITUD DE INFORMACION Y PREVIA VERIFICA-
CION DE QUE CUMPLA CON LOS REQUISITOS SENALA-
DOS EN LA LEY Y EL PRESENTE REGLAMENTO LO COMU-
NICARA POR ESCRITO AL AREA O UNIDAD ADMINISTRA-
TIVA QUE CORRESPONDA A MAS TARDAR EL DIA HABIL
SIGUIENTE.

ARTICULO 32. EL AREA O UNIDAD ADMINISTRATIVA
VERIFICARA LA EXISTENCIA DE LA INFORMACION SOLI-
CITADA, ASI COMO INFORMARA AL TITULAR DE LA UNI-
DAD DE ACCESO DENTRO DE LOS DOS DIAS HABILES SI-
GUIENTES SI LA INFORMACION SE PUEDE ENTREGAR EN
LA MODALIDAD SOLICITADA, O EN SU CASO, EL FORMA-
TO EN QUE SE ENCUENTRA.

ARTICULO 33. LA UNIDAD DE ACCESO, DEBERA DE
CALCULAR EL COSTO DE REPRODUCCION Y ENVIO DE LA
INFORMACION, O LOS DERECHOS QUE DEBAN CUBRIRSE,
CON LA FINALIDAD DE NOTIFICARLO AL SOLICITANTE.

ARTICULO 34. LA UNIDAD DE ACCESO VERIFICARA SI
LA INFORMACION SOLICITADA NO SE ENCUENTRA CLA-
SIFICADA COMO RESERVADA O CONFIDENCIAL.
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ARTICULO 35. CUANDO LA INFORMACION PUBLICA
PROVENGA DE 2 O MAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS,
EL RESPONSABLE DE UNIDAD DE ACCESO VERIFICARA
QUE LOS INFORMES QUE CADA UNA DE ELLAS EMITA
NO SEAN CONTRADICTORIOS, EN CASO DE SER ASI, A
MAS TARDAR EL DIA HABIL SIGUIENTE LO INFORMA-
RA A CADA UNA DE ELLAS, PARA QUE DENTRO DE LAS
24 HORAS SIGUIENTES, LE INFORMEN LOS DATOS CORREC-
TOS A EFECTO DE QUE SE PUEDA EMITIR UNA RESPUESTA
VERAZ Y OPORTUNA.

ARTICULO 36. EN CASO DE QUE EL AREA O UNIDAD
ADMINISTRATIVA OMITA DAR RESPUESTA AL TITULAR
DE LA UNIDAD DE ACCESO DENTRO DE LOS PLAZOS CON-
CEDIDOS, SE HARA ACREEDOR A LAS SANCIONES QUE SE
REFIERE EL TITULO SEXTO DEL CAPITULO SEPTIMO DE LA
LEY ORGANICA DEL MUNICIPIO LIBRE.

CAPITULO VI
DEL COMITE DE INFORMACION DE
ACCESO RESTRINGIDO

ARTICULO 37. EN TERMINOS DE LA LEY DE TRANSPA-
RENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA PARA EL
ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE, LOS
SUJETOS OBLIGADOS QUE TENGAN INFORMACION RESER-
VADA O CONFIDENCIAL, CREARAN UN COMITE DE INFOR-
MACION DE ACCESO RESTRINGIDO.

ESTE COMITE TENDRA LA RESPONSABILIDAD DE EMI-
TIR UN ACUERDO QUE CLASIFIQUE LA INFORMACION RE-
SERVADA Y CONFIDENCIAL, CONFORME A LOS ESTABLE-
CIDO EN LOS ARTICULOS 12 Y 17 DE LA LEY.

ARTICULO 38. DICHO COMITE SE ESTRUCTURA PARA
SU FUNCIONAMIENTO DE LA SIGUIENTE MANERA:

a) EL PRESIDENTE MUNICIPAL, QUE ES EL TITULAR DEL
SUJETO OBLIGADO Y SERA QUIEN LO PRESIDIRA;

b) EL TITULAR DE LA UNIDAD DE ACCESO

¢) EL TITULAR DEL AREA JURIDICA O PERSONA CON AM-
PLIA EXPERIENCIA EN LA MATERIA; Y

d) LOS DEMAS COLABORADORES QUE ASI DETERMINEN,
ESTABLECIENDO QUE EL NUMERO DE SUS INTEGRAN-
TES ES IMPAR PARA EL EFECTO DE LA TOMA DE DECI-
SIONES, LAS CUALES SERAN MAYORIA DE VOTOS.

LOS INTEGRANTES DE LOS INCISOS B), C) Y D) TEN-
DRAN EL CARACTER DE VOCALES.

EL PRESIDENTE MUNICIPAL DESIGNARA A UN COLA-
BORADOR QUE FUNGIRA COMO SECRETARIO, QUIEN CON-
TARA CON VOZ PERO NO CON VOTO.

ARTICULO 39. EL COMITE PODRA INVITAR A SUS SE-
SIONES, CON VOZ PERO SIN VOTO A EXPERTOS, YA SEAN
SERVIDORES PUBLICOS, QUE POR SUS CONOCIMIENTOS
TECNICOS O ESPECIALIZADOS ASESOREN AL COMITE PARA
UNA MEJOR TOMA DE DECISIONES.

ARTICULO 40. EL COMITE TENDRA ENTRE OTRAS, LAS
ATRIBUCIONES SIGUIENTES:

I. EMITIR LOS ACUERDOS FUNDADOS Y MOTIVADOS QUE
CLASIFIQUEN O DESCLASIFIQUEN LA INFORMACION
RESERVADA Y CONFIDENCIAL DE CONFORMIDAD CON
LA LEY, LOS LINEAMIENTOS EMITIDOS POR EL INSTI-
TUTO Y ESTE REGLAMENTO; DICHO ACUERDO DEBERA
PUBLICARSE EN LA GACETA OFICIAL DEL ESTADO Y EN
EL SITIO DE INTERNET DEL AYUNTAMIENTO, DENTRO
DE LOS 10 DIAS HABILES SIGUIENTES A QUE SE EMI-
TAN O MODIFIQUEN.

II. PROTEGER LA INFORMACION CONFIDENCIAL, ASI
COMO LOS DATOS PERSONALES, QUE SE ESTEN EN PO-
SESION DE LOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPALES;

III. LLEVAR UN REGISTRO DE LOS SERVIDORES PUBLI-
COS QUE, POR LA NATURALEZA DE SUS ATRIBUCIO-
NES, TENGAN ACCESO A LOS EXPEDIENTES Y DO-
CUMENTOS CLASIFICADOS COMO RESERVADOS O
CONFIDENCIALES.

IV. ASEGURARSE QUE LOS SERVIDORES PUBLICOS REFE-
RIDOS EN LA FRACCION ANTERIOR TENGAN CONOCI-
MIENTO DE LA RESPONSABILIDAD Y SANCIONES POR
EL MANEJO INADECUADO O ILICITO DE LA INFORMA-
CION CLASIFICADA.

ARTICULO 41. LA INFORMACION QUE CLASIFIQUE EL
AYUNTAMIENTO COMO RESERVADA O CONFIDENCIAL,
DEBERA CUMPLIR LOS SIGUIENTES TRES REQUISITOS:

I. QUE CORRESPONDA LEGITIMAMENTE EN ALGUNA DE
LAS HIPOTESIS DE EXCEPCION PREVISTA EN LA LEY;

II. QUE SU LIBERACION PUEDA AMENAZAR EFECTIVA-
MENTE EL INTERES PROTEGIDO POR LA LEY; Y

III. QUE EL DANO QUE PUEDA PRODUCIRSE CON SU LIBE-
RACION SEA MAYOR QUE EL INTERES PUBLICO DE
CONOCERLA.

ARTICULO 42. SE INDICARA EXPRESAMENTE LA FUEN-
TE DE LA INFORMACION, LAS RAZONES EN QUE SE APOYE
LA JUSTIFICACION DE LA CLASIFICACION FORMULADA;
SI EL ACUERDO ABARCA LA TOTALIDAD O SOLO PARTE
DE LA INFORMACION, Y EL PLAZO DE RESERVA ACORDA-
DO EL QUE DEBERA ESTAR COMPRENDIDO DENTRO DEL
TERMINO MAXIMO AUTORIZADO EN EL ARTICULO 15 DE
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LA LEY, ASI COMO LA DESIGNACION DE LA AUTORIDAD
QUE SERA RESPONSABLE DE SU CONSERVACION.

ARTICULO 43. SI LOS EXPEDIENTES QUE CONTENGAN
INFORMACION RESERVADA INCLUYEN ALGUNA OTRA QUE
NO TENGA TAL CALIDAD, LA PETICION O SOLICITUD QUE
SE FORMULE SE ATENDERA RESPECTO DE ESTA ULTIMA.

ARTICULO 44. LA INFORMACION QUE HAYA SIDO CLA-
SIFICADA COMO RESERVADA, DEBERA PERMANECER CON
TAL CARACTER HASTA POR UN PERIODO DE SEIS ANOS
PUDIENDO PRORROGAR EL PLAZO POR UN SOLA VEZ, SAL-
VO QUE ANTES DE ESOS TERMINOS SE EXTINGA ALGUNA
DE LAS CAUSAS QUE HAYA MOTIVADO SU CLASIFICACION
O MEDIE UNA RESOLUCION DEL INSTITUTO QUE DECLA-
RE INFUNDADA SU RESERVA.

ARTICULO 45. EL COMITE SANCIONARA DE MANERA
ORDINARIA, SIN PERJUICIO DE LAS SESIONES EXTRAOR-
DINARIAS A LAS QUE CONVOQUE EL PRESIDENTE DEL
COMITE, POR MEDIO DEL SECRETARIO, PUDIENDO SER ES-
TAS A SOLICITUD DE CUALQUIERA DE SUS MIEMBROS.

ARTICULO 46. LOS ACUERDOS DEL COMITE SE TOMA-
RAN POR MAYORIA DE VOTOS.

LOS INVITADOS TENDRAN DERECHO A EXTERNAR OPI-
NIONES SIN POSIBILIDAD DE EMITIR UN VOTO.

ARTICULO 47. PARA LLEVAR A CABO UNA SESION OR-
DINARIA, EL COMITE POR MEDIO DEL PRESIDENTE ENVIA-
RA A SUS MIEMBROS E INVITADOS LA CONVOCATORIA
SENALANDO EL DIA, HORA Y LUGAR CORRESPONDIENTE
CON UNA ANTICIPACION DE 3 DIAS HABILES EN QUE SE
LLEVARA A CABO; EN CASO DE UNA SESION EXTRAORDI-
NARIA DICHA CONVOCATORIA SE HARA CON AL MENOS 1
DIA DE ANTICIPACION.

ARTICULO 48. DE CADA SESION, SIN IMPORTAR EL CA-
RACTER QUE ESTE TENGA, SE DEBERA ELABORAR UN ACTA
EN CUYO CONTENIDO ESTARA LA FECHA, NOMBRE Y CAR-
GO DE LOS ASISTENTES, EL DESARROLLO DE LA REUNION
Y LOS ACUERDOS TOMADOS EN LA MISMA: DE IGUAL
FORMA SE ASENTARAN LOS RESPONSABLES DE LA EJE-
CUCION DE LOS ACUERDOS QUE RESULTEN Y EN SU CASO,
LOS PLAZOS PARA SU CUMPLIMIENTO.

ARTICULO 49. LOS INTEGRANTES DEL COMITE SOLO
PODRAN SER SUPLIDOS EN SUS FUNCIONES POR SERVIDO-
RES PUBLICOS DESIGNADOS ESPECIFICAMENTE POR CADA
MIEMBRO TITULAR DEL COMITE. EN CASO DE AUSENCIA
DE ALGUNO DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE O DE SU
RESPECTIVO SUPLENTE HABIENDO SIDO DEBIDAMENTE
NOTIFICADOS, SE HORA CONSTAR Y SE LES INFORMA-
RA SOBRE LOS ACUERDOS CORRESPONDIENTES A LA
SESION.

CAPITULO VII
DE LAS RESPONSABILIDADES Y SANCIONES

ARTICULO 50. LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL HO-
NORABLE AYUNTAMIENTO INCURRIRAN EN RESPONSA-
BILIDAD ADMINISTRATIVA, AL COMETER ALGUNA DE LAS
INFRACCIONES A QUE SE REFIERE EL ARTICULO 57 DE LA
LEY.

ARTICULO 51. LA RESPONSABILIDAD ADMINISTRATI-
VA POR INFRACCIONES A LA LEY, LOS LINEAMIENTOS
EMITIDOS POR EL INSTITUTO Y AL PRESENTE REGLAMEN-
TO, SE SANCIONARA DE ACUERDO A LAS DISPOSICIONES
SENALADAS EN LA LEY, ASI COMO EN LA LEY ORGANICA
DEL MUNICIPIO LIBRE EN SU CAPITULO RESPECTIVO.

ARTICULO 52. SE CONCEDERA LA GARANTIA DE AU-
DIENCIA A TODO SERVIDOR PUBLICO DEL HONORABLE
AYUNTAMIENTO ANTES DE LA APLICACION DE LAS SAN-
CIONES ADMINISTRATIVAS QUE SE DERIVEN POR EL IN-
CUMPLIMIENTO A LAS DISPOSICIONES DE LA LEY, LOS
LINEAMIENTOS EMITIDOS POR EL INSTITUTO Y ESTE RE-
GLAMENTO.

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO. EL PRESENTE REGLAMENTO
ENTRARA EN VIGOR TRES DIAS DESPUES DE SU PUBLICA-
CION EN LA GACETA OFICIAL DEL ESTADO.

ARTICULO SEGUNDO. A MAS TARDAR EL 01 DE AGOS-
TO DE 2009, SE PODRAN PRESENTAR LAS SOLICITUDES DE
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y MODIFICACION
O SUPRESION DE DATOS PERSONALES A TRAVES DEL SIS-
TEMA INFOMEX-VERACRUZ.

DADO, DESPUES DE SU APROBACION EN LA SESION
ORDINARIA DE CABILDO NUMERO VEINTE CELEBRADA
EN LA SALA DE SESIONES DE CABILDO DEL AYUNTAMIEN-
TO DE TUXPAN, VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE, A
LOS ONCE DIAS DEL MES DE JULIO DEL ANO DOS MIL OCHO.

ING. JUAN RAMON GANEM VARGAS
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
Rubrica.

Licenciado Eduardo Adolfo Kokke Azuara, secretario del
Honorable Ayuntamiento Constitucional de Tuxpan, Veracruz
de Ignacio de la Llave,

CERTIFICA

Que la presente copia fotostatica, de la que esta certifica-
cién forma parte, compuesta de quince fojas ttiles concuerda
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fielmente con el original que se tomé: Reglamento de Opera-
cion de la Unidad de Acceso a la Informacién Publica y del
Comité de Informacién de Acceso Restringido para el munici-
pio de Tuxpan, Veracruz de Ignacio de la Llave, el cual obra en
el archivo de la Secretaria a mi cargo.

Certificacién que se hace en la ciudad y puerto de Tuxpan
de Rodriguez Cano, Veracruz, con fundamento en los articulos
69y 70, fracciones IV y V, de la Ley Organica del Municipio

Libre vigente en el Estado, a los veintitrés dias del mes de
noviembre del afio dos mil diez. Doy fe.

Atentamente

Secretario del H. Ayuntamiento, licenciado Eduardo Adol-
fo Kokke Azuara.—Rubrica.

folio 1989

AVISO

La redaccion de los documentos publicados
en la Gaceta Oficial es responsabilidad
de los solicitantes.

Atentamente

La Direccion
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INSTITUTO ELECTORAL VERACRUZANO

LA PRESIDENCIA DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL
VERACRUZANO, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 122
FRACCION XVIII DEL CODIGO ELECTORAL PARA EL ESTADO DE VERACRUZ DE
IGNACIO DE LA LLAVE, Y 3 DE LOS LINEAMIENTOS GENERALES QUE DEBERAN
OBSERVAR LOS SUJETOS OBLIGADOS POR LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A
LA INFORMACION PARA EL ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE, PARA
CLASIFICAR INFORMACION RESERVADA Y CONFIDENCIAL, EMITIDOS POR EL
INSTITUTO VERACRUZANO DE ACCESO A LA INFORMACION, Y EN CUMPLIMIENTO A
LO APROBADO EN LA REUNION DE TRABAJO ORDINARIA DEL COMITE DE ACCESO
RESTRINGIDO DE ESTE ORGANISMO ELECTORAL DE FECHA VEINTICINCO DE
NOVIEMBRE DE DOS MIL DIEZ, DA A CONOCER EL SIGUIENTE :

ACUERDO DEL COMITE DE INFORMACION DE ACCESO RESTRINGIDO DEL INSTITUTO
ELECTORAL VERACRUZANO, POR MEDIO DEL CUAL SE ACTUALIZA LA CLASIFICACION
DE LA INFORMACION DE ACCESO RESTRINGIDO EN SUS MODALIDADES DE RESERVADA
Y CONFIDENCIAL QUE OBRA EN PODER DEL INSTITUTO ELECTORAL VERACRUZANO.

ANTECEDENTES:

I. El articulo 6° de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos y su correlativo numeral 6°, de

la Constitucidon Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, establecen que el Estado debe
garantizar el derecho a la informacion, sefialando que todo individuo tiene derecho a la libertad de opinién y
expresion, determinando asi mismo que este derecho comprende la libertad de buscar, recibir y difundir

informaciones e ideas de toda indole;

Il. Con fecha nueve de octubre de dos mil seisGageta Oficial del Estado num. 239 Extraordinario, se
publicé el Cédigo nimero 590 Electoral para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, ordenamiento que
entrd en vigor al dia siguiente de su publicacion, el cual prevé en el articulo 126 fraccion XVII, la existencia

de la Unidad de Acceso a la Informacién como atribucién de la Presidencia del Consejo General,

lll. La Ley 848 de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Veracruz de Ignacio de
la Llave, publicada en I&aceta Oficial de veintisiete de febrero de dos mil siete, ordenamiento que entr6 en

vigor al dia siguiente de su publicacion; contempla en su articulo 5 fraccién VI como sujeto obligado a este
Instituto, asimismo el articulo 6 fraccion V dispone que los sujetos obligados deberan establecer una Unidad

de Acceso a la Informacién Publica y nombrar a los servidores publicos que la integren;

IV. Con fecha veintiocho de abril de dos mil siete, fue aprobada por Acuerdo del Consejo General, la
estructura de la Unidad de Acceso a la Informacion como parte integrante de la Presidencia de este

organismo electoral; MMa
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V. El diecinueve d mayo de dos mil ocho, se publican en Gaceta Oficial del Estado los “Lineamientos que
emite la Junta General Ejecutiva que fijan los procedimientos administrativos para la operacion de la Unidad
de Acceso a la Informacion y el Comité de Informacion de Acceso Restringido”, los cuales establecen en el
articulo 7, fraccion VI, es atribucion de la Unidad de Acceso recibir de los titulares de los 6rganos del

Instituto las propuestas de clasificacidn de la informacién de acceso restringido;

VI. Con fecha veintitrés de junio de dos mil nueve se aprueba el Reglamento Interno del Instituto Electoral
Veracruzano, el cual establece en el articulo 41, fraccion VII, es atribucion de la Unidad de Acceso a la
Informacién recibir de los titulares de los 6rganos del Instituto las propuestas de clasificacion de la

informacion de acceso restringido.

CONSIDERANDOS:

1. En términos del articulo 3, de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el estado
de Veracruz, es informacion de acceso restringido la que se encuentra bajo las figuras de reservada y
confidencial; siendo la primera, aquella que temporalmente esta sujeta a alguna de las excepciones
previstas en los articulos 12 y 17 de la Ley en comento; y, confidencial, los datos personales de los
particulares que tengan que ver con su origen étnico o racial, ideologias, creencias o convicciones
religiosas, preferencias sexuales, domicilio, teléfonos particulares, estado de salud fisica y mental,
patrimonio personal o familiar, claves informaticas o cibernéticas, codigos personales u otros datos

analogos de identificaciéon cuya divulgacion pueda afectar su intimidad.

2. El ardbigo 3 fraccién IX de Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el estado de
Veracruz considera a la informacion publica como un bien publico, contenido en documentos escritos o
impresos, en fotografias, grabaciones, soporte magnético o digital o en cualquier otro medio que esté en

posesion de los sujetos obligados y que no haya sido previamente clasificada como de acceso restringido.

3. Con fundamento en lo establecido en el articulo 13 de la Ley de la materia, los sujetos obligados
contaran con un Comité de Informacion de Acceso Restringido, el cual tiene la facultad de emitir el

Proyecto de Acuerdo que clasifica la informacion en reservada y confidencial.

4. De conformidad con el numeral 14 de la Ley de Transparencia, la clasificacion debera cumplir con los
requisitos siguientes: que corresponda legitimamente en alguna de las hipétesis de excepcién previstas en

la referida Ley y los “Lineamientos generales que deberan observar los sujetos obligados por la Ley de
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Transparencia y Acceso a la Informacién para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, para
clasificar informacion reservada y confidencial emitidos por el Instituto Veracruzano de Acceso a la
Informacion”.

5. El numeral 16 de la Ley de Transparencia, establece la elaboracion de un indice de la informacion
considerada como de acceso restringido, destacando que el mismo contendra: la unidad administrativa
generadora o poseedora de la informacién publica, la fecha de su clasificacion como reservada y el plazo

de reserva acordado. En ningun caso ese indice sera considerado como informacion reservada.

6. En cumplimiento del numeral antes referido, en fecha dos de julio de dos mil ocho el Comité de
Acceso Restringido del Instituto Electoral Veracruzano aprob6 el “Acuerdo, por medio del cual se
clasifica como de Acceso Restringido en sus modalidades de reservada y confidencial la informacién que

obra en poder del Instituto Electoral Veracruzano”.

7. Posteriormente, como resultado de diversas revisiones realizadas en los archivos de las areas del
Instituto, el quince de diciembre de dos mil ocho el Comité en comento aprobé el “Acuerdo, por medio
del cual se reclasifica la informacién reservada y confidencial que obra en poder del Instituto en términos
del articulo 3 de los lineamientos aplicables en la materia”, mismo que contenia la adicion de diversa
informacién tanto reservada como confidencial correspondiente a la Subdireccion Ejecutiva de

Administracion y el departamento de Disefio, Edicion e Impresion.

8. Asimismo con motivo de la entrada en vigor del Cédigo 307 Electoral para el Estado de Veracruz, el
trece de octubre de dos mil nueve el Comité antes referido emitié el “Acuerdo por medio del cual se
modifica el rubro referente a “Fuente de Informaciéon” en la clasificacion de la informacion reservada y
confidencial, en virtud de las recientes reformas en materia electoral”, en el cual se modificé lo
concerniente al rubro ya mencionado y, se adicioné diversa informacidn correspondiente a la Direccion

Ejecutiva de la Unidad de Fiscalizacion de los Partidos Politicos.

9. En este orden de ideas los “Lineamientos Generales que deberan observar los Sujetos Obligados por la
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave” sefialan que los sujetos obligados por la Ley de Transparencia deben actualizar semestralmente el
Acuerdo de clasificacién de la informacién de acceso restringido.

10. Derivado de lo anterior y con motivo de la culminacién del pasado Proceso Electoral 2009-2010, la
Unidad de Acceso con fundamento en el articulo 7 fraccion VII de los “Lineamientos que emite la Junta

General Ejecutiva que fijan los procedimientos administrativos para la operacion de la Unidad de Acceso
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a la Informacion y el Comité de Informacion de Acceso Restringido” gird oficios a las diversas areas de
este Instituto solicitedo la revision de la clasificacion de la informacion en sus modalidades de
reservada y confidencial, fue asi como hicieron llegar las propuestas de clasificacién de informacion

para incorporarlas al Acuerdo de merito, quedando de la siguiente manera:

1. Agregando nuevos rubros de clasificacion

1.1 La Unidad de Fiscalizacion de los Partidos Politicos de este Instituto, el once de noviembre de dos
mil diez, nos informé de la solicitud de incorporacion dentro de la clasificacion de la informacion
de acceso restringido, los expedientes de quejas contra Partidos Politicos generados con motivo
del Proceso Electoral 2009-2010:

Quejas recibidas en contra de los Partidos Politicos en cuestiones de fiscalizacion.
Tipo de informacion.

Articulo 3.1 fraccion X y 12.1 fraccion IV y VII de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y el punto vigésimo
cuarto de los Lineamientos Generales que deberan observar los sujetos obligados por la
Ley de la materia, para clasificar la informacion reservada y confidencial; y el articulo 60,
fraccion XIII del Cédigo Electoral para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Fundamentacion.

Motivacion. La finalidad de reserva de la informacién referida se deriva de la necesidad de proteger y
garantizar el correcto andlisis de la queja y su fundamentacion para poder determinar u

procedencia y se emita la resolucién correspondiente.
Fuente de la informacion. Archivo de la Direccion Ejecutiva de la Unidad de Fiscalizacién de los Partidos Politicos.

Periodo de reserva. Informacion reservada por evento.

Parte de la informacion que
abarca.

Servidor publico que resguarda
la informacioén.
Rubro tematico.

Clave de identificacion.

2. Modifican rubros.

La queja presentada y el soporte documental que contiene como anexos.

Director Ejecutivo de la Unidad de Fiscalizacion de los Partidos Politicos del Instituto
Electoral Veracruzano.

0) Que contengan resultados parciales o finales de revisiones y auditorias hasta en tanto no
haya definitividad en los procesos consecuentes

IREE

2.1 La Coordinacion Juridica de este Instituto, en fecha cinco de noviembre remitio la solicitud
de exclusién dentro de la clasificacion de la informacion de acceso restringido como
reservadas las actas en version estenografica de reuniones de trabajo del Consejo

General del Instituto Electoral Veracruzano, esto acorde a lo establecido en el
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Reglamento de Sesiones, aprobado en fecha diez de febrero de dos mil diez y publicado
en Gaceta Oficial del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, dichas documentales ya
no son generadas por el maximo 6rgano de direccion, por lo tanto se modifica el
siguiente rubro:

Actas en version estenografica de reunion de trabajo del Consejo General del
Tipo de informacion. Instituto Electoral Veracruzano excepto aquellas que contengan informacion que por
ley es considerada como publica.

Quedando de la manera siguiente:

Actas en version estenografica de reunion de trabajo del Consejo General del
Tipo de informacion. Instituto Electoral Veracruzano excepto aquellas que contengan informacion que por
ley es considerada como publica de 2000 a febrero de 2010.

Arts. 161 fracc.VII, 168 fracc. VIl y 337 del Codigo Electoral para el Estado de Veracruz de
Fundamentacion. Ignacio de la Llave.

Arts. 2 y 46 fraccs. |, lll y IV de la Ley de responsabilidades de los servidores pablicos del
Estado.

Art. 12 fraccion Il de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién para el Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.

Art. 52 del Reglamento de las reuniones y las sesiones del Consejo General del Instituto

Electoral Veracruzano.

Motivacion. Seran de acceso publico dichas actas, salvo aquellas que la informacién que contengan no
pueda estar al alcance del dominio publico.
Fuente de la informacion. Archivos de la Coordinacién Juridica
Periodo de reserva. Se reserva por cinco afios.
Parte de la informacion que Parcial.
abarca.

Servidor publico que resguarda Coordinadora Juridica.
la informacion.

Rubro tematico. v) Por disposicion expresa de una Ley sea considerada reservada o confidencial.
Clave de identificacion. IRE05

2.2 El nueve de noviembre del actual, se recibio oficio de la Contraloria General de este
organismo electoral, por el cual hace de conocimiento de esta Unidad que a la fecha la
informacién que posee en sus archivos clasificada como de acceso restringido no ha
sufrido modificacion alguna, excepto en lo que respecta a la fundamentacion, en virtud de
que se debe modificar de la fraccion VIl a la Fraccién VII:

Actualmente:
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La contenida en las revisiones y auditorias internas realizadas por la Contraloria
General, hasta en tanto se presenten ante la autoridad competente las conclusiones
respectivas y haya definitividad en los procedimientos consecuentes seguidos y
resueltos por el Congreso del Estado.

Tipo de informacion.

Articulo 12 fraccién VIII de la Ley de Transparencia; 29 de la Ley de Fiscalizacion, y punto

Fundamentacion. o . :
vigésimo cuarto de los Lineamientos.

Modificado:

La contenida en las revisiones y auditorias internas realizadas por la Contraloria
General, hasta en tanto se presenten ante la autoridad competente las conclusiones
respectivas y haya definitividad en los procedimientos consecuentes seguidos y
resueltos por el Congreso del Estado.

Tipo de informacion.

Articulo 12 fraccion VIl de la Ley de Transparencia; 29 de la Ley de Fiscalizacion, y punto

Fundamentacion. nHee - -
vigésimo cuarto de los Lineamientos.

2.3 En fecha once de noviembre del actual se recibi6 oficio por parte del Departamento de
Informatica de este Instituto, mediante el cual informa que después de un analisis
minucioso en la clasificacion de su informacién de acceso restringido solicita la
modificacion, de reservada pasa a confidencial, en virtud de que dentro de los rubros que
se describen a continuacion se contemplan datos personales, que en caso de difundirse
ponen en riesgo la vida, integridad fisica, seguridad de cualquier persona o su patrimonio
y afectan directamente el ambito de su vida privada, motivo por el cual no podran ser
divulgados de manera permanente y no estar condicionada o limitada a un plazo o
término, conforme a lo establecido al articulo 17 fraccion Il de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion para el Estado de Veracruz, los cuales se encuentran

clasificados como confidenciales:

De informacion reservada:
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Tipo de informacion.

Fundamentacion.

Motivacion.
Fuente de la informacion.

Periodo de reserva.

Parte de la informacion que
abarca.

Servidor publico que resguarda
la informacion.

Rubro tematico.
Clave de identificacion.

Tipo de informacion.
Fundamentacion.

Motivacion.

Fuente de la informacion.
Periodo de reserva.

Parte de la informacion que
abarca.

Servidor publico que resguarda
la informacion.

Rubro tematico.
Clave de identificacion.

Tipo de informacion.

Fundamentacion.

Motivacion.

Fuente de la informacion.
Periodo de reserva.

Parte de la informacion que
abarca.

Servidor publico que resguarda
la informacién.

Rubro tematico.
Clave de identificacion.

A informacién confidencial:

GACETA OFICIAL

Las topologias de las subredes y direcciones finales IP que se ocupan en la Red
Institucional del Instituto.

Art. 12, Fraccion Ill de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y en
relacion con el Art. Vigésimo de los Lineamientos Generales.

Se debe reservar esta informacion, puesto que de lo contrario su difusion podria ocasionar
un uso indebido de dichos datos, ocasionando un perjuicio a este organismo electoral.

Archivo de control de mantenimiento del Departamento de Informatica del Instituto Electoral
Veracruzano.

Se reserva por seis afios.

La ubicacion fisica de los nodos de la red institucional; el nimero que identifica de manera
l6gica y jerarquica a una Computadora dentro de la misma Red (IP - Internet Protocaol) ; y la
asignacion al personal usuario del IEV.

Jefe del Departamento de Informatica.

g) Puede generar una ventaja indebida en perjuicio del sujeto obligado.
IRE06.

Los detalles técnicos de la configuracion del conmutador digital del Instituto.

Art. 12, Fraccion Il de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y en
relacion con el Art. Vigésimo de los Lineamientos Generales.

La manera en que esta conectado el conmutador digital y los servicios digitales que este
ofrece, asi como su interconexién al interior del IEV son elementos que pueden generar
una ventaja indebida en perjuicio del sujeto obligado.

Archivo de control de configuracion, permisos por extension telefonica y contrasefia de
acceso al conmutador del Departamento de Informatica del Instituto Electoral Veracruzano.

Se reserva por seis afios.

El modo en que se encuentra configurado el conmutador, con los servicios telefonicos
digitales, permisos por extension telefénica, la contrasefia de acceso para su configuracion,
administracion y manejo de reportes.

Jefe del Departamento de Informatica.

g) Puede generar una ventaja indebida en perjuicio del sujeto obligado.
IRE06.

Los detalles técnicos de la configuracion de los Dominios de Red empleados en los
servidores que contienen el sitio web del Instituto.

Art. 12, Fraccion |Il de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y en
relacion con el Art. Vigésimo de los Lineamientos Generales.

Los servicios de Internet, tales como la publicacion de la pagina web institucional, la
actualizacién de la intranet del IEV, el uso de correos electrénicos y la transmision de
archivos, son elementos que pueden generar una ventaja indebida en perjuicio del sujeto
obligado.

El servidor de hosteo del Departamento de Informatica del Instituto Electoral Veracruzano.
Se reserva por seis afios.

El banco de configuraciones del servidor de hosteo que contiene los servicios de Internet
institucionales.

Jefe del Departamento de Informatica.

g) Puede generar una ventaja indebida en perjuicio del sujeto obligado.
IRE06.
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Tipo de informacion.

Fundamentacion.

Motivacion.
Fuente de la informacion.
Periodo de reserva.

Parte de la informacion que
abarca.

Servidor publico que resguarda
la informacion.

Rubro tematico.
Clave de identificacion.

Tipo de informacion.
Fundamentacion.

Motivacion.

Fuente de la informacion.
Periodo de reserva.

Parte de la informacion que
abarca.

Servidor publico que resguarda
la informacién.

Rubro tematico.
Clave de identificacion.

Tipo de informacion.

Fundamentacion.

Motivacion.

Fuente de la informacion.
Periodo de reserva.

Parte de la informacion que
abarca.

Servidor publico que resguarda
la informacién.

Rubro tematico.
Clave de identificacion.

GACETA OFICIAL

Las topologias de las subredes y direcciones finales IP que se ocupan en la Red
Institucional del Instituto.

Art. 17, Fraccion |l de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pdblica y en
relacion con el Art. Vigésimo de los Lineamientos Generales.

Se debe clasificar como confidencial, puesto que de lo contrario su difusién podria
ocasionar un uso indebido de dichos datos, ocasionando poner en riesgo la vida, integridad
fisica, seguridad de cualquier persona

Archivo de control de mantenimiento del Departamento de Informatica del Instituto Electoral
Veracruzano.

Permanente.

La ubicacion fisica de los nodos de la red institucional; el nimero que identifica de manera
l6gica y jerarquica a una Computadora dentro de la misma Red (IP - Internet Protocol) ; y la
asignacion al personal usuario del IEV.

Jefe del Departamento de Informatica.

v) Que por disposicion expresa de una ley sea considerada reservada o confidencial.
Ninguna

Los detalles técnicos de la configuracion del conmutador digital del Instituto.

Art. 17, Fraccion Il de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y en
relacion con el Art. Vigésimo de los Lineamientos Generales.

La manera en que esta conectado el conmutador digital y los servicios digitales que este
ofrece, asi como su interconexion al interior del IEV son elementos que pueden poner en
riesgo la vida, integridad fisica, seguridad de cualquier persona.

Archivo de control de configuracién, permisos por extensidn telefonica y contrasefia de
acceso al conmutador del Departamento de Informatica del Instituto Electoral Veracruzano.

Permanente.

El modo en que se encuentra configurado el conmutador, con los servicios telefonicos
digitales, permisos por extension telefénica, la contrasefia de acceso para su configuracion,
administracién y manejo de reportes.

Jefe del Departamento de Informatica.

v) Que por disposicion expresa de una ley sea considerada reservada o confidencial.
Ninguna

Los detalles técnicos de la configuracion de los Dominios de Red empleados en los
servidores que contienen el sitio web del Instituto.

Art. 17, Fraccion |l de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y en
relacion con el Art. Vigésimo de los Lineamientos Generales.

Los servicios de Internet, tales como la publicacion de la pagina web institucional, la
actualizacién de la intranet del IEV, el uso de correos electrénicos y la transmision de
archivos, son elementos que pueden poner en riesgo la vida, integridad fisica, seguridad de
cualquier persona.

El servidor de hosteo del Departamento de Informatica del Instituto Electoral Veracruzano.
Permanente.

El banco de configuraciones del servidor de hosteo que contiene los servicios de Internet
institucionales.

Jefe del Departamento de Informatica.

v) Que por disposicion expresa de una ley sea considerada reservada o confidencial.
Ninguna.
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2.4 En fecha diecisiete de noviembre del actual se recibié oficio por parte de la Direccion

Ejecutiva de Administraciéon, mediante el cual informa que después de una revision

exhaustiva en la clasificacién de su informacion de acceso restringido en su modalidad de

reservada, resulta primordial modificar el rubro tematico “Motivacion” en el cual se

suprima los ejercicios que se reservan, esto acorde a lo establecido en los numerales 272

del Codigo Financiero para el Estado de Veracruz y 30 parrafo tercero del Cédigo Fiscal

de la Federacion, ya que el plazo que establece la ley para la conservacion de sus

registros es de cinco afios.

Tipo de informacion.
Fundamentacion.

Motivacion.

Fuente de la informacion.

Periodo de reserva.

Parte de la informacion que
abarca.

Servidor publico que resguarda
la informacion.

Rubro tematico.
Clave de identificacion.

Tipo de informacion.
Fundamentacion.

Motivacion.

Fuente de la informacion.
Periodo de reserva.

Parte de la informacion que
abarca.

Servidor publico que resguarda
la informacion.

Rubro tematico.

Clave de identificacion.

Determinacion y pago de impuestos, cuotas y aportaciones.

Art. 12 Fraccién Iy VII de la ley de Transparencia y acceso a la informacién publica para
el Estado de Veracruz.

Se debe reservar temporalmente la informacién correspondiente a los ejercicios 2004 al
2008, con la finalidad de que no se haga un uso indebido de la misma que pueda causar un
perjuicio al Instituto.

Archivos del Departamento de Recursos Financieros y en el sistema de Némina ASPEL-
NOI.

Informacion reservada por seis afios.

Todos los expedientes de los impuestos, cuotas y aportaciones (ISR, IMSS, IPE, 2% sobre
Néminas, Seguro Institucional y SAR)

El Jefe del Departamento de Recursos Financieros.

g) Pueda generar una ventaja indebida en perjuicio de un tercero.
IRE06

Informacién referente al célculo de los finiquitos realizados.

Art. 12 Fraccion Il y VIl de la ley de Transparencia y acceso a la informacién publica para
el estado de Veracruz.

Se debe reservar temporalmente la informacion correspondiente a los ejercicios 2004 al
2008, con la finalidad de que no se haga un uso indebido de la misma que pueda causar un
perjuicio al Instituto.

Archivos del Departamento de Recursos Financieros.
Informacion reservada por seis afios.
Todo el expediente.

El Jefe del Departamento de Recursos Financieros.

g) Pueda generar una ventaja indebida en perjuicio de un tercero;
0) Que contenga resultados, parciales o finales de revisiones y auditorias en tanto no haya
definitividad en los procesos consecuentes.

IRE06

Derivado de dicha modificacién los rubros quedarian como a continuacion se describen:
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Tipo de informacion.
Fundamentacion.

Motivacion.
Fuente de la informacion.

Periodo de reserva.

Parte de la informacion que
abarca.

Servidor publico que resguarda
la informacion.

Rubro tematico.
Clave de identificacion.

Tipo de informacion.
Fundamentacion.

Motivacion.

Fuente de la informacion.
Periodo de reserva.

Parte de la informacion que
abarca.

Servidor publico que resguarda
la informacién.

Rubro tematico.

Clave de identificacion.
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Determinacion y pago de impuestos, cuotas y aportaciones.

Art. 12 Fraccion Il y VIl de la ley de Transparencia y acceso a la informacién publica para
el estado de Veracruz, 272 del cddigo Financiero para el Estado y 30 del Codigo Fiscal de
la Federacion.

Se debe reservar esta informacion con la finalidad de que no se haga un uso indebido de la
misma que pueda causar un perjuicio al Instituto.

Archivos del Departamento de Recursos Financieros y en el sistema de Némina ASPEL-
NOI.

Informacion reservada por seis afios.

Todos los expedientes de los impuestos, cuotas y aportaciones (ISR, IMSS, IPE, 2% sobre
Nominas, Seguro Institucional y SAR)

El Jefe del Departamento de Recursos Financieros.

g) Pueda generar una ventaja indebida en perjuicio de un tercero.
IRE06

Informacion referente al calculo de los finiquitos realizados.

Art. 12 Fraccién 11y VII de la ley de Transparencia y acceso a la informacion publica para
el estado de Veracruz, 272 del cddigo Financiero para el Estado y 30 del Codigo Fiscal de
la Federacion.

Se debe reservar temporalmente esta informacion con la finalidad de que no se haga un
uso indebido de la misma que pueda causar un perjuicio al Instituto.

Archivos del Departamento de Recursos Financieros.
Informacion reservada por seis afios.
Todo el expediente.

El Jefe del Departamento de Recursos Financieros.

g) Pueda generar una ventaja indebida en perjuicio de un tercero;
0) Que contenga resultados, parciales o finales de revisiones y auditorias en tanto no haya
definitividad en los procesos consecuentes.

IRE06

Mediante el mismo oficio, solicitd la modificacion del rubro “Fundamentacion” en la siguiente

clasificacion:

Tipo de informacion.

Fundamentacion.

La contenida en las revisiones y auditorias externas realizadas a este Instituto, hasta
en tanto se presenten ante la autoridad competente las conclusiones respectivas y
haya definitividad en los procedimientos consecuentes seguidos y resueltos por el
ORFIS y el Congreso del Estado.

Articulo 12 fraccién VIII de la Ley de Transparencia; 29 de la Ley de Fiscalizacion, y punto
vigésimo cuarto de los Lineamientos.

En virtud que la fraccion que contempla dicho supuesto es la VII, con la aplicacién de la

modificacion quedaria de la siguiente manera:
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La contenida en las revisiones y auditorias externas realizadas a este Instituto, hasta
en tanto se presenten ante la autoridad competente las conclusiones respectivas y
haya definitividad en los procedimientos consecuentes seguidos y resueltos por el
ORFIS y el Congreso del Estado.

Tipo de informacion.

Articulo 12 fraccion VI de la Ley de Transparencia; 29 de la Ley de Fiscalizacion, y punto

Fundamentacion. o : -
vigésimo cuarto de los Lineamientos.

3. Areas que no sufren modificacion a su clasificacion de la informacion en el caracter

de reservada y confidencial.

3.1 En fecha cinco de noviembre de dos mil diez se recibié por parte de la Direccion Ejecutiva
de Prerrogativas y Partidos Politicos, la notificacion que a la fecha no ha sufrido ninguna

modificacion en la clasificacion de la informacion de acceso restringido.

3.2 El diez de noviembre del afio en curso, se recibio oficio por parte de la Direccion Ejecutiva
de Organizacion Electoral, mediante el cual nos da a conocer, que después de una
revision a la clasificacion de la informacion que posee en sus modalidades de reservada y

confidencial, a la fecha no se ha generado modificacion alguna.

3.3 Asimismo, la Direccion Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educaciéon Civica, el
Departamento de Métodos, Comunicacion Social y la Direccion Ejecutiva del Servicio
Profesional Electoral, de manera econdmica reportaron que no existian cambios en la

clasificacion de su informacion.

4. Area que a la fecha no informé sobre modificaciones a la clasificacion de su

informacion.

4.1 Departamento de Disefio, Edicion e Impresion.

En atencidn a los antecedentes y consideraciones expresados, y con fundamento en lo dispuesto
por el articulo 6 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos ; 6 y 67 fraccion | de la
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Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Veracruz de Ignacio de la Llave; asi como los
numerales 12, 13, 14, 15, 16, 17 y 18 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
para el Estado de Veracruz y los “Lineamientos generales que deberan observar los sujetos
obligados por la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion para el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave, para clasificar informacion reservada y confidencial emitidos por el Instituto

Veracruzano de Acceso a la Informacion”, se emite el presente:

ACUERDO:

PRIMERO. De la informacion que posee el Instituto Electoral Veracruzano a la fecha de la emision

del presente acuerdo, se clasifica como reservada la que se indica a continuacion:

Tipo de informacion. Determinacion y pago de impuestos, cuotas y aportaciones.

Fundamentacion. Art. 12 Fraccion Il y VIl de la ley de Transparencia y acceso a la informacion publica para
el estado de Veracruz, 272 del cddigo Financiero para el Estado y 30 del Codigo Fiscal de
la Federacion.

Motivacion. Se debe reservar esta informacion con la finalidad de que no se haga un uso indebido de la
misma que pueda causar un perjuicio al Instituto.
Fuente de la informacion. Archivos del Departamento de Recursos Financieros y en el sistema de Némina ASPEL-
NOI.
Periodo de reserva. Informacion reservada por seis afios.
Parte de la informacion que Todos los expedientes de los impuestos, cuotas y aportaciones (ISR, IMSS, IPE, 2% sobre
abarca. Nominas, Seguro Institucional y SAR)

Servidor publico que resguarda El Jefe del Departamento de Recursos Financieros.
la informacion.

Rubro tematico. g) Pueda generar una ventaja indebida en perjuicio de un tercero.
Clave de identificacion. IRE06
1 |
Tipo de informacion. Informacién referente al calculo de los finiquitos realizados.
Fundamentacion. Art. 12 Fraccion Il y VIl de la ley de Transparencia y acceso a la informacién publica para

el estado de Veracruz, 272 del cddigo Financiero para el Estado y 30 del Cédigo Fiscal de
la Federacion.

Motivacion. Se debe reservar temporalmente esta informacion con la finalidad de que no se haga un
uso indebido de la misma que pueda causar un perjuicio al Instituto.
Fuente de la informacion. Archivos del Departamento de Recursos Financieros.
Periodo de reserva. Informacion reservada por seis afios.
Parte de la informacion que Todo el expediente.
abarca.

Servidor publico que resguarda El Jefe del Departamento de Recursos Financieros.
la informacion.

g) Pueda generar una ventaja indebida en perjuicio de un tercero;



Martes 30 de noviembre de 2010 GACETA OFICIAL Pagina 41

Rubro tematico. 0) Que contenga resultados, parciales o finales de revisiones y auditorias en tanto no haya
definitividad en los procesos consecuentes.
Clave de identificacion. IRE06
Tipo de informacion. Informacién del area de caja y sistema de bancos, tales como Cuentas de cheques
claves de acceso, saldos, importes de transferencias electrénicas.
Fundamentacion. Art. 12 Fraccion Il y VIl de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
Esta informacion en caso de difundirse pone en riesgo el patrimonio de la Institucion.
Motivacion.
Fuente de la informacion. Archivos del Departamento de Recursos Financieros y en el sistema de Némina ASPEL-
NOI.
Periodo de reserva. Reservada por un periodo de seis afios.
Parte de la informacion que Numero de las cuentas de cheques y/o inversiones del Instituto.
abarca.

Servidor publico que resguarda El Jefe del Departamento de Recursos Financieros.
la informacion.

g) Puede generar una ventaja indebida en perjuicio de tercero;

Rubro tematico. X) Que por disposicion legal se considere propiedad intelectual, comercial reservada,
secreto comercial, industrial, fiscal, bancario, fiduciario, bursatil o cualquier otro.
Clave de identificacion. IRE06

La contenida en las revisiones y auditorias externas realizadas a este Instituto, hasta

Tipo de informacion. en tanto se presenten ante la autoridad competente las conclusiones respectivas y
haya definitividad en los procedimientos consecuentes seguidos y resueltos por el
ORFIS y el Congreso del Estado.

Fundamentacién. Artipqlo 12 fraccién VIII Qe la I__ey de Transparencia; 29 de la Ley de Fiscalizacion, y punto
vigésimo cuarto de los Lineamientos.

La finalidad de la reserva es garantizar la debida actuacién de las diversas areas del
Instituto que son objeto de revision o auditoria por parte de los érganos fiscalizadores
estatales como el Organo de Fiscalizacion Superior del Estado, la Secretaria de Finanzas y
Planeacion del Gobierno del Estado de Veracruz y el propio Congreso del Estado; razén
por la cual la informacién que en este rubro se genere en esta area no es ni definitiva ni
puede ser tampoco publica, hasta en tanto ésta no haya sido revisada y aprobada por la
instancia ultima de fiscalizacion y aprobacion en el Estado.

Motivacion.

Fuente de la informacion.
Archivo de la Subdireccién Ejecutiva de Administracion del Instituto Electoral Veracruzano.

Periodo de reserva.
Se reserva por evento.

Parte de la informacion que i ] o
abarca Todos el expediente relativo a las auditorias externas.

Servidor publico que resguarda ) . AT,
la informacién Formalmente la informacién se encuentra a cargo de la Subdireccion Ejecutiva de

Administracion.

0) Que contenga resultados, parciales o finales de revisiones y auditorias hasta en tanto no
haya definitividad en los procesos consecuentes.

Rubro tematico.

Clave de identificacién. IREE
A
Tipo de informacion. Los esquemas y planes de licenciamiento de software contratados.

Fundamentacion. Art. 12, Fraccion Il de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y en
relacién con el Art. Vigésimo de los Lineamientos Generales.

El licenciamiento y uso del software comercial es marcado bajo la premisa “Derechos
Motivacion. Reservados” a favor del autor, son elementos de pueden generar una ventaja indebida en
perjuicio del sujeto obligado.
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Fuente de la informacion. Archivos del Departamento de Informatica del Instituto Electoral Veracruzano.
Periodo de reserva. Se reserva por seis afios
Parte de la informacion que Las vigencias de uso del software y la asignacién por computadora del IEV.
abarca.

Servidor publico que resguarda Jefe del Departamento de Informatica.
la informacién.

Rubro tematico. X) Que por disposicion legal se considere propiedad intelectual, comercial reservada,
secreto comercial, industrial, fiscal, bancario, bursatil o cualquier otro.
Clave de identificacion. IRE0G.
Tipo de informacion. Archivos digitales de la elaboracion de publicaciones oficiales y revistas, asi como lo

relativo a la preparacion de eventos institucionales hasta en tanto no sean
publicados o realizados, segiin sea el caso.

Fundamentacion. Art. 12 Fraccion Il de la ley de transparencia y acceso a la informacién publica para el
estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

La finalidad es evitar alguna ventaja indebida sobre los mismos en perjuicio del Instituto

Motivacion. Electoral Veracruzano.
Fuente de la informacion. Archivo del Departamento de Disefio, Edicion e Impresion.
Periodo de reserva. Se reserva por evento.
Parte de la informacion que Archivos digitales.
abarca.

Servidor publico que resguarda Jefe de Departamento de Disefio, Edicion e Impresion.
la informacién.

Rubro tematico. g) Puede generar una ventaja indebida en perjuicio de un tercero.
Clave de identificacion. IREE
. |
Tipo de informacion: Material didactico correspondiente a la fase profesional y especializada del Programa

de Formacion y Desarrollo.

Fundamentacion. Art. 12 Fraccion Il de la ley de transparencia y acceso a la informacion publica para el
estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

La finalidad de la reserva del material didactico es para garantizar que cada uno de los
Motivacion. miembros tenga las mismas oportunidades y dicho material no sea difundido previamente a
las fechas establecidas de los respectivos examenes.

Fuente de la informacion. Archivo de la Direccidn del Servicio Profesional Electoral.
Periodo de reserva. Se reserva por evento.
Parte de la informacion que Libros y material didactico en CD
abarca.

Servidor publico que resguarda Direccion Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral
la informacion.

Rubro tematico. g) Puede generar una ventaja indebida en perjuicio de un tercero.
Clave de identificacion. IREE
- |
Tipo de informacion. Dictamen sobre la titularidad de los miembros del Servicio Profesional Electoral del

Instituto Electoral Veracruzano.

Fundamentacion. Art. 12 fraccion Il de la ley de transparencia y acceso a la informacion publica para el
estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

La finalidad de que el dictamen de fitularidad del Servicio Profesional Electoral sea de
Motivacion. caracter reservado es por que en el contenido del mismo, se encierra informacién con la
que adquieren su permanencia y promociones.

Fuente de la informacion. Archivo de la Direccidn Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral.
Periodo de reserva. Se reserva por evento
Parte de la informacion que Dictamenes sobre la titularidad de los miembros del Servicio Profesional Electoral
abarca.

Servidor publico que resguarda Director Ejecutivo del Servicio Profesional Electoral



Martes 30 de noviembre de 2010 GACETA OFICIAL Pagina 43

la informacion.

Rubro tematico. g) Puede generar una ventaja indebida en perjuicio de un tercero.
Clave de identificacion. IREE
e
Tipo de informacion. Examenes de las materias de las fases del programa de formacion y desarrollio del
afo dos mil ocho y siguientes.
Fundamentacion. Art. 12 fraccion Il de la ley de transparencia y acceso a la informacion publica para el

Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Motivacion. La finalidad de que los examenes del Servicio Profesional Electoral sean de caracter
reservado es por que en el contenido de los mismos encierra informacién con la que
adquieren su permanencia y promociones.

Fuente de la informacion. Archivo de la Direccion Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral.
Periodo de reserva. Se reserva por evento
Parte de la informacion que Examenes semestrales de las fases del programa de desarrollo de cada uno de los
abarca. miembros del Servicio Profesional Electoral

Servidor publico que resguarda Director Ejecutivo del Servicio Profesional Electoral
la informacion.

Rubro tematico. g) Puede generar una ventaja indebida en perjuicio de un tercero.
Clave de identificacion. IREE
e
Tipo de informacion. Resultados de las evaluaciones aplicadas a los aspirantes que participaron en los

concursos de incorporacion para ocupar plazas en el Servicio Profesional Electoral,
hasta en tanto no se emita el Dictamen correspondiente.

Fundamentacion. Articulos 12, fraccion Il de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para
el estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Motivacion. Los documentos contienen los resultados de las evaluaciones aplicadas a cada uno de los
aspirantes a ingresar a una plaza del servicio profesional electoral, se reserva hasta en
tanto no se emita el dictamen correspondiente.

Fuente de la informacion. Archivo de la Direccion Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral
Periodo de reserva. Se reserva por evento
Parte de la informacion que Los resultados de las diferentes evaluaciones aplicadas a los aspirantes a ingresar a una
abarca. plaza del servicio profesional electoral.

Servidor publico que resguarda Director Ejecutivo del Servicio Profesional Electoral
la informacion.

Rubro tematico. g) Que pueda generar una ventaja indebida de un tercero.
Clave de identificacion. IREE
1 |
Tipo de informacion. Resultados de las evaluaciones de los examenes de las materias de las fases basica,

profesional y especializada del programa de formacion y desarrollo, hasta en tanto
no se emita el Dictamen correspondiente.

Articulos 12, fraccion Il de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para

Fundamentacion. el estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Los documentos que contienen los resultados de las evaluaciones aplicadas a cada uno de
Motivacion. los miembros del servicio profesional electoral de las fases del Programa de Formacion y

Desarrollo, se reservan hasta en tanto se emita el dictamen correspondiente.

Fuente de la informacion. Archivo de la Direccion Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral
Periodo de reserva. Se reserva por evento
Parte de la informacion que Los resultados de las diferentes evaluaciones aplicadas a los miembros del Servicio
abarca. Profesional Electoral durante las fases del Programa de Formacion y Desarrollo.

Servidor publico que resguarda Director Ejecutivo del Servicio Profesional Electoral
la informacion.

Rubro tematico. g) Que pueda generar una ventaja indebida de un tercero.
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Clave de identificacion. IREE
- |
Tipo de informacion. Inconformidades sobre la evaluacion del aprovechamiento en el programa de las

fases basica, profesional y especializada, hasta en tanto se resuelva en definitiva.
Articulos 12, fraccidn IV de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para

Fundamentacion. el estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
Los documentos se reservan hasta en tanto se resuelvan las inconformidades en forma
Motivacion. definitiva, con la finalidad de no entorpecer dicho procedimiento.
Fuente de la informacion. Archivo de la Direccion Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral
Periodo de reserva. Se reserva por evento.
Parte de la informacion que Los documentos que contienen las solicitudes de revision, asi como los resultados
abarca. obtenidos.

Servidor publico que resguarda Director Ejecutivo del Servicio Profesional Electoral
la informacion.

Rubro tematico. k) Los expedientes de los procedimientos administrativos seguidos en forma de juicio hasta
en tanto no hayan causado estado.
Clave de identificacion. IREE
! |
Tipo de informacion. Resultados de las evaluaciones del desempefio, hasta en tanto no se emita el

Dictamen correspondiente.
Articulos 12, fraccion 1l de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para

Fundamentacion. el estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Motivacion. Los documentos antes citados se reservan con el propdsito de no entorpecer los trabajos
que realice la Direccién Ejecutiva del Servicio profesional en la elaboracion del Dictamen
respectivo.

Fuente de la informacion. Archivo de la Direccién Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral del Instituto Electoral
Veracruzano
Periodo de reserva. Se reserva por evento
Parte de la informacion que Todo el contenido del documento
abarca.

Servidor publico que resguarda Director Ejecutivo del Servicio Profesional Electoral
la informacién.

Rubro tematico. g) Que pueda generar una ventaja indebida en perjuicio de un tercero.
Clave de identificacion. IREE
Tipo de informacion. Resultados de la evaluacion global del personal de carrera, hasta en tanto no se
emita el Dictamen correspondiente.
Fundamentacion. Articulos 12, fraccidn IV de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para
el estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Motivacion. Los documentos antes citados se reservan con el propdsito de no entorpecer los trabajos
que realice la Direccion Ejecutiva del Servicio profesional en la elaboracion del Dictamen
respectivo.

Fuente de la informacion. Archivo de la Direccioén Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral del Instituto Electoral
Veracruzano
Periodo de reserva. Se reserva por evento.
Parte de la informacion que Todo el contenido del documento
abarca.

Servidor publico que resguarda Director Ejecutivo del Servicio Profesional Electoral
la informacién.

Rubro tematico. g) Que pueda generar una ventaja indebida en perjuicio de un tercero.
Clave de identificacion. IREE

Actuaciones y resoluciones dictadas por la Contraloria General, relativa a los

Tipo de informacion. on Tesul e ! . Y X
procedimientos judiciales o administrativos instruidos en contra de los servidores
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publicos del instituto, hasta en tanto adquieran firmeza juridica y causen estado.
Fundamentacion.

Articulo 12 fraccion V de la Ley de Transparencia y puntos vigésimo primero y vigésimo

segundo de los Lineamientos.

La finalidad de clasificar con tal caracter la informacion ahi sefialada obedece a que en las
actuaciones o fojas que integran los expedientes de mérito, se contienen datos personales
tanto de servidores publicos como de terceros que participan, declaran, deponen o
intervienen en cualquier forma dentro de tales procedimientos de responsabilidad; por lo
que, de liberar y expedir sin ninguna restriccion ese tipo de informacion se puede poner a
los sujetos titulares de la misma, en un riesgo o peligro fisico o moral ya sea en su
patrimonio o en su integridad; razon por la cual se justifica reservar cualquier documento en
el que se contengan tales datos, sin que exista la posibilidad de elaborar versiones publicas
de la misma toda vez que por la naturaleza de los actos o la consistencia de los hechos
serian facilmente identificables los sujetos participantes.

Motivacion.

Fuente de la informacién Archivo de la Contraloria General del Instituto Electoral Veracruzano.

La informacion a que se refiere el presente capitulo debera mantenerse con el caracter de
reservado, al menos, durante el término de seis afios que se prevé en el articulo 15 de la
Ley de Transparencia; con la posibilidad de prorrogar tal plazo por una sola vez.

Periodo de reserva.

Actuaciones tales como declaraciones, pruebas, acuerdos, audiencias, resolucion, medio
Parte de la informacion que de impugnacion que se interponga en contra de la resolucién que se dicte, en su caso, y
abarca. que comprendera las fases procesales de interposicion, substanciacion y resolucion hasta

en tanto no causen estado y por tanto adquieran firmeza juridica.
Formalmente la informacién se encuentra a cargo del Contralor General del Instituto
Servidor publico que resguarda Electoral Vgracruzano, aunque materialmgnte obre en ppder del Jefe del Departamento de
la informacién. Responsabilidades y Situacion Patrimonial de la propia Contraloria General; en ambos

casos se encuentra depositada en el archivo general del propio 6rgano de control interno.

Rubro temético. k) Los expedientes de los procedimientos administrativos seguidos en forma de juicio en
tanto no hayan causado estado.

| identificacion.
Clave de identificacion IRE0G

Actuaciones y resoluciones que obren en poder de la Contraloria General, relativas a

Tipo de informacion. los procedimientos de responsabilidad de los servidores publicos, salvo cuando
éstas o los procesos de impugnacion interpuestos en su contra hayan sido resueltos
por autoridad administrativa o judicial, hayan adquirido firmeza juridica y causado
estado.

Articulo 12 fraccion V) de la Ley de Transparencia y puntos vigésimo primero y vigésimo
segundo de los Lineamientos.

Fundamentacion.

El caso de excepcion al que se refiere este apartado admite dos variantes distintas; la
primera se presenta cuando las resoluciones o actuaciones dictadas por este 6rgano
interno de control son impugnadas ante una autoridad judicial o administrativa que declara
la nulidad de la misma y que determina la exoneracion o liberacion de las sanciones que
mediante aquella habian sido impuestas, pues en este supuesto no solo el impugnante sino
cualquier tercero estarias en posibilidad de acreditar su inocencia, su eficiencia en el
desempefio de un servicio publico o legal actuacidn durante el ejercicio de su encargo.

La segunda de las variantes se actualiza cuando la materia de la impugnacién versa sobre
la calificacion de reserva o la negativa de este 6rgano intemo de control de proporcionar
una informacién clasificada como reservada, pues en tal caso si la autoridad administrativa
o jurisdiccional competente determina que tal clasificacién se aparta de los extremos
legales y necesarios para ello, tal informacion serd desclasificada de tal caracter y
reclasificada como publica.

Motivacion.

En ambos casos, desde luego, una vez que las resoluciones o sentencias dictadas por la
autoridad administrativa o jurisdiccional hayan causado estado y hayan adquirido firmeza
juridica.
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Fuente de la informacion. ) i )
Archivo de la Contraloria General del Instituto Electoral Veracruzano.

Periodo de reserva.
Se reserva por evento.

Actuaciones tales como declaraciones, pruebas, acuerdos, audiencias, resolucion, medio
de impugnacion que se interponga en contra de la resolucién que se dicte, en su caso, y
que comprendera las fases procesales de interposicion, substanciacion y resolucion hasta
en tanto no causen estado y por tanto adquieran firmeza juridica.

Parte de la informacion que
abarca.

Formalmente la informacion se encuentra a cargo del Contralor General del Instituto
Electoral Veracruzano, aunque materialmente obre en poder del Jefe del Departamento de
Responsabilidades y Situacion Patrimonial de la propia Contraloria General; en ambos
casos se encuentra depositada en el archivo general del propio érgano de control interno.

Servidor publico que resguarda
la informacion.

k) Los expedientes de los procedimientos administrativos seguidos en forma de juicio en

Rubro tematico.
tanto no hayan causado estado.

Clave de identificacion. IREE

La contenida en las revisiones y auditorias internas realizadas por la Contraloria
General, hasta en tanto se presenten ante la autoridad competente las conclusiones
respectivas y haya definitividad en los procedimientos consecuentes seguidos y
resueltos por el Congreso del Estado.

Tipo de informacion.

Fundamentacién. Articulo 12 fraccion VIl de la Ley de Transparencia; 29 de la Ley de Fiscalizacion, y punto
vigésimo cuarto de los Lineamientos.

La finalidad de la reserva es garantizar la debida actuacion tanto del presente érgano de
control interno como de las diversas areas del Instituto que son objeto de revision o
auditoria no solo por parte de esta Contraloria, sino aun por parte de los 6rganos
fiscalizadores estatales como el Organo de Fiscalizacion Superior del Estado, la Secretaria
de Finanzas y Planeacion del Gobierno del Estado de Veracruz y el propio Congreso del
Estado; pues en tanto las revisiones y auditorias practicadas por esta Contraloria son
sujetas a la revision del Organo de Fiscalizacion Superior, la determinacion de aquel
respecto de la misma esta sujeta igualmente a la aprobacion por parte del Honorable
Congreso Estatal, razén por la cual la informacion que en este rubro se genere en esta area
no es ni definitiva ni puede ser tampoco publica, hasta en tanto ésta no haya sido revisada
y aprobada por la instancia Ultima de fiscalizacion y aprobacién en el Estado.

Motivacion.

Fuente de la informacion. ) i )
Archivo de la Contraloria General del Instituto Electoral Veracruzano.

Periodo de reserva.

Se reserva por evento.

Parte de la informacion que ) ) L
abarca. Todo el expediente relativo a la auditoria

Formalmente la informacién se encuentra a cargo del Contralor General del Instituto
Electoral Veracruzano, aunque materialmente obre en poder tanto del Jefe de
Departamento de Desarrollo Administrativo como del Jefe de la Oficina de Auditoria
Técnica, Financiera y Presupuestal, ambos de la propia Contraloria General; en todos los
casos se encuentra depositada en el archivo general del propio érgano de control interno.

Servidor publico que resguarda
la informacion.

Rubro tematico 0) Que contenga resultados, parciales o finales de revisiones y auditorias hasta en tanto no
haya definitividad en los procesos consecuentes.

Clave de identificacion. IREE

Tipo de informacion. Oficios, memorandums y circulares que de acuerdo a la clasificacion emitida por el
Comité de Acceso Restringido se considere como reservada.

Fundamentacion. Art. 12 fraccién Ill de la Ley de Transparencia y acceso a la informacion publica para el
Estado de Veracruz.
Motivacion. Seran de acceso publico dichos documentos, salvo aquellos que la informacion que

contengan no pueda estar al alcance del dominio publico.
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Fuente de la informacion. Oficios, memorandums y circulares.
Periodo de reserva. Se reserva por cinco afios.
Parte de la informacion que Parcial.
abarca.
Servidor publico que resguarda Consejera Presidenta, Secretario Ejecutivo, Directores Ejecutivos y  Jefes de
la informacioén. Departamento.
n) Que contenga opiniones, recomendaciones, o puntos de vista que formen parte del
Rubro tematico. proceso deliberativo de los servidores publicos, en tanto no haya definitividad en los
procesos subsecuentes.
Clave de identificacion. IRE05

Actas en version estenografica de reunion de trabajo del Consejo General del
Tipo de informacion. Instituto Electoral Veracruzano excepto aquellas que contengan informacion que por
ley es considerada como publica de 2000 a febrero de 2010.

Arts. 161 fracc.VII, 168 fracc. VIl y 337 del Codigo Electoral para el Estado de Veracruz de
Fundamentacion. Ignacio de la Llave.

Arts. 2 y 46 fraccs. |, lll y IV de la Ley de responsabilidades de los servidores publicos del
Estado.

Art. 12 fraccion Il de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion para el Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.

Art. 52 del Reglamento de las reuniones y las sesiones del Consejo General del Instituto

Electoral Veracruzano.

Motivacion. Seran de acceso publico dichas actas, salvo aquellas que la informacién que contengan no
pueda estar al alcance del dominio pablico.
Fuente de la informacion. Archivos de la Coordinacion Juridica
Periodo de reserva. Se reserva por cinco afios.
Parte de la informacion que Parcial.
abarca.

Servidor publico que resguarda Coordinadora Juridica.
la informacion.

Rubro tematico. v) Por disposicion expresa de una Ley sea considerada reservada o confidencial.
Clave de identificacion. IRE05
[
Tipo de informacion. Actas de Reunion de la Junta General Ejecutiva, excepto aquellas que contengan

informacion que por ley se considere como piblica.

Fundamentacion. Arts. 128 'y 337 del Cédigo Electoral para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
Arts. 2 y 46 fraccs. |, lll y IV de la Ley de responsabilidad de los servidores publicos del
Estado.

Art. 12 fraccion |l de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion para el Estado de

Veracruz de Ignacio de la Llave.

Art. 24 del Reglamento de las reuniones de la Junta General Ejecutiva del Instituto
Electoral Veracruzano.

Motivacion. Seran de acceso publico dichas actas, salvo aquellas que la informacién que contengan no
pueda estar al alcance del dominio publico.
Fuente de la informacion. Archivos de la Coordinacion Juridica
Periodo de reserva. Se reserva por cinco afios.
Parte de la informacion que Parcial.
abarca.

Servidor publico que resguarda Coordinadora Juridica
la informacion.

n) Que contenga opiniones, recomendaciones o puntos de vista que formen parte del

Rubro tematico. proceso deliberativo de los servidores publicos, en tanto no haya definitividad en los
procesos subsecuentes.
Clave de identificacion. IRE05

Tipo de informacion. Dictamenes de la Junta General Ejecutiva del Instituto Electoral Veracruzano,
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excepto aquellos que contengan informacion que por ley se considere como piblica.

Arts. 128 y 337 del Codigo Electoral para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
Arts. 2 y 46 fraccs. |, lll y IV de la Ley de responsabilidad de los servidores publicos del
Estado.

Fundamentacion. Art. 12 fraccion IV y VI de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién para el
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
Art. 24 del Reglamento de las reuniones de la Junta General Ejecutiva del Instituto
Electoral Veracruzano.

Motivacion. Seran de acceso publico dichas actas, salvo aquellas que la informacién que contengan no
pueda estar al alcance del dominio publico.
Fuente de la informacion. Archivos de la Coordinacion Juridica
Periodo de reserva. Se reserva por seis afios.
Parte de la informacion que Parcial.
abarca.

Servidor publico que resguarda Coordinadora Juridica
la informacion.

Rubro tematico. k) Los expedientes de los procedimientos administrativos seguidos en forma de juicio en
tanto no hayan causado estado.
Clave de identificacion. IREO1
I
Tipo de informacion. Expedientes integrados con motivo de litigios (se excluyen los medios de

impugnacion) en contra del Instituto Electoral Veracruzano.
Arts. 161 fracc.VII, 168 fracc. VII, 269 al 324 y 337 del Cddigo Electoral para el Estado de

Fundamentacion. Veracruz de Ignacio de la Llave.
Arts. 2 y 46 fraccs. |, lll y IV de la Ley de responsabilidades de los servidores pablicos del
Estado.

Art. 3.1 fracc. I, VIl y X de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién para el
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Motivacion. Si la informacién contenida en los expedientes de juicios laborales, mercantiles, penales y
administrativos se hiciera del conocimiento se afectaria directamente el asunto en litigio.
Fuente de la informacion. Archivos de la Coordinacion Juridica
Periodo de reserva. Se reserva por evento.
Parte de la informacion que Todo.
abarca.

Servidor publico que resguarda Coordinadora Juridica
la informacién.

Rubro tematico. h) Los expedientes judiciales en tanto no hayan causado estado.
Clave de identificacion. IREE

La vertida en los informes de gastos de Precampaiia, Campaiia y Anuales (02-IF-PP,
Tipo de informacion. 01-IF-PP Y 00-IF-PP respectivamente), presentados por los Partidos Politicos y/o
Coaliciones a la Comision de Fiscalizacion del Instituto Electoral Veracruzano.

Articulo 3.1 fraccion X y 12.1 fraccion VIl de la Ley de Transparencia y Acceso a la

Fundamentacion. Informacion Publica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y el punto vigésimo
cuarto de los Lineamientos Generales que deberan observar los sujetos obligados por la
Ley de la materia, para clasificar la informacién reservada y confidencial; y el articulo 65 y
66 del Cadigo Electoral para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

La finalidad de la reserva de la informacién vertida en los informes de gastos de
precampafia, campafia y anuales, se deriva de la necesidad de proteger y garantizar el

Motivacion. proceso de fiscalizacion que inicia desde la recepcidn de los informes y concluye con
resolucion del Consejo General, por lo que la divulgacion de la informacién reflejada en
dichos informes traeria como consecuencia una desproteccién de la informacién que
servira de base para emitir las conclusiones sobre la utilizacion del financiamiento ejercido
por los Partidos Politicos y demas Organizaciones Politicas fiscalizadas; asi mismo
comprometeria la actuacién de la autoridad competente; ya que los datos reportados en los
informes no tienen un caracter definitivo; si no que estan sujetos a un periodo de
rectificacion y aclaracién, mismo que se vera reflejado en el Dictamen emitido por la
Comision de Fiscalizacion y aprobados por el Consejo General.
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Fuente de la informacion. Archivo de la Direccion Ejecutiva de la Unidad de Fiscalizacién de los Partidos Politicos.
Periodo de reserva. Informacion reservada por evento.
Parte de la informacion que Se refiere concretamente a los informes de gastos de precampafia, campafia y anuales que
abarca. se presentan en los formatos 02-IF-PP, 01-IF-PP Y 00-IF-PP.

Servidor publico que resguarda Director de la Direccion Ejecutiva de la Unidad de Fiscalizacidn de los Partidos Politicos del

la informacién. Instituto Electoral Veracruzano.
Rubro tematico. 0) Que contenga resultados, parciales o finales de revisiones y auditorias hasta en tanto no

haya definitividad en los procesos consecuentes.
Clave de identificacion. IREE

Proyectos de Dictamenes y los Proyectos de Resolucion, elaborados en la Direccién
Tipo de informacion. Ejecutiva de Fiscalizacion de los Partidos Politicos para ser aprobados por la
Comision de Fiscalizacion y presentados ante el Consejo General del IEV.

Articulo 3.1 fraccion X y 12.1 fraccion VIl de la Ley de Transparencia y Acceso a la

Fundamentacion. Informacion Publica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y el punto vigésimo
cuarto de los Lineamientos Generales que deberan observar los sujetos obligados por la
Ley de la materia, para clasificar la informacién reservada y confidencial; y el articulo 65 y
66 del Cadigo Electoral para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Motivacion. La finalidad de la reserva de los Proyectos de Dictamenes y Proyectos de Resolucion,
elaborados en la Direccion Ejecutiva de la Unidad de Fiscalizacion de los Partidos Politicos
para ser aprobados por la Comision de Fiscalizacion y presentados ante el Consejo
General se deriva de la necesidad de proteger y garantizar el proceso de fiscalizacion y
atendiendo al criterio adoptado por la Sala Superior del Tribunal Federal Electoral en la
tesis jurisprudencial S3ELJ07/2001 en la que define con el Caracter de preparatorios a
éstos, tomando en consideracién que carecen de definitividad, la cual se genera hasta que
la autoridad competente emita la resolucion respectiva pudiendo en ella modificar o no
aprobar en todos sus términos lo aprobado por las Comisiones, asi mismo la liberacion de
esta informacion podria contraer un dafio o perjuicio a las Organizaciones Politicas o a la
propia autoridad quien ain no ejerce su facultad, y a su vez una contradiccion o perdida de
certeza a la resolucion sobre dichos asuntos.

Fuente de la informacion. Archivo de la Direccion Ejecutiva de la Unidad de Fiscalizacion de los Partidos Politicos.
Periodo de reserva. Informacion reservada por evento
Parte de la informacion que Se refiere concretamente a los proyectos de dictamenes y proyectos de resolucion vertidos
abarca. por la Comisién de Fiscalizacion.

Servidor publico que resguarda Director de la Direccion Ejecutiva de la Unidad de Fiscalizacion de los Partidos Politicos del

la informacién. Instituto Electoral Veracruzano.
Rubro tematico. 0) Que contenga resultados, parciales o finales de revisiones y auditorias hasta en tanto no

haya definitividad en los procesos consecuentes.
Clave de identificacion. IREE

Los estados financieros, balanzas de comprobacién y auxiliares de cuentas y

Tipo de informacion. subcuentas, documentacion probatoria de las operaciones realizadas, chequeras
donde se manejen recursos en efectivo, conciliaciones bancarias y estados de
cuenta bancarios, los controles de folios respectivos, la informacion presentada a
través de los formatos para la presentacion de los informes de precampaiia,
campaia y anuales aprobados por el Consejo General del Instituto Electoral
Veracruzano; asi como la documentacién anexa presentada por los Partidos Politicos
ylo Coaliciones.

Articulo 3.1 fracciéon X, 12.1 fraccion VIl de la Ley de Transparencia y Acceso a la

Fundamentacion. Informacion Publica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y el punto vigésimo
cuarto de los Lineamientos Generales que deberan observar los sujetos obligados por la
Ley de la materia, para clasificar la informacion reservada y confidencial, articulos 18 y 125
de los Lineamientos Técnicos de Fiscalizacion.

La finalidad de la reserva de la informacion referida se deriva de la necesidad de proteger y
Motivacion. garantizar el proceso de fiscalizacion, hasta en tanto el Consejo General emita la resolucion
respectiva, y considerando ademas que la obligacidn de resguardar la informacion contable
y la documentacién soporte original hasta por cinco afios corresponde a los Partidos
Politicos, Coaliciones o demas organizaciones politicas sujetas al proceso de fiscalizacion,
por lo que una vez que el Consejo General resuelva lo conducente, la autoridad debera
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remitir a las Organizaciones Politicas la documentacion previamente presentada.

Del argumento anteriormente descrito, se advierte que es aplicable la contenida en el

Fuente de la informacion. articulo 10.2 y en la fraccion VIl del articulo 12.1 de la Ley de transparencia y Acceso a la
informacion Publica. Por tratarse de informacion relativa a los montos y aplicacién de los
recursos publicos y privados que disponen los .Partidos Politicos, que durante el
desenvolvimiento del procedimiento de fiscalizacion debera mantenerse reservada y
posteriormente debera ser remitida a los propios Partidos u Organizaciones Politicas
quienes estan obligados a resguardarla.

Periodo de reserva. Informacion reservada por evento
Los estados financieros, balanzas de comprobacion y auxiliares de cuentas y subcuentas,
Parte de la informacion que documentacién probatoria de las operaciones realizadas, chequeras donde se manejen
abarca. recursos en efectivo, conciliaciones bancarias y estados de cuenta bancarios, los controles

de folios respectivos, los formatos utilizados para la presentacién de los informes de
precampafia, campafia y anuales aprobados por el C.G. del IEV; asi como la
documentacién anexa presentada por los Partidos Politicos y/o Coaliciones.

Servidor publico que resguarda Director de la Direccion Ejecutiva de la Unidad de Fiscalizacién de los Partidos Politicos.

la informacién. Instituto Electoral Veracruzano.
Rubro tematico. 0) Que contenga resultados, parciales o finales de revisiones y auditorias hasta en tanto no
haya definitividad en los procesos consecuentes.
Clave de identificacion. IREE

Los pliegos de observaciones y requerimientos notificados a los Partidos Politicos

Tipo de informacion. ylo Coaliciones; asi como las respectivas solventaciones, aclaraciones ylo
rectificaciones aducidas por las organizaciones politicas, respecto de la revision de
los Informes de Gastos de precampaiia, campafa y anuales.

Articulo 3.1 fraccion X y 12.1 fraccion VIl de la Ley de Transparencia y Acceso a la

Fundamentacion. Informacion Publica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y el punto vigésimo
cuarto de los Lineamientos Generales que deberan observar los sujetos obligados por la
Ley de la materia, para clasificar la informacién reservada y confidencial; y el articulo 66 del
Cadigo Electoral del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

La finalidad de la reserva de la informacion se deriva de la necesidad de proteger y

Motivacion. garantizar el proceso de fiscalizacién que inicia desde la recepcion de los informes y
concluye con resolucidn del Consejo General, por lo que la liberacién de la informacién
traeria como consecuencia la desproteccion de la informacién que servira de base para
emitir las conclusiones sobre la utilizacion del financiamiento ejercido por los Partidos
Politicos y demés Organizaciones Politicas fiscalizadas; y que es susceptible de
modificacion en tanto las Organizaciones Politicas tienen garantizado el derecho de
audiencia para argumentar los que a su derecho convenga y la autoridad debe valorar lo
expuesto por los Partidos Politicos y demas organizaciones, debiendo expresar el sentido
de la valoracién en la resolucién correspondiente, entendiéndose por lo tanto que estos
documentos no aportan en si mismos un panorama integral del funcionamiento financiero
de las organizaciones, sino son efectivamente instrumentos legales para construir el
veredicto sobre el cumplimiento o incumplimiento a las disposiciones legales en materia de
fiscalizacion que sera plasmado en la resolucién respectiva.

Fuente de la informacion. Archivo de la Direccion Ejecutiva de la Unidad de Fiscalizacion de los Partidos Politicos.
Periodo de reserva. Informacion reservada por evento
Los pliegos de observaciones y requerimientos notificados a los Partidos Politicos y/o
Parte de la informacion que Coaliciones; asi como las respectivas solventaciones, aclaraciones y/o rectificaciones
abarca. aducidas por las organizaciones politicas, respecto de la revision de los Informes de Gastos

de precampafia, campafia y anuales.
Servidor publico que resguarda Director de la Unidad de Fiscalizacion de los Partidos Politicos del Instituto Electoral

la informacion. Veracruzano.
Rubro tematico. 0) Que contenga resultados, parciales o finales de revisiones y auditorias hasta en tanto no
haya definitividad en los procesos consecuentes.
Clave de identificacion. IREE
I
Tipo de informacion. Liquidaciones de Partidos Politicos por pérdida de acreditacion o registro.
Fundamentacion. Articulo 3.1 fraccion X y 12.1 fraccidn VIl de la Ley de Transparencia y Acceso a la

Informacion Publica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y el punto vigésimo
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cuarto de los Lineamientos Generales que deberan observar los sujetos obligados por la
Ley de la materia, para clasificar la informacion reservada y confidencial; y el articulo 105,
106 y 107 del Cédigo Electoral para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

La finalidad de la reserva de la informacion referida se deriva de la necesidad de proteger y

Motivacion. garantizar el proceso de liquidacion, hasta en tanto el Consejo General emita la resolucion
respectiva.
Fuente de la informacion. Archivo de la Direccidn Ejecutiva de la Unidad de Fiscalizacion de los Partidos Politicos.
Periodo de reserva. Informacion reservada por evento
Parte de la informacion que Documentos que respaldan todas las actuaciones realizadas durante el proceso de
abarca. liquidacion de partidos politicos desde la designacion del interventor hasta el dictamen

emitido respectivo
Servidor publico que resguarda Director de la Direccién Ejecutiva de la Unidad de Fiscalizacidn de los Partidos Politicos del

la informacion. Instituto Electoral Veracruzano.
Rubro tematico. 0) Que contenga resultados, parciales o finales de revisiones y auditorias hasta en tanto no
haya definitividad en los procesos consecuentes.
Clave de identificacion. IREE

Tipo de informacion.
(13 Oct 09)

Fundamentacion. Articulo 3.1 fraccion X y 12.1 fraccion VIl de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y el punto vigésimo
cuarto de los Lineamientos Generales que deberan observar los sujetos obligados por la
Ley de la materia, para clasificar la informacién reservada y confidencial; y el articulo 62 del
Cadigo Electoral para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Informes Trimestrales.

La finalidad de la reserva de la informacion se deriva de la necesidad de proteger y

Motivacion. garantizar el proceso de fiscalizacién que inicia desde la recepcion de los informes y
concluye con resolucidn del Consejo General, por lo que la liberacién de la informacién
traeria como consecuencia la desproteccion de la informacién que servira de base para
emitir las conclusiones sobre la utilizacion del financiamiento ejercido por los Partidos
Politicos y demés Organizaciones Politicas fiscalizadas;

Fuente de la informacion. Archivo de la Direccidn Ejecutiva de la Unidad de Fiscalizacion de los Partidos Politicos.
Periodo de reserva. Informacion reservada por evento
Parte de la informacion que Documentos como: facturas, notas, contratos, drdenes de pago, recibos, etc, que ayuden a
abarca. conocer y llevar a cabo la contabilizacion de los ingresos y egresos de los partidos politicos

en relacion al gasto ordinario trimestral correspondiente
Servidor publico que resguarda Director de la Direccion Ejecutiva de la Unidad de Fiscalizacidn de los Partidos Politicos del

la informacion. Instituto Electoral Veracruzano.
Rubro tematico. 0) Que contenga resultados, parciales o finales de revisiones y auditorias hasta en tanto no
haya definitividad en los procesos consecuentes.
Clave de identificacion. IREE

Quejas recibidas en contra de los Partidos Politicos en cuestiones de fiscalizacion.
Tipo de informacion.

Articulo 3.1 fraccion X y 12.1 fraccion IV y VII de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Fundamentacion. Informacion Publica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y el punto vigésimo
cuarto de los Lineamientos Generales que deberan observar los sujetos obligados por la
Ley de la materia, para clasificar la informacion reservada y confidencial; y el articulo 60,
fraccion XIII del Cédigo Electoral para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Motivacion. La finalidad de reserva de la informacién referida se deriva de la necesidad de proteger y
garantizar el correcto analisis de la queja y su fundamentacién para poder determinar u
procedencia y se emita la resolucién correspondiente.

Fuente de la informacion. Archivo de la Direccion ejecutiva de la Unidad de Fiscalizacion de los Partidos Politicos.
Periodo de reserva. Informacion reservada por evento.
Parte de la informacion que La queja presentada y el soporte documental que contiene como anexos.
abarca.

Servidor publico que resguarda Director Ejecutivo de la Unidad de Fiscalizacion de los Partidos Politicos del Instituto
la informacion. Electoral Veracruzano.
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Rubro tematico. 0) Que contengan resultados parciales o finales de revisiones y auditorias hasta en tanto no
haya definitividad en los procesos consecuentes
Clave de identificacion. IREE

SEGUNDO. De la informamn que posee el Instituto Electoral Veracruzano, se ubican dentro del parametro

de informacion deonfidencial la que se indica a continuacion:

Datos personales de los candidatos postulados a puestos de eleccion popular,

Tipo de informacion. representantes de los partidos politicos ante el Consejo General y odrganos
desconcentrados, ante las mesas directivas de casilla y generales, integrantes de los
organos desconcentrados, asistentes electorales, personal de estructura, por
honorarios, personal del servicio profesional, y demas personal que labore o haya
laborado en el Instituto Electoral Veracruzano.

Articulo 17 fracciodn |, 20, 21 de la ley de transparencia y acceso a la informacién publica

Fundamentacion. para el estado de Veracruz de Ignacio de la llave; vigésimo octavo, vigésimo noveno,
trigésimo, trigésimo segundo, trigésimo tercero y trigésimo quinto de los “Lineamientos
Generales que deberan observar los sujetos obligados por la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, para
clasificar informacién reservada y confidencial”.

La finalidad de la confidencialidad es preservar la privacidad de los ciudadanos sefialados,
Motivacion. asi como prevenir que el uso de sus datos personales no sea utilizado para ocasionar
peligro a su integridad; por lo que el caracter de confidencial es permanente.

Fuente de la informacion. Archivos de las Direcciones Ejecutivas de Prerrogativas y Partidos Politicos, Organizacion
Electoral, de Administracion y del Servicio Profesional Electoral.
Periodo de reserva. Permanente
Parte de la informacion que Unicamente los datos personales.
abarca.
Servidor publico que resguarda Directores Ejecutivos de Prerrogativas y Partidos Politicos, Organizacion Electoral, de
la informacion. Administracion y del Servicio Profesional Electoral.
Rubro tematico. V) Por disposicion expresa de una ley es considerada como reservada o confidencial.
Clave de identificacion. Ninguna
- |
Tipo de informacion. Numero de cuenta o de la Tarjeta a través de la cual se realiza el pago de sueldos y
salarios al personal del Instituto Electoral Veracruzano.
Fundamentacion. Ley de Transparencia Art. 3 Fracc. lll; Art. 17 Fracc. II. y Art. 20 Fracc. IV.

El uso de estos datos por terceros puede llegar a provocar un dafio en el patrimonio del

Motivacion. Servidor Publico, titular de la cuenta o tarjeta de ndmina; por tanto a fin de evitar el
deterioro en el patrimonio de este ultimo, el manejo de dicha informacion debe considerarse
de uso confidencial.

Fuente de la informacion. Archivos del Departamento de Recursos Financieros y en el sistema de Némina ASPEL-
NOI.
Periodo de reserva. Permanente
Parte de la informacion que El nimero de cuenta de las tarjetas a través de las cuales se realiza el pago de sueldos y
abarca. salarios de los Servidores Publicos del Instituto Electoral Veracruzano.

Servidor publico que resguarda El Jefe del Departamento de Recursos Financieros.
la informacién.

Rubro tematico. g) Puede generar una ventaja indebida en perjuicio de tercero;
v) Que por disposicion expresa de una ley sea considerada como reservada o confidencial.
Clave de identificacion. Ninguna
- |
Tipo de informacion. Control y aplicacion de los préstamos a corto y mediano plazo otorgados por el IPE,

0 en su caso por el propio Instituto.
Fundamentacion. Art. 17 Fraccion Iy 20 Fraccion IV de la Ley de Transparencia
Motivacion. Por tratarse de un dato personal se considera que el proporcionarlo a un tercero pone en
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Fuente de la informacion.

Periodo de reserva.

Parte de la informacion que
abarca.

Servidor publico que resguarda
la informacién.

Rubro tematico.

Clave de identificacion.
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riesgo el patrimonio del servidor publico, al exponerlo a posibles conductas ilicitas.

Archivos del Departamento de Recursos Financieros y en el sistema de Némina ASPEL-
NOI.

Permanente
Importes y plazos de los préstamos.

El Jefe del Departamento de Recursos Financieros.
g) Puede generar una ventaja indebida en perjuicio de tercero;

v) Que por disposicion expresa de una ley sea considerada como reservada o confidencial.
Ninguna

Tipo de informacion.

Fundamentacion.
Motivacion.

Fuente de la informacion.
Periodo de reserva.

Parte de la informacion que
abarca.

Servidor publico que resguarda
la informacion.

Rubro tematico.

Clave de identificacion.

Datos personales contenidos en las constancias de percepciones y deducciones de
cada Servidor Publico del Instituto Electoral Veracruzano

Art. 17 Fraccion 1l y 20 Fraccion IV de la Ley de Transparencia

Por tratarse de un dato personal se considera que el proporcionarlo a un tercero pone en
riesgo el patrimonio del servidor publico, al exponerlo a posibles conductas ilicitas.

Archivos del Departamento de Recursos Financieros y en el sistema de Némina.
Permanente.
Todo el expediente.

El Jefe del Departamento de Recursos Financieros.
g) Puede generar una ventaja indebida en perjuicio de tercero;

v) Que por disposicion expresa de una ley sea considerada como reservada o confidencial.
Ninguna

Tipo de informacion.
Fundamentacion.
Motivacion.
Fuente de la informacion.
Periodo de reserva.

Parte de la informacion que
abarca.

Servidor publico que resguarda
la informacion.

Rubro tematico.

Clave de identificacion.

Pensiones Alimenticias

Ley de Transparencia Art. 17 Fracc. Il. y Art. 20 Fracc. IV

Esta informacion en caso de difundirse puede afectar el &mbito de su vida privada.
Archivos del Departamento de Recursos Financieros y del sistema de Némina ASPEL-NOI.
Permanente

Todos los expedientes.

El Jefe del Departamento de Recursos Financieros.

g) Pudiera generar ventaja indebida en perjuicio de un tercero.
v) Que por disposicion expresa de una ley sea considerada como reservada o confidencial,

y
Ninguna

Tipo de informacion.

Fundamentacion.

Motivacion.
Fuente de la informacion.

Periodo de reserva.
Parte de la informacion que

Las cuentas y contrasefias de usuarios con permisos de acceso a la Intranet y a
Internet deben de ser de tipo secreto.

Art. 17 Fraccion Il de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion y el Vigésimo
noveno inciso 1) de Los Lineamientos Generales que deberan observar los sujetos
obligados por la ley de transparencia de acceso a la informacion publica para el estado de
Veeracruz de Ignacio de la Llave, para clasificar informacion reservada y confidencial.

Las cuentas personales y sus respectivas contrasefias de acceso de los sistemas de
informacion a través de la Intermet y de la Intranet son confidenciales pues en caso de
difundirse ponen en riesgo la seguridad de la informacién.

Archivo de control de cuentas de usuario y contrasefias del Departamento de Informatica
del Instituto Electoral Veracruzano.

Permanente.
Las cuentas asociadas por usuario del Instituto Electoral Veracruzano vy sus respectivas
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abarca. contrasefias de acceso.

Servidor publico que resguarda Jefe del Departamento de Informatica.
la informacién.

Rubro tematico. v) Que por disposicion expresa de una ley sea considerada reservada o confidencial.
Clave de identificacion. Ninguna.
1 |
Tipo de informacion. Las topologias de las subredes y direcciones finales IP que se ocupan en la Red

Institucional del Instituto.

Fundamentacion. Art. 17, Fraccion Il de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y en
relacion con el Art. Vigésimo noveno de los Lineamientos Generales.

Se debe clasificar como confidencial, puesto que de lo contrario su difusién podria

Motivacion. ocasionar un uso indebido de dichos datos, ocasionando poner en riesgo la vida, integridad
fisica, seguridad de cualquier persona
Fuente de la informacion. Archivo de control de mantenimiento del Departamento de Informatica del Instituto Electoral
Veracruzano.
Periodo de reserva. Permanente.
La ubicacion fisica de los nodos de la red institucional; el nimero que identifica de manera
Parte de la informacion que l6gica y jerarquica a una Computadora dentro de la misma Red (IP - Internet Protocol) ; y la
abarca. asignacion al personal usuario del IEV.

Servidor publico que resguarda Jefe del Departamento de Informatica.
la informacion.

Rubro tematico. v) Que por disposicion expresa de una ley sea considerada reservada o confidencial.
Clave de identificacion. Ninguna
-
Tipo de informacion. Los detalles técnicos de la configuracion del conmutador digital del Instituto.

Art. 17, Fraccion Il de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y en
Fundamentacion. relacion con el Art. Vigésimo noveno de los Lineamientos Generales.

La manera en que esta conectado el conmutador digital y los servicios digitales que este
Motivacion. ofrece, asi como su interconexion al interior del IEV son elementos que pueden poner en
riesgo la vida, integridad fisica, seguridad de cualquier persona.

Archivo de control de configuracion, permisos por extension telefonica y contrasefia de

Fuente de la informacion. acceso al conmutador del Departamento de Informatica del Instituto Electoral Veracruzano.
Periodo de reserva. Permanente.
El modo en que se encuentra configurado el conmutador, con los servicios telefénicos
Parte de la informacion que digitales, permisos por extension telefonica, la contrasefia de acceso para su configuracion,
abarca. administracion y manejo de reportes.

Servidor publico que resguarda Jefe del Departamento de Informatica.
la informacion.

Rubro tematico. v) Que por disposicion expresa de una ley sea considerada reservada o confidencial.
Clave de identificacion. Ninguna
1 |
Tipo de informacion. Los detalles técnicos de la configuracién de los Dominios de Red empleados en los
servidores que contienen el sitio web del Instituto.
Fundamentacion. Art. 17, Fraccion Il de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y en

relacion con el Art. Vigésimo noveno de los Lineamientos Generales.
Los servicios de Internet, tales como la publicacion de la pagina web institucional, la

Motivacion. actualizacién de la intranet del IEV, el uso de correos electronicos y la transmision de
archivos, son elementos que pueden poner en riesgo la vida, integridad fisica, seguridad de
cualquier persona.

Fuente de la informacion. El servidor de hosteo del Departamento de Informatica del Instituto Electoral Veracruzano.
Periodo de reserva. Permanente.
Parte de la informacion que El banco de configuraciones del servidor de hosteo que contiene los servicios de Internet
abarca. institucionales.

Servidor publico que resguarda Jefe del Departamento de Informatica.
la informacién.



Martes 30 de noviembre de 2010 GACETA OFICIAL Pagina 55

Rubro tematico. v) Que por disposicion expresa de una ley sea considerada reservada o confidencial.
Clave de identificacion. Ninguna.

Documentos que contengan el registro de aspirantes que participaron en los
Tipo de informacion. concursos de oposicion para ocupar plazas del servicio profesional electoral del
instituto.

Articulos 3, fraccion lI; 17, fraccién | de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion

Fundamentacion. Publica para el estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, lineamientos vigésimo noveno, y
trigésimo de los Lineamientos generales que deberan observar los sujetos obligados por la
ley de la materia para clasificar informacidn reservada y confidencial.

Motivacion. Los documentos de registro contienen datos personales, cuya confidencialidad es
permanente.
Fuente de la informacion. Archivo de la Direccion Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral
Periodo de reserva. Permanente
Parte de la informacion que Las solicitudes de registro que contienen los datos personales de los aspirantes a ingresar
abarca. a una plaza del servicio profesional electoral.

Servidor publico que resguarda Director Ejecutivo del Servicio Profesional Electoral
la informacion.

Rubro tematico. v) Que por disposicion expresa de una ley se considera reservada o confidencial.
Clave de identificacion. Ninguna
Tipo de informacion. Cedulas de evaluacion y desempefio calificadas por los titulares de area con

personal de carrera a su cargo

Articulos 3.1, fraccién Ill, 6.1 fraccién I, 17.1 fraccién I, 20.1 fraccion IV de la ley de
Fundamentacion. transparencia y acceso a la informacion publica para el estado de Veracruz de Ignacio de la
llave, lineamiento vigésimo noveno y trigésimo de los Lineamientos Generales que deberan
observar los sujetos obligados por la ley de la materia para clasificar informacion reservada

y confidencial.
Motivacion. Los documentos antes citados contienen datos personales, cuya confidencialidad se
encuentra protegida por la ley
Fuente de la informacion. Archivo de la Direccion Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral del Instituto Electoral
Veracruzano
Periodo de reserva. Permanente
Parte de la informacion que Todo el contenido del documento

abarca.

Servidor publico que resguarda Director Ejecutivo del Servicio Profesional Electoral
la informacién.

Rubro tematico. v) Por disposicion expresa de una ley es considerada como reservada o confidencial.
Clave de identificacion. Ninguna
Tipo de informacion. Personal que ha renunciado a puestos del Servicio Profesional Electoral

Articulos 3.1, fraccion Il y VII, 6.1 fraccion Il y IV, 17.1 fraccion 1y IV, 20.1 fraccion V de la

Fundamentacion. ley de transparencia y acceso a la informacion publica para el estado de Veracruz de
Ignacio de la llave; lineamiento vigésimo noveno y trigésimo de los Lineamientos Generales
que deberan observar los sujetos obligados por la ley de la materia para clasificar
informacion reservada y confidencial.

Motivacion. Los documentos antes citados contienen datos personales, cuya confidencialidad se
encuentra protegida por la ley
Fuente de la informacion. Archivo de la Direccién Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral del Instituto Electoral
Veracruzano
Periodo de reserva. Permanente.
Parte de la informacion que Solo los datos personales que contengan los documentos, el resto podra ser consultado de
abarca. los archivos del Instituto.

Servidor publico que resguarda Director Ejecutivo del Servicio Profesional Electoral
la informacién.
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Rubro tematico. g) Pueda generar una ventaja indebida en perjuicio de un tercero;

v) Que por disposicidn expresa de una Ley sea considerada reservada o confidencial;
Clave de identificacion. Ninguna
1 |
Tipo de informacion. Numero de las cuentas bancarias de los partidos politicos.

Articulos 3.1 fraccién Vly VII, 4.1, 6.1 fraccion I11'Y 17.1 fraccion IV de la Ley de

Fundamentacion. Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Veracruz de Ignacio de
la Llave

La informacion contenida en las Cuentas Bancarias de los Partidos Politicos es de caracter
confidencial permanente, por encontrarse considerada de esta manera por la Ley de
Instituciones de Crédito en su Titulo Sexto de la Proteccion de los Intereses del Publico,

Motivacion. Capitulo I, Articulo 117 parrafo | y en la Ley para Regular las Sociedades de Informacion
Crediticia en el Articulo 18 fraccion I. De liberarse el Numero de la Cuenta Bancaria de los
Partidos Politicos, podria ser utilizada en perjuicio de estos, contraviniendo lo establecido
en la Ley de Instituciones de Crédito y en la Ley para Regular las Sociedades de
Informacion Crediticia

Fuente de la informacion. Expedientes de la Direccién Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Politicos
Periodo de reserva. Permanente

Parte de la informacion que

Solo el Nimero de Cuenta o Cuentas Bancarias
abarca.

Servidor publico que resguarda Director Ejecutivo de Prerrogativas y Partidos Politicos
la informacion.

Rubro tematico. v) Por disposicion expresa de una ley es considerada como reservada o confidencial.
Clave de identificacion. Ninguna
Tipo de informacion. Declaraciones patrimoniales o sus respectivos acuses que hayan presentado los

Servidores Publicos del Instituto.

Fundamentacion. Articulos 8.3. de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado
de Veracruz de Ignacio de la Llave

En las declaraciones patrimoniales se asientan datos personales (nombre, domicilio

Motivacion. particular, ficha curricular, estado civil, registro de bienes muebles e inmuebles) no solo del
servidor publico sino de familiares directos; por lo que en términos del articulo 8.3 de la ley
de la materia, dicha informacidn Unicamente puede ser publicada o difundida cuando los
declarantes autoricen su divulgacion; a la fecha ninglin servidor publico del instituto ha
autorizado la difusion de sus datos personales, en caso de que se presentase una solicitud
de informacién respecto de las declaraciones, seria necesario contar con la aprobacién
expresa del titular.

Fuente de la informacion. Archivo de la Contraloria General
Periodo de reserva. Permanente

Parte de la informacion que

Todo el documento
abarca.

Servidor publico que resguarda Contralor General
la informacion.

Rubro tematico. V) Por disposicion expresa de una ley es considerada como reservada o confidencial.
Clave de identificacion. Ninguna

TERCERO. Publiquese el preste acuerdo en I&aceta Oficial del estado y en la pagina Weiel Instituto

Elecoral Veracrzano.

CUARTO. El presente Auerdo, entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion @acklia Oficial del
Estado.
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Asi lo aprobaron pounanimidad de votos los integrantes del Comité de Informacion de Acceso Restringido

del Instituto Electoral Veracruzano, en la ciudad de Xalapa, Veracruz, el dia veinticinco de noviembre de dos

mil diez.

LIC. CAROLINA VIVEROS GARCIA
CONSEJERA PRESIDENTA Y PRESIDENTA
DEL COMITE
RUBRICA.

LIC. MARCIA BARUCH MENENDEZ
COORDINADORA JURIDICA Y VOCAL DEL
COMITE
RUBRICA.

LIC. ERIKA GARCIA PEREZ
REPONSABLE DE LA UNIDAD DE ACCESO A
LA INFORMACION Y VOCAL DEL COMITE
RUBRICA.

DR. JACOBO ALEJANDRO DOMINGUEZ GUDINI
CONSEJERO ELECTORAL Y VOCAL
DEL COMITE
RUBRICA.

LIC. LUIS FERNANDO REYES ROCHA
DIRECTOR EJECUTIVO DE ADMINISTRACION
Y VOCAL DEL COMITE
RUBRICA.

LIC. GRETEL LUCIA HEREDIA HERNANDEZ

ANALISTA DE LA UNIDAD DE ACCESO A LA

INFORMACION Y SECRETARIA DEL COMITE
RUBRICA.

folio 2015
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NORMA TECNICA DE COMPETENCIA LABORAL
DEL ESTADO DE VERACRUZ
Cadigo: Titulo:

NVLCI026 Ensefianza de lenguas y culturas indigenas nacionales asentadas en el Estado de Veracruz, mediante la
oralidad, lectura y escritura en el &mbito educativo.

Descripcion de la Norma Técnica de Competencia Laboral del Estado de Veracruz:

Servir como referente para la evaluacion y certificacion de las personas que participan o deseen participar en la ensefianza para la revitalizacion y
difusion de las lenguas y culturas indigenas nacionales. Lo que significa ensefiar las lenguas y culturas indigenas nacionales asentadas en el Estado de
Veracruz mediante la oralidad, lectura y escritura, en el ambito educativo.

También es un referente para el desarrollo de programas de capacitacion, basadas en la NTCLV.

Comité de Normalizacion de Competencia Laboral del Estado de Veracruz que la elaboré:
Lenguas y culturas indigenas (LCI) nacionales asentadas en el Estado de Veracruz

Participantes honorificos en el desarrollo de la NTCLV:

- Academia Veracruzana de Lenguas Indigenas (AVELI) - Direccion de Educacion Indigena del Estado de Veracruz

- Instituto de Antropologia de la U.V. - Facultad de Antropologia de la U.V.

- Centro de las Artes Indigenas. - Comision Estatal de Derechos Humanos (CEDH)

- Unidad Regional Xalapa de Culturas Populares - Comision Nacional para el Desarrollo de los Pueblos Indigenas (CDI)

- Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropologia Social (CIESAS — GOLFO)

Fecha de aprobacién por el H. Comité Técnico del ORACVER:
28 de mayo del 2010

Nivel de Competencia:

Tres

Competencia en un conjunto de actividades profesionales que requieren el dominio de diversas técnicas para ser ejecutado de forma autébnoma,
con responsabilidad de coordinacion y supervision de trabajo técnico y especializado. Exige la comprension de los fundamentos técnicos y
cientificos de las actividades y la evaluacion de los factores del proceso y de sus repercusiones econémicas.

Referencia ocupacional seguin el Catalogo Nacional de Ocupaciones (CNO):
1. Capacitadores e instructores
2. Profesores de idiomas

Clasificacion segun el Sistema de Clasificacion Industrial de América del Norte (SCIAN):

Sector 61: Servicios educativos
Subsector 611: Servicios educativos
Rama 6116: Otros servicios educativos

Subrama 61163: Escuelas de idiomas
Clase 611631: Escuelas de idiomas del sector privado
611632: Escuelas de idiomas del sector publico

EV0120: Ensefiar lenguas y culturas indigenas nacionales asentadas en el Estado de

iﬁm gﬂf@?'%‘ﬁ‘s’eﬁanza de lenguas y culturas Veracruz, mediante la oralidad en el ambito educativo.

indigenas nacionales asentadas en el
Estado de Veracruz mediante la oralidad,
lectura y escritura en el ambito educativo

EV0121: Ensefiar lenguas y culturas indigenas nacionales asentadas en el Estado de
Veracruz, mediante la lectura en el ambito educativo.

EV0122: Ensefar lenguas y culturas indigenas nacionales asentadas en el Estado de
Veracruz, mediante la escritura en el ambito educativo.

Codigo: Unidad de Competencia 1 de 1: Ensefiar lenguas y culturas indigenas nacionales asentadas en el Estado de Veracruz en el
NVI Cl026 ambito educativo

Caodigo: Elemento de_Competencia_1 de 3: Ensefiar lenguas y culturas indigenas nacionales asentadas en el Estado de Veracruz,
EV0120 mediante la oralidad en el ambito educativo.

La persona es competente cuando demuestra los siguientes Criterios de Evaluacion:
DESEMPENOS

D1. Realiza el encuadre del curso:

+ De acuerdo a la planeacion elaborada

Mencionando el propésito del curso

Indicando la duracion del curso

Enunciando los temas y su duracién

Especificando el aprendizaje esperado por tema
Mencionando la dinamica de trabajo

Propiciando un ambiente de cordialidad y respeto

Alineando las expectativas de los participantes a las del curso
Indicando los materiales a utilizar

Sefialando el proceso de evaluacion

L IR R R R R R R R 4

NVLCI026: Ensefianza de lenguas y culturas indigenas nacionales asentadas en el Estado de Veracruz mediante la oralidad, lectura y escritura en el ambito educativo
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D2. Ensefia a hablar la lengua indigena nacional haciendo uso de ella:

L R R R R B 2

Utilizando la variante linglistica de la region

Sosteniendo conversaciones de acuerdo al contexto cultural

Expresandose con un volumen de voz que permita que todos escuchen con claridad
Dialogando con el grupo a un ritmo lento y coherente en el uso de la lengua
Utilizando un vocabulario formal y variado

Evitando el uso de préstamos linguisticos en funcion de su contexto cultural

CONOCIMIENTOS

C1.

*
*

Conoce la historia de la comunidad:
Origen del pueblo
Significado del nombre de la comunidad

C2. Conoce la Cultura de la comunidad:

+ Fiestas y Tradiciones culturales

+ Costumbres (saludo)

+ Principales ocupaciones

+ Religion

Glosario

1. Lengua indigena Es aquella que por su origen histérico, cultural y linglistico, es reconocida por la Legislacién Mexicana al mismo nivel e
nacional: importancia que el espafiol.

2. Variante linguistica: Se refiere a una forma de habla que se diferencia de otra similar de la misma lengua.

3. Préstamo linguistico: Son palabras de una lengua que se usan en otra.

4. Gramatica basica: Son las diversas clases de palabras y la manera en que estas se estructuran para hacer posible la comunicacién escrita.

5. Metodologias de - Es un conjunto de creatividades desarrolladas por el profesor en interaccion con sus alumnos, en funciéon de crear
ensefianza: oportunidades que les permita enriquecer o desarrollar tanto su potencial como sus capacidades y saberes personales.

- Son estrategias didacticas que el docente sabra aplicar en el desarrollo de la ensefianza.

6. Fluidez al expresarse:  Contempla las caracteristicas de ritmo, claridad y coherencia al hablar.

Codigo: Elemento de Competencia_2 de 3: Ensefiar lenguas y culturas indigenas nacionales asentadas en el Estado de Veracruz,

EV0121 mediante la lectura en el ambito educativo.

La persona es competente cuando demuestra los siguientes Criterios de Evaluacién:
DESEMPENOS

D1.

L2

* & o o

D2.

L R R R 2

o

L IR R R R IR R R 2

3.

Verifica la existencia de los recursos materiales para el desarrollo de la sesion:

Antes del inicio de cada sesion

Cotejando los requerimientos establecidos en la planeacién

Revisando que las condiciones del espacio escolar se adapten a las necesidades solicitadas en la planeacion; para la ensefianza/aprendizaje
Comprobando que funcionen los equipos electrénicos al conectar cada uno de ellos

Cotejando que la cantidad de los materiales didacticos a utilizar corresponda con el nimero de participantes

Ensefia a leer en lengua indigena nacional de la variante:

Respetando los signos de puntuacion de la lengua

Pronunciando con claridad las palabras del texto

Realizando la lectura del contenido del texto con fluidez

Explicando el contenido de la lectura de acuerdo al texto en su lengua materna

Desarrolla la sesién de clase:

De acuerdo a la planeacion elaborada

Mencionando el tema a desarrollar

Utilizando el lenguaje verbal y corporal acorde con las caracteristicas de los participantes
Propiciando la participacion activa de los participantes

Ejecutando las actividades programadas

Respetando el tiempo destinado para el tema

Utilizando los recursos materiales para cada tema

Verificando el aprendizaje esperado por tema

PRODUCTOS

P1.

*

*
*
*
*
*

El programa de sesion elaborado para la ensefianza de lenguas y culturas indigenas nacionales, contiene:
El nombre del tema o temas a impartir

El objetivo de la sesion

El tiempo de duracién de la sesion

La fecha de inicio y término de la sesion

Las técnicas de ensefianza de acuerdo al(os) tema(s) de la sesiéon

Los aspectos a evaluar

NVLCI026: Ensefianza de lenguas y culturas indigenas nacionales asentadas en el Estado de Veracruz mediante la oralidad, lectura y escritura en el &mbito educativo
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¢ Los instrumentos a utilizar en el proceso de evaluacion

ACTITUDES
A1. Creatividad:
+ Cuando demuestra la habilidad en la aplicacion de estrategias para enriquecer el proceso de ensefianza/aprendizaje

A2. Respeto:

+ Cuando escucha con atencion las opiniones de los participantes y aclara o amplia el mensaje del tema del que se habla

Glosario

1. Propésito del curso: Es lo que se lograra al finalizar el curso. Se refiere al cumplimiento de los objetivos del curso.

2. Aprendizaje esperado: Conocimientos que debe alcanzar el participante al concluir el curso.

3. Plan de trabajo: Herramienta que permite ordenar y sistematizar la informacion relevante para realizar un trabajo.

4. Planeacion: Es el proceso que establece lo necesario para cumplir con los objetivos de un curso.
Codigo: Elemento_de_Competencia_3 de 3: Ensefar lenguas y culturas indigenas nacionales asentadas en el Estado de Veracruz,
EV0122 mediante la escritura en el ambito educativo.

La persona es competente cuando demuestra los siguientes Criterios de Evaluaci6n:
DESEMPENOS
D1. Ensefia a escribir en lengua indigena nacional de la variante:

¢ Produciendo textos en su lengua materna acordes a la gramatica y sonidos de la variante
Utilizando las palabras propias de la variante con base al alfabeto de la region
Argumentando de manera escrita situaciones cotidianas

Aplicando la metodologia para la ensefianza de la escritura de la lengua indigena

L R R 2

(=}

2. Evalla los aprendizajes adquiridos:
Aplicando los instrumentos de evaluacion sefialados en la planeacion
Actuando imparcialmente al utilizar los criterios de evaluaciéon
Ajustandose a los contenidos tematicos
Informando los resultados de la evaluacion a los interesados
Retroalimentando al participante conforme al resultado obtenido

* ¢ 6 o o0

PRODUCTOS

P1. La planeacion elaborada en la variante linguistica, para el desarrollo de actividades de ensefianza de la lengua y cultura indigena nacional asentada
en el Estado de Veracruz, contiene:

El nombre y objetivo del curso

La justificacion del curso

A quien va dirigido el curso

Los temas del curso

Las metodologias de ensefianza de acuerdo a los temas del curso
El tiempo de duracién para el desarrollo de cada tema

Los recursos materiales a utilizar en cada tema

Las actividades a desarrollar por tema

Los resultados de aprendizaje esperados de cada tema

Los aspectos a evaluar

Los instrumentos a utilizar en el proceso de evaluaciéon

L R R IR R EE R L R 2 R 2

P2. El programa de trabajo elaborado por modulo en la variante linglistica, para la ensefianza de lenguas y culturas indigenas nacionales, contiene:
El nombre del médulo

El propésito del médulo

El tiempo de duracion del médulo

La fecha de inicio y término

Los aspectos a evaluar

Los instrumentos a utilizar en el proceso de evaluaciéon

P3. El instrumento de evaluacion aplicado en el desarrollo del curso:
Incluye los datos generales del curso de referencia

Contiene instrucciones precisas y sencillas

Contiene reactivos de acuerdo con el contenido tematico
Incluye los porcentajes de valoracién de cada reactivo

CONOCIMIENTOS

C1. Conoce la gramatica basica de la lengua:

¢ Pronombres

4 Sustantivos

¢ Adjetivos

¢ Verbos

NVLCI026: Ensefianza de lenguas y culturas indigenas nacionales asentadas en el Estado de Veracruz mediante la oralidad, lectura y escritura en el &mbito educativo
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Cadigo: Titulo:
NVAGRO027 Produccién de piloncillo natural para exportacion, a partir de cafia de azUcar natural cruda

Descripcion de la Norma Técnica de Competencia Laboral del Estado de Veracruz:

Servir como referente para la evaluacion y certificacion de las personas que se dedican a seleccionar, extraer y cocer la cafia de azucar, para
posteriormente moldear y empacar piloncillo, lo cual implica administrar el recurso humano y costos de produccion; asi como la aplicacién de
normatividad en materia de seguridad e higiene, en inmueble y proceso, ademas de asegurarse del cumplimiento de las especificaciones requeridas en
el piloncillo de exportacion.

También puede ser referente para el desarrollo de programas de capacitacion y de formacion basados en NTCLV.

Comité de Normalizacion de Competencia Laboral del Estado de Veracruz que la elaboro:
Agricultura (AGR) - Piloncillo natural para exportacion

Participantes honorificos en el desarrollo de la NTCLV
- Grupo Piloncillero ZUSAM

- Grupo Oasis

- Universidad Politécnica de Huatusco

Fecha de aprobacién por el H. Comité Técnico del ORACVER:
28 de mayo del 2010

Nivel de Competencia:

Tres

Competencia en un conjunto de actividades profesionales que requieren el dominio de diversas técnicas y puede ser ejecutado de forma auténoma,
comporta responsabilidad de coordinacion y supervision de trabajo técnico y especializado. Exige la comprension de los fundamentos técnicos y
cientificos de las actividades y la evaluacion de los factores del proceso y sus repercusiones econémicas.

Referencia ocupacional segtin el Catalogo Nacional de Ocupaciones (CNO):
1. Trapichero
2. Piloncillero
3. Pailero

Clasificacion segun el Sistema de Clasificacion Industrial de América del Norte (SCIAN):

Sector 31: Industrias manufactureras
Subsector 311: Industria alimentaria
Rama 3113: Elaboracién de azlcares, chocolates, dulces y similares

Subrama 31131: Elaboraciéon de azucares
Clase 311319: Elaboracion de otros azucares

Perfil de la NTCLV

{ EV0123: Seleccionar cafia de azucar natural cruda con base a propiedades fisicas y concentracién de sacarosa para
su acopio

->[ EV0124: Extraer del molino jugo de cafia de azlcar natural cruda con pre-limpieza (decantacion)

NVAGRO027:
Produccion de ->[ EV0125: Realizar el proceso de coccién del guarapo (jugo de cafia de azucar natural cruda)

piloncillo  natural
para exportacion, ->[ EV0126: Moldear la masa batida

a partir de cafa __ o ;
de azucar natural ->[ EV0127: Empacar el piloncillo de forma individual y su embalaje

cruda

->[ EV0128: Administrar el recurso humano y considerar los costos de produccién

D | WD | U | U | U | U | —

-P[ EV0129: Operar el trapiche en condiciones que garanticen parametros de inocuidad y sustentabilidad

Cadigo: Unidad de Competencia 1 de 1: Produccién de piloncillo natural para exportacioén, a partir de cafia de azucar natural cruda
NVAGR027

Codigo: Elemento de Competencia 1 de 7: Seleccionar cafia de azucar natural cruda con base a propiedades fisicas y concentracion
EV0123 de sacarosa para su acopio.

La persona es competente cuando demuestra los siguientes Criterios de Evaluacion:

PRODUCTOS

P1. La cafa de azucar natural cruda seleccionada como materia prima para producir piloncillo, presenta las siguientes caracteristicas:
+ Esta cruda (no quemada) y su porte es erecto.

CONOCIMIENTOS
C1. Reconocer las caracteristicas fisicas de la cafia de azicar en estado de maduro
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C2. Conocer los diferentes tipos de cafa
C3. Diferenciar las caracteristicas fisicas de los diferentes tipos de caria

C4. Los periodos transcurridos desde el corte hasta la molienda de la cafia de azUcar para la efectividad en el rendimiento de sacarosa

Glosario
1. Acopio: En caso de que se requiera almacenar la cafia, se debe disponer en pequefios montones o pilas, en lugares cubiertos y se debe
rociar con agua varias veces al dia. La cafa no debe colocarse en el suelo, se recomienda colocarla en tarimas dispuestos para
este fin.
2. Exportacion: Se refiere a cualquier bien o servicio enviado a otra parte del mundo, con propoésitos comerciales.
3. Piloncillero: Puesto funcional dentro del proceso de produccion de panela, que se encarga de moldear la masa batida.
4. Sacarosa: Azucar. Cuerpo so6lido cristalizado, perteneciente al grupo quimico de los hidratos de carbono, de color blanco en estado puro,
soluble en agua.
5. Trapichero: Puesto funcional dentro de la produccion de piloncillo que se encarga de la operacion del molino.
Caodigo: Elemento de Competencia 2 de 7: Extraer del molino jugo de cafia de azucar natural cruda con pre-limpieza (decantacion)
EV0124

La persona es competente cuando demuestra los siguientes Criterios de Evaluacion:
DESEMPENOS

D1. Verifica el funcionamiento y la alimentacion de energia del molino antes de encenderlo:

+ Revisa que objetos y materiales extrafios no alteren el funcionamiento del molino

+ Revisa las condiciones de higiene para el funcionamiento del molino

+ Se asegura de contar con la alimentacién de energia requerida para la funcionalidad del molino
+ Checa el ajuste de extraccion de las masas

+ Revisa la lubricacién completa del molino, engrane y chumacera

D2. Opera el molino para extraer jugo de la cafia de azUcar natural cruda:

+ Enciende el molino

+ Introduce volumen de cafa de azucar de acuerdo a la capacidad del molino, evitando que se atore y soltando manojos

+ Mide los grados Brix a partir de la extraccion del jugo de la cafia de aztcar natural cruda y en el momento posterior a la pre-limpieza

PRODUCTOS

P1. La cafia de azGcar acomodada en un recibidor libre de contaminantes y cercano al molino:

+ Se encuentra alejada de focos contaminantes: tierra, insectos, aguas residuales, cenizas, basura, desperdicios o cualquier condicién y/o elemento
que promueva la proliferacion de plagas y contaminantes

P2. El bagazo y la cachaza separados durante la extraccion del jugo de cafia de azucar (molienda):
+ Mediante un mecanismo para realizar la pre-limpieza (decantacion) del jugo de cafia de azUcar natural cruda (obtencion de cachaza)

CONOCIMIENTOS
C1. Conocer las condiciones operativas del molino.

ACTITUD

A1. Seguridad e Higiene de personal. Se utiliza equipo de seguridad y mantiene practicas de higiene en el proceso de produccion de piloncillo:
+ Utiliza uniforme, cofia, cubre bocas y botas blancas en cada una de las etapas del proceso de produccién

+ Selava las manos antes de iniciar labores, cada vez que va al servicio sanitario y antes y después de consumir alimentos

+ Mantiene ufias cortas y limpias en area de moldeo, empaque y coccién

+ Evita el uso de joyas e ingesta de alimentos y bebidas

Glosario

1. Bagazo: Se denomina bagazo al residuo de materia después de extraido su jugo.

2. Bagazo seco: Es el residuo de la molienda, el cual requiere secarse como método de conservacion, consiste en extraer el agua y

posteriormente es utilizado como fuente de energia.

3. Brix: Unidad de mediciéon que representa la concentracion de sacarosa.

4. Cachaza: Aguardiente destilado de cafia de aziicar de mas de 40°.

5. Clarificacion: Operacion destinada a eliminar las particulas suspendidas en el jugo de cafia mediante el proceso de floculacion.

6. Cofia: Especie de gorro femenino que forma parte del uniforme propio de algunas profesiones para cubrirse el pelo.

7. Decantacion: Separacioén natural, por diferencia de densidad.
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8. Lubricacion: Accion o efecto de volver resbaladizo algo mediante un lubricante.

9. Molienda: Se realiza con la ayuda de un molino, consiste en aplicar presion fisica a la cafia para obtener el jugo liquido o guarapo.

10. Molino: También conocido como trapiche. Equipo que se encarga de extraer el jugo de cafia mediante la operacion fisica de prensado.
Consiste en 3 0 mas rodillos que hacen presion sobre la cafia para extraer el jugo.

11. Pre-limpieza: Consiste en pasar el jugo o guarapo por un tamiz fino para eliminar impurezas de gran tamafio.

Caodigo: Elemento de Competencia 3 de 7: Realizar el proceso de coccién del guarapo (jugo de cafia de azlcar natural cruda)

EV0125

La persona es competente cuando demuestra los siguientes Criterios de Evaluacién:
DESEMPENOS

D1. Genera energia para la hornilla:

+ Transporta el bagazo verde al area de secado

+ Utiliza unicamente el bagazo seco como fuente de energia

D2. Realiza la clarificacion y regulacion del pH del jugo de cafia de azucar en la primera bateria:

+ Utiliza una bomba (pala) con agujeros (opcional) para separar las impurezas del jugo de la cafia, resultado de la precipitaciéon de impurezas
+ Coloca la cachaza obtenida en el cachacero

+ Utiliza bomba manual para realizar la separacién de impurezas por medio de decantacion de una paila a otra (bajando tubo)

+ Agrega regulador de pH no dafiino para consumo humano para favorecer la precipitacion de impurezas y regular su valor entre 5.8 y 6.5

+ Mantiene calor en las pailas con minimo un tercio de jugo de cafa

D3. Efectua la evaporacion y concentracion del jugo de cafia azUcar para la obtencion de miel:

+ Mantiene eficiencia térmica en la hornilla para lograr la evaporacion del agua contenida en el jugo de cafia

+ Obtiene el “punto de piloncillo” (meladura) mediante paleo manual incorporando aire a las mieles en presencia de calor, reflejado en la velocidad de
escurrimiento en la pala

+ Agrega agente antiadherente y antiespumante para evitar que la meladura se incruste en las paredes y fondo de la tina, evitando se queme el
producto

D4. Bate la meladura para efectos de enfriamiento, perdida de la capacidad de adherencia, cambio de estructura y textura:
¢ Vierte la meladura en el cristalizador (batidora)

+ Bate la meladura incorporando aire a las mieles

+ Deja de batir la meladura antes de obtener la cristalizacion de la panela

CONOCIMIENTOS
C1. Caracterizacion del proceso de produccion de piloncillo.

C2. Equipo e instrumentacion utilizada en los trapiches: Caracteristicas y manejo.

ACTITUDES

A1. Trabajo en equipo para el cumplimiento del trabajo individual orientado a contribuir en tiempo y forma la realizacion de las actividades consecuentes

de cada puesto:

+ El bagacero tiene listo el jugo de cafia para enviarlo a coccién

+ El atizador mantiene el calor en la hornilla de acuerdo a las necesidades del proceso de coccion

+ El pailero realiza el proceso de coccion

+ El moldeador recibe la meladura, bate, realiza moldeo y empaca piloncillo

+ Promoviendo la colaboracién de otros puestos en funciones diferentes a las propias para el logro puntual de cada una de las actividades del proceso
de produccién

Glosario

1. Antiadherente: Producto que contribuye a reducir la adherencia de algin material.

2. Antiespumante: Es un aditivo que se agrega con la intencion de inhibir la efervescencia de un producto.

3. Atizador: Puesto funcional dentro del proceso de un trapiche, que cumple la labor de remover el fuego.

4. Clarificacion: Se realiza tradicionalmente mediante la adicién de la corteza machacada de ciertos arboles como son: el giiasimo, el "mozote"
o "majaglillo” y otros. Se hace para eliminar los sélidos en suspension y demas sustancias coloidales presentes en el jugo. Se
realiza en la paila de coccion a una cierta temperatura.

5. Coccion: Hacer entrar en ebullicion un liquido.

6. Evaporacion y Estas operaciones se realizan en la paila de coccién y consisten en la aplicacion de calor para eliminar el agua de los jugos,

concentracion: elevando el contenido de azucar en el jugo de 20% a 90% aproximadamente.

7. Evaporacion: Proceso de eliminacién de liquidos mediante la adicion de calor.
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8. Hornilla: Equipo para la transferencia de calor en los trapiches.

9. Meladura: Jugo concentrado de cafia.

10. Paila: Recipiente donde se lleva a cabo la clarificacién, evaporacién y concentracion del jugo de cafia.

11. Panela: Producto obtenido de la extraccion y evaporacion de los jugos de la cafia de azucar, elaborado en los establecimientos

denominados trapiches paneleros. También llamado piloncillo.

12. pH: Medida de la acidez o alcalinidad de una solucién.

13. Precipitacion: Solido que se produce en una disolucion por efecto de una reacciéon quimica.
Codigo: Elemento de Competencia 4 de 7: Moldear la masa batida

EV0126

La persona es competente cuando demuestra los siguientes Criterios de Evaluacion:
DESEMPENOS

D1. Llena los moldes:

+ Sin dejar huecos y masa sobrante

¢ Sin regar y tirar masa batida

D2. Desmolda y selecciona adecuadamente el piloncillo:
+ Extrae el piloncillo completo del molde
+ Selecciona las piezas que presenten alteraciones de forma

PRODUCTOS

P1. El piloncillo empacado con las siguientes caracteristicas:
+ No presentar raspaduras (dafios) y alteraciones de forma
+ Color de amarillo claro a pardo (no obscuro)

CONOCIMIENTOS
C1. Conocer las caracteristicas del proceso de moldeo
+ Tiempo de enfriado de la masa batida para evitar que haya mermas

ACTITUDES

A1. Limpieza cuando mantiene:

+ El cucharén limpio durante y después de moldear

+ La batidora sin acumulacion de masa batida después de moldear (regresa sobrante de masa batida al tachero)

Glosario
1. Desmoronar: Deshacer poco a poco un cuerpo soélido formado por particulas unidas entre si.
2. Masa batida: Masa que sale del proceso de concentracion y que se encuentra a “punto de panela” y que se bate para darle la dureza que se
requiere y el enfriado para la cristalizacion de la panela (véase punteado).
3. Merma: Es una pérdida o reduccién de un cierto nimero de mercancia.
4. Moldeado: Consiste en verter la masa batida en los moldes, para su enfriamiento y solidificacion. Los moldes generalmente son de
madera.
5. Punteado: Esta operacion consiste en determinar el punto final de la miel para obtener la panela.
Codigo: Elemento de Competencia 5 de 7: Empacar el piloncillo de forma individual y su embalaje
EV0127

La persona es competente cuando demuestra los siguientes Criterios de Evaluacion:
DESEMPENOS

D1. Empaca el piloncillo dentro del embalaje:

¢ Acomoda el piloncillo cuidando de no romperlo

+ Coloca la cantidad exacta de piezas de piloncillo de acuerdo a la unidad de embalaje

PRODUCTOS

P1. Los empaques contienen especificado:
+ Marca o logo

Contenido (peso)

Permiso sanitario

Cédigo de barras

Valor nutricional

Fecha de vencimiento

Lugar de produccion

L IR IR NE R R 4
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CONOCIMIENTOS

C1. Conocer la cantidad de piloncillo que lleva cada tipo de embalaje:
¢ Formas de presentacion del piloncillo

+ Tipos de embalaje y su capacidad

ACTITUDES
A1. Cuidado en el manejo del producto empacado, cuando:
+ Estiba con precaucion las unidades de embalaje de piloncillo para no estropear o partir el piloncillo

Glosario

1. Celofan: Pelicula de celulosa transparente y flexible que se utiliza especialmente para envolver.

2. Cédigo de barras: Cadigo basado en la representacion mediante un conjunto de lineas paralelas verticales de distinto grosor y espaciado que
en su conjunto contienen una determinada informacion.

3. Embalaje: Empaquetado o envoltorio adecuados para proteger objetos que se van a transportar.

4. Empacado: Se realiza manualmente, bolsas plasticas u hojas secas de bijao como material de empaque. El producto se debe etiquetar
adecuadamente, indicando la fecha de produccion, la fecha de vencimiento, la direccidén y el nombre del fabricante. Si es
para la venta local debe indicarse el permiso de operaciones y si es de venta nacional debe indicar el registro sanitario.

5. Estibar: Cargar, descargar y distribuir ordenada y cuidadosamente las mercancias.

6. Logo: Distintivo o emblema formado por letras, abreviaturas, etc., peculiar de una empresa, marca, producto.

7. Piloncillo partido: Piloncillo que por golpes o manipulacién inadecuada ha sufrido un dafio, quedando partido en fragmentos o trozos.

8. Rotulado: Material escrito, impreso o grafico que contiene el rétulo, acomparia el alimento o se expone cerca del alimento, incluso el
que tiene por objeto fomentar su venta o colocacion.

Codigo: Elemento de Competencia 6 de 7: Administrar el recurso humano y considerar los costos de produccion

EV0128

La persona es competente cuando demuestra los siguientes Criterios de Evaluacion:
PRODUCTOS

P1. Los gastos de la produccion de piloncillo registrados:

+ Especifican fecha de gastos, costos y concepto del gasto

P2. Los ingresos de la produccién de piloncillo registrados:
+ Especifican fecha del ingreso, fuente de ingreso y cantidad

CONOCIMIENTOS
C1. Conocer la estructura organica y funcional del personal de un trapiche.

C2. Conocer los factores que afectan el pago de mano de obra

ACTITUDES

A1. Comunicacion para establecer con sus subordinados condiciones laborales:

+ Muestra controles establecidos sobre jornada de trabajo, monto y forma de pago

+ Hay evidencia del establecimiento de condiciones de seguridad e higiene al personal y reglas de conducta

A2. Orden:
+ Cuando mantiene los registros de gastos e ingresos diarios

Glosario
1. Estructura funcional: ~ En la organizacién funcional cada trabajador pasa a responder ante varios supervisores o jefes. Cada supervisor o jefe solo
supervisa a los obreros en los asuntos de su competencia. Los trabajadores deben recurrir ante una situacion problematica
al supervisor mas adecuado para resolver su problema, evitando pasos intermedios con jefes de grupo, cuya atribucion seria
limitada solo a su especialidad.

2. Estructura organica: Disposicion sistematica de los 6rganos que integran una institucion, conforme a criterios de jerarquia y especializacion.

3. Ingreso: Son todos aquellos recursos que obtienen los individuos, sociedades o gobiernos por el uso de riqueza, trabajo humano.

4. Mano de obra: Conjunto de asalariados de una empresa, pais o de un sector concreto.

5. Materia prima: Materiales extraidos de la naturaleza que se transforman para elaborar bienes de consumo.

6. Pailero: Puesto funcional dentro del proceso de produccién de piloncillo que se encarga de clarificar, evaporar y concentrar el jugo de

cafia para darle punto de panela.
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Cadigo: Elemento de Competencia 7 de 7: Operar el trapiche en condiciones que garanticen parametros de inocuidad y sustentabilidad
EV0129

La persona es competente cuando demuestra los siguientes Criterios de Evaluacion:

DESEMPENOS

D1. Evita substancias que alteren (adulteren) el origen natural crudo del jugo de cafia, la meladura y el piloncillo:

+ Elimina el uso de colorantes artificiales, naturales o idénticos a los naturales

+ Utiliza exclusivamente el jugo de cafia de azucar natural cruda extraida del molino propio para la produccién de piloncillo
+ Mantiene mojados / himedos los moldes antes del moldeo del piloncillo

D2. Cuida del medio ambiente en términos de sustentabilidad:
+ Elimina el uso de llantas, plasticos y aquellos considerados derivados de petréleo como generador de energia en la hornilla

PRODUCTOS

P1. El trapiche presenta parametros de sustentabilidad cuando:

+ Utiliza y/o destina la cachaza para uso productivo: abono y/o alimento de animales
+ Se provee de un mecanismo para el tratamiento de aguas residuales

P2. El trapiche presenta parametros de inocuidad cuando:

Mantiene limpio el equipo y los utensilios utilizados al menos una vez por turno

Muestra evidencia de fumigacién al menos cada 24 horas en las diversas areas del proceso

El area de labor se encuentra cercada con malla y de ser necesario con vidrio

El equipo utilizado en la retencién y evaporacién del jugo de cafia es de acero inoxidable grado alimentario, excepto las masas del molino que estan
disefiadas con hierro colado, moldes de aluminio y mangueras con grado alimentario

Se ubica alejado de focos contaminantes tales como fosas, estancamientos de agua, basureros y aquellos que generen plagas y contaminantes

+ Utiliza tarimas o plataformas para colocar la cafia de azUcar seleccionada con la finalidad de evitar contacto con el suelo o materias extrafias

* ¢ o o

*

P3. El piloncillo producido ofrece parametros de inocuidad cuando:
+ Se empaca en material resistente que permite identificar el producto

P4. Los lotes de piloncillo certificados y avalados por laboratorio cuando:

+ Cumplen con los parametros del organismo regulador en cuanto a estar libre de contaminantes, materias extrafias y aquellas substancias ajenas al
piloncillo

¢ Los resultados del laboratorio se encuentran dentro de los parametros del organismo regulador

CONOCIMIENTOS
C1. Conceptos sobre inocuidad en la produccién de alimentos para el consumo humano.

C2. Conceptos e importancia de la sustentabilidad.

Glosario
1. Abono: Sustancia que se echa en la tierra laborable para que aumente su fertilidad.
2. Adulteren: Panela a la cual se le han adicionado productos no permitidos o se han sustituido parte de sus elementos constitutivos a
natural.
3. Carpiota: Especie de cucaracha
4. Contaminantes: Aquella que contenga microorganismos patégenos, toxinas o impurezas de origen organico o mineral repulsivas, dafinas para
la salud (hongos, levaduras, cenizas, bacterias). También se presumira que una panela estd contaminada si es un producto de
dudosa elaboracién, envase o manipulacion, realizado en condiciones sanitarias defectuosas o en contravenciéon a las
disposiciones legales o reglamentarias de sanidad.
5. Hongo: Tipo de organismos eucariontes heterétrofos que digieren su alimento externamente.
6. Inocuidad: Incapacidad para hacer dafio, se orienta hacia el medio ambiente.
7. Levadura: Cualquier masa constituida capaz de levantar o hacer fermentar el cuerpo con el que se mezcla.

8. Materias extrafias:  Se refiere a patas de cucaracha, carpiotas, coliformes fecales, metales, insectos, tierra, bagazo, entre otras.

9. Sustentabilidad: Se refiere al equilibrio de una especie con los recursos de su entorno.

10. Tarima: Tablado desarmable y movil sobre el suelo, cuya funcion es la de evitar que la cafia de azicar tome contacto con el suelo.

11. Trapiche Equipo de 2 6 3 rolos de hierro, madera o acero inoxidable movidos por energia eléctrica, combustible o fuerza animal
panelero: (caballos, bueyes, etc) para extraer el jugo de la cafia de azucar. Establecimiento donde se extrae y evapora el jugo de la cafia

de azucar y se elabora la panela.
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Cadigo: Titulo:
NVAGRO028 Manejo integral del Huanglongbing en huertas de citricos

Descripcion de la Norma Técnica de Competencia Laboral del Estado de Veracruz:

Servir como referente para la evaluacion y certificacion de las personas que manejan de manera integral el Huanglongbing (HLB) y su vector en
huertas de citricos, para lo cual deben prevenir e identificar el HLB y su vector, delimitar la presencia del HLB, y dar seguimiento de la enfermedad del
HLB de manera integral en huertas de citricos.

También puede ser referente para el desarrollo de programas de capacitacion y de formacion basados en NTCLV.

Comité de Normalizaciéon de Competencia Laboral del Estado de Veracruz que la desarrollé:
Agricultura (AGR)-Citricos

Fecha de aprobacion por el H. Comité Técnico del ORACVER:
28 de mayo del 2010

Nivel de Competencia:

Tres

Competencia en un conjunto de actividades profesionales que requieren el dominio de diversas técnicas para ser ejecutado de forma auténoma,
con responsabilidad de coordinacion y supervision de trabajo técnico y especializado. Exige la comprension de los fundamentos técnicos y
cientificos de las actividades y la evaluacion de los factores del proceso y de sus repercusiones econémicas.

Referencia ocupacional segun el Catalogo Nacional de Ocupaciones (CNO):
1. Oficiales y técnicos de Organismos Auxiliares de Sanidad Vegetal (OASV)
2. Productores citricolas
3. Viveristas

Clasificacion segun el Sistema de Clasificacion Industrial de América del Norte (SCIAN):

Sector 11: Agricultura, Ganaderia, Aprovechamiento Forestal, Pesca y Caza
Subsector 111: Agricultura
Rama 1113: Cultivo de Frutales y Nueces

Subrama 11131: Cultivo de Naranja
11132: Cultivo de otros Citricos
Clase 111310: Cultivo de Naranja
111321: Cultivo de limén
111329: Cultivo de otros Citricos

Perfil de la NTCLV

EV0130: Prevenir el Huanglongbing en huertas de citricos

NVAGR028: Manejo
integral del

Huanglongbing en EV0132: Delimitar la propagacion del Huanglongbing en huertas de citricos
huertas de citricos

EV0131: Identificar el Huanglongbing en huertas de citricos

EV0133: Dar seguimiento de la enfermedad del Huanglongbing de manera integral en huertas de citricos

Codigo: Unidad de Competencia 1 de 1: Manejo integral del Huanglongbing y su vector en huertas de citricos
NVAGR028

Codigo: Elemento de Competencia 1 de 4: Prevenir el Huanglongbing en huertas de citricos

EV0130

La persona es competente cuando demuestra los siguientes Criterios de Evaluacioén:

DESEMPENOS

D1. Evalla las condiciones fitosanitarias de los cultivos de citricos con fines de deteccion:

+ Recorriendo el area perimetral de la huerta en grupos de trabajo formados con al menos dos personas

Realizando exploraciones visuales a cada planta para la deteccion de sintomas sospechosos del HLB

Verificando contra la guia ilustrada de referencia las plantas con sintomas similares a los ocasionados por el HLB

Colocando cinta plastica de color en las ramas con sintomas, y en la hilera donde se localiza el arbol para la toma de muestras

Dibujando un croquis de la huerta que indique las referencias de localizacion del inicio de la exploracién, la entrada a la huerta y la ubicacién de
las plantas marcadas

L R 2 R 2

D2. Identifica los factores de riesgo de contagio de HLB adicionales:

+ Determinando las condiciones de manejo de las huertas circunvecinas

+ Determinando la condicién de los hospederos alternativos en la huerta y en las huertas circunvecinas
+ Cuantificando los arboles que tienen presencia y ausencia del psilido vector

+ Determinando la procedencia del material vegetativo

PRODUCTOS

P1. El programa de trabajo elaborado para la deteccién del HLB:

+ Considera los cultivos de citricos y los hospederos alternativos de acuerdo a la especie que se tenga en la huerta
+ Indica la superficie a explorar

+ Considera la revision de la huerta en su totalidad, incluyendo los factores de riesgo adicionales

NVAGRO028: Manejo integral del Huanglongbing en huertas de citricos



*

Pagina 68

GACETA OFICIAL Martes 30 de noviembre de 2010

Indica los recursos humanos y materiales para la exploracion y muestreo del HLB, de acuerdo a la superficie a explorar

P2. El reporte de campo requisitado:

+ Contiene la descripcion de las actividades realizadas en la huerta para la prevencion del HLB
Indica las areas y la identificacion de los arboles muestreados

+ Contiene el registro del seguimiento de los hallazgos encontrados para la prevencion del HLB

*

P3. La identificacién geografica del cultivo determinada:
+ Contiene un croquis que incluye la via de acceso principal a la huerta, las referencias de localizacion y las huertas aledafas

co

C1. Variantes del patégeno HLB:

*

+ Paises donde estan presentes

NOCIMIENTOS

Caracteristicas

C2. Especificaciones / Caracteristicas de los viveros autorizados para la venta de plantas.

C3.

Generalidades del HLB.

C4. Generalidades del insecto vector:
+ Caracteristicas para identificarlo en sus estadios de desarrollo
Identificar sus enemigos naturales en la regién

*

C5. Normatividad de fitosanidad relacionada al HLB:

*

La NOM emergente y oficial

C6. Modelos de alta densidad de poblacion.

C7. Control quimico, bioldégico y manejo cultural del HLB.

C8. Protocolo para la colecta de insectos y vegetales.

C9. Protocolo para la exploracion de huertas comerciales.

C10. Sintomas ocasionados por la bacteria del HLB:

*

* o oo

En las hojas

En las plantas

En los frutos

En las semillas

En el sistema radicular

C11. Sintomas similares al sindrome que presenta la planta del citrico infectada por la bacteria que causa el HLB.

Glosario

1.

2

3

4

Area sintomatica:

. Bacteria del HLB:

. Condiciones fitosanitarias:

. Factores de riesgo de

contagio de HLB:

5.

6.

Hospederos alternativos:

Huanglongbing (HLB):

Patégeno HLB:

Psilido vector:

Area donde se identifica o reconoce un cambio anémalo que causado por un estado patolégico o enfermedad.

Esta bacteria vascular se propaga por insectos y por yemas infectadas (material de propagacion). Es de
diseminacién rapida y muy dificil control. Disminuye rapidamente la vida Gtil de la planta. Afecta a todas las
plantas jovenes y adultas de citrus. No afecta la salud de las personas ni de los animales. HUANGLONGBING
significa en chino "enfermedad del dragéon amarillo”, se registré por primera vez en China en 1919. Se
produce en 40 paises de Asia, Africa, Oceania, y en el norte y sur de paises de América.

Situacion de cuarentena total que mediante el uso de sustancias y preparados destinados a proteger los
vegetales o productos vegetales contra los organismos nocivos, o evitar la acciéon de los mismos; influir en el
proceso vital de los vegetales de forma diferente de como lo hacen las sustancias nutrientes; mejorar la
conservacion de los productos vegetales; destruir los vegetales no deseados; destruir parte de los vegetales,
controlar, o evitar un crecimiento inadecuado de los mismos.

Injertos de plantas infectadas, semillas infectadas, diseminacion por orugas defoliadoras, contagio de arbol a
arbol.

Plantas e insectos que pueden huésped de la Bacteria del HLB.

Conocida como enverdecimiento o greening, es la enfermedad de los citricos, ocasionada por la bacteria
Candidatus Liberibacter spp., que se disemina por el psilido asiatico de los citricos (Diaphorina citri). Se detectd
en México desde el afio 2002. También se disemina mediante material propagativo, por lo que se hace
necesario producir las yemas y plantas bajo malla antiafidos. Ocasiona la disminucion del vigor de los arboles,
amarillamiento de las hojas, disminucion del tamafio y deformacién de frutos, y muerte en arboles de 5 a 8 afios.

Agente causal de la plaga o enfermedad.

Insecto parecido a un afido que se alimenta de las hojas y tallos de arboles de citricos y de otras variedades
relativas a los citricos; pero el verdadero peligro radica en que puede ser portador de una enfermedad bacterial

NVAGRO028: Manejo integral del Huanglongbing en huertas de citricos



Martes 30 de noviembre de 2010 GACETA OFICIAL Pagina 69

fatal que acaba con los arboles, el Huanglongbing (HLB), también conocida como enverdecimiento de los
citricos.

9. Recursos humanos: Personal técnico capacitado en la busqueda y reconocimiento de sintomas ocasionados por el HLB, en el
registro de datos y coordenadas mediante GPS.

10. Recursos materiales: Son todos aquellos requerimientos para la exploracion y muestreo para la deteccion del HLB en huertas de
citricos. Entre otros se mencionan:
Alcohol al 95%, suero antiviperino, aspirador manual de insectos, bolsas de plastico con cierre, boligrafo, lapiz y
marcadores permanentes, camara digital, cloro al 2%, cinta de pegar y de color, equipo GPS, frascos viales,
hojas blancas, navaja, hielera, guias ilustrativas de referencia, cuentabultos, etc.

Caodigo: Elemento de Competencia 2 de 4: Identificar el Huanglongbing en huertas de citricos
EV0131

La persona es competente cuando demuestra los siguientes Criterios de Evaluacién:

DESEMPENOS

D1. Reconoce los sintomas del HLB:

+ Localizando la planta dentro de la huerta de acuerdo al croquis y a las cintas de colores de referencia

+ Detectando los sintomas en la etapa de desarrollo del citrico de acuerdo a la apariencia en las hojas, apariencia y calidad de frutos y el vigor en
los arboles

+ Realizando la toma de muestra del insecto vector

+ Realizando la toma de muestras del material vegetativo

+ Contactando al técnico o a la dependencia responsable del envio a laboratorio

D2. Selecciona muestras:

+ Recolectando 12 hojas con peciolo sin dafios, bien formadas y que presenten sintomas caracteristicos del HLB

+ Recolectando frutos sin dafios, que presenten sintomas caracteristicos del HLB

+ Haciendo la ubicacion de los arboles muestreados dentro de la huerta, en el croquis

+ Anotando datos de las muestras (estado, municipio, localidad, variedad de la planta, nombre del productor, y fecha de recoleccion)

+ Colocandolas dentro de contenedor que guarde el frio hielera envueltos en papel de estraza y/o nylon para su conservacion y corroboracion

D3. Toma muestras de diaphorina citri:

+ Dentro de la huerta, una por cada variedad de citrico, en una superficie variable

+ Recolectando maximo 100 diaphorinas en estado ninfal o adulto por muestra, y colocandolas en un frasco con alcohol al 95%

+ Anotando los datos de las muestras (estado, municipio, localidad, variedad de la planta, nombre del productor, y fecha de recoleccion)
+ Haciendo la ubicacion de los arboles muestreados en el croquis de la huerta

D4. Aplica la técnica del yodo:

+ Aplicando los criterios para seleccionar las hojas para toma de muestra
+ Preparando la solucién de yodo a una concentracion de 0.2 %

¢ Preparando la muestra de la hoja del citrico

PRODUCTOS

P1. Los resultados de la prueba del yodo interpretados:

+ Indican la presencia o ausencia de niveles de almidén en las hojas
+ Contienen las partes de la hoja que quedan tefidas

+ Indican la intensidad de coloracién de violeta a morado

CONOCIMIENTOS
C1. Sintomas de presencia del HLB de acuerdo a la especie y a la etapa de desarrollo de la enfermedad en el arbol de citricos.

C2. Metodologia para la prueba del yodo.
C3. Criterios para la seleccién de muestra para la prueba del yodo.
ACTITUDES

A1. Profesionalismo:
+ Cuando toma las muestra siguiendo la metodologia y las envia de acuerdo al protocolo establecido

Glosario
1. Diaphorina citri: Psilido asiatico, Psilido asiatico de los citricos, chicharritas.
2. Hojas con peciolo: El peciolo o peciolo (del latin "petiolus”, forma diminutiva de "pes" "pedis", pie, tronco de una planta) es el rabillo
que une la lamina de una hoja a su base foliar o al tallo. Falta en las hojas sésiles.
3. Material vegetativo: Mantenimiento y desinfeccion de plantas e injertos para evitar propagacion de plagas.
4. Vigor en los arboles: Hace referencia tanto al tamafio del arbol como a la capacidad intrinseca de las ramas principales y de los

ramos para crecer en longitud y en grosor. Se distinguen las siguientes categorias: 1.Bajo: Arbol con poco
crecimiento, incluso en condiciones agronomicas optimas. El tronco y la superficie de proyeccion de la copa en
la fase adulta son claramente menores de lo que se espera de un ejemplar de esta especie. 2.Medio: Arbol que,
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en cada zona y para las practicas de cultivo habituales, representa el desarrollo medio que se espera de un
olivo. 3.Elevado: Arbol que, para cada zona y para las practicas de cultivo habituales, presenta un crecimiento
importante, un desarrollo notable del tronco y de la copa en altura y en volumen, con ramas vigorosas y largas.

Codigo: Elemento de Competencia 3 de 4: Delimitar la propagacion del Huanglongbing en huertas de citricos
EV0132

La persona es competente cuando demuestra los siguientes Criterios de Evaluacion:
DESEMPENOS

D1. Revisa la presencia de sintomas del HLB:

+ Verificando planta por planta

En huertas comerciales, tomando muestras cada 5 plantas

En viveros, tomando muestras por cada 50 plantas

En traspatios, tomando muestras por cada planta

En limonaria, tomando muestras por cada planta

* o oo

D2. Erradica los arboles detectados con HLB:

+ Aplicando desecante a todo el arbol

+ Cortando el arbol infectado desde la base del tallo, 2 dias después de haber aplicado desecante
+ Aplicandole al tocon, herbicida sistémico para evitar su rebrotacion y secarlo

PRODUCTOS
P1. El programa de control del vector elaborado:
+ Considera los criterios agronémicos, técnicos y ambientales

CONOCIMIENTOS
C1. Método de anillos concéntricos.

Glosario
1. Delimitar: Ubicar y evitar su dispersion.
2. Tocon: Parte del tronco de un arbol que queda unida a la raiz cuando lo talan.
Codigo: Elemento de Competencia 4 de 4: Dar seguimiento de la enfermedad del Huanglongbing de manera integral en huertas de
EV0133 citricos

La persona es competente cuando demuestra los siguientes Criterios de Evaluacion:
DESEMPENOS

D1. Explora el area delimitada:

+ Inspeccionando y tomando muestras de seguimiento.

+ Realizando las actividades de seguimiento para evitar rebrotes vegetativos en su caso.

PRODUCTOS

P1. El control sistémico y de contacto (quimico) del insecto vector:

+ Contiene las actividades para su aplicacion

+ Ladosis de aplicacion

+ Los tiempos de la aplicacion de acuerdo al ciclo biolégico de la diaphorina
+ Describe el ingrediente activo del producto

P2. El programa de seguimiento:
+ Contiene la fecha de revision mensual de todas las plantas al cien por ciento en el area de seguimiento
+ Incluye las buenas practicas para el uso y manejo de agroquimicos

CONOCIMIENTOS
C1. Control quimico, biolégico y manejo cultural del vector.

C2. Uso y manejo de agroquimicos, de acuerdo al grupo toxicolégico y resistencia.

Glosario

1. Agroquimicos: Sustancias quimicas utilizadas en la agricultura como insecticidas, herbicidas, fungicidas, bactericidas o
fertilizantes. Tienden a permanecer en el agua, contaminando las aguas subterraneas y superficiales, asi como
los propios alimentos producidos. Por eso su uso debe reducirse al minimo indispensable en las producciones
racionalmente organizadas.

2. Area delimitada: Area en la que se establece cuarentena para evitar la dispersién de plagas.

3. Erradica: Eliminar desde su origen, de raiz o definitivamente alguna cosa, por lo general dafiina o que causa un mal:
erradicar las plagas, erradicar la viruela, erradicar la corrupcién.

4. Herbicida sistémico: Es aquel que mata un tipo concreto de plantas principalmente. Por ejemplo, herbicidas para malezas de hoja

ancha y herbicidas para malezas de hoja estrecha (Gramineas). Aunque un herbicida total, a veces, puede
convertirse en selectivo rebajando la dosis. O uno selectivo en total aumentando la dosis.
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Cadigo: Titulo:
NVTURO029 Atencién a comensales

Descripcion de la Norma Técnica de Competencia Laboral del Estado de Veracruz:

Servir como referente para la evaluacion y certificacion de las personas que atienden a los comensales, lo cual implica preparar la estacion y el
area de servicio, recibir al comensal, servir los alimentos y bebidas, cobrar el consumo y despedir al comensal.

También puede ser referente para el desarrollo de programas de capacitacion y de formacién, basados en NTCLV.

Comité de Normalizacion de Competencia Laboral del Estado de Veracruz que la elaboré:
Servicios de Turismo (TUR)

Participantes honorificos en el desarrollo de la NTCLV
- Universidad Tecnolégica Gutiérrez Zamora (UTGZ)

- Secretaria de Turismo del Estado de Veracruz

- Azucar Design Hotel

Fecha de aprobacion por el H. Comité Técnico del ORACVER:
28 de mayo del 2010

Nivel de Competencia:

Tres

Competencia en un conjunto de actividades profesionales que requieren el dominio de diversas técnicas y puede ser ejecutado de forma
auténoma, comporta responsabilidad de coordinacion y supervision de trabajo técnico y especializado. Exige la comprension de los fundamentos
técnicos y cientificos de las actividades y la evaluacion de los factores del proceso y sus repercusiones econémicas

Referencia ocupacional segun el Catalogo Nacional de Ocupaciones (CNO):
1.  Meseros

Clasificacion segun el Sistema de Clasificacion Industrial de América del Norte (SCIAN):
Sector 72: Servicios de alojamiento y de preparacién de alimentos y bebidas
Subsector 721: Servicios de alojamiento temporal
722: Servicios de preparacion de alimentos y bebidas
Rama 7221: Restaurantes con servicio completo
Subrama 72211: Restaurantes con servicio completo
Clase 722110: Restaurantes con servicio completo

Perfil de la NTCLV

->[ EV0134: Preparar la estacién y el area de servicio

->[ EV0135: Recibir al comensal

NVTURO029: Atencion a

al EV0136: Servir alimentos y bebidas

L\

comensales
->[ EV0137: Cobrar el consumo de alimentos y bebidas
->[ EV0138: Despedir al comensal
Caodigo: Unidad de Competencia 1 de 1: Atencion a comensales
NVTUR029
Codigo: Elemento de Competencia 1.de 5: Preparar la estacién y el area de servicio
EV0134

La persona es competente cuando demuestra los siguientes Criterios de Evaluacion:

DESEMPENOS

D1. Monta las mesas:

+ Revisando las condiciones de manteles y servilletas que estén limpias, y en condiciones 6éptimas de uso
+ Colocando los insumos y centros de mesa de acuerdo a los estandares determinados por el restaurante
+ Colocando el plaqué, loza y cristaleria, de acuerdo al tipo de servicio

D2. Limpia las copas:

+ Trapeando una por una de forma interior y exterior
+ Utilizando una servilleta limpia y seca

+ Verificando que queden sin manchas ni olores

PRODUCTOS
P1. La estacion de servicio surtida y montada:
+ Estacompleta de insumos de servicio
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¢ Presenta los insumos ordenados de acuerdo al tipo de servicio

P2. El area de servicio verificada:
+ Estalimpia y ordenada
+ Esta acondicionada con los implementos de servicio completos

CONOCIMIENTOS

C1. Conocimiento en tipos de:
+ Cubiertos (plaqué)

+ Copas

C2. Conocimiento en tipos de acomodos de:
+ Cubiertos (plaqué)
¢ Lozay cristaleria

ACTITUDES
A1. Responsabilidad:

+ Cuando establece comunicacion con el personal a cargo del area de restaurante, para recibir la informacion referente a las sugerencias y
platillos de la carta del dia

A2, Higiene:
+ Cuando durante su jornada de trabajo se mantiene limpia su vestimenta, sin joyeria, con el cabello recortado para el caso de hombres y
recogido para mujeres, maquillaje discreto y evitando el uso de lociones o perfumes con aroma penetrante

Glosario
1. Area de servicio: Area dispuesta para la atencion de los comensales
2. Estacion de servicio: Lugar establecido para contener y ordenar los insumos.

3. Implementos de servicio: Por lo regular se refieren al perchero, periquera, etc., que estan dentro del area de servicio

4. Insumos de servicio: Los mas comunes son pimenteros, saleros, azucareros, servilletas, cubiertos, vajillas, plaqué, menus, ceniceros,
etc.

5. Plaqué: Se refiere a los cubiertos de metal

6. Tipo de servicio: Juego de platos, vaso, tazas, servilleta y cubiertos para servir comida a una persona

Cadigo: Elemento de Competencia 2 de 5: Recibir al comensal

EV0135

La persona es competente cuando demuestra los siguientes Criterios de Evaluacion:
DESEMPENOS

D1. Se presenta con el cliente:

+ Dandole la bienvenida de acuerdo al horario y a la fraseologia del restaurante

D2. Asigna el area al comensal:

+ Preguntando la cantidad de comensales y ofreciendo las areas disponibles

+ Conduciendo al comensal a la mesa determinada

+ Asistiendo a los comensales al tomar asiento de acuerdo a sus caracteristicas y circunstancias del lugar

D3. Entrega la carta de servicio:
¢ De acuerdo a las normas del restaurante
+ Preguntando si va a requerir factura

D4. Sugiere la especialidad del restaurante:
+ De acuerdo a las indicaciones del encargado
+ Resolviendo las dudas de los comensales

CONOCIMIENTOS

C1. Normas de cortesia:
¢ Saludo

¢ Expresioén corporal
+ Hospitalidad

ACTITUDES
A1. Iniciativa:
¢ Lamanera en que recibe a los comensales saliendo a su encuentro

A2. Proactivo:
+ Cuando tiene una actitud positiva ante contingencias que se le presenten durante la asignacion de la mesa a los comensales
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G:?saggrta de servicio: Listado de platillos que se sirven en un restaurant de acuerdo al tipo de comida.
2. Comensal: Persona que come en una mesa.
3. Fraseologia: Parte de la linglistica que estudia las frases, los refranes, los modismos, los proverbios y otras unidades
de sintaxis total o parcialmente fijas
(E:\?g;%% Elemento de_ Competencia_3 de 5: Servir alimentos y bebidas

La persona es competente cuando demuestra los siguientes Criterios de Evaluacion:
DESEMPENOS

D1. Toma la orden de bebidas:

+ Anotando la solicitud de bebidas en su respectiva comanda

+ Confirmando la orden de bebidas con el comensal

+ Entregando la orden de bebidas en la barra

D2. Toma la orden de alimentos:

+ Anotando los platillos solicitados en la comanda de alimentos
+ Resolviendo dudas al comensal con respecto a los alimentos
+ Confirmando la orden de alimentos con el comensal

+ Solicitando los alimentos a la cocina

D3. Sirve las bebidas al comensal:

+ De acuerdo a la solicitud

+ Iniciando por los nifios, damas y tercera edad

+ Colocandolas en la mesa por el lado izquierdo del comensal

D4. Sirve los alimentos al comensal:

+ De acuerdo a la solicitud

+ Iniciando por los nifios, damas y tercera edad

¢ Colocandolos en la mesa por el lado derecho del comensal
+ Sosteniendo el plato con los dedos debajo del mismo

D5. Asiste al comensal:
+ Atendiendo las solicitudes en funcién de las necesidades durante el servicio

D6. Retira los muertos
+ Levantandolos de la mesa por el lado izquierdo del comensal

D7. Traslada los alimentos al area de servicio:
+ Utilizando las charolas rectangulares para alimentos y redondas para bebidas
+ Verificando que las tijeras estén firmes antes de colocar los alimentos

CONOCIMIENTOS

C1. Conocimiento de primeros auxilios:

+ Procedimiento para obstruccién de vias respiratorias
+ Obstruccioén de traquea

C2. Conocimientos basicos de la region:
+ Ubicacion de zonas turisticas, monumentos y lugares de recreacion
+ Rutas de transporte

ACTITUDES
A1. Iniciativa:
+ Cuando resuelve contingencias al momento, en caso del derrame de liquidos y alimentos sobre la mesa

A2. Amabilidad:
+ Cuando ofrece las ultimas sugerencias de alimentos y bebidas para el cierre del servicio de acuerdo al establecimiento
Glosario
1. Barra: Lugar dispuesto para solicitar una comanda.
2. Comanda: Orden que se entrega al chef o cocinero para que la prepare.
3. Tijeras: Soporte en donde se coloca la charola con los platillos antes de ser dispuesto en la mesa del comensal.
4. Muertos: Trastos sucios, acabados de utilizar por el comensal.
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Codigo: Elemento de_Competencia 4 de 5: Cobrar el consumo de alimentos y bebidas
EV0137

La persona es competente cuando demuestra los siguientes Criterios de Evaluacién:
DESEMPENOS

D1. Cobra el consumo del comensal:

+ Cerrando la cuenta

Entregando la cuenta de consumo al comensal con discrecion y cuando la solicite
Preguntando la forma de pago

Entregando el comprobante de pago

L R R 4

PRODUCTOS

P1. La cuenta del comensal verificada:

+ Contiene el desglose del consumo

+ No presenta tachaduras ni enmendaduras

P2. La factura verificada:

+ Conteniendo los datos correctos del RFC del comensal
+ Con el importe correcto y desglosado

+ Sin tachaduras ni enmendaduras

CONOCIMIENTOS
C1. Politicas de la empresa:
+ Para el cobro de la cuenta

ACTITUDES
A1. Honestidad:
+ Cuando el importe total de la cuenta corresponde al consumo final

Codigo: Elemento de_ Competencia_5 de 5: Despedir al comensal
EV0138

La persona es competente cuando demuestra los siguientes Criterios de Evaluacion:
DESEMPENOS

D1. Pregunta al comensal sobre la calidad del servicio otorgado:

+ Apegado a las politicas de la empresa

D2. Invita al comensal a regresar al establecimiento:
+ De manera afectiva, cortés, con un tono persuasivo y cordial

D3. Asiste a los comensales al momento de retirarse del establecimiento:
+ De acuerdo a las caracteristicas del cliente y circunstancias del lugar.

ACTITUDES
A1. Amabilidad:
¢ Cuando despide a los comensales utilizando un tono de voz cordial.
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Cadigo: Titulo:
NVGERO030 Almacenaje de productos de energia solar fotovoltaica

Descripcion de la Norma Técnica de Competencia Laboral del Estado de Veracruz:

Servir como referente para la evaluacion y certificacion de las personas que se dedican a almacenar productos de energia solar fotovoltaica, lo cual
implica acondicionar el area de trabajo del almacén, organizar el almacén de acuerdo a los criterios y niveles de actividad previstos, y manejar e
identificar los productos solares fotovoltaicos en el almacén.

También puede ser referente para el desarrollo de programas de capacitacion y de formacion, basados en NTCLV.

Comité de Normalizacion de Competencia Laboral del Estado de Veracruz que la elaboré:
Generacion de Energias Renovables (GER)

Participantes honorificos en el desarrollo de la NTCLV:
- Centro Energético Productor de Energias Renovables de Veracruz (CEPDERVER S. de R.L.)
- Centro de Investigacién y Desarrollo de Ingenierias de Energias Renovables del Estado de Veracruz (CIDIERVER A.C.)

Fecha de aprobacion por el H. Comité Técnico del ORACVER:
28 de mayo del 2010

Nivel de Competencia:

Tres

Competencia en un conjunto de actividades profesionales que requieren el dominio de diversas técnicas y puede ser ejecutado de forma autébnoma,
comporta responsabilidad de coordinacién y supervisién de trabajo técnico y especializado. Exige la comprensién de los fundamentos técnicos y
cientificos de las actividades y la evaluacion de los factores del proceso y sus repercusiones econémicas

Referencia ocupacional segun el Catalogo Nacional de Ocupaciones (CNO):
1. Almacenista

Clasificacion segun el Sistema de Clasificacion Industrial de América del Norte (SCIAN):
Sector 22: Generacion, Transmision, y Distribucion de Energia Eléctrica
Subsector 221: Generacion, transmision y distribucién de energia eléctrica
Rama 2211: Generacion, transmisién y distribucién de energia eléctrica
Subrama 22111: Generacion, transmision y distribucion de energia eléctrica
22112: Transmision y distribucion de energia eléctrica

Clase 221110: Generacién, transmision y distribucion de energia eléctrica

221120: Transmisioén y distribucion de energia eléctrica

Perfil de la NTCLV

EV0139: Acondicionar el area de trabajo del almacén

7 A
NVGERO030: Almacenaje EV0140: Organizar el alimacén de acuerdo a los criterios y niveles de actividad previstos
de productos de energia
solar fotovoltaica EV0141: Manejar los productos solares fotovoltaicos en el almacén
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EV0142: Identificar los productos solares fotovoltaicos

Caodigo: Unidad de Competencia 1 de 1: Alimacenaje de productos de energia solar fotovoltaica
NVGERO030

Codigo: Elemento de Competencia 1 de 4: Acondicionar el area de trabajo del almacén.

EV0139

La persona es competente cuando demuestra los siguientes Criterios de Evaluacion:

DESEMPENOS

D1. Libera de obstaculos los pasillos del almacén:

+ Colocando las tarimas vacias con el equipo de carga y acarreo en el lugar asignado por el jefe de almacén
+ Depositando el desperdicio en el lugar asignado para ello por el jefe del almacén

+ Acomodando los productos que estan fuera del anaquel en los espacios designados en su etiqueta

+ Conduciendo el equipo de carga y acarreo de productos al area destinada por el jefe de almacén

D2. Verifica el funcionamiento de la iluminacion del area de almacén:
+ Solicitando verbalmente al encargado de mantenimiento que active todas las luminarias
+ Reportando al encargado de mantenimiento las luminarias fundidas

D3. Verifica las condiciones operativas de los anaqueles:

+ Revisando cada uno de los anaqueles que estén completos, sin roturas y con estructura estable

+ Sustituyendo el anaquel que presenta fallas estructurales, que esté roto e incompleto

+ Solicitando verbalmente al jefe de almacén el nimero de anaqueles faltantes y la reposicion de los que estén dafiados para la operacion del
almacén
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PRODUCTOS

P1. El area de almacén preparada:

+ Tiene todos los pisos limpios y secos

+ Contiene los anaqueles limpios y secos

+ Cuenta con la sefalizacion de transito en pisos, con las lineas pintadas de color amarillo en pasillos y cruces que determinan el transito del equipo

P2. Los anaqueles preparados para la colocacion de productos:

+ No presentan sefializaciones rotas, desgastadas y distintas a las caracteristicas de los productos

+ Contienen la sefializacion en un lugar visible con la descripcién del producto e indican cuales contienen quimicos peligrosos al contacto con la piel
+ Estan pintados, con las patas limpias y libres de residuos y suciedad

CONOCIMIENTOS
C1. Conocer los utensilios y materiales que se utilizan para la limpieza del almacén.

C2. Conocer la sefializacion de seguridad en el almacén.

ACTITUDES
A1. Cooperacion:
+ Lamanera en que contribuye y participa con el personal del almacén en las tareas encomendadas por el jefe del almacén

Glosario

1. Condiciones fisicas de los Se refiere a la integridad que debe guardar un anaquel para su funcionamiento y que puede ser, estructura
anaqueles: completa, sin roturas, doblados, descarapelados, 6xidos en cualquiera de sus partes (postes, patas, trabes)

2. Desperdicio: En el almacén se le dice al cartdn, plastico, exhibidores en mal estado, madera y papel que no tiene utilidad para

la operacién del almacén, pero que se generd al acomodar la mercancia y que se deposita en contenedores para
ser extraidos del area

3. Equipo de carga y acarreo:  Se le llama a los implementos mecanicos o eléctricos que se utilizan para desplazar y acomodar la mercancia
dentro y fuera del almacén, ejemplo, patin hidraulico, montacargas, escaleras y tarimas

4. Sefalizacion de seguridad:  Se refiere a los letreros, dispositivos o leyendas que indican al personal que trabaja en el almacén cémo
mantenerse seguro en el mismo

5. Sefializacion de transito: Se les nombra asi, a las lineas pintadas en piso del almacén que determinan los limites y espacios para la
conduccion de equipos dentro del area

6. Sefializacion operativa: Se dice de los tipos de identificacion de mercancia como marbetes, tarjetas, etiquetas, letreros y/o coédigos que se
colocan en los anaqueles y que sirven para su acomodo e identificacion

Caodigo: Elemento de Competencia 2 de 4: Organizar el almacén de acuerdo a los criterios y niveles de actividad previstos
EV0140

La persona es competente cuando demuestra los siguientes Criterios de Evaluacion:

DESEMPENOS

D1. Organiza los recursos humanos y técnicos del almacén en funcién del tipo y volumen de actividad a realizar:

+ Respetando las medidas de seguridad e higiene aplicables al almacén a partir de la normativa vigente de prevencion de riesgos, requerimientos y
caracteristicas del almacén

+ Verificando el volumen, datos y caracteristicas de los productos, nimero de referencias, tipologia, condiciones de mantenimiento, rotacion,

unidades de transporte interno, y destino/transito de los productos

Seleccionando los equipos, medios y herramientas de manutencion

Definiendo necesidades de formacion al personal responsable, e innovaciones tecnolégicas para su funcionamiento

Definiendo el nimero de los recursos humanos necesarios en el aimacén

Asignando el numero, perfil, y dedicacion de los trabajadores en su jornada de trabajo de acuerdo con las actividades del almacén, volimenes de

entradas y salidas de productos previstos, parametros de calidad y estandares definidos por la organizacion

+ Organizando y optimizando el tiempo de ejecucion de las tareas del almacén, jornadas y turnos del personal considerando la normativa laboral y
de prevencion de riesgos laborales

+ Aplicando las instrucciones y o6rdenes de trabajo, de acuerdo a las actividades propias del almacén, cargas, descargas, manipulaciones y

movimientos, respetando las especificaciones de los productos, normativa laboral y prevencion de riesgos laborales

D2. Zonifica el almacén utilizando aplicaciones informaticas de organizacion y gestion de almacén:

+ Considerando criterios de eficiencia y optimizacion del espacio disponible para minimizar los recorridos internos y los costos del almacén

+ Distribuyendo la superficie del almacén de acuerdo al espacio disponible y a la normativa de seguridad aplicable, teniendo en cuenta las
caracteristicas de los productos: ancho, volumen, peso, condiciones y su destino, movimientos internos y tiempos necesarios de las actividades
del almacén

+ Definiendo las zonas del almacén en funciéon de las operaciones y movimientos a realizar: administracion, recepcion, expedicion, almacenaje,
preparacion, pasillos, movimientos internos y transito

+ Ordenando cada producto de acuerdo a su dimensién, peso, condiciones de conservacion, manipulacion y posicion, a partir del registro electrénico
de la informacién técnica y administrativa de los productos

+ Ubicando los productos a través de un sistema de identificacion y/o codificacion de las estanterias e instalaciones del almacén

D3. Determina los tiempos y estandares de las operaciones y movimientos internos del almacén para mejorar la eficiencia y eficacia del servicio:
NVGERO030: Aimacenaje de productos de energia solar fotovoltaica
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Calculando los estandares de tiempo en cada operacién dentro del almacén para el movimiento de las mercancias, observando los procesos y
subprocesos del almacén y utilizando las aplicaciones informaticas correspondientes

Determinando las tareas, tiempos de ejecucion y personal responsable en funcion de la actividad del almacén, ubicacién, recepcion y expedicién
de mercancias, considerando la normativa de prevencion de riesgos y seguridad en el trabajo y utilizando en su caso, aplicaciones de gestion de
tareas y cronogramas

Analizando los estandares de tiempo de las actividades realizadas en el almacén y los recursos utilizados para su consecucion periédicamente y
de forma separada por producto, servicio, cliente, o proceso identificando las desviaciones e incidencias mas habituales.

Calculando los estandares de tiempo teniendo en cuenta las desviaciones sistematicas de tiempos para cada servicio, actividad o proceso interno
en el almacén

Analizando los parametros relacionados con el puesto y el equipo para la evaluacion del desempefio del personal de almacén

Comparando los datos obtenidos de cada miembro del equipo de almacén, con los datos promedios de la organizacién o con la media del equipo
Detectando desviaciones y reconduciéndolas hacia la consecucion de los objetivos previstos

Realizando un informe para la direccién con propuestas relativas a la organizacion del trabajo y promocion

Transmitiendo a la direccién o responsables superiores la informacion sobre el desarrollo de la actividad, estandares, volimenes de movimiento,
recursos utilizados, costos y calidad de servicio en el almacén, utilizando las aplicaciones informaticas correspondientes

D4. Elabora y controla el presupuesto del almacén teniendo en cuenta los costos para identificar desviaciones y proponer medidas correctoras:

*

*
*

Calculando los costos de funcionamiento del almacén periddicamente, teniendo en cuenta los estandares econdémicos correspondientes a cada
unidad operativa o actividad y utilizando, en su caso, hojas de calculo informatico

Preparando el presupuesto de gastos del almacén de acuerdo a las especificaciones recibidas, teniendo en cuenta los costos de la actividad y el
nivel de servicio establecido, utilizando en su caso, hojas de calculo informatico

Calculando los indicadores o estandares econémicos Optimos: costo por hora, costo por servicio, entre otros, valorando el costo monetario, el
tiempo y las modificaciones necesarias para su realizacion efectiva o mejora

Analizando las desviaciones sobre los costos previstos, identificando su causa y origen

Proponiendo medidas correctoras de acuerdo al procedimiento establecido por la organizacion

D5. Supervisa los procesos y actividades del almacén, aplicando los procedimientos y sistemas de calidad establecidos por la organizacion para la
mejora continua y deteccién de necesidades del servicio de almacén:

+ Definiendo el proceso de control del desarrollo del servicio del almacén aplicando métodos que permitan detectar con eficacia y prontitud cualquier
anomalia

+ Contrastando los niveles de calidad del servicio o sistema de almacén con los requerimientos de calidad establecidos por la organizacién

+ Analizando las incidencias producidas en el servicio, causas, y posibles soluciones

+ Supervisando el cumplimiento de los protocolos que normalizan los procesos internos y externos del almacén, relaciones con la red de almacenes,
clientes y proveedores, partiendo del plan o manual de calidad de la organizacion

+ Proponiendo actividades de mejora continua a los procesos y sistemas de almacenaje del sistema de calidad y seguridad establecido

+ Analizando las sugerencias y aportaciones del personal del almacén obtenidas a partir de consultas, entrevistas, y la evaluacion del desempefio
de las actividades

+ Evaluando los recursos humanos y técnicos a través de las especificaciones recibidas para el seguimiento de las actividades de la red de
almacenes

PRODUCTOS

P1. Los inventarios elaborados, contienen:

¢ Nombre del producto

+ Cantidad existente en el almacén

+ Caracteristicas de los productos

P2. El reporte elaborado de gastos de operacion contiene:

L4
L4
*
.

Concepto del gasto

Cantidad que se gasto
Ocupacion que se le dio al gasto
Factura soporte del mismo

P2. El reporte elaborado de entrada salida sefiala los siguientes aspectos:

* 6 6 6 00

Nombre del producto

Fecha de salida-ingreso

Cantidad de producto que se ingreso-entrego

Persona o compaiiia a quien se embarca el producto
Nombre de la compaiiia fletera y/o nombre del operador
Teléfono celular de contacto del operador

CONOCIMIENTOS
C1. Manejo de hoja de calculo para elaboracion de reportes

C2. Manejo de formatos impresos para realizar anotaciones

ACTITUDES
A1. Liderazgo:

*

La manera como coordina los grupos de trabajo dando instrucciones personales dentro del almacén

Glosario

1.

Inventario: Registro documental de los bienes resguardados en el almacén

NVGERO030: Aimacenaje de productos de energia solar fotovoltaica



Pagina 78 GACETA OFICIAL Martes 30 de noviembre de 2010

2. Reporte de gastos: Hoja que se utiliza para ordenar los gastos realizados para la operacién del almacén
Codigo: Elemento de_ Competencia 3_de 4: Manejar los productos solares fotovoltaicos en el almacén
EV0141

La persona es competente cuando demuestra los siguientes Criterios de Evaluacion:

DESEMPENOS

D1. Recibe los productos en el almacén por el proveedor:

+ Verificando fisicamente que el producto esté con el empaque completo, sin roturas y sin derrame de producto
+ Asignando al proveedor los espacios y condiciones de estiba para su acomodo

+ Indicandole al proveedor que sefalice el producto entregado

+ Reportando verbalmente al jefe del almacén el producto que presenta roturas, rasgaduras e incompleto

D2. Recibe el producto en el almacén por centro de distribucioén:

+ Verificando fisicamente que el producto esté con el empaque completo, sin roturas y sin derrame de producto

+ Separando el producto por secciones, departamento y categorias

+ Colocando las etiquetas de identificacion al producto que corresponde, en lugares visibles y sin obstruir informacion relevante de los productos

D3. Retira la merma del producto en el almacén:
+ Identificando el producto con merma en los rondines al inicio y al cierre del turno de trabajo
+ Trasladando el producto que presenta roturas, rasgaduras, incompleto y empaques vacios, al area asignada por el jefe del almacén

D4. Rota el producto en el almacén:

+ Asignando los espacios con base en la sefializacion de los anaqueles

¢ De acuerdo con el método PEPS, para el acomodo de los productos

+ Ordenando el producto con base en los codigos establecidos por la empresa

D5. Surte el producto a piso:

+ Retirando el producto solicitado de los anaqueles con el equipo de carga y acarreo correspondiente y de acuerdo al método PEPS
+ Separando el producto solicitado a una area de transito

+ Entregando la cantidad y tipo de producto requerido de acuerdo con la solicitud recibida

PRODUCTOS

P1. El producto colocado en el almacén:

+ Estéa dispuesto por seccion, area y departamento segun su tipo y género

Se localiza de acuerdo a la sefializacion de los anaqueles

Cuenta con el cddigo de barras asignado al producto

Esta ordenado de acuerdo con el método PEPS

Corresponde con las especificaciones sefializadas por tipo y género

Se encuentra estable en toda su estiba, sin movimientos, ni tarimas desacomodadas
Cumple con las medidas de seguridad del emplayado y flejado en su caso

Esta sin rebasar la altura de estiba maxima definida para cada uno

L R IR JER R R R 2

CONOCIMIENTOS
C1. Uso y operacion del equipo de carga y acarreo y accesorios del almacén.

C2. Método PEPS.

ACTITUDES
A1. Iniciativa:

+ La manera en que resuelve las problematicas detectadas en el almacén y propone otras actividades a las encomendadas para mejorar la

operacion de su area de trabajo

A2. Responsabilidad:
+ Lamanera en que realiza las actividades de su funcion cumpliendo con las medidas de seguridad establecidas por la organizacién

Glosario
1. Emplayado: Forma de asegurar el producto mediante una banda de hule enrollado y ajustado al empaque de manera auto
adherente para mantener su integridad y la del personal.
2.Especificaciones del Se dice de las condiciones que diferencian al producto para su recepcion dentro del almacén, como: peso, color,
producto: tamafio, cantidad, olor, empaque/embalaje, presentacién comercial, fragilidad, temperatura y toxicidad.
3. Flejado: Se le llama al aseguramiento del producto mediante una tira de plastico ajustada al empaque y remachada con

seguros para mantener su integridad y la del personal.

4.Informacion relevante del Se dice de aquellos datos que caracterizan al producto tales como: fecha de caducidad, marca/nombre comercial,
producto: procedencia y fecha de recepcion.

5. Merma: Es un producto no comercializable debido a que ha sufrido dafios en su empaque y contenido, por lo que se retira
del almacén.
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6. Método PEPS: Sistema de control de almacén en donde se establece que las primeras entradas de producto almacenado, seran
las primeras salidas del mismo.

7. Sobrecargar el anaquel:  Se refiere a la accion de exceder el limite de peso que puede soportar el anaquel, que esta dado por el fabricante y
lo conoce el almacenista.

Codigo: Elemento de Competencia 4_de 4: Identificar los productos solares fotovoltaicos
EV0142

La persona es competente cuando demuestra los siguientes Criterios de Evaluacion:

DESEMPENOS

D1. Identifica los productos de energia solar fotovoltaica mediante las anotaciones impresas en el empaque:
+ Seleccionando fisicamente los productos de acuerdo a las etiquetas o impresiones del empaque
Leyendo las etiquetas de los productos y colocandolos de acuerdo a sus caracteristicas y tipologia
Colocando las baterias en tarimas de manera sin que toquen el piso

Asignando una ubicacion a los equipos electrénicos libre de humedad y polvo

Asignando espacios libres de trafico a los moédulos fotovoltaicos

* o o0

D2. Organiza los equipos de acuerdo a sus caracteristicas eléctricas:

+ Separando los moédulos de acuerdo a su potencia y tipologia

+ Separando las baterias de acuerdo a su capacidad y tecnologia, protegiendo los bornes de las mismas de contactos con superficies metalicas,
aun cuando vengan protegidas de fabrica

PRODUCTOS

P1. Las estibas realizadas de modulos y baterias colocadas en su caja o fleje correspondiente, contienen:
+ Etiquetas en los anaqueles que indiquen la potencia, y tecnologia de los médulos

+ Etiquetas en los anaqueles que indiquen la capacidad y tecnologia de baterias

+ Baterias colocadas en tarimas

P2. Los equipos electronicos colocados en tarimas y en su empaque:

+ Estan separados de acuerdo a las caracteristicas eléctricas

+ Contienen la sefializacion con las caracteristicas de los equipos electrénicos asi como tecnologia correspondiente
+ Corresponden con las especificaciones sefializadas por tipo y género

¢ Se encuentran estables en toda la estiba, sin movimientos, ni tarimas desacomodadas

CONOCIMIENTOS

C1. Tipos de moédulos y potencia de los mismos
+ Modulos amorfos

¢ Modulos policristalinos

+ Modulos monocristalinos

C2. Tipos de baterias y capacidades de estas:

+ Baterias tipo automotriz

+ Baterias de electrolito gelificado

+ Baterias niquel/cadmio con electrolito por separado

C3. Tipos de equipos electronicos y caracteristicas:
+ Controladores fotovoltaicos

+ Inversores de corriente para sistemas aislados
¢ Inversores de interconexion a la red

+ Inversores hibridos

ACTITUDES
A1. Orden:
+ Lamanera en que selecciona y acomoda los productos fotovoltaicos en el almacén

A2. Responsabilidad:
+ Lamanera en que realiza las actividades de su funcion cumpliendo con las medidas de seguridad establecidas por la institucion

Glosario
1. Panel o modulo fotovoltaico: Equipo por lo regular en forma rectangular, encargado de realizar la captacion de la energia.
2. Controlador Fotovoltaico: Equipo encargado de regular la corriente de entrada y salida, asi como de cargar las baterias.

3. Inversor para sistema aislado: ~ Equipo encargado de realizar la conversiéon de la corriente continua en corriente alterna para alimentar las

cargas.

4. Inversor para sistema  Equipo encargado de realizar la conversiéon de la corriente continua en corriente alterna y a la misma vez,
interconectado a la red: realizar la inyeccién de corriente eléctrica hacia la red eléctrica.

5. Inversor hibrido: Equipo que tiene varias funciones como son; regular y controlar el campo solar, cargar baterias, controlar

equipos de apoyo a la generacién y en su caso un a red eléctrica convencional.
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Cadigo: Titulo:
NVGERO031 Venta de productos relacionados con la generacion de energia solar fotovoltaica

Descripcion de la Norma Técnica de Competencia Laboral del Estado de Veracruz:

Servir como referente para la evaluacion y certificacion de las personas que se dedican a la venta de productos relacionados con la generacion de
energia solar fotovoltaica, en particular celdas solares, lo cual implica detectar oportunidades de venta y analizar la idoneidad de productos y
proyectos relacionados con la generacién de energia solar fotovoltaica

También puede ser referente para el desarrollo de programas de capacitacion y de formaciéon basados en NTCLV.

Comité de Normalizacion de Competencia Laboral del Estado de Veracruz que la elaboré:
Generacion de Energias Renovables (GER)

Participantes honorificos en el desarrollo de la NTCLV:
- Centro Energético Productor de Energias Renovables de Veracruz (CEPDERVER S. de R.L.)
- Centro de Investigacion y Desarrollo de Ingenierias de Energias Renovables del Estado de Veracruz (CIDIERVER A.C.)

Fecha de aprobacion por el H. Comité Técnico del ORACVER:
28 de mayo del 2010

Nivel de Competencia:

Tres

Competencia en un conjunto de actividades profesionales que requieren el dominio de diversas técnicas y puede ser ejecutado de forma autébnoma,
comporta responsabilidad de coordinacién y supervisién de trabajo técnico y especializado. Exige la comprensién de los fundamentos técnicos y
cientificos de las actividades y la evaluacion de los factores del proceso y sus repercusiones econdémicas

Referencia ocupacional segun el Catalogo Nacional de Ocupaciones (CNO):

1. Vendedor
Clasificacion segun el Sistema de Clasificacion Industrial de América del Norte (SCIAN):
Sector 22: Generacion, Transmision, y Distribucion de Energia Eléctrica,
Subsector 221: Generacion, transmision y distribucion de energia eléctrica
Rama 2211: Generacion, transmisién y distribucién de energia eléctrica

Subrama 22111: Generacion, transmisién y distribucién de energia eléctrica
22112: Transmision y distribucion de energia eléctrica

Clase 221110: Generacion, transmision y distribucién de energia eléctrica
221120: Transmision y distribucion de energia eléctrica

Perfil de la NTCLV

NVGERO031: Venta de EV0143: Detectar oportunidades de venta de productos relacionados con la generacion de energl’a]
productos relacionados con solar fotovoltaica
la generacion de energia . . . . L .
solar fotovoltaica EV0144: Analizar la idoneidad de proyectos relacionados con la generacién de energia solar
fotovoltaica
Caodigo: Unidad de Competencia 1 de 1: Venta de productos relacionados con la generacion de energia solar fotovoltaica
NVGERO031
Codigo: Elemento_de Competencia 1_de_2: Detectar oportunidades de venta de productos relacionados con la generaciéon de
EV0143 energia solar fotovoltaica

La persona es competente cuando demuestra los siguientes Criterios de Evaluacion:
DESEMPENOS

D1. Detecta necesidades de electrificacion en zonas o poblaciones donde no exista red eléctrica:
+ Realizando censo de comunidades

Visitando agrupaciones y autoridades agrarias o rurales

Realizando sesiones informativas en eventos publicos

Consultando el portal de compranet

Realizando promociones en cdmaras y colegios de ingenieria y construccién

* o o0

D2. Detecta necesidades de eficiencia y ahorro de energia en el sector industrial y comercial:
+ Participando en exposiciones industriales de venta de productos y servicios

+ Gestionando proyectos de inversién con organismos promotores de ahorro de energia

+ Difundiendo boletines técnicos relativos a proyectos viables

D3. Detecta necesidades de refaccionamiento y mantenimiento a sistemas de energia solar fotovoltaica en los sectores publico y privado,
relacionados con el area energética, industrial y comercial:

+ Realizando censos

+ Ofreciendo polizas de mantenimiento calendarizadas

PRODUCTOS

NVGERO31: Venta de productos relacionados con la generacién de energia solar fotovoltaica
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P1. El reporte de comunidades no electrificadas determinado, contiene:

+ Nombre de la comunidad

Distancia a la que se encuentra de la red eléctrica

Cantidad de viviendas que existen en la comunidad

Diagnoéstico en la identificacion de proyectos de generacion de energia eléctrica similares por organismos publicos
Identificacion de otro tipo de aplicaciones de sistemas eléctricos

* o oo

P2. El cronograma de sesiones organizado por semanas indica:
Nombre de la entidad a quien se dara la platica comercial
Lugar, fecha y hora en que se impartira

A quienes va dirigido

Tema que se abordara

Nombre de la persona de contacto

Datos de contacto

* S 00

P3. El reporte de datos obtenidos en COMPRANET contiene:
+ Numero de licitacion

Bienes que ampara esa licitacion

Fecha limite de registro

Obtencion de bases

Dependencia a quien se le ofertara

* o0

CONOCIMIENTOS

C1. Elementos que integran un Sistema Fotovoltaico:
+ Tipos de médulos F.V.

Tipos de controladores

Tipos de inversores

Tipos de baterias

Tipos de apoyos a la generacion F.V.

L R R R 2

C2. Tipos de sistemas F.V.:
+ Sistemas Aislados
+ Sistemas Interconectados

C3. Aplicaciones de la energia solar F.V.:
+ Aplicaciones rurales

Aplicaciones comerciales
Aplicaciones industriales
Aplicaciones agroindustriales
Aplicaciones sociales

* ¢ o o

C4. Manejo de office
+ Word
+ Excel

ACTITUDES
A1. Orden
+ Lamanera en que organiza sus reportes y maneja su agenda de compromisos de acuerdo a los requerimiento del cliente

A2. Iniciativa
+ La manera en que propone soluciones a las necesidades planteadas por el cliente en las entrevistas derivadas de sus visitas a organismo y
empresas con el fin de promover los productos de energia solar fotovoltaica.

Glosario:

1. Energia solar Fotovoltaica: Energia eléctrica que se obtiene de la conversion de los fotones emitidos por el sol, por medio del efecto
fotoeléctrico

2. Electrificacion: Dotar de Energia eléctrica a una zona o comunidad, para sus diferentes aplicaciones.

3. Sesiones informativas: Charlas comerciales, donde se muestran los diferentes productos y aplicaciones que se obtienen a partir de la
generacion de electricidad por medios fotovoltaicos, destinados a cubrir una necesidad existente entre las
personas a quien va dirigida estas sesiones.

4. COMPRANET: Portal en Internet, en donde se publican las adquisiciones y obras que realizara el gobierno mediante la
contratacion de empresas relacionadas con la proveeduria de estos bienes y servicios.

5. Boletines técnicos: Publicaciones, impresas o electronicas en donde se plasman informacion técnica relacionada con el tema de la
energia solar fotovoltaica.

6. Refaccionamiento: Sustitucion de equipos, ya sea por dafios, terminacion del tiempo de vida o por norma.

NVGERO31: Venta de productos relacionados con la generacién de energia solar fotovoltaica
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7. Pdlizas de mantenimiento: Es un documento que a cambio del pago de una suma periddica, proporciona el mantenimiento preventivo,
correctivo y/o consultoria técnica de los equipos ya instalados

8. Censo de poblaciones no Recuento de poblaciones , que se realiza periédicamente y que arroja como resultado un reporte que nos
electrificadas: indicara las necesidades de electrificacion para poder gestionar la venta de los equipos fotovoltaicos
9. Cronograma de sesiones: Descripcion progresiva de las sesiones que se realizaran en el tiempo, para asegurar el cumplimiento de las
mismas.
10. Licitacién: Concurso publico, subasta o almoneda en los que se reciben diversas ofertas para la prestacion de algin

servicio con el fin de elegir la mejor de ellas.

11. Sistemas Aislados: Se llama asi a aquellos sistemas que se encuentran independientes de la red de distribucion eléctrica
nacional.
12. Sistemas Interconectados: Llamados asi debido a que se encuentran conectados a la red eléctrica nacional
13. Apoyo a la generacion Se denomina asi al apoyo que se da a la generacion fotovoltaica por otros medios como pueden ser diesel,
Fotovoltaica: edlico, celdas de combustible.
Caodigo: Elemento_de Competencia 2 de 2: Analizar la idoneidad de proyectos relacionados con la generacion de energia solar
EV0144 fotovoltaica

La persona es competente cuando demuestra los siguientes Criterios de Evaluacion:

DESEMPENOS

D1. Sugiere la instalacion de un sistema F.V. aislado de la red eléctrica y de acuerdo a los criterios de elegibilidad:

+ Investigando la distancia a que se encuentra la zona a electrificar de la red eléctrica nacional

Visitando comunidades de dificil acceso

Elaborando censos de cargas para comprobar que los sistemas F.V. sean capaces de abastecer la demanda energética
Proponiendo como resolver problemas de transmision de energia

Estableciendo el beneficio ecolégico que proporcionan estos sistemas

Determinando el tipo de cargas a alimentar

* o o o0

D2. Sugiere la instalacion de un sistema F.V. interconectado a la red eléctrica nacional de acuerdo a los criterios de elegibilidad:
+ Determinando la conveniencia de una instalacion F.V. para la reduccion de la facturacion de energia eléctrica

+ Estableciendo el porcentaje de reduccion en la facturacion eléctrica, basado en historiales de consumo

+ Integrando a los programas de apoyo gubernamental a la generacién eléctrica

D3. Establece las limitaciones, tecnoldgicas, legales, ambientales y productivas:

+ Moviendo equipos con capacitor de arranque

+ Moviendo aires acondicionados, refrigeradores y/o congeladores convencionales

+ Proponiendo la sustituciéon de bombas, aires acondicionados, refrigeradores, congeladores y motores disefiados para trabajar con equipos
fotovoltaicos

PRODUCTOS

P1. El censo de cargas realizado con equipo electrénico, contiene:
+ Nombre de equipo o carga a alimentar

Horas diarias de utilizacion

Potencia del equipo

Dias de utilizacion semanal

Voltaje a que opera el equipo

Tipo de carga (capacitiva o resistiva)

* ¢ o o0

P2. La informacién de la zona y/o del inmueble recopilada en un informe, precisa:
Ubicacion geografica

Cargas a alimentar

Normas a cumplir

Croquis o levantamiento del sitio

Posibles sombreados

Si cuenta con caseta para instalar los equipos electrénicos

L R R R R R 4

P3. El dimensionamiento previo (preproyecto) realizado de acuerdo a las instrucciones del manual de instalaciones fotovoltaicas, contiene.
+ Cantidad, tipo y potencia de los médulos

Cantidad, tipo y capacidad de las baterias

Energia generada en un dia por el equipo

Autonomia del sistema

* & o

CONOCIMIENTOS

C1. Criterios de elegibilidad para sugerir un sistema solar:
+ Costos del tendido de linea eléctrica

+ Radio bases
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+ Sitios remotos

C2. Recoleccion de datos para la integracion del sistema:

Censo de cargas

Lugar de fijacién de arreglo solar

Tecnologia de baterias a usar (De acuerdo a uso o normas)

Autonomia del sistema

Normas a cumplir por el sistema

Voltajes de operacion.

Equipos periféricos requeridos para la instalacion. (inversores, indicadores, sensores, etc.)

* S 6 000

C3. Factibilidad de la instalacion de un sistema fotovoltaico:

+ Andlisis econémico somero de la inversién del sistema.

¢ Precios por watt instalado en México y en el Mundo

+ Incentivos fiscales que ofrece el gobierno para promover este tipo de sistemas

ACTITUDES

A1. Amabilidad:

+ La manera en que se atiende al cliente tomando en cuenta sus comentarios y dando respuesta a sus cuestionamientos acerca del uso y aplicacion
de la energia solar fotovoltaica.

A2. Orden:
+ La manera en que recolecta y organiza la informacion, para presentarla al proyectista y al area de analisis de costos para la determinacién de la
ingenieria y la emisién del presupuesto.

A3. Cooperacion:
+ Lamanera en que coadyuva a las comunidades para satisfacer sus necesidades de electrificacion

Glosario
1. Demanda energética: Es la energia necesaria para mantener la operacion de un edificio o zona.

2. Transmision de energia eléctrica: Transporte de la energia por medio de conductores.

3. Capacitor de arranque: Equipo que da la corriente de partida a un motor, que puede ser hasta de un 400% mayor que la
corriente de operacion del mismo.

4. Autonomia: En sistemas fotovoltaicos, se refiere al tiempo (dias) en que el equipo es capaz de operar sin que exista
radiacion solar. (dias nublados).

5. Tecnologia de baterias: Determinar de las existentes en el mercado aquellas que cumplan con las normas y pueden ser de
niquel-cadmio, tipo automotriz de plomo acido, libre de mantenimiento o abiertas.

NVGERO31: Venta de productos relacionados con la generacién de energia solar fotovoltaica
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Codigo: Titulo:
NVGERO032 Disefio de sistemas de generacién de energia solar fotovoltaica

Descripcion de la Norma Técnica de Competencia Laboral del Estado de Veracruz:

Servir como referente para la evaluaciéon y certificacion de las personas que se dedican a disefiar sistemas de generacién de energia solar
fotovoltaica, lo cual implica analizar la eleccién del tipo de sistema fotovoltaico, disefiar la instalacion fotovoltaica y analizar el sistema econémico para
expedir la cotizacion correspondiente al sistema.

También puede ser referente para el desarrollo de programas de capacitacion y de formacion basados en NTCLV.

Comité de Normalizacion de Competencia Laboral del Estado de Veracruz que la elaboré:
Generacion de Energias Renovables (GER)

Participantes honorificos en el desarrollo de la NTCLV:
- Centro Energético Productor de Energias Renovables de Veracruz (CEPDERVER S. de R.L.)
- Centro de Investigacion y Desarrollo de Ingenierias de Energias Renovables del Estado de Veracruz (CIDIERVER A.C.)

Fecha de aprobacion por el H. Comité Técnico del ORACVER:
28 de mayo del 2010

Nivel de Competencia:

Tres

Competencia en un conjunto de actividades profesionales que requieren el dominio de diversas técnicas y puede ser ejecutado de forma autbnoma,
comporta responsabilidad de coordinacién y supervisién de trabajo técnico y especializado. Exige la comprension de los fundamentos técnicos y
cientificos de las actividades y la evaluacion de los factores del proceso y sus repercusiones econémicas

Referencia ocupacional segun el Catalogo Nacional de Ocupaciones (CNO):
1. Técnico de mantenimiento eléctrico

Clasificacion segun el Sistema de Clasificacion Industrial de América del Norte (SCIAN):

Sector 22: Generacion, Transmision, y Distribucion de Energia Eléctrica,
Subsector 221: Generacién, transmision y distribucion de energia eléctrica
Rama 2211: Generacion, transmision y distribucion de energia eléctrica

Subrama 22111: Generacion, transmision y distribucion de energia eléctrica
22112: Transmision y distribuciéon de energia eléctrica

Clase 221110: Generacion, transmision y distribucion de energia eléctrica
221120: Transmision y distribucion de energia eléctrica

Perfil de la NTCLV

7 S\ ] ] - - ] .

NVGER032: Disefio de EV0145: Analizar la eleccion del tipo de sistema fotovoltaico ]
sistemas de_generacion EV0146: Disefiar la instalacion fotovoltaica ]
de energia solar

_fotovoltaica y EV0147: Analizar el sistema econdémico para expedir la cotizacion correspondiente al sistema. ]

Caodigo: Unidad de Competencia 1 de 1: Disefio de sistemas de generacion de energia solar fotovoltaica

NVGER032

Cadigo: Elemento de Competencia 1 de 3: Analizar la eleccion del tipo de sistema fotovoltaico

EV0145

La persona es competente cuando demuestra los siguientes Criterios de Evaluacion:

DESEMPENOS

D1. Analiza la idoneidad técnica para la instalacién de un sistema fotovoltaico:

+ Considerando los criterios de idoneidad para la instalacién de un sistema fotovoltaico aislado

+ Examinando los criterios de idoneidad para la instalacion de un sistema fotovoltaico interconectado a la red eléctrica
+ Considerando los principios de elegibilidad de un sistema de apoyo a la generacion fotovoltaica

D2. Dimensiona un sistema solar F.V.:

+ Considerando el analisis de la informacion proporcionada por el vendedor y las condiciones climaticas del sitio de instalacion
Realizando los calculos para el dimensionamiento del sistema solar y el banco de baterias

Determinando el angulo de inclinacion a que deben colocarse los médulos

Determinando el emplazamiento para la colocacion de los moédulos, baterias y equipo de control e inversores

Determinando el tipo de estructura en que deben colocar los paneles solares

* o o0

PRODUCTOS

P1. El reporte de calculo de dimensionamiento, indica:
+ Cantidad de energia requerida

+ Horas pico de insolacion en la zona

¢ Parametros eléctricos de los médulos

NVGERO032: Disefio de sistemas de generacion de energia solar fotovoltaica
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P2. El dictamen técnico del sistema sugerido, elaborado con las siguientes variables:
Los parametros de condiciones climaticas del sitio

Las horas pico del sitio, con los mapas de soporte del mismo

El censo de cargas analizado con la cantidad de consumo de energia necesario
Las distancias a que se encuentra la red eléctrica

El analisis del levantamiento del sitio efectuado previamente

*

* o o0

CONOCIMIENTOS
C1. Dimensionar el tamafio del campo solar:
Calculos de dimensionamiento de campo solar

*

* & o o0

Factor de sobredimensionamiento
Mapas de insolaciéon

Balance de energia

Calculo de la energia consumida
Tipo de modulo a utilizar

C2. Dimensionamiento del banco de baterias:
Tecnologia y el tipo de baterias a utilizar de acuerdo a aplicacion y/o normas

*

L R 2 4

Autonomia del banco de baterias

Calculo completo del banco de baterias

Factor de sobredimensionamiento

ACTITUDES
A1. Orden:
+ La manera en que lleva continuidad en los célculos que efectla, cuando o donde efectua los calculos

A2. Iniciativa:
+ La manera en que propone soluciones para los problemas presentados por el calculo del sistema

Glosario

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

Criterios de idoneidad:

Dictamen técnico:

Factor de sobre

dimensionamiento:

Horas pico:

Mapas de insolacion:

Sistema fotovoltaico aislado:

Sistema fotovoltaico

interconectado a la red eléctrica:

Sistemas de apoyo a la

generacion eléctrica F.V.:

del banco de baterias

Se llama asi a las condiciones necesarias que debe tener un sitio para poder realizar la instalacién de un
sistemas fotovoltaico.

Documento o informe donde se sustenta la aplicabilidad de los equipos en funcién de sus caracteristicas y
aplicaciones.

Es un factor generalmente entre el 10 y 20% que se aplica a todas las instalaciones solares para asegurar la
cantidad necesaria de energia.

Son las horas de mayor insolaciéon. Es una unidad que mide la irradiacion solar y se define como el tiempo en
horas de una hipotética irradiacion solar constante de 1000 W/m?.

Son mapas que indican los niveles de insolacion en una zona, estos pueden ser considerados en kw/m2 o por
horas pico.

Sistema Fotovoltaico que se encuentra aislado de la red eléctrica, ya que no tiene ningun contacto con la red
de distribucion eléctrica nacional. También llamado Sistema fotovoltaico a baterias.

Sistema que se ocupa para la reduccion del consumo y la dependencia de la red eléctrica nacional, este ocupa
la misma red eléctrica como banco almacenador de energia.

Son sistemas que pueden concurrir para apoyar a la generacion fotovoltaica, cuando estos no pueden cubrir la
demanda total de energia. Estos pueden ser Sistemas electrogenos, sistemas edlicos, y algunos otros mas.

Cédigo:

EV0146

La persona es competente cuando demuestra los siguientes Criterios de Evaluacion:
DESEMPENOS
D1. Realiza calculos de equipos de control e inversores:

Utilizando las formulas referidas en el manual de instalaciones fotovoltaicas
Observando las normas referentes a instalaciones fotovoltaicas

*

*
*
*

Obteniendo el calculo del inversor

Manejando los sobredimensionamientos al efectuar los calculos ya indicados

D2. Realiza célculos y definicion de miscelaneos:
+ Analizando las caracteristicas de los equipos a instalar

NVGERO032: Disefio de sistemas de generacion de energia solar fotovoltaica
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+ Integrando margenes de utilidad
+ Determinando la vigencia de la oferta

D4. Realiza los cronogramas de ejecucion de obra:
+ Considerando todos los trabajos a realizar
+ Estableciendo tiempo de ejecucion de los mismos

PRODUCTOS

P1. El reporte de andlisis de precios unitarios elaborado, contiene:
+ Numero de partida

Descripcion de los equipos

Costos

Cadigo

Descripcion de los alcances de cada partida

L R R R 2

P2. El reporte de andlisis de retorno de la inversién elaborado, contiene:
Costos de instalacion

Costos de mantenimiento

Costos de la energia eléctrica y su proyeccion en el tiempo

Calculo de la depreciacién del equipo

Tiempo en que retorna la inversion

*

* o o0

P3. La cotizacion elaborada, contiene:

A quien va dirigida

Fecha

Descripcion de los equipos o trabajos que ampara la cotizacion
Tiempo de entrega o ejecucion

Condiciones comerciales

Vigencia de la oferta

Firmas de elaboracion y aprobacion

L R IR R SR SR 2R 2

P4. El cronograma de ejecucion de obra realizado:
+ Contiene la descripcion y tiempo de ejecucion de los trabajos a realizar
+ Incluye la presentacion de forma grafica

CONOCIMIENTOS

C1. Calculo de precios unitarios:

+ Precios de los equipos

+ Tipo de trabajo a realizar

+ Costo de operacion del personal que realiza un trabajo
+ Tiempo de trabajo para cada partida

C2. Calculo de retorno de la inversion:

+ Costos de la energia eléctrica en México

Costos de instalacién de sistemas solares fotovoltaicos
Incremento del costo de la energia eléctrica en el tiempo
Costo de los mantenimientos requeridos por la instalacion
Tiempo de retorno de inversiéon

* o o0

C3. Cotizaciones de proyectos ejecutivos llave en mano:

+ Precios unitarios

Tiempos de entrega

Condiciones de pago

Condiciones técnicas para los equipos

Costo total del sistema integrando el margen de utilidad

* o oo

C4. Cronogramas de ejecucion de obra:
+ Secuencia de actividades a ejecutar para la realizacion de un proyecto
+ Tiempo de ejecucion de estas actividades

ACTITUDES
A1. Iniciativa:

+ La manera en que propone soluciones para los problemas de céalculo numérico que necesita efectuar

A2. Orden:

+ Lamanera en que presenta los trabajos obtenidos como producto final de acuerdo a la normatividad

Glosario

NVGERO032: Disefio de sistemas de generacion de energia solar fotovoltaica
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+ Utilizando las tablas internacionales establecidas para este tipo de instalaciones

D3. Establece el tipo de conexion del banco de baterias y campo solar:
+ Interpretando los tipos de terminales de los equipos en base a las fichas técnicas
+ Calculando el balanceo de las cargas existentes en el sistema

D4. Realiza los diferentes tipos de diagramas del sistema:
+ Utilizando el programa de dibujo asistido por computadora

D5. Calcula los seccionadores y protecciones del sistema:
+ Determinando la cantidad y ubicacién de los seccionadores y protecciones del equipo

PRODUCTOS

P1. La Memoria de célculo del sistema elaborada, contiene:

+ Calculos para dimensionar campo solar y banco de baterias
Célculos para elegir el controlador

Célculos para elegir el inversor

Célculos para elegir el calibre del cable

Determinacion del tipo de aislamiento del cable
Determinacién del tipo de colocacion del cable

* & o oo

P2. Los diagramas unifilares, de bloques y de alambrado realizados, contienen:
+ La ubicacion de todos los equipos

La colocacioén de seccionadores y protecciones

Los parametros eléctricos de los equipos y auxiliares

La direccion de la energia

Los puntos de conexion de los diferentes equipos

* & o o0

CONOCIMIENTOS
C1. Dimensionar el tamario del campo solar.

C2. Dimensionar el tamario del banco de baterias.

C3. Calcular los equipos de control e inversores.

C4. Calcular el calibre de los cables y determinar el tipo necesario.
ACTITUDES

A1. Iniciativa:
+ Lamanera en que se propone soluciones para las diferentes cuestiones que implican los céalculos numéricos

A2. Orden:
+ Lamanera en que presenta los trabajos obtenidos como producto final
Glosario

1. Calibre de cable: Medida de la seccion transversal del cable expresada en forma comercial.

2. Controlador fotovoltaico: También llamado equipo de control, su funcién es regular la carga que proviene de los moédulos solares, asi como
también cargar y proteger a las baterias de sobrecargas o de excesos de descargas, controlando de esta forma los
ciclos de las mismas.

3. Inversor: Equipo utilizado para convertir la corriente continua en corriente alterna, misma que sera utilizada para alimentar
las cargas.

Codigo: Elemento de Competencia 3 de 3: Analizar el sistema econdémico para expedir la cotizacién correspondiente al sistema

EV0147

La persona es competente cuando demuestra los siguientes Criterios de Evaluacion:
DESEMPENOS

D1. Determina costos generales de la obra:

+ Manejando las cotizaciones de los equipos a instalar

+ Usando el tabulador para la mano de obra que se requiere para instalar estos equipos
+ Estableciendo los indirectos de obra

D2. Determina el tiempo de retorno de la inversién de un proyecto de energia solar fotovoltaica:
+ Manejando los tabuladores de costos de la energia eléctrica y su proyeccion en el tiempo

+ Determinando la depreciacion de los equipos instalados

+ Considerando costos y tiempos de mantenimiento

D3. Realiza cotizaciones de proyectos ejecutivos llave en mano:
+ Estableciendo precios para los equipos

NVGERO032: Disefio de sistemas de generacion de energia solar fotovoltaica
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1. Andlisis de precios Informe en que se plasma la descripcion de un equipo, mas todos los gastos que sean necesarios para la instalacién
unitarios: del mismo, integrando en ello la mano de obra, materiales, herramienta,etc. a fin de dar un precio ya integrando los
costos totales del mismo.
2. Cronograma: Representacion grafica de actividades a realizar con su correspondiente linea de tiempo.

3. Indirectos de obra: Son aquellos gastos que no estan considerados fisicamente dentro de los conceptos de obra, como pueden ser uso
de vehiculos, transportes, maquinarias, etc.

4. Retorno de la inversion:  Se llama asi al tiempo que tarde una inversion en regresar o en empezar a producir ganancias para la compafiia que
realiza el gasto.

NVGERO032: Disefio de sistemas de generacion de energia solar fotovoltaica
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Cédigo: Titulo:
NVGERO033 Instalar y mantener equipos para la generacion de energia solar fotovoltaica

Descripcion de la Norma Técnica de Competencia Laboral del Estado de Veracruz:

Servir como referente para la evaluacion y certificacion de las personas que se dedican a instalar y mantener equipos para la generacion de energia
solar fotovoltaica, lo cual implica conectar los médulos solares, baterias y los equipos electronicos de acuerdo a plano o diagrama, y mantener los
equipos utilizados para la generacion de energia solar fotovoltaica.

También puede ser referente para el desarrollo de programas de capacitacion y de formacién basados en NTCLV.

Comité de Normalizaciéon de Competencia Laboral del Estado de Veracruz que la elaboré:
Generacion de Energias Renovables (GER)

Participantes honorificos en el desarrollo de la NTCLV:
- Centro Energético Productor de Energias Renovables de Veracruz (CEPDERVER S. de R.L.)
- Centro de Investigacion y Desarrollo de Ingenierias de Energias Renovables del Estado de Veracruz (CIDIERVER A.C.)

Fecha de aprobacion por el H. Comité Técnico del ORACVER:
28 de mayo del 2010

Nivel de Competencia:

Tres

Competencia en un conjunto de actividades profesionales que requieren el dominio de diversas técnicas y puede ser ejecutado de forma autdbnoma,
comporta responsabilidad de coordinacién y supervisién de trabajo técnico y especializado. Exige la comprension de los fundamentos técnicos y
cientificos de las actividades y la evaluacion de los factores del proceso y sus repercusiones econémicas

Referencia ocupacional segun el Catalogo Nacional de Ocupaciones (CNO):
1. Técnico de mantenimiento eléctrico

Clasificacion segun el Sistema de Clasificacion Industrial de América del Norte (SCIAN):

Sector 22: Generacion, Transmision, y Distribucion de Energia Eléctrica,
Subsector 221: Generacion, transmision y distribucién de energia eléctrica
Rama 2211: Generacion, transmision y distribucion de energia eléctrica

Subrama 22111: Generacion, transmision y distribucién de energia eléctrica
22112: Transmision y distribucion de energia eléctrica

Clase 221110: Generacién, transmision y distribucion de energia eléctrica
221120: Transmision y distribucion de energia eléctrica

Perfil de la NTCLV

N EV0148: Conectar los médulos solares y baterias, de acuerdo a plano o diagrama ]

Z
NVGERO033: Instalar y mantener
equipos para la generacion de energia EV0149: Conectar los equipos electronicos de acuerdo a plano o diagrama ]

solar fotovoltaica
\S >, EV0150: Mantener los equipos utilizados para la generacion de energia solar fotovoltaica ]
Caodigo: Unidad de Competencia 1 de 1: Instalar y mantener equipos para la generacion de energia solar fotovoltaica
NVGERO033
Cadigo: Elemento_de_Competencia_ 1_de_3: Conectar los mddulos solares y baterias, de acuerdo a plano o diagrama
EV0148

La persona es competente cuando demuestra los siguientes Criterios de Evaluacion:

DESEMPENOS

D1. Interpreta diagramas unifilares, de bloques, y de alambrado:

+ Siguiendo las indicaciones del diagrama para realizar las conexiones eléctricas

Colocando el tendido de los cables de acuerdo al diagrama de alambrado

Siguiendo los dibujos para la interconexién de médulos y baterias

Colocando la polaridad de los cables de acuerdo al diagrama

Utilizando el cédigo de colores que muestran los diagramas para los diferentes tipos de conductores

L R 2 R 4

D2. Interconecta médulos solares y baterias:

+ Conectando de acuerdo a la indicacion del diagrama eléctrico, utilizando un disefio modular
+ Realizando conexiones firmes, aisladas y protegidas

+ Colocando grasa dieléctrica a las terminales de paneles solares y baterias

+ Verificando con un multimetro la corriente y voltajes de salida

D3. Guarda las condiciones de seguridad para realizar la conexion entre los médulos:
Utilizando la vestimenta y equipo para manipular los médulos solares

+ Utilizando las herramientas para realizar estos trabajos

+ Protegiendo las terminales de los moédulos con grasa dieléctrica

+ Realizando las conexiones o amarres entre las terminales de los modulos

*
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P1. Las conexiones de los modulos fotovoltaicos elaboradas de acuerdo con:
+ Conexiones firmes, aisladas y protegidas

+ Terminales de paneles solares y baterias engrasadas con grasa dieléctrica
+ Terminales de conexion sin cables sueltos

+ Cortes del cable sin dafio al forro circundante

P2. El voltaje de salida de modulos registrado con equipo de medicion:
+ Incluye la lectura en multimetro del voltaje de salida y registrado en bitacora
+ Contiene la lectura en multimetro de la corriente de salida y registrado en bitacora

P3. El cable ponchado de acuerdo a necesidad:
+ Contiene las terminales colocadas firmemente
+ Sin alambres sueltos o salidos o aislamiento del cable dafiado

CONOCIMIENTOS

C1. Métodos para realizar la interconexion de acuerdo a los diagramas:

+ Conexion en serie
+ Conexion en paralelo

C2. Manejo de cables:

+ Colocar cable en sus diferentes modalidades (ductos, charola, instalaciéon visible, etc.)

C3. Ponchado de terminales:

+ Tipo de terminal necesaria para la conexion a los equipos electrénicos
+ Manejo de las pinzas utilizadas para ponchar cable

C4. Herramientas para llevar a cabo las interconexiones.

C5. Uso del multimetro para medicion de los parametros eléctricos.

ACTITUDES
A1. Orden:

+ La manera en que supervisa la ejecucion de los trabajos de acuerdo al cronograma de trabajo proporcionado por ingenieria.

A2. Limpieza:

¢ La manera en que mantiene siempre libre de obstaculos y objetos su area de trabajo.

Glosario
1. Conexion en serie:

2. Conexioén en paralelo:

3. Conexién Serie-Paralelo:
4. Corriente de salida:

5. Diagrama de alambrado:

6. Diagrama unifilar:

7. Diagrama de bloques:

8. Grasa dieléctrica:

9. Multimetro:

10. Voltaje de salida:

Es una configuracién de conexion en la que las terminales de los dispositivos se conectan secuencialmente.

Es una conexion, donde las terminales de entrada de todos los dispositivos conectados coincidan entre si, lo
mismo que sus terminales de salida.

Tipo de conexién en la que se multiplica la corriente y el voltaje.
Cantidad de amperes que se obtiene en la terminal de salida de un sistema eléctrico.

Un diagrama de alambrado nos muestra muy claramente la localizacion real de todos los componentes del
dispositivo. En este diagrama se indican las conexiones hechas por el usuario.

Los diagramas unifilares representan todas las partes que componen a un sistema de potencia de modo grafico
completo, tomando en cuenta las conexiones que hay entre ellos, para lograr asi la forma de una visualizacion
completa del sistema, de la forma mas sencilla.

El diagrama de bloques es la representacion grafica del funcionamiento interno de un sistema, que se hace
mediante bloques y sus relaciones, y que, ademas, definen la organizacion de todo el proceso interno, sus
entradas y sus salidas.

Es un tipo de grasa que se utiliza para recubrir las terminales de algunos equipos.

Equipo de medicién multiple a veces también denominado polimetro o “tester”, es un instrumento que ofrece la
posibilidad de medir distintos parametros eléctricos y magnitudes en el mismo aparato. Las mas comunes son
las de voltimetro, amperimetro y 6hmetro.

Cantidad de voltios que se obtienen a la salida de cualquier sistema eléctrico.

EV0149

Codigo: Elemento de Competencia 2 de 3: Conectar los equipos electrénicos de acuerdo a plano o diagrama
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La persona es competente cuando demuestra los siguientes Criterios de Evaluacion:

DESEMPENOS

D1. Tiende cables en tubo conduit:

+ Realizando los empalmes en una caja de registro

+ Introduciendo el cable en el tubo, utilizando guias

+ Realizando los empalmes, sin dejar cables sueltos y utilizando cinta aislante para los diferentes empalmes

D2. Conecta las terminales eléctricas:

+ Dando el terminado firme y sin hilos del cable sueltos

+ Dando a medida, solo con la holgura necesaria para introducirse en la terminal de conexion
+ Apretando tuercas y tornillos firmemente

PRODUCTOS

P1. El cable ponchado de acuerdo a necesidad, presenta:
+ Terminales colocadas firmemente y sin holgura

+ Grasa aplicada a las terminales

+ Terminales aisladas y aseguradas

P2. El tendido del cable:
+ Esta de acuerdo a como se indica en el plano
+ Esta con sus empalmes en cajas de conexiones

CONOCIMIENTOS
C1. Manejo de cables.

C2. Ponchado de terminales.

C3. Identificar las terminales de acuerdo al esquema del equipo.
C4. Identificar los calibres y tipos de cables.

ACTITUDES

A1. Cooperacion:
+ La manera en que se coordina con el resto de la cuadrilla para la realizacion de los trabajos

A2. Orden:
+ Lamanera en que observa la colocacién de los cables dentro de los tubos, realizando esta colocacion por lineas de acuerdo a plano o diagrama
Glosario

1.Cajas de registro: Son unas cajas de PVC o algun otro material en donde se realizan los empalmes de los cables.

2.Calibre de cable: Se llama asi a la forma comercial de denominar al ancho de la seccién de los mismos.

3.Ponchado de terminales: Se refiere a la colocacion de las terminales eléctricas utilizadas para la conexion en los extremos finales de los cables.

4.Tipos de cables: Se refiere a las especificaciones en la construccion de los mismos.
Codigo: Elemento de Competencia 3 de 3: Mantener los equipos utilizados para la generacion de energia solar fotovoltaica
EV0150

La persona es competente cuando demuestra los siguientes Criterios de Evaluacion:
DESEMPENOS

D1. Establece planes de mantenimiento preventivo:

+ Realizando cronogramas de trabajos de mantenimiento preventivo

+ Estableciendo la rotacion del personal asignado para el mantenimiento de las instalaciones
+ Reuniendo las fichas técnicas de los fabricantes donde se indica el tipo de mantenimiento

D2. Determina acciones de mantenimiento correctivo:

+ Revisando los voltajes y corriente de salida de baterias y médulos
+ Revisando las terminales de baterias y modulos

+ Inspeccionando que no existan terminales que tengan corrosion

+ Verificando la operacion de los equipos electronicos

PRODUCTOS

P1. El plan de mantenimiento preventivo elaborado, incluye:
+ Cronograma de actividades

+ Trabajos a realizar

+ Personal asignado para realizar trabajos

P2. El reporte de fallas de equipos analizado, incluye:
+ Mediciones de corriente y voltaje de entrada/salida
+ Elnombre y la colocacion del equipo que esta fallando

NVGERO033: Instalar y mantener equipos para la generacién de energia solar fotovoltaica
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+ Tipo de falla que presenta
+ Accion a realizar para corregir la falla

CONOCIMIENTOS
C1. Planes de mantenimiento.

C2. Manejo de instrumentos de medicion.

C3. Lectura de fichas técnicas.

C4. Identificacion de fallas eléctricas generales.
ACTITUDES

A1. Cooperacion:
+ Lamanera en que se coordina con el resto de la cuadrilla para la realizacién de los trabajos

A2. Orden:

+ Lamanera en que incluye en sus reportes los datos que ahi se indican para la realizacién de los trabajos.

Glosario
1. Mantenimiento: Acciones encaminadas a preservar operativa y funcionalmente aptos, la maquinaria y equipo para realizar algun trabajo.
2. Fichas técnicas: Hojas donde se incluyen todas las caracteristicas (eléctricas, fisicas, mecanicas, etc.) de los equipos que amparan y

que sirven para la realizacién de célculos, instalacion y mantenimiento de los mismos.

NVGERO033: Instalar y mantener equipos para la generacién de energia solar fotovoltaica
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Cadigo: Titulo:
NVTIC034 Produccion Multimedia

Descripcion de la Norma Técnica de Competencia Laboral del Estado de Veracruz:

La Norma Técnica de Competencia Laboral del Estado de Veracruz (NTCLV), de Produccion Multimedia es un referente para la evaluacion de las
competencias de las personas que se dedican al desarrollo de Proyectos Multimedia, lo cual implica el uso de un modelo de produccién basado en
planeacién, disefio, produccion, integracién, distribuciéon y valoracién (o las actividades de otros modelos de produccion como el ADDIE — Analisis,
Disefio, Desarrollo, Implementacion y Evaluacién), actividades requeridas para el desarrollo de un producto multimedia interactivo y no interactivo.

La Norma de Produccién Multimedia también puede ser referente para el desarrollo de programas de capacitacion y de formaciéon basados en ella.
Para acreditar esta norma, el candidato/a podra utilizar cualquier plataforma de software sea libre o propietaria, ya que la norma certifica las
competencias de produccién, mas no el nivel de uso de herramientas determinadas.

Comité de Normalizaciéon de Competencia Laboral del Estado de Veracruz que la elaboré:
Tecnologia de la Informacién y Comunicaciones (TIC)

Participantes honorificos en el desarrollo de la NTCLV:

Red de Talleres de Produccion Digital de Contenido Educativo y Cultural (RTPD) de la Secretaria de Educacion de Veracruz
Red Iberoamericana para el Desarrollo Sustentable, A.C. (REDDES)

Especialistas en la produccién multimedia

Fecha de aprobacion por el H. Comité Técnico del ORACVER:
24 de agosto de 2010

Nivel de Competencia para cada Unidad:

Cinco

Competencia en un amplio conjunto de actividades profesionales de gran complejidad realizadas en diversas situaciones a menudo impredecibles, lo
que implica planificar una gran variedad de contextos, con requerimientos conjugados en variables de tipo técnico, cientifico, econémico u organizativo
para emprender acciones y definir o desarrollar proyectos, procesos, productos o servicios.

Referencia ocupacional segun el Catalogo Nacional de Ocupaciones (CNO):

1.Capacitador/a (instructores/as y facilitadores/as 2.Comunicélogo/a 3.Artista plastico
4. Educador/a (docentes de cualquier nivel y pedagogos) 5.Desarrollador/a 6.Disefiador/a grafico
7.Disefiador/a de interfaces gréaficas 8.Editor/a HTML 9.Animador/a

10. Informatico/a

Clasificacion segun el Sistema de Clasificacion Industrial de América del Norte (SCIAN):
Sector 54: Servicios profesionales, cientificos y técnicos
61: Servicios educativos
Subsector  541: Servicios profesionales, cientificos y técnicos
611: Servicios educativos
Rama 5415: Servicios de consultoria en computacion
6117: Servicios de apoyo a la educacién
Subrama 54151: Servicios de consultoria en computaciéon
61171: Servicios de apoyo a la educacion
Clase 541510: Servicios de consultoria en computacion
611710: Servicios de apoyo a la educaciéon

Perfil de la NTCLV:
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Cadigo: Unidad de Competencia 1 de 3: Planear y disefiar el producto multimedia
UVTIC018
Un Productor/a Multimedia (PM) tiene el propodsito de desarrollar Documentos Multimedia a partir de una serie de necesidades definidas por el
interesado/a o cliente/a, quien incluso puede ser el propio/a PM o cualquier otra persona fisica o moral. En cualquier caso es necesario realizar un
proceso de planeacién que le permitira establecer la factibilidad del proyecto, asi como una primera aproximacién a su costo y el tiempo de desarrollo
y, en su caso, el costo.

Disefiar un producto multimedia supone la planeacién de un proyecto de produccién multimedia, la cual termina con un documento titulado "Propuesta
para la Produccién Multimedia”. La propuesta de produccién debera ser revisada y aprobada por la institucién o cliente/a antes de iniciar el proyecto.
Una vez que la "Propuesta para la Produccion Multimedia" ha sido aprobada por el o la cliente/a, el PM procedera a realizar el disefio del producto. La
etapa de disefio estd compuesta por tres fases: el disefio general, el disefio de alto nivel y el disefio detallado.

La unidad de competencia 1, disefiar un producto multimedia, termina con un documento titulado "Guién de Producciéon" que incluye todas las
determinaciones de disefio elaboradas en las tres etapas anteriores. El Guion de Produccién coadyuvara para que el cliente/a o cualquier otro/a PM
que lo lea puedan visualizar el producto.

Es importante sefialar que la etapa de disefio, que termina con el Guién de Produccion, constituye una importante inversion de tiempo y esfuerzo por
parte del o la PM, inversion que redituara con creces en la etapa de produccion, ya que permitira que ésta sea eficiente, productiva y de costo minimo.

Codigo: Elemento_de Competencia 1.de 2: Planear el producto multimedia

EV0151
Consideraciones para este Elemento de Competencia

Los lineamientos, caracteristicas generales y alcances del producto multimedia deberan ser acordados en una primera entrevista sostenida entre el o la
PM y el interesado o cliente/a. En esa entrevista se deberan aclarar, entre otras cosas, las condiciones de propiedad intelectual de los elementos a
utilizar en el producto y si fuera el caso, incluso la licencia de autor que tendra el producto final. Al término de la entrevista, el PM procedera a realizar
los estudios de factibilidad pertinentes y como resultado desarrollara una propuesta de produccién en donde se describiran los detalles técnicos del
proyecto (caracteristicas técnicas del producto, alcances, calendario de productos a entregar y demas aspectos técnicos del documento a desarrollar),
asi como los detalles de una propuesta econdémica (presupuesto, calendario de pagos, etcétera).

Durante la entrevista inicial, el o la PM debera:

¢ Explicar la propuesta

e Acordar los ajustes necesarios

¢ Analizar las condiciones iniciales para la produccién (objetivos y audiencia esperada)

¢ Definir las caracteristicas e implicaciones del proyecto

¢ Estimar la factibilidad del proyecto

¢ Evidenciar las necesidades, el alcance y objetivos del proyecto

¢ Definir el alcance e impacto esperado del proyecto

o Estimar las caracteristicas de duracioén, costos y recursos (humanos, fisicos, financieros y digitales)

¢ Proponer un cronograma de las actividades para la realizacién del producto

o Definir los limites minimos y maximos de calidad

» Definir los contextos ideales para la utilizacion del producto

¢ Definir los contextos donde no es recomendable utilizar el producto o implementar la solucion.

¢ Evaluar si existen soluciones ya desarrolladas a fin de simplemente implementarse.

¢ En caso que la solucién exista, considerar el costo-beneficio que implicaria comprarla o adaptarla a las necesidades del proyecto.
¢ En caso que la solucién no satisfaga al 100% las necesidades del proyecto, evaluar el costo-beneficio de adaptar el proyecto a dicho solucion.
¢ Considerar soluciones o casos de éxito.

La persona es competente cuando demuestra los siguientes criterios de evaluacion:
ACTITUDES

A1. Receptiva:

+ Cuando escucha y atiende las necesidades del cliente/a

A2. Empatica:
+ Se muestra afin con el interesado/a en el proyecto y con la definicion de las caracteristicas de los contenidos y elementos

A3. Indagatoria:
+ Investiga referencias del tema a desarrollar, tipo de producto a elaborar, usos del mismo y objetivos de aprendizaje o de mercadeo

Ad. Propositiva:
+ Propone soluciones a la medida de las necesidades del interesado/a

A5. Analitica:
+ Desarrolla la mayor cantidad de ideas posibles con los recursos minimos

CONOCIMIENTOS

C1. Planeacion basica de un proyecto de produccion multimedia:

+ Etapas de un Proyecto Multimedia

Elementos que conforman un Plan de trabajo

Gestion del Plan de trabajo

Elementos para el seguimiento de la produccién

Elementos para realizar un cronograma, identificando y estableciendo las relaciones y dependencias entre las actividades y sub actividades
Estimado de duracién de las actividades y los costos relacionados con cada una

Estimado de recursos por etapa y actividad

Estimado de duracion total y los costos de la elaboracién del producto
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+ Identificaciéon de riesgos o condiciones que entorpezcan el proyecto
+ Andlisis de factibilidad

C2. Tipos de datos y productos multimedia:
+ Tipos de datos (textos, imagenes fijas (vectoriales y mapas de bits), audio, imagenes en movimiento)
+ Caracteristicas principales de produccion, uso de los datos y documentos interactivos multimedia

C3. Derechos de autor/a:

+ Apego a la ley/modelo de derechos de autor/a acordada por el interesado/a (cliente/a o institucion)

+ Elaboracion de referencias de libros, revistas, articulos, paginas en Internet y otras fuentes de consulta
+ Conocimiento de la legislacion vigente en derechos de autor/a y de licencia Creative Commons

DESEMPENOS

D1. Durante una entrevista, define en conjunto con el interesado/a, las caracteristicas del producto multimedia:

+ Entrevistando al interesado/a para conocer sus necesidades, el alcance y objetivos

Identificando los rasgos principales de los usuarios/as del producto (edad, nivel educativo, ocupacién, aspectos culturales, entre otros)
Definiendo como y dénde se utilizara el producto (tiempo disponible, lugar y forma en que se utilizara, tecnologia disponible, entre otros)
Identificando los objetivos del producto

Los contenidos que abordara el producto

* & o o0

D2. Realiza una investigacion sobre la existencia de productos similares (texto, imagen fija, audio e imagen en movimiento) al que se esta proyectando

PRODUCTOS

P1. El estudio de factibilidad determinado, incluye:
+ Andlisis costo-beneficio

+ Viabilidad del proyecto

+ Determinacion del equipo a utilizar

P2. La propuesta de trabajo para la Produccion Multimedia presentada, contiene:
Descripcion general del proyecto

Objetivos y alcance del producto a desarrollar

Requerimientos del proyecto (recursos humanos, financieros, materiales e informaticos)
Caracteristicas de los usuarios y modelo de uso

Descripcion del lugar y forma en que se utilizara el producto

Tipo y caracteristicas generales de los elementos multimedia

Tipos de productos multimedia a desarrollar

Relacién detallada de productos a entregar

Cronograma detallado de trabajo

Costo y duracion total del proyecto

Calendario de pagos

Elaboracion de contrato de trabajo, en caso de que el interesado/a o cliente/a sea una persona moral o fisica y no sea el o la PM mismo/a
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Codigo: Elemento.de Comnetencia 2. de. 2: Elaborar el guion de produccién del producto multimedia

EV0152
Consideraciones para este Elemento de Competencia

La primera fase de la etapa de disefio consiste en la definicién general del producto multimedia con base en sus objetivos, a la descripcion de la
audiencia que lo usara y del entorno mercantil, educativo o cultural en el que se utilizara. El disefio general incluye la identificacion de las estrategias
para la presentacion de su contenido. En términos conceptuales, esta etapa es la misma para productos con fines mercantiles o con propdsitos
educativos. En el primer caso, la etapa se llama "Disefio Mercadoldgico" mientras que en el segundo caso se llama "Disefio Instruccional”.

La fase de "Disefio de alto nivel" consiste en la determinacion del conjunto de pantallas que tendra el producto final, la asignacién de dependencias
entre los elementos del producto multimedia, la relacién que existe entre ellos, en la definicion de la forma e imagen grafica general del producto y en el
disefio del mapa de navegacion que tendra el producto.

En la fase de disefio detallado el PM describe con detenimiento, pantalla por pantalla, la estructura, contenido, forma y manera de interactuar del
usuario/a final con el producto multimedia. En esta fase, el o la PM sera capaz de hacer guiones detallados, guiones graficos, maquetas, o prototipos
del producto multimedia con el fin de desarrollar con detalle lo que se describié en la etapa de “disefio de alto nivel”.

La presentacion del guion debera considerar:

¢ La explicacion de la propuesta de desarrollo.

¢ La adaptacion y realizacion de ajustes a partir de las necesidades identificadas por el /la interesado/a.

¢ La explicacion de las funciones entre el producto y su audiencia.

¢ La explicacion del guion grafico y su funcién para que el interesado/a pueda hacerse una idea del producto.

La persona es competente cuando demuestra los siguientes criterios de evaluacion:
ACTITUDES

A1. Detallista:

¢ Cuando describe los elementos necesarios para la produccion a detalle

A2. Previsora:

+ Visualiza los problemas que pueden aparecer durante la generacién de objetos digitales, calcula los ajustes necesarios al plan establecido y
asegura que la produccién se realice de manera 6ptima
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A3. Proactiva:
+ Se adelanta a los problemas y oportunidades con soluciones practicas y positivas

CONOCIMIENTOS

C1. Disefio General o Instruccional:

+ Definicion de la audiencia

Objetivos generales

Tipos de productos: mercantiles, educativos, o culturales
Descripcion general del producto y su entorno de uso
Estrategias

Referencias

* ¢ o o0

C2. Disefio de alto nivel:
+ Mapa de navegacion
+ Fondo o contenido
+ Forma o estilo grafico:
o Nociones de disefio grafico: forma (color, tamafio y ornamentos), formato (fondo, tamafio de papel, pantalla, superficie) y tipografia (familias,
tipos, tamafio)
o Composicion visual: figura-fondo, ley de contraste, ley de proximidad, ley de cerramiento, estructura y movimiento
o Estilos, formas, tipos, colores, adornos y demas aspectos puramente visuales de las pantallas
+ Disefio de interactividad:
o Controles, campos, formas, uso adicional de teclado y ratén
o Relacion entre los contenidos
o Mecanismos que permitan ir de una pantalla a otra: botones, enlaces, busquedas,
+ Usabilidad:
o Navegacion del producto
o Interaccién humano-medios digitales

C3. Disefio detallado:
+ Descripcion al detalle de los textos:
o Vocabulario, ortografia, redaccion, estilo
o Conocimientos sobre las partes que integran el guién de un documento escrito
o Conocimientos sobre los estilos para citar las fuentes utilizadas en el documento
o Conocimientos para una formacion editorial del documento de texto de acuerdo con las necesidades del producto
o Conocimientos sobre los elementos formales que integran un texto dependiendo del medio en el que se presentara
¢ Descripcion al detalle del audio:
o Conocimiento sobre las partes que integran un guion literario de un audio
o Conocimiento sobre las partes que integran un guién técnico de un audio
o Conocimiento sobre los criterios a considerar para la Investigacion de efectos especiales necesarios para la grabacion
o Conocimiento sobre los criterios para seleccionar las voces involucradas en la grabacion
o Conocimiento de aspectos legales sobre el uso musica y voces (permisos escritos de los participantes mayores de edad, en caso de ser menores
de edad es necesario el permiso escrito de padres o tutores, autorizando el uso de su voz)
+ Descripcion al detalle de las imagenes fijas:
o Diferencias, ventajas y desventajas de imagenes mapas de bits, vectoriales o fotografias
o Conocimiento de disefio grafico para la generacién de imagenes mapas de bits y vectoriales
o Conocimiento sobre las partes que integran una imagen: personajes, ubicacion, acciones, materiales, horario, vestuario
o Conocimiento sobre los criterios para seleccionar a las personas que apareceran en las fotografias
o Conocimiento de composicion de imagenes
o Conocimiento de aspectos legales sobre el uso de imagenes de las personas involucradas (permiso escritos de los participantes mayores de
edad, en caso de ser menores de edad permiso escrito de padres o tutores/a, autorizando el uso de su imagen)
+ Descripcion al detalle de las imagenes en movimiento:
o Conocimiento sobre las partes que integran un guién literario de imagen en movimiento
o Conocimiento sobre las partes que integran un guién técnico de imagen en movimiento
o Diferencias, ventajas y desventajas entre animacién y video
o Conocimiento sobre los criterios para seleccionar a las personas que apareceran a cuadro
o Conocimiento sobre los criterios para la seleccion de locaciones, vestuario, maquillaje y articulos necesarios para la grabacion
o Conocimiento sobre descripcion de tomas, secuencias, composicion, encuadres y movimientos de cadmara
o Conocimiento de aspectos legales sobre el uso de imagenes de las personas involucradas (permisos escritos de los participantes mayores de
edad, en caso de ser menores de edad permiso escrito de padres o tutores/a, autorizando el uso de su imagen)

PRODUCTOS

P1. El capitulo 1 “Disefio general” del documento “guion de produccion” elaborado, contiene:
+ La descripcion general del producto multimedia

+ El perfil de la audiencia objetivo

P2. El capitulo 2 “Disefio de alto nivel” del documento “guién de produccion” elaborado, contiene:

+ La estructura general del producto

+ El mapa de navegacion

+ El disefio de interactividad (incluye las tecnologias a utilizar en el recurso y el empleo o0 manejo de los contenidos)
+ Propuesta de pantallas a utilizar en el producto

P3. El capitulo 3 “Disefio detallado” del documento “guién de produccion” elaborado, contiene:
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+ Ladescripcion al detalle de los tipos de datos (texto, imagenes, audio, imagenes en movimiento) y su ubicacion en el producto
+ La descripcion al detalle de la forma o imagen visual del producto y su justificacion de uso
+ Ladescripcion al detalle de la Interactividad esperada en el producto

Caodigo: Unidad de Competencia 2 de 3: Elaborar el producto multimedia
UVTICO019

Producir elementos digitales para un producto multimedia supone que el "Guién de produccion" ha sido aprobado por el o la cliente/a.

Para la produccion de los elementos digitales el PM debera cumplir con las funciones a continuacion mencionadas:

Para la fase de preproduccion:

o Comprension integral del proposito y las caracteristicas generales de la audiencia y su relacién con el producto

¢ Conocimiento de los aspectos tecnolégicos y estructuras basicas de programacion.

¢ Conocimiento del mercado multimedia y las formas de distribucion.

Para la fase de produccion:

¢ Digitalizacion (escribir, fotografiar, trazar, grabar, o filmar) los objetos previamente planeados

Para la fase de post produccion:

o Editar los elementos digitales

o Considerar de los criterios para la integracion de contenidos

o Considerar de los criterios para la composicién de una forma adecuada

o Considerar de los criterios para la inclusion de la interactividad definida

o Considerar una estrategia de control de cambios y control de versiones, tanto para documentos de texto como para elementos de producciéon
multimedia tales como cédigo, imagenes, animaciones, audio, texto, etc.

Codigo: Elemento.de.Comnetencia.l.de 5. Pre-producir el producto multimedia

EV0153

La fase de preproduccion de elementos digitales para un producto multimedia supone que el "Guién de Produccion" ha sido aprobado por el o la
cliente/a. La Preproduccion es un primer paso en el que el PM planea los detalles técnicos de la realizacion, los tipos de licenciamiento a considerar y
otros detalles técnicos y juridicos para la realizacion, el PM debe revisar las relaciones de produccién por tipo de datos que estableci6 en el Guién de
Produccion.

La persona es competente cuando demuestra los criterios de evaluacion:
ACTITUDES

A1. Detallista:

+ Cuando describe los elementos necesarios para la produccion de elementos

A2. Investigadora:
+ Sabe buscar en repositorios analégicos y digitales aquellos elementos que le facilitaran su trabajo

A3. Creativa:
+ Recurre a su creatividad para la generacion de elementos interesantes y efectivos

CONOCIMIENTOS

C1. Estandares:

+ Importancia de establecer estandares de produccion para mantener una presentacion similar, consistente y uniforme del producto

De produccién en cuanto a la estructura y organizacion de los contenidos

De estilo de los elementos y contenidos multimedia: texto, ilustracion, fotografia, audio, animacion y video. Manejo de hipervinculos

De formato de salida del producto (tamafio de pantalla, distribucion de los elementos, tipografia: tamafio, color y familias de caracteres)
Para la presentacion de ilustraciones, diagramas, graficos, fotografias, audio, animaciones, videos e hipervinculos

Formatos de datos para el intercambio de archivos

Para referenciar y dar crédito a las fuentes consultadas

* ¢ 6 00

C2. Exploracién de acervos digitales:

+ Criterios de busqueda digital

+ Leyes mexicanas sobre la propiedad intelectual

+ Licencias tipo Creative Commons, GPL (licencia publica general), entre otras

C3. Formatos de datos y sus implicaciones segun el medio de distribucién. Formatos abiertos y propietarios. Ventajas y desventajas:
Texto: odt, rtf, pdf, txt, entre otros

+ Audio: ogg, mp3, wav, aiff, entre otros

+ Imagenes fijas: jpeg, gif, raq, png, pcx, tiff, xcf, entre otros

+ imagenes en movimiento: ogg, flv, dv, swf, mov, avi, mpeg4, entre otros

*

C4. Acciones de preparacion del equipo para la captura de datos:

Conocimiento sobre la preparacion de un guién literario

Conocimiento sobre la realizacion de un guién grafico

Conocimiento sobre la logistica de la produccion

Conocimientos sobre la preparacion de la camara de fotografia
Conocimientos sobre la preparacion del escaner

Conocimientos sobre la preparacion de camaras de video

Conocimientos sobre la preparacion de los dispositivos de grabacion de audio

L IR IR R R SR R 4
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PRODUCTOS
P1. El equipo preparado para la captura.

P2. La planeacion de la realizacion de los productos (texto, audio, imagen fija o imagen en movimiento) en tiempos y recursos.

Codigo: Elemento._de Comnetencia 2.de 5. Producir el producto multimedia

EV0154

La fase de produccion de elementos digitales consiste en la consecucién y/o captura de los datos crudos con base en las mencionadas relaciones de
producciéon por tipo de datos. En esta fase el PM se dedica a generar los elementos digitales que necesita para el producto. Para ello tiene dos
opciones:

1) Buscar en diversos repositorios digitales los elementos de textos, imagenes, audio e imagenes en movimiento que requiere. También puede buscar
en libros impresos, video o peliculas hechas por otros autores. Si encuentra materiales de interés, tiene que asegurarse que no existen impedimentos
de propiedad intelectual que vayan a generar problemas legales futuros para él o su cliente. Si este es el caso, procede a descargarlos o a
digitalizarlos, con lo que obtiene parte de la materia prima para su trabajo. En caso contrario, puede dirigirse a los duefios de la propiedad intelectual y
solicitar o adquirir permisos para su uso; o

2) Producirlos desde cero, es decir, redactar los textos, tomar las fotos, realizar los dibujos y animaciones, y grabar el audio y los videos. Este caso no
presenta problemas legales de propiedad intelectual, por lo que puede ser una opcion preferible. En cualquiera de las dos situaciones, el PM termina la
fase de produccion con un conjunto de archivos para cada tipo de dato que constituyen los datos crudos o punto de partida para su edicion final.

La persona es competente cuando demuestra los siguientes criterios de evaluacion:
CONOCIMIENTOS

C1. Uso basico del equipo para la captura de datos:

+ Técnicas para la captura de imagenes fijas (cAmara y escaner)

+ Técnicas para la grabacién de audio

+ Técnicas para la captura de imagenes en movimiento

C2. Captura de elementos digitales de texto:

Fondo o contenido de elementos de texto

Usos y funciones del texto en el producto multimedia

Estructura de introduccion, desarrollo y conclusién

Extension adecuada

Argumento del texto

Forma o formato editorial de elementos de texto

Posibilidades de interaccion de elementos de texto con otros textos u otros tipos de datos

L R R R R R R 2

C3. Obtencion de elementos de imagen fija mediante equipo de produccion:
+ Adquisicion de imagenes e ilustraciones:
> Uso del escaner
> Formato
> Tamafo
> Resolucion
> Color
+ Toma de fotografias:
> Uso de la camara fotografica
° Principios basicos de iluminaciéon
Principios basicos de encuadre
Principios basicos de composicion
Fondo o contenido de la imagen fija
Forma o caracter visual de la imagen fija
Posibilidades de interaccion de la imagen fija con otras imagenes u otros tipos de datos

* S o o0

C4. Grabacion de elementos de Audio

+ Uso del dispositivo de grabacion de audio:
= Conexiéon adecuada del equipo
> Niveles de grabacion

> Sonidos ambientales
+ Fondo o contenido del audio:

> Estructura (introduccién, desarrollo y conclusion)
+ Forma o formato de audio:

> Continuidad y coherencia de los segmentos de audio.
° Tamario
> Calidad

° Niveles de audio
+ Posibilidades de interaccion del audio con otros elementos de audio u otros tipos de datos
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> Agregar texto a una imagen
° Realizar retoque fotografico
- Seleccionar los pinceles correctos para el tipo de retoque deseado

C6. Edicion de Audio:

+ Edicion de archivos de audio mediante aproximaciones sucesivas (trabajo con versiones)

+ Revisién de aspectos de diccion, entonacion, volumen y ruido ambiental durante la grabacién
+ Seleccion de formato de audio adecuado segun las caracteristicas del producto multimedia

+ Funciones especificas para la edicién de audio:

- Efectos: limpiar, normalizar, disolver

> Manejo de una o mas pistas de audio para la mezcla de sonidos
> Recorte e insercion de segmentos

> Mejoras de volumen, y eliminacion de ruido

> Generacion de silencios

° Afadir filtros y efectos de sonido

> Musicalizar el producto

C7. Edicion de imagenes en movimiento:

Edicion de archivos de imagenes en movimiento mediante aproximaciones sucesivas (trabajo con versiones)

Revision de aspectos de continuidad y coherencia de las escenas

Cuidado de niveles de audio y luz

Seleccién del formato adecuado para guardar los videos o animaciones considerando las caracteristicas del producto final
Funciones especificas para la edicién de imagenes en movimiento:

° Cortar segmento de video

° Insertar segmento de video

> Agregar pista adicional de audio y/o video

> Mejorar encuadre

° Correccion de luz y color

> Mejorar nivel de audio

> Agregar elementos graficos complementarios (laminas de texto, imagenes fijas)

* & o o0

PRODUCTOS
P1. Los elementos digitales de texto editados.

P2. Los elementos digitales de imagen (mapa de bits, imagenes vectoriales y fotografia) editados.
P3. Los elementos digitales de audio editados.

P4. Los elementos digitales de imagenes en movimiento (animaciones y video) editados.

Codigo: Elemento.de.Comnetengia.4. de 5. Integrar el producto multimedia

EV0156
Consideraciones para este Elemento de Competencia

Integrar elementos digitales en un producto multimedia supone que el / la productor/a multimedia tiene en su poder un conjunto de archivos de texto,
imagen, audio, e imagen en movimiento. Ademas tiene una idea clara de la forma en que estos elementos seran incorporados en un sélo archivo que
constituira el producto terminado.

En esta fase también se genera la documentacion (analégica o digital) que debe de acompafiar al Producto Multimedia. Es recomendable que la
documentacion del producto multimedia sigan los estandares pertinentes, como el ISO/IEC 26513:2009, para la especificacion de disefio y realizacion
de productos digitales. Si se trata de un producto educativo, la documentacion puede incluir manuales para el o la estudiante, el o la maestro/a y los
padres de familia. Si el medio de distribucién es un soporte fisico, la documentacién puede incluir un manual de instalacion y operacion.

Esta fase termina con un solo archivo que constituye el producto integrado que a su vez ira acompafado de la documentacion requerida para su uso.

Con ayuda de la herramienta de integracion adecuada y haciendo uso del mapa conceptual y de navegaciéon que el propio PM determiné en la etapa
de Disefio de Alto Nivel, ahora procedera a colocar cada uno de los elementos producidos en la pantalla o pantallas del producto, para esto debera
considerar los siguientes criterios:

¢ de integracién de contenidos

e para la composiciéon de una forma adecuada

e para la inclusion de la interactividad definida.

Ademas de colocar los diversos elementos en las pantallas que le corresponden, el PM procede la Desarrollo de acuerdo a las tecnologias a
implementar para activar los enlaces, hipervinculos, botones, controles y mecanismos de navegacion e interactividad que ha disefiado para el
producto.

La persona es competente cuando demuestra los siguientes criterios de evaluacion:

ACTITUDES
A1. Previsora:
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C5. Adquisicién de Imagenes en movimiento:
+ Uso del dispositivo para la adquisicion de imagenes en movimiento:

° Ajustes de dispositivo de adquisicion de imagenes (escaner, cdmara de fotos, cdmara de video)
+ Funcion de las imagenes en movimiento en el producto multimedia:

° Principios basicos de iluminacion
° Principios basicos de encuadre
° Principios basicos de composicion
+ Fondo o contenido de las imagenes en movimiento:
> Estructura (introducciéon, desarrollo y conclusion)
> Forma o formato de las imagenes en movimiento
> Continuidad y coherencia de los segmentos de imagenes en movimiento.
> Tamafo
° Calidad
> Niveles de audio
> Angulos de encuadre (movimientos de camara)
° Posibilidades de interaccion de las imagenes en movimiento con otras de las imagenes en movimiento u otros tipos de datos

PRODUCTOS
P1. Los elementos digitales de texto capturados.

P2. Los elementos digitales de imagen (imagenes vectoriales, mapa de bits — fotografia e ilustraciones) capturados.
P3. Los elementos digitales de audio capturados.

P4. Los elementos digitales de imagenes en movimiento (animaciones y video) capturados.

Codigo: Elemento_de Competencia_ 3_de_5: Post-producir el producto multimedia

EV0155
La fase de postproduccion consiste en la edicion (manipulacion, transformacion, procesamiento, etc.) de los datos crudos en un conjunto de elementos
terminados. Para cada tipo de datos el o la PM usa distintas herramientas digitales: procesadores de palabras, editores de fotos, herramientas de
dibujo y animacion, asi como editores de audio y video.
Esta fase termina con un conjunto de archivos para cada uno de los cuatro tipos de datos (texto, imagen, audio e imagenes en movimiento)

La persona es competente cuando demuestra los siguientes criterios de evaluacion:
CONOCIMIENTOS
C1. Transferencia de datos de los equipos de captura al equipo de computo.

C2. Codigo y lenguaje del medio a editar.
C3. Operacion de las herramientas de software para la manipulacion de los elementos digitales.

C4. Edicion de Texto:
Formacién de documentos de texto mediante aproximaciones sucesivas (trabajo con versiones)
Empleo de lineamientos editoriales para la formaciéon de documentos
Revision de ortografia
Uso de familias tipograficas, color y tamario
Seleccion del tipo de formato adecuado para el almacenamiento del texto formado
Funciones especificas para la edicion de texto:
° Variaciones al tipo de letra
° Variaciones al estilo de parrafo
> Variaciones al formato de documento

* S 6 000

C5. Edicion de Imagenes fijas:

+ Edicion de imagenes fijas mediante aproximaciones sucesivas (trabajo con versiones)

Empleo de lineamientos de disefio para la elaboracién de imagenes fijas

Seleccién de formatos de imagen para impresos, pantalla y para navegadores de Internet (RGB, CMYK)

Seleccion del perfil de color y resolucién adecuados para guardar una imagen considerando las caracteristicas del producto final
Funciones especificas para la edicién de imagenes fijas:

* o o0

> Modificar el tamafio de una imagen

° Seleccionar partes de una imagen

° Aplicar herramienta de corte (crop) para re-encuadrar

> Manejo de capas

> Modificar colores de fondo o partes de una imagen

- Utiliza herramientas de seleccion, curvas de nivel, ajustes de contraste, brillo y color
> Aplica efectos de transparencia y contorno de una imagen
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+ Cuando calcula los ajustes necesarios al plan establecido atendiendo los posibles problemas legales relacionados con la propiedad intelectual de
los elementos ajenos que se propone a usar

A2. Proactiva:
+ Se adelanta a los problemas y oportunidades con soluciones practicas y positivas

A3. Propositiva:
+ Investiga y propone soluciones a la medida de las necesidades del o la interesado/a.

CONOCIMIENTOS
C1. Conocimiento de las principales teorias y técnicas del lenguaje audiovisual.

C2. Uso y manejo de programas de integraciéon de elementos multimedia para:
+ Lajerarquizacion y composicion grafica de pantallas
+ Laintegracion de funciones de interactividad definidas

C3. Correspondencia entre formatos de datos y medios de distribucion:
+ La seleccion correcta de dimensiones y calidad del producto dependiendo del formato de salida
+ Asegurarse que su producto sigue los estandares de navegacion

PRODUCTOS

P1. La version Beta del Producto multimedia integrado que incluye:

+ Un fondo o contenido global, adecuado en funcién de la presentacion y el estilo; de la veracidad y claridad del contenido y del uso de diversos tipos
de datos:

° Textos adecuados en cuanto a la profundidad, estilo, voz, extension y objetivo

> llustraciones adecuadas en cuanto al tipo, tamafio, resolucion y objetivo

° Fotografias adecuadas en cuanto al tamafio, tipo, resolucion, objetivo

> Audio adecuado en cuanto al tipo, estilo, duracion, objetivo

> Imagenes en movimiento adecuadas en cuanto al tipo, estilo, duracion, objetivo
+ Una forma o imagen visual global, adecuada en funcion de:

° La nitidez y calidad audiovisual de los tipos de datos empleados

° Del objetivo del disefio grafico como medio efectivo para la transmisién del fondo o contenido al receptor

> De los estandares de presentacion de los elementos digitales

> Una estructura estandar para la presentacion de contenidos (encabezado, contenido, informacion al calce)
+ Una interactividad del o la usuario/a con el producto terminado adecuada en funcién de:

> La correcta definicién de vinculos, botones y menues

> Del correcto funcionamiento de las actividades interactivas incluidas en el producto

° De la experiencia del usuario

> De los criterios de usabilidad del producto

> De la navegabilidad del producto

P2. Conjunto de archivos y documentos anexos al producto multimedia integrado por:

+ La Propuesta de trabajo

+ EI Guién de Produccion

+ El conjunto de archivos de datos sin editar (segun lo haya solicitado el o la interesado/a)

+ El conjunto de elementos o archivos editados

+ El producto integrado

¢ La documentacion que acompana al producto integrado

+ Los permisos de uso de elementos con propiedad intelectual o derechos de autor/a

+ Los permisos escritos de padres o tutores/as de menores y la autorizacion del uso de las imagenes de personas y locaciones que aparecen en los
medios

Codigo: Elemento.de Comnetencia.5.de 5. Entregar el producto multimedia

EV0157
Consideraciones para esta unidad de competencia
Distribuir o entregar el producto multimedia supone que la valoracion del producto fue satisfecha. En esta etapa el PM entrega y/o publica el producto
multimedia. La distribucién del producto multimedia debera ser a través de los canales y para los fines que se hayan acordado.

La entrega de un Producto Multimedia puede ser mediante un disco compacto; una péagina o sitio de Internet; en formato compatible para dispositivos
moviles; o, segiin se haya convenido con el / al interesado/a o cliente/a en la propuesta inicial.

En el caso de hacerlo por Internet, el / la PM debe asegurarse de especificar los requerimientos minimos y necesarios (ancho de banda, navegadores
compatibles) para acceder al producto deforma éptima.

Este proceso termina con la entrega misma del producto multimedia.

La persona es competente cuando demuestra los siguientes criterios de evaluacion:
ACTITUDES

A1. Empdtica:

+ Cuando se muestra afin con el interesado del proyecto
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A2. Servicio al cliente:
+ Busca la satisfaccion total del cliente

A3. Explicativa:
+ Aclara las dudas que tenga el / la cliente/a sobre el uso y navegacion del producto multimedia

CONOCIMIENTOS
C1. Formalidades de entrega del producto multimedia

C2. Requerimientos de entrega de documentacion
C3. Requerimientos de entrega del producto en los formatos solicitados
C4. Requerimientos de entrega de informacion complementaria como guias de uso o instructivos

DESEMPENOS

D1. Presenta el producto final al cliente mediante una entrevista y establecimiento de acuerdos:

+ Mostrando las partes principales del producto

Explicando las dificultades presentadas en la produccién de los diferentes elementos multimedia
Explicando ajustes realizados al Disefio detallado (en caso necesario)

Asesorando al cliente/a en el uso del producto multimedia

Recabando las firmas de acuerdos

* o oo

D2. Elabora una version Beta (o de prueba del producto):
+ Evaluada por el Productor Multimedia antes de entregar el producto multimedia al interesado

PRODUCTOS
P1. La version beta del producto elaborada y evaluada.

P2. El producto multimedia entregado, distribuido o publicado.

P3. La documentacion técnica y de produccion del producto multimedia entregada.

Caodigo: Unidad de Competencia 3 de 3: Valorar el producto multimedia
UVTIC020

La valoracion o evaluacion del producto multimedia supone que el PM ha realizado evaluaciones parciales al final de cada una de las etapas de trabajo
previas y que ahora, habiendo terminado ya la integracion del producto, desea asegurarse que éste tiene la calidad y la funcionalidad esperada por el o
la cliente/a.

Por el motivo anterior, cualquier PM debera ser capaz de valorar productos multimedia que no sean de su autoria, mediante el uso de criterios de
calidad estéticos y técnicos. En el anexo de esta NTCLV se incluye una plantilla que puede ser de utilidad en este aspecto.

Cabe mencionar que en el marco de la produccion multimedia, existen al menos dos niveles de evaluacion, uno centrado en la valoracion del proceso
de produccién y otro mas centrado en el producto multimedia mismo.

La etapa de valoracion del proceso de produccion tiene sentido si y sélo si, el productor multimedia esta en proceso de capacitacion, formacion o
actualizacion y tiene que mostrar sus avances a su institucion (por ejemplo un productor multimedia de una red de productores). Esta etapa concluye
con una reporte del desempefio del productor multimedia.

La etapa de valoracién de la calidad del producto multimedia, que es independiente del contexto, es decir que se debe contemplar cada vez que se
realice un producto multimedia termina con un documento en el que se incluye la evaluacion de los tres grandes parametros de un documento
interactivo multimedia: Fondo, Forma e Interactividad.

Codigo: Elemento.de Comnetencia.l.de. 2. Evaluar la elaboracion del producto multimedia
EV0158
Consideraciones para este Elemento de Competencia
Para valorar el proceso de produccién multimedia, el PM puede someter a una autoevaluacién, o puede someter su desempefio ante evaluadores,
asesores, auditores, o capacitadores.
Realizando una ponderacion objetiva del desempefio y del seguimiento de la metodologia de produccion.

La persona es competente cuando demuestra los siguientes criterios de evaluacion:
ACTITUDES

A1. Objetiva:

+ Indica sin sesgo las areas de oportunidad del producto

A2. Propositiva:
+ Investiga y propone soluciones a la medida de las necesidades del interesado

A3. Detallista:
+ Describe los elementos necesarios para la valoracion del producto multimedia

CONOCIMIENTOS
C1. Control de calidad en la planeacién, disefio, produccion e integracion de Productos Multimedia:
+ Planeacion:
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> Recursos

° Analisis de factibilidad
+ Disefio general (mercadolégico para productos comerciales o instruccional para productos educativos):

° Pertinencia del producto
° Analisis del usuario/a final
> Objetivos y condiciones de uso

> Contenidos
+ Disefio de alto nivel:

> Mapa de navegacion

> Disefio de interactividad
+ Disefio detallado:
> Especificaciones de cada pantalla
> Guiones detallados
¢ Produccién:
> Apego al guién de produccion

C2. Control de calidad en temas de integracién de elementos multimedia:
+ Relevancia del apego a estandares de produccion

+ Funcionalidad del producto

+ Interactividad

C3. Control de calidad en las decisiones para la distribucion del producto:
+ Conocimiento sobre el medio de distribucion y el tipo de producto a distribuir

PRODUCTOS

P1. Documento de ponderacioén de las fases de produccion (Planeacion, Disefio, Produccion e Integracién) elaborado.
Codigo: Elemento_de Competencia. 2 de_2: Evaluar el producto multimedia
EV0159

La fase de evaluacion del producto multimedia consiste en la valoracién del fondo y forma del producto multimedia. Para valorar la calidad del producto
multimedia terminado, el / la PM realizara una evaluacion exhaustiva para asegurarse que el producto interactivo multimedia que va a entregar en la
siguiente etapa cumple totalmente con las expectativas del o la interesado/a o cliente/a. Para eso realiza primero su propia valoracion, pero también
podra someter su producto a la opinién de evaluadores/as externos que pueden ser sus colegas o personas expertas en el tema.

La fase de evaluacion de la elaboracion del producto multimedia se centra en la valoracion de los aspectos de producciéon (planeacion, disefio,
produccion e integracion).

CONOCIMIENTOS

C1. Control de calidad en el disefio de Productos Multimedia:
+ Forma o imagen grafica

Interactividad

Interfaz grafica de usuario

Navegacion

Usabilidad

* & o0

C2. Control de calidad en la produccion:

Formatos adecuados.

+ Calidad en cada tipo de dato (texto, imagen fija, audio, imagen en movimiento)

+ Componentes necesarios de los objetos digitales (ejemplo: portada, indice, contenido, referencias).
+ Relevancia y justificacion audiovisual

*

C3. Control de calidad en la aplicabilidad y uso del producto multimedia:
+ Conocimiento para la valoracion del fondo o contenido

+ Conocimiento sobre la forma del producto

+ Conocimiento sobre la interactividad del producto

PRODUCTOS

P1. Documento de ponderacién que incluye:

+ Secciodn de valoracion del fondo con base en la significancia y validez educativa o comercial; exactitud del contenido; y grado de dificultad

+ Seccion de valoracion de la forma con base en la resolucion de la pantalla o del imprimible; composicion de los elementos; uso de colores, tamafio
y color de texto; formato para la presentacion de ilustraciones, fotografias, audio, videos e hipervinculos; y estandares de navegacion

+ Seccion de valoracion del sistema de interactividad con base en la usabilidad del producto; interactividad; navegabilidad; experiencia del usuario

+ Seccion de valoracion de compatibilidad con base en pruebas de compatibilidad del producto multimedia en diferentes sistemas informaticos
(plataformas de sistema operativo, navegadores de Internet y dispositivos moéviles)

NVTIC034: Producciéon Multimedia
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Glosario
1. Audio:

2. Archivo Digital:

3.  Animacioén:

4. Captura:
5. Dato:
6. DIM:
7. Disefio:

8. Disefio de alto nivel:

9. Disefio detallado:

10. Documento

Interactivo Multimedia:

11. Edicién:

12. Elemento de un
producto multimedia:

13. Elemento de
competencia:

14. Entrega:
15. Entrevista:
16. Estudio de
factibilidad:
17. Gestion:
18. Guion:

19. Guion literario:

20. Guion técnico:

21. Interesado:
22. llustracion:

23. Imagen en
movimiento:

24. Imagen fija:

25. Imagen vectorial:
26. Integracion:

27. Interesado/a:

28. Licencia de autor/a:

29. Produccion:
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Recurso auditivo que narra o dramatiza un texto. Pueden incluir o no las voces de un grupo de actores/as, musica y/o
efectos de sonido. También conocido como locucién.

Conjunto de datos encapsulados en un contenedor digital. Los archivos pueden ser creados, eliminados, transferidos,
visualizados y modificados con los programas compatibles

Ver imagen en movimiento

Digitalizacién de informacion cruda recogida de la realidad.

Conjunto de simbolos (caracteres, numeros o imagenes) que se refieren a mediciones, hechos o informacion cruda
recogida de la experiencia, la observacion, la experimentacion, etc. Son el nivel mas bajo de abstraccion de la cual se
puede derivar informacién y conocimiento.

Ver Documento Interactivo Multimedia

Fase de la metodologia de producciéon en la que se detallan los alcances del proyecto

Etapa del disefio en la que se describe completamente el funcionamiento general del producto multimedia y la
distribucion de sus componentes.

Etapa del disefio en la que se describen los componentes del producto multimedia con el mayor grado de detalle posible
Un DIM es un registro integrador de dos o mas tipos de datos tales como imagenes, imagenes en movimiento, textos,
audio y conjuntos de datos. El DIM es un recurso aglutinador de medios que simplifica la presentacion de contenidos
digitales y en algunos casos su diseminacion.

Manipulacién de la integridad de los datos.

Ver tipo de dato.

Conjunto de criterios de evaluacion.

Momento en el que el / la Productor (a) Multimedia da al interesado el producto realizado.

Dialogo entre el PM y la persona interesada o cliente(a) de un producto. La entrevista puede ser presencial o a distancia
con el fin de recabar lo mas posible de informacion del producto a realizar.

Analisis en el que se define si la realizacion del proyecto multimedia es viable y que implica su produccion.

Conjunto de tramites y procesos que se llevan a cabo para resolver un proyecto

Es el documento que especifica todos los elementos que se requieren para la produccion de un producto multimedia.

Es el documento que especifica una sucesion de escenas y secuencias dialogadas y acotaciones explicativas en las que
los personajes quedan perfectamente caracterizados por lo que hacen y dicen. Este guién es una herramienta clave para

preparar el rodaje o la grabacion.

Es el documento que complementa al guién literario. El guidn técnico planifica exhaustivamente el modo en el que se
rodaran o grabaran las escenas, tipo de planos, angulo de la camara, movimiento, etc.

Persona que muestra interés en la elaboracion de un producto multimedia
Ver imagen fija.

Secuencia de imagenes fijas con variaciones sutiles mediante las cuales se emula el movimiento.

Es una representacion que manifiesta la apariencia del mundo real y sus objetos.

Es una imagen formada por objetos geométricos definidos por sus atributos matematicos de forma, posicion y colores.
Momento en el que el / la Productor (a) Multimedia incorpora los elementos digitales en un producto multimedia .
Persona que muestra interés en la elaboracion de un producto multimedia

Ver propiedad intelectual.

Fase de elaboracién de un producto.
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multimedia:

31. Productor/a Persona encargada de la creacion de elementos digitales integrados.
multimedia:

32. Propiedad Reconocimiento de un derecho en favor de un autor de una obra.
intelectual:

33. Trabajo con
versiones:

34. Valoracion:

35. Video: Ver imagen en movimiento.

Participantes honorificos en el desarrollo de la NTCLV:

1.

10.

1.

12.

13.

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE VERACRUZ (CECYTEV)

Lic. Juan Pedro Nogueira. Director General

DESARROLLADOR, CONSULTOR Y ESPECIALISTA EN TEMAS DE DESARROLLO DE SOFTWARE EDUCATIVO

Sr. Daniel Bernardo Rodriguez Barranco

INNOVACION EDUCATIVA PARA EL DESARROLLO, A.C.
MC. Lilian Kravzov Appel, Directora de Proyectos

INSTITUTO CONSORCIO CLAVIJERO
Ped. Diego Hernandez Carmona. Coordinador de Células de Produccion
Psic. Herson Castellanos Celis. Jefe de Departamento de Desarrollo de Contenidos

INSTITUTO LATINOAMERICANO DE COMUNICACION EDUCATIVA (ILCE)
Lic. Karla Pedroza Rodriguez

LABORATORIO NACIONAL DE INFORMATICA AVANZADA A.C. (LANIA)
Ing. Edward Bartolo Martinez, Coordinador de Normas y Certificaciones
MC. Pedro Nolasco Vazquez. Direccion del Centro de Ensefianza

RED IBEROAMERICANA PARA EL DESARROLLO SUSTENTABLE A.C. (REDDES)
Lic. Indira Guadalupe Cornelio Vidal, Coordinadora de Comunicacién

M.C. Juan Manuel Casanueva Vargas, Director

Sr. Moisés Garcia Rogel, Becario

Lic. Sarai Dayana Mayo Castelan, Becaria

Dg. Victor Manuel Hernandez Olivera, Coordinador de Servicios Digitales

SECRETARIA DE EDUCACION DE VERACRUZ (SEV)
Coordinacion para la Difusion y Optimizacion de los Servicios Educativo
Lic. Andrés Valdivia Zuiiga, Coordinador General para la Difusion
Direccién de Educacion Normal
Mtro. José Guillermo Trujillo. Director General

Mtro. Gerson Edgar Ferra Torres. Jefe del Departamento de Apoyo Académico e Investigacion.

Red de Talleres de Produccion Digital de Contenido Educativo y Cultural (RTPD)
Dr. Alfredo Careaga Viliesid, Coordinador General de la RTPD

Dr. Alberto Ramirez Martinell, Jefe de Tecnologia Educativa

Sr. Benjamin Carrillo Cavazzani, Subcoordinador de Operaciones

Lic. Diana Montes Reyes, Productor Multimedia

Lic. Gloria Agueda Garcia Garcia, Enlace administrativo

Lic. Jaime Fraire Quiroz, Jefe de producciéon de multimedia

Ing. Victor Hugo Pérez Valdez, Jefe de Infraestructura

TECNOLOGIA EDUCATIVA GALILEO SA DE CV
Dr. Enrique Calderon Alzati, Director General

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO (UNAM)
Dr. José Luis Abreu. Investigador. Instituto de Matematicas

UNIVERSIDAD VERACRUZANA

CENTRO DE INVESTIGACIONES TROPICALES
Dg. Vladimir Rivera Jiménez

FACULTAD DE PEDAGOGIA

Lic. Edgar Huesca Méndez
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Proceso de integracion de elementos digitales en un producto con diversos tipos de datos.
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Se versiona un trabajo al iniciar para saber cual es el archivo original y ver las modificaciones en las siguientes versiones
si es que se han hecho o en dado caso, saber que cambios se aran en la nueva version del producto.

Proceso de ponderacion de elementos del proceso de produccion multimedia bajo ciertos criterios previamente definidos.
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Evaluacion de un candidato a certificacion bajo la NTCLV de produccion multimedia

La evaluacion del candidato/a se hara asignandole la produccion de un Producto Multimedia para simular el proceso completo con sus seis unidades.
El Producto Multimedia que se le asignara debera contener al menos 8 pantallas y ejemplos de todos los tipos de datos (textos, imagenes, mapas de
bits, imagenes vectoriales, audio, animacion y video). El jurado lo seleccionaréd considerando que dicho Producto Multimedia se puede hacer en un
maximo de ocho dias de trabajo a tiempo completo.

La evaluacion se llevara a cabo en seis etapas: dos valoraciones presenciales (entrevista de planeacion al inicio y entrevista para la entrega al final) y
cuatro mas sobre productos entregables (guién de produccion, elementos digitales, producto integrado y su valoracién) enviados al comité evaluador
ya sea por correo electrénico o por otro medio.

Rubro Porcentaje
Simulacion de la entrevista con el / la interesado/a o cliente/a al inicio (asignacién de un Producto Multimedia a realizar). 15.00%
Entrega del guién de produccion (Disefio general, Disefio de alto nivel y Disefio detallado). 10.00%
Entrega de los elementos digitales que conforman el proyecto final. 10.00%
Integracion de los elementos y enviar al jurado el producto multimedia terminado 15.00%
Autovaloracion del producto identificando areas de oportunidad 10.00%
Entrevista del candidato/a con el jurado, haciéndoles llegar la documentacion, los elementos y el producto multimedia mismo. 40.00%

Nota. Durante las entrevistas el / la candidata/a contestara todo tipo de preguntas sobre el procesos de produccion del producto multimedia asignado.
Para la evaluacion de las fases no presenciales se empleara el formato de ponderacioén incluido en el anexo 1 de este documento.

NVTIC034: Producciéon Multimedia
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Cadigo: Titulo:
NVDEP035 Formar deportistas de especializacion en una disciplina

Descripcion de la Norma Técnica de Competencia Laboral del Estado de Veracruz:

Servir como referente para la evaluacion y certificacion de las personas que se dedican a formar deportistas de especializacion en una disciplina, lo
cual implica diagnosticar el nivel funcional, desempefio fisico, psicolégico y técnico tactico del deportista, planear y dirigir la preparacién y participacion
en competencias deportivas, y evaluar y controlar el plan de entrenamiento y el desempefio, del deportista de especializacion en la disciplina.

También puede ser referente para el desarrollo de programas de capacitacion y de formacion basados en NTCLV.

Comité de Normalizacion de Competencia Laboral del Estado de Veracruz que la elaboré:
Deporte (DEP)

Participantes honorificos en el desarrollo de la NTCLV

- Instituto Veracruzano del Deporte (IVD)

- Escuela Nacional de Entrenadores Deportivos (ENED)

- Direccion General de Educacion Fisica (DGEF)

- Universidad Pedagogica Veracruzana (UPV)

- Facultad de Educacion Fisica de la Universidad Veracruzana (FEF)

- Instituto de Capacitacion para el Trabajo en el Estado de Veracruz (ICATVER)

Fecha de aprobacion por el H. Comité Técnico del ORACVER:
28 de mayo de 2010

Nivel de Competencia:

Tres

Competencia en un conjunto de actividades profesionales que requieren el dominio de diversas técnicas para ser ejecutado de forma autébnoma,
con responsabilidad de coordinacién y supervisién de trabajo técnico y especializado. Exige la comprension de los fundamentos técnicos y
cientificos de las actividades y la evaluacion de los factores del proceso y de sus repercusiones econdmicas.

Referencia ocupacional segun el Catalogo Nacional de Ocupaciones (CNO): 1. Entrenadores o instructores en deporte y recreacion

Clasificacion segun el Sistema de Clasificacion Industrial de América del Norte (SCIAN):

Sector 61: Servicios educativos

Subsector  611: Servicios educativos

Rama 6116: Otros servicios educativos

Subrama 61162: Escuelas de deporte

Clase 611621: Escuelas de deporte del sector privado

611622: Escuelas de deporte del sector publico

Perfil de la NTCLV

EV0160: Diagnosticar el nivel funcional, desempefio fisico, psicolédgico y técnico tactico del deportista de especializacion

NVDEPO35:
Formar EV0161: Planear la preparacion del deportista de especializacion en la disciplina

]
deportist d ]
eportistas  de ]
]
]

especializacion EV0162: Dirigir la preparacion del deportista de especializacion en la disciplina
en una

EV0163: Dirigir la participacion del deportista de especializacion en competencias deportivas

disciplina

EV0164: Evaluar y controlar el plan de entrenamiento y el desempefio del deportista de especializacion en la disciplina

Cadigo: Unidad de Competencia 1 de 5: Formar deportistas de especializacién en una disciplina

NVDEP035

Cadigo: Elemento_de Competencia 1_de 5: Diagnosticar el nivel funcional, desempefio fisico, psicolégico y técnico tactico del
EV0160 deportista de especializacion

La persona es competente cuando demuestra los siguientes Criterios de Evaluacion:
DESEMPENOS

D1. Aplica evaluaciones diagnosticas de acuerdo a la disciplina:

+ Considerando el nivel de especializacion, la categoria y la rama del deportista

D2. Maneja elementos basicos de estadistica y computacion:
+ Obteniendo graficas y porcentajes
+ Manejando las herramientas basicas de hoja de calculo

PRODUCTOS

P1. El informe de resultados del nivel funcional del deportista elaborado:

+ Contiene el andlisis del nivel de las capacidades condicionales, coordinativas, técnicas, tacticas y cognitivas
+ Incluye la valoracién y clasificacion del deportista

+ Contiene las caracteristicas generales del deportista

NVDEPO035: Formar deportistas de especializacion en una disciplina
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CONOCIMIENTOS
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C1. Tipos de evaluaciones diagnosticas:
+ De capacidades condicionales

+ De capacidades coordinativas

+ De habilidades psicolégicas

+ Especificos por grupo de deporte

+ De habilidades técnicas y tacticas

+ Médico clinicas

ACTITUDES
A1. Coadyuvar:

+ Cuando interactta con el equipo multidisciplinario antes, durante y después de la aplicacion de las evaluaciones diagnosticas

A2. Respeto:

+ Cuando se dirige al deportista en la aplicacién del diagnostico sin denigrar a la persona

A3. Liderazgo:

+ Cuando organiza y dirige las evaluaciones diagnosticas

Glosario

1. Capacidades
coordinativas:

2. Capacidades
condicionales:

3. Habilidades
psicolégicas:

4. Habilidades
tacticas:

5. Habilidades
técnicas:

6. Nivel de
rendimiento:

Son particularidades relativamente fijadas y generalizadas del desarrollo de los procesos de conduccion y regulacion de la
actividad motora. Representan requisitos indispensables que debe poseer el deportista para poder ejercer determinadas
actividades deportivas mas o menos adecuadamente. Las cualidades coordinativas representan, en combinacién estrecha con
otras cualidades, condiciones indispensables para el rendimiento, las cuales se expresan en el grado de la velocidad y calidad
del aprendizaje, del perfeccionamiento y de la estabilizacion de las destrezas motrices, y en su utilizacion adecuada de
acuerdo con la situacion y las condiciones reinantes.

Se basan en la eficiencia de los mecanismos energéticos y son fundamentalmente tres: fuerza, resistencia y velocidad.
También se definen como capacidades organicomusculares, diferenciandolas de las perceptivo-cinéticas que corresponden a
las capacidades coordinativas. Sus factores limitantes dependen de la disponibilidad de energia en los musculos y de los
mecanismos que regulan su abastecimiento (enzimas, velocidad y fuerza de las contracciones debida a la calidad de las
unidades motoras). Las capacidades condicionales se diferencian de las coordinativas en aspectos como:

- Las bases funcionales que limitan el nivel de rendimiento, - Las formas de evolucion en la edad juvenil,

- La relacion de la evolucién en los dos sexos, - Los métodos de entrenamiento

- La capacidad de entrenamiento sin ninguna relacion con la edad.

Las capacidades condicionales tienen un desarrollo acentuado al principio de la pubertad, en particular entre 12 'y 17-18 afios.

Son aquellas que estan relacionadas a las funciones intelectuales que coordinan y dirigen los movimientos voluntarios del
cuerpo como la visopercepcion, la visomotricidad y la visoespacial; en los seres humanos, regulan el equilibrio, la tonicidad y la
orientacion de los movimientos.

Secuencia de movimientos automatizadas a través del ejercicio, mediante la cual se resuelve la tarea tactica individual o
colectiva y que, en su ejecucion y repeticion, bajo las mismas condiciones, se distingue por una seguridad, precisién y ritmo
acordes con el deporte en cuestion. Son condiciones previas basicas para la estructuracion de una competencia y constituyen
también la base para la solucion de tareas tacticas complicadas. Dado que en la competencia la situaciéon varia muy rapido y
que una tarea tactica se puede y tiene que resolver con frecuencia con multiples medios técnicos, del mismo modo que con un
medio técnico se resuelven varias tareas tacticas, apenas es posible automatizar todas las acciones tacticas.

Es el modelo ideal de un movimiento relativo a la disciplina deportiva. Este movimiento se puede describir basandose en los
conocimientos cientificos actuales y en las experiencias practicas, verbalmente de forma gréafica, de forma matematico-
biomecanica, anatdmico-funcional y de otras formas. También se refiere a la realizacién del movimiento ideal al que se aspira,
es decir, el método para realizar la accion motriz 6ptima por parte del deportista.

Refiere a la capacidad de rendimiento actual (de condicion fisica, técnica, tactica, y psiquica) condicionada por la técnica y
otras influencias en general o en una disciplina determinada.

Codigo:
EV0161

La persona es competente cuando demuestra los siguientes Criterios de Evaluacion:

DESEMPENOS

D1. Elabora el plan escrito:

+ Determinando los objetivos, el analisis la justificacion y evaluacion del ciclo anterior
+ Considerando las cargas de entrenamiento y temporalidad de las competencias

+ Considerando los requerimientos materiales, técnicos, humanos e insumos

D2. Elabora el plan grafico y el plan numérico:
+ Considerando la distribucién cuantitativa de cada componente de entrenamiento a desarrollar en el ciclo

D3. Valida el plan escrito y grafico:
+ Discutiéndolo con sus superiores y/o equipo multidisciplinario argumentando las diferencias

NVDEPO035: Formar deportistas de especializacion en una disciplina
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PRODUCTOS

P1. El plan de entrenamiento para el deportista elaborado:
+ Contiene la fecha de elaboracion y el periodo de tiempo programado
+ Indica el nombre del deportista, de la disciplina y el nivel de preparacion

+ Incluye el plan escrito

+ Contiene el plan grafico con los componentes de la preparacién a desarrollar en el ciclo

CONOCIMIENTOS

C1. Estructuras de entrenamiento.

C2. Principios pedagégicos y de entrenamiento.

C3. Métodos pedagdgicos y de entrenamiento.

C4. Medios pedagégicos y de entrenamiento.

C5. Cargas de entrenamiento.

ACTITUDES

A1. Responsabilidad:

+ Cuando elabora el plan de entrenamiento con todos los elementos que lo integran

A2. Disposicion:

+ Para evaluar el ciclo anterior

A3. Etica:

+ Cuando la informacién que maneja es fidedigna y corresponde a los deportistas que atiende

Glosario
1. Cargas de

entrenamiento:

2. Ciclo de

entrenamiento:

3. Estructuras de

entrenamiento:

4. Medios de

entrenamiento:

5. Plande
entrenamiento:

6. Plan escrito:

Carga se refiere a la medida fisiolégica de la estimulacion sobre el organismo provocada por un trabajo muscular especifico,
que en el organismo se expresa bajo la forma concreta de reacciones funcionales de una cierta profundidad y duracion.

Se refiere propiamente al trabajo muscular que implica en si mismo el potencial de entrenamiento que produce en el
organismo una reaccioén funcional adecuada de adaptacion (es decir, el efecto de entrenamiento). Ademas, el potencial de
entrenamiento del trabajo muscular y, en consecuencia, también su efecto de entrenamiento, se determina en gran medida
por la condicion actual del atleta. Esta constituida por 5 componentes: intensidad, volumen, duracién, densidad y frecuencia.

Se refieren al periodo en el cual se entrena en una forma especifica, se dividen en: 1.Macrociclos, 2.Mesociclos
3.Microciclos, 4.Descanso activo, y 5.Descanso pasivo

Se refiere a los modos de sistematizacion de su contenido, previendo una utilizaciéon racional de cargas de diferente
orientacion, funcional predominante, es decir, cémo vienen ligadas entre si y subdivididas cronol6gicamente para garantizar
el efecto de entrenamiento deseado, con gastos 6ptimos de energia. El tiempo (duracién) y organizaciéon son dos variables
de la forma de construccion del entrenamiento fuertemente ligadas entre si, que se influyen reciprocamente. Contenido y
organizacion del entrenamiento dependen del fin y de las tareas de la preparacion, mientras las leyes de la adaptacion del
organismo al trabajo muscular intenso determinan el tiempo necesario.

Aparatos o medidas que apoyan al desarrollo del entrenamiento. Agrupan todo aquello que puede ser util para el desarrollo
del proceso de entrenamiento: organizacion (formacion de trabajo), material (pesas y halteras), informacion (verbal,
describiendo el gesto; visual, por una serie de imagenes; cinestésica, para ayudar a la percepcion exacta del gesto).

Representa un proyecto mental donde se determinan y formulan objetivos claros y concretos, asi como las tareas y vias de
solucion que deben seguirse para el logro de los primeros. Es la forma de expresion concreta de una concepciéon de
entrenamiento con miras al futuro. Debe recoger las exigencias formuladas como objetivos de forma clara y precisa con la
intencion de controlar el logro de los mismos. También deben ser plasmadas las tareas, los medios y métodos con que se
pretende el logro de los objetivos propuestos y el volumen que se considera éptimo para el cumplimiento de las tareas
inherentes a los diferentes aspectos de la preparacion del deportista expresada en las unidades de medida adecuadas al
tipo de deporte, modalidad, evento, etc., de manera que se puedan controlar en el orden cuantitativo.

Documento donde se conforma la planificacion del entrenamiento deportivo. En él se plasman todos los andlisis previos,
individuales y colectivos, de los deportistas que conforman el grupo eje de este complicado proceso, se determinan y
formulan los objetivos generales para el macrociclo de entrenamiento y se planifican las tareas que permitiran el logro de
dichos objetivos. Este documento es rector de la labor de los entrenadores, y toma en cuenta los siguientes aspectos:
Resumen del macrociclo anterior

Objetivos, fechas, lugares y oponentes para las competencias fundamentales y preparatorias

Cuadros y perspectivas

Aspectos para nominar al equipo a las diferentes competencias

Analisis individual y colectivo de los diferentes aspectos fundamentales de la preparacion del deportista

Objetivos y tareas de la preparacion fisica, técnica y tactica, e incremento del volumen contra el macrociclo anterior
Objetivos y tareas de la preparacion psicolégica y técnica

Objetivos, fechas de aplicacién y contenido de las baterias de los test pedagogicos y otros tipos de pruebas (médicas,
psicoldgicas), concentraciones o campamentos (altura, calor, de entrenamiento, etc.)

9. Relacién de los medios y métodos fundamentales que se utilizaran en el macrociclo

10. Requerimientos minimos para alcanzar los objetivos propuestos.

i N ol o
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7. Plan gréfico: Documento para la planificacion del proceso de entrenamiento deportivo. Refleja con mayor rapidez y evidencia la
planificacion de prolongados ciclos de entrenamiento ya que ofrece la posibilidad de abarcar de un solo golpe de vista varios
indicadores y de reconocer relaciones de una manera mas rapida y sencilla. Su estructura se refleja en la division racional
del tiempo de duracién de los macrociclos, periodos y mesociclos atendiendo la cantidad de microciclos con que contamos
para planificar el entrenamiento. Para estructurarlo es necesario conocer la fecha de la competencia fundamental que es, en
definitiva, donde los atletas deben obtener el mejor resultado.

8.  Plan numérico: Documento gréfico en donde se detallan las tacticas a entrenar (categorias del contenido), la duracion, el periodo, ciclo, asi
como las caracteristicas como kilémetros, tiempo record y nimero de repeticiones.

9.  Principios Se refiere a los siguientes:
pedagogicos de De la multilateralidad a la especializaciéon De la concientizacion De la unidad
entrenamiento: De la sistematizacion De la continuidad De la individualidad De la salud
Codigo: Elemento de Competencia 3 de 5: Dirigir la preparacion del deportista de especializacion en la disciplina
EV0162

La persona es competente cuando demuestra los siguientes Criterios de Evaluacion:
DESEMPENOS

D1. Aplica el plan de entrenamiento del deportista:

+ Considerando las actividades de cada una de las fases planeadas

D2. Prepara al organismo para las cargas de entrenamiento:

+ Considerando las tareas de entrenamiento planeadas

+ Organizando los grupos de trabajo

+ Considerando las caracteristicas de cada deportista

+ Facilitando el logro de los objetivos de la sesion de entrenamiento

+ Coordinando al equipo multidisciplinario

+ Explicando los contenidos de las sesiones de entrenamiento al deportista

D3. Desarrolla las habilidades técnico, tacticas y psicologicas del deportista, definidas en el plan de entrenamiento:

+ Considerando los principios de la biomecanica y el nivel de rendimiento de acuerdo a la disciplina deportiva

+ Aplicando los principios pedagogicos y de entrenamiento

+ Potencializando las capacidades fisicas de acuerdo a la disciplina y considerando las caracteristicas de los programas de entrenamiento anaerobico y
aerbbico

+ Ensefiando la ejecucion de los ejercicios a través de diferentes medios didacticos

+ Perfeccionando la ejecucion de los ejercicios realizados por el deportista considerando su nivel de complejidad

+ Corrigiendo y retroalimentando la ejecucion

+ Desarrollando técnicas psicolégicas durante el entrenamiento

D4. Dirige la sesion de entrenamiento para el mantenimiento de las capacidades fisicas y coordinativas:

+ Considerando ejercicios de fuerza, resistencia, rapidez, flexoelasticidad, ritmo, diferenciacién, equilibrio, orientacién, sincronizacién, acoplamiento y
reaccion

+ Respetando los principios de la carga y considerando los periodos de recuperacion

+ Indicando los métodos y medios para la recuperacion fisica y mental

PRODUCTOS
P1. El documento de evidencia del entrenamiento requisitado:
+ Contiene observaciones cualitativas y cuantitativas de cumplimiento

CONOCIMIENTOS
C1. Conocer técnicas de primeros auxilios.

C2. Elementos intrinsecos (aspectos anatdémicos, fisiolégicos, biomecanicos) y extrinsecos (medio ambiente, instalaciones, etc.) que determinan el
desempefio fisico del deportista.

C3. Reglamento sobre el dopaje en el deporte:
+ Prevencion y control
+ Riesgos y factores que inciden en el uso de las sustancias dopantes

C4. Fases sensibles.

C5. Sistemas energéticos.
C6. Dinamicas grupales.
ACTITUDES

A1. Responsabilidad:
+ La manera en que entrena al deportista, aplicando los principios pedagégicos y/o didacticos, con liderazgo, y cuidando la integridad fisica del mismo
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Glosario
1. Fases
planeadas:

2. Principios de la
biomecanica:

3. Sesion de

entrenamiento:

4. Tareas del
entrenamiento:

Son periodos que se encuentran contenidos en un plan de entrenamiento anual. Se clasifican en Primera fase. Adaptacion
General de 4-8 semanas, Segunda fase. Adaptacion Especifica de 4-8 semanas, Tercera fase. Adaptacion completa-
competencia, de 3-4 semanas. Cuarta fase: Pausa de Estabilizacion, de 3-4 semanas, esta fase contempla un entrenamiento
menos intenso mientras estabiliza los principales componentes de la condicién en funcion de la intervencién final en la
competencia principal del afio. Quinta fase: Competencia Especifica. Sexta fase. Transicion o recuperacion, de 3-4 semanas.

Criterios engranados y globalizadores que ayudan a explicar el aprovechamiento racional de las leyes mecanicas de
movimientos deportivos. Los mas conocidos son:

Principio de recorrido 6ptimo de aceleracion Principio de la fuerza inicial

Principio de la coordinacién de impulsos parciales Principio del contraefecto

Principio de la conservacioén de la cantidad de movimiento.

En esta sesion se realiza el trabajo fundamental para el desarrollo del rendimiento. En el curso de las sesiones principales, el
trabajo estd centrado en la incitacion de cualidades que ejercen una influencia determinante en el resultado previsto, la
incitacion es notable o importante.

Trabajo que se realiza durante las sesiones de entrenamiento ya sean practicas o teéricas, para cumplir con los objetivos de
entrenamiento propuestos. La tarea se planifica en sucesion l6gica conforme al objetivo y a los principios generales que
reflejan la normalidad del proceso de entrenamiento y se concreta dependiendo del efecto real de entrenamiento.

Caodigo:
EV0163

La persona es competente cuando demuestra los siguientes Criterios de Evaluacion:

DESEMPENOS

D1. Gestiona los aspectos técnicos y administrativos de la competencia:

+ Solicitando recursos para concentraciones, campamentos y las competencias de preparacion
+ Inscribiendo al deportista en la competencia, de acuerdo a las bases de la convocatoria

+ Asistiendo a las juntas previa y técnica

+ Analizando y registrando el programa de competencia

+ Designando funciones para el equipo de trabajo en la competencia

+ Disponiendo de los recursos y argumento fundamentado para levantar protestas

+ Supervisando la logistica para asistir a la competencia

+ Solicitando la memoria de los registros oficiales en la competencia

D2. Dirige al deportista y equipo de trabajo en la competencia:

+ Siguiendo el programa de competencia

+ Supervisando actividades de calentamiento de acuerdo a las condiciones de la competencia y el clima
+ Aplicando estrategias antes y durante la competencia

+ Proporcionando la retroalimentacion sobre su rendimiento y las situaciones de la competencia

+ Aplicando técnicas psicologicas antes y durante la competencia

D3. Obtiene informacion de los competidores con el equipo multidisciplinario:
+ Revisando las memorias de competencias anteriores

+ Analizando videos

+ Revisando sus resultados

PRODUCTOS

P1. El informe de la competencia elaborado:

+ Contiene el logro de los objetivos

+ Indica el nivel alcanzado del deportista

+ Contiene el lugar, tiempos y marcas que obtuvo

+ Incluye el andlisis del resultado de la competencia

CONOCIMIENTOS

C1. Conocimiento sobre la aplicacion de las reglas vigentes de acuerdo a la disciplina.

C2. Caracteristicas de jueceo y arbitraje de acuerdo a la disciplina.

C3. Caracteristicas de las instalaciones deportivas.

C4. Conocimiento de la nutricién deportiva en el proceso de preparacion para la competencia y durante la misma.

C5. Conocimiento de las caracteristicas del lugar de competencia (altura, clima, humedad, escenario, etc.)

C6. Proceso de prueba antidoping.

ACTITUDES

A1. Responsabilidad:

+ Cuando cumple con el calendario y horario de competencias
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A2. Juego limpio:
+ Cuando acepta los resultados de competencias

A3. Disposicion:
+ Para realizar los ajustes y los relevos en las competencias

A4. Respeto:
+ Cuando evita palabras y sefias altisonantes hacia los deportistas, rivales, jueces arbitros y publico en las competencias
Glosario

1. Calentamiento: Se compone de ejercicios que permiten obtener un estado 6ptimo de preparacion psicofisica y motriz. También sirve para
prevenir las lesiones. Tiene como objetivo, entre otros, armonizar el conjunto de sistemas funcionales que contribuyen a
determinar la capacidad del rendimiento del deportista.

2. Estrategias Concepto general de organizacion del juego o competicion de un equipo o un atleta. Representa una caracteristica, una
filosofia especifica o el camino de acercamiento a las competencias atléticas. Tal concepto fundamental es utilizado para un
largo periodo de tiempo, a menudo mas largos que la fase competitiva.

3. Instalaciones Por su destino se refiere al conjunto de medios materiales y especiales y el lugar donde se practica la cultura fisica y el

deportivas: deporte. Desde la perspectiva econémica y el punto de vista de direccion no sélo como el conjunto de medios materiales
especiales, sino también como el colectivo de trabajadores que cumplen determinadas funciones relacionadas con la
educacion fisica de la poblacion y que, de esta forma, le prestan los servicios correspondientes.

4. Reglamento de Documento que recaba por escrito las reglas de una actividad atlética de competencia.

la especialidad:

Cadigo: Elemento de Competencia 5 de 5: Evaluar y controlar el plan de entrenamiento y el desempefio del deportista de

EV0164 especializacion en la disciplina

La persona es competente cuando demuestra los siguientes Criterios de Evaluacion:
DESEMPENOS

D1. Evalla al deportista, la competencia y el plan:

+ Cotejando el objetivo planeado contra el realizado

+ Integrando los resultados de las evaluaciones para su interpretacion

+ Seleccionando a los deportistas para su especialidad. (Biotipo)

D2. Corrobora el estado actual del deportista:

+ Solicitando las pruebas de laboratorio

+ Realizando pruebas de campo para conocer el estado fisico de los deportistas
+ Considerando el perfil antropométrico del deportista

+ Considerando el perfil psicolégico y social

PRODUCTOS

P1. El reporte de evaluacion elaborado del ciclo de entrenamiento, contiene:
+ Las fichas técnicas individuales

+ El avance de los logros contra lo planeado

+ Las observaciones y sugerencias sobre el plan de entrenamiento

+ Las estadisticas de los resultados individuales y/o grupales

+ Contiene los resultados del grupo multidisciplinario

+ Incluye expectativas de logro deportivo

CONOCIMIENTOS
C1. Evaluacion aplicada al deporte

C2. Conocimientos sobre pruebas de control:
+ Interpretacion de instrumentos de evaluacion de acuerdo a la disciplina

ACTITUDES
A1. Responsabilidad:
+ Cuando presenta de manera objetiva los resultados de evaluacion

Glosario
1. Estudios Es el analisis del aparato locomotor tanto en estatica (bipedestacion) como en dinamica (marcha).
biomecanicos:

2. Estudios Es el andlisis de la masa y fuerza muscular.
ergogeénicos:

3. Estudios Andlisis de las relaciones sociales entre los miembros de un grupo, entendiendo por grupo aquel conjunto humano cuyos
sociométricos: elementos se conocen, se influyen mutuamente y poseen objetivos en comun. Se trata a un nivel mas practico de medir el
numero de elecciones o rechazos que un sujeto recibe y su posicion en el grupo, pero sin ofrecernos datos relativos a las

causas motivadoras de las decisiones tomadas por los sujetos en cuanto a sus preferencias o repulsas.
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Cadigo: Titulo:
NVDEPO036 Formar deportistas de base en una disciplina

Descripcion de la Norma Técnica de Competencia Laboral del Estado de Veracruz:

Servir como referente para la evaluacion y certificacion de las personas que se dedican a formar deportistas de base en una disciplina, lo cual implica
diagnosticar el nivel funcional, psicolégico y técnico tactico de los deportistas, elaborar y aplicar el plan de entrenamiento, dirigir la participacion del
deportista en competencias deportivas y evaluar y controlar el plan de entrenamiento y el desempefio del deportista en la disciplina.

También puede ser referente para el desarrollo de programas de capacitacion y de formacién, basados en NTCLV.

Comité de Normalizacion de Competencia Laboral del Estado de Veracruz que la elaboré:
Deporte (DEP)

Participantes honorificos en el desarrollo de la NTCLV

- Instituto Veracruzano del Deporte (IVD)

- Escuela Nacional de Entrenadores Deportivos (ENED)

- Direccion General de Educacion Fisica (DGEF)

- Universidad Pedagogica Veracruzana (UPV)

- Facultad de Educacion Fisica de la Universidad Veracruzana (FEF)

- Instituto de Capacitacion para el Trabajo en el Estado de Veracruz (ICATVER)

Fecha de aprobacion por el H. Comité Técnico del ORACVER:
24 de agosto de 2010

Nivel de Competencia:

Tres

Competencia en un conjunto de actividades profesionales que requieren el dominio de diversas técnicas para ser ejecutado de forma autébnoma,
con responsabilidad de coordinacién y supervisién de trabajo técnico y especializado. Exige la comprension de los fundamentos técnicos y
cientificos de las actividades y la evaluacién de los factores del proceso y de sus repercusiones econémicas.

Referencia ocupacional segun el Catalogo Nacional de Ocupaciones (CNO):
1.  Entrenadores o instructores en deporte y recreacion

Clasificacion segun el Sistema de Clasificacion Industrial de América del Norte (SCIAN):

Sector 61: Servicios educativos
Subsector  611: Servicios educativos
Rama 6116: Otros servicios educativos

Subrama 61162: Escuelas de deporte
Clase 611621: Escuelas de deporte del sector privado
611622: Escuelas de deporte del sector publico

Perfil de la NTCLV

EV0165: Diagnosticar el nivel funcional, desempefio fisico, y psicolégico del deportista

7 N EV0166: Planear la preparacion del deportista en la disciplina
NVDEPO036: Formar

deportistas de base en EV0167: Dirigir la preparacion del deportista en la disciplina
una disciplina

> EV0168: Dirigir la participacion del deportista en competencias deportivas

EV0169: Evaluar y controlar el plan de entrenamiento y el desempefio del deportista en la disciplina

Codigo: Unidad de Competencia 1 de 1: Formar deportistas de base en una disciplina

NVDEP036

Cadigo: Elemento de Competencia 1 de 5: Diagnosticar el nivel funcional, desempefio fisico, y psicolégico del deportista
EV0165

La persona es competente cuando demuestra los siguientes Criterios de Evaluacion:
DESEMPENOS

D1. Aplica pruebas fisicas generales al deportista:

¢ De acuerdo a la edad

D2. Maneja elementos basicos de estadistica y computacion:
¢ Calculando rangos
+ Utilizando las herramientas basicas de hoja de calculo

PRODUCTOS

P1. El informe de resultados del nivel funcional del deportista elaborado:

+ Contiene el andlisis del nivel de las capacidades condicionales y coordinativas considerando las fases sensibles
+ Incluye la valoracion y clasificacion del deportista considerando las actividades previas
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+ Contiene la deteccion y canalizacion de talentos
+ Indica las caracteristicas generales del deportista

CONOCIMIENTOS

C1. Elementos basicos de estadistica.

C2. Tipos de evaluaciones diagnésticas:

+ De capacidades condicionales

¢ De capacidades coordinativas

+ De habilidades psicoldgicas

+ Generales (antropométricas, clinicas, etc.)

ACTITUDES
A1. Responsabilidad:
+ Cuando canaliza

A2. Respeto:
+ Cuando se dirige

A3. Liderazgo:
+ Cuando organiza

Glosario
1. Capacidades
coordinativas:

2. Capacidades
condicionales:

3. Habilidades
psicolégicas:

4. Habilidades
tacticas:

5. Habilidades
técnicas:

6. Nivel de
rendimiento:

y orienta al deportista hacia una disciplina en apego a los resultados

al deportista en la aplicacion del diagnostico sin denigrar a la persona

y dirige las evaluaciones diagnoésticas

Son particularidades relativamente fijadas y generalizadas del desarrollo de los procesos de conduccion y regulacion de la
actividad motora. Representan requisitos indispensables que debe poseer el deportista para poder ejercer determinadas
actividades deportivas mas o menos adecuadamente. Las cualidades coordinativas representan, en combinacion estrecha con
otras cualidades, condiciones indispensables para el rendimiento, las cuales se expresan en el grado de la velocidad y calidad
del aprendizaje, del perfeccionamiento y de la estabilizacion de las destrezas motrices, y en su utilizacion adecuada de acuerdo
con la situacién y las condiciones reinantes.

Se basan en la eficiencia de los mecanismos energéticos y son fundamentalmente tres: fuerza, resistencia y velocidad. También
se definen como capacidades organicomusculares, diferenciandolas de las perceptivo-cinéticas que corresponden a las
capacidades coordinativas. Sus factores limitantes dependen de la disponibilidad de energia en los musculos y de los
mecanismos que regulan su abastecimiento (enzimas, velocidad y fuerza de las contracciones debida a la calidad de las
unidades motoras).

Se diferencias de las coordinativas en aspectos como:

- Las bases funcionales que limitan el nivel de rendimiento, - Las formas de evolucién en la edad juvenil,

- Larelacion de la evolucion en los dos sexos, - Los métodos de entrenamiento

- La capacidad de entrenamiento sin ninguna relacién con la edad

Las capacidades condicionales tienen un desarrollo acentuado al principio de la pubertad, en particular entre los 12 'y 17-18 afios

Son aquellas que estan relacionadas a las funciones intelectuales que coordinan y dirigen los movimientos voluntarios del
cuerpo como la visopercepcion, la visomotricidad y la visoespacial; en los seres humano regulan el equilibrio, la tonicidad y la
orientacién de los movimientos.

Secuencia de movimientos automatizadas a través del ejercicio, mediante la cual se resuelve la tarea tactica individual o
colectiva y que, en su ejecucion y repeticion, bajo las mismas condiciones, se distingue por una seguridad, precision y ritmo
acordes con el deporte en cuestion. Son condiciones previas béasicas para la estructuracion de una competencia y constituyen
también la base para la solucion de tareas tacticas complicadas. Dado que en la competencia la situacion varia muy rapido y que
una tarea tactica se puede y tiene que resolver con frecuencia con multiples medios técnicos, del mismo modo que con un medio
técnico se resuelven varias tareas tacticas, apenas es posible automatizar todas las acciones tacticas.

Es el modelo ideal de un movimiento relativo a la disciplina deportiva. Este movimiento se puede describir basandose en los
conocimientos cientificos actuales y en las experiencias practicas, verbalmente de forma grafica, de forma matematico-
biomecanica, anatémico-funcional y de otras formas. También se refiere a la realizacion del movimiento ideal al que se aspira, es
decir, el método para realizar la accion motriz 6ptima por parte del deportista.

Refiere a la capacidad de rendimiento actual (de condicion fisica, técnica, tactica, y psiquica) condicionada por la técnica y otras
influencias en general o en una disciplina determinada.

Codigo:
EV0166

La persona es competente cuando demuestra los siguientes Criterios de Evaluacion:

DESEMPENOS

D1. Elabora el plan escrito:

+ Determinando los objetivos, el analisis, la justificacion y evaluacion del ciclo anterior en su caso o a partir de las evaluaciones diagnésticas
+ Considerando el proceso de ensefianza de nuevas habilidades y/o fundamentos de la disciplina

+ Considerando los requerimientos materiales, técnicos, humanos e insumos

D2. Elabora el plan gréfico:
+ Considerando la distribucion de actividades a desarrollar en el ciclo
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PRODUCTOS

P1. El plan de entrenamiento para el deportista elaborado:
+ Contiene la fecha de elaboracion y el periodo de tiempo programado

L R 2 R 4

CONOCIMIENTOS

Indica el nombre del deportista, de la disciplina y el nivel de preparacion

Esta validado por la autoridad deportiva

Incluye el plan escrito

Contiene el plan grafico con la distribucion de actividades a desarrollar en el ciclo

C1. Estructuras de entrenamiento.

C2. Principios pedagogicos y de entrenamiento.

C3. Métodos pedagdgicos y de entrenamiento.

C4. Medios pedagogicos y de entrenamiento.

C5. Cargas de entrenamiento.

ACTITUDES

A1. Responsabilidad:

+ Cuando elabora el plan de entrenamiento de acuerdo a los elementos que lo integran.

A2. Disposicion:

+ Para evaluar el ciclo anterior, en caso de que lo haya.

A3. Etica:

+ Cuando la informacion que maneja es fidedigna y corresponde a los deportistas que atiende.

Glosario
1. Cargas de

entrenamiento:

2. Ciclo de

entrenamiento:

3. Estructuras de

entrenamiento:

4. Medios de

entrenamiento:

5. Plan de

entrenamiento:

6. Plan escrito:

Carga se refiere a la medida fisiolégica de la estimulacion sobre el organismo provocada por un trabajo muscular especifico,
que en el organismo se expresa bajo la forma concreta de reacciones funcionales de una cierta profundidad y duracion.

Se refiere propiamente al trabajo muscular que implica en si mismo el potencial de entrenamiento que produce en el
organismo una reacciéon funcional adecuada de adaptacion (es decir, el efecto de entrenamiento). Ademas, el potencial de
entrenamiento del trabajo muscular y, en consecuencia, también su efecto de entrenamiento, se determina en gran medida por
la condicion actual del atleta.

La carga de entrenamiento esta constituida por cinco componentes: intensidad, volumen, duracion, densidad y frecuencia.

Se refieren al periodo en el cual se entrena en una forma especifica, estos ciclos se dividen a su vez en: 1.Macrociclos,
2.Mesociclo, 3.Microciclo, 4.Descanso activo, 5.Descanso pasivo

Se refiere a los modos de sistematizacion de su contenido, previendo una utilizacion racional de cargas de diferente
orientacion, funcional predominante, es decir, cbmo vienen ligadas entre si y subdivididas cronoldégicamente para garantizar el
efecto de entrenamiento deseado, con gastos 6ptimos de energia. El tiempo (duracién) y organizacion son dos variables de la
forma de construccion del entrenamiento fuertemente ligadas entre si, que se influyen reciprocamente. Contenido y
organizacion del entrenamiento dependen del fin y de las tareas de la preparacion, mientras las leyes de la adaptacion del
organismo al trabajo muscular intenso determinan el tiempo necesario.

Aparatos o medidas que apoyan al desarrollo del entrenamiento. Agrupan todo aquello que puede ser Util para el desarrollo del
proceso de entrenamiento: organizacion (formacion de trabajo), material (pesas y halteras), informacion (verbal, describiendo
el gesto; visual, por una serie de imagenes; cinestésica, para ayudar a la percepcion exacta del gesto).

Representa un proyecto mental donde se determinan y formulan objetivos claros y concretos, asi como las tareas y vias de
soluciéon que deben seguirse para el logro de los primeros. Es la forma de expresién concreta de una concepciéon de
entrenamiento con miras al futuro. Debe recoger las exigencias formuladas como objetivos de forma clara y precisa con la
intencion de controlar el logro de los mismos. También deben ser plasmadas las tareas, los medios y métodos con que se
pretende el logro de los objetivos propuestos y el volumen que se considera 6ptimo para el cumplimiento de las tareas
inherentes a los diferentes aspectos de la preparacion del deportista expresada en las unidades de medida adecuadas al tipo
de deporte, modalidad, evento, etc., de manera que se puedan controlar en el orden cuantitativo.

Documento entre los que se conforman la planificacién del entrenamiento deportivo. En él se plasman todos los analisis
previos, individuales y colectivos, de los deportistas que conforman el grupo eje de este complicado proceso, se determinan y
formulan los objetivos generales para el macrociclo de entrenamiento y se planifican las tareas que permitiran el logro de
dichos objetivos. Este documento es rector de la labor de los entrenadores, por lo que su confeccion debe realizarse con
extrema seriedad, tomando en cuenta los siguientes aspectos:

1. Resumen del macrociclo anterior

Objetivos, fechas, lugares y oponentes para las competencias fundamentales y preparatorias

Cuadros y perspectivas

Aspectos para nominar al equipo a las diferentes competencias

Analisis individual y colectivo de los diferentes aspectos fundamentales de la preparacion del deportista

Objetivos y tareas de la preparacion fisica, técnica y tactica, y porcentaje de incremento del volumen en relacion con el
macrociclo anterior

Objetivos y tareas de la preparacion psicolégica y técnica

oA wN
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8. Objetivos, fechas de aplicacion y contenido de las baterias de los test pedagogicos y otros tipos de pruebas (médicas,
psicologicas), concentraciones o campamentos (altura, calor, de entrenamiento, etc.)
. Relacién de los medios y métodos fundamentales que se utilizaran en el macrociclo
10. Requerimientos minimos para alcanzar los objetivos propuestos.

7. Plan grafico: Documento para la planificacion del proceso de entrenamiento deportivo. Posee la caracteristica de reflejar con mayor rapidez
y evidencia la planificacion de prolongados ciclos de entrenamiento ya que ofrece la posibilidad de abarcar de un solo golpe de
vista varios indicadores y de reconocer relaciones de una manera mas rapida y sencilla. Su estructura se refleja en la division
racional del tiempo de duracion de los macrociclos, periodos y mesociclos atendiendo la cantidad de microciclos con que
contamos para planificar el entrenamiento.

Para estructurarlo es necesario conocer la fecha de la competencia fundamental que es, en definitiva, donde los atletas deben
obtener el mejor resultado.

8. Plan numérico: Documento grafico en donde se detallan las tacticas a entrenar (categorias del contenido), la duracion, el periodo, ciclo, asi
como las caracteristicas como kildmetros, tiempo record y nimero de repeticiones.

9. Principios Se refiere principalmente a los siguientes:

pedagogicos de  De la multilateralidad a la especializacién De la concientizacion De la unidad

entrenamiento: De la sistematizacion De la continuidad De la individualidad De la salud
Codigo: Elemento_de_ Competencia_3_de_5: Dirigir el proceso de entrenamiento de la disciplina
EV0167

La persona es competente cuando demuestra los siguientes Criterios de Evaluacion:
DESEMPENOS

D1. Aplica el plan de entrenamiento del deportista:

+ Considerando las actividades de cada una de las fases planeadas

D2. Prepara al organismo para las cargas de entrenamiento:

Considerando las tareas del entrenamiento planeadas

Organizando los grupos de trabajo

Considerando las caracteristicas de cada deportista

Facilitando el logro de los objetivos de la sesién de entrenamiento
Explicando los contenidos de las sesiones de entrenamiento al deportista

L R R R R 2
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3. Desarrolla las habilidades coordinativas y técnicas del deportista, definidas en el plan de entrenamiento:
Aplicando los principios pedagoégicos y de entrenamiento
Desarrollando las capacidades fisicas de acuerdo a la disciplina y considerando las caracteristicas del programa de entrenamiento
Ensefiando la ejecucion de los ejercicios a través de diferentes medios didacticos
Analizando la ejecucion de los ejercicios realizados por los deportistas
Corrigiendo y retroalimentando la ejecucion

* & o o0

D4. Dirige la sesion de entrenamiento para el desarrollo de las capacidades condicionales y coordinativas:

+ Considerando ejercicios de fuerza, resistencia, rapidez, flexoelasticidad, ritmo, diferenciacion, equilibrio, orientacién, sincronizacién, acoplamiento y
reaccion

PRODUCTOS
P1. La bitacora de entrenamiento requisitada:
+ Contiene lista de asistencia y observaciones cualitativas y cuantitativas de cumplimiento

CONOCIMIENTOS
C1. Conocer técnicas basicas de primeros auxilios.

C2. Elementos intrinsecos (aspectos anatémicos, fisiolégicos, biomecanicos) y extrinsecos (medio ambiente, instalaciones, etc.) que determinan el
desempefio fisico del deportista

C3. Fases sensibles de desarrollo.
C4. Sistemas energéticos.
C5. Dinamicas grupales.

ACTITUDES

A1. Responsabilidad:

+ La manera en que entrena al deportista, aplicando los principios pedagogicos y/o didacticos, con liderazgo y cuidando la integridad fisica del
deportista

Glosario
1. Fases Son periodos que se encuentran contenidos den un plan de entrenamiento anual y se clasifican en: Primera fase. Adaptacion
planeadas: General de 4-8 semanas, Segunda fase. Adaptacion Especifica, de 4-8 semanas, Tercera fase. Adaptacion completa-

competencia, de 3-4 semanas. Cuarta fase: Pausa de Estabilizacion, de 3-4 semanas, esta fase contempla un entrenamiento
menos intenso mientras estabiliza los principales componentes de la condicién en funcion de la intervencion final en la
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2. Principios de la
biomecanica:

3. Sesion de

entrenamiento:

4. Tareas del
entrenamiento:

competencia principal del afio. Quinta fase: Competencia Especifica. Sexta fase. Transicion o recuperacion, de 3-4 semanas.

Criterios engranados y globalizadores que ayudan a explicar el aprovechamiento racional de las leyes mecanicas de
movimientos deportivos. Los mas conocidos son:

Principio de recorrido 6ptimo de aceleracion Principio de la fuerza inicial

Principio de la coordinacién de impulsos parciales Principio del contraefecto

Principio de la conservacion de la cantidad de movimiento

En esta sesion se realiza el trabajo fundamental para el desarrollo del rendimiento. En el curso de las sesiones principales, el
trabajo estd centrado en la incitacion de cualidades que ejercen una influencia determinante en el resultado previsto, la
incitacion es notable o importante.

Trabajo que ha de realizarse durante las sesiones de entrenamiento ya sean practicas o teoricas, para cumplir con los
objetivos de entrenamiento propuestos. La tarea se planifica en sucesiéon légica conforme al objetivo y a los principios
generales que reflejan la normalidad del proceso de entrenamiento y se concreta dependiendo del efecto real de
entrenamiento.

Codigo:
EV0168

La persona es competente cuando demuestra los siguientes Criterios de Evaluacion:

DESEMPENOS

D1. Gestiona los aspectos técnicos administrativos de las competencias:
+ Inscribiendo al deportista en la competencia, de acuerdo a las bases de la convocatoria

O * o 00
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Asistiendo a las juntas previa y técnica

Analizando y registrando el programa de competencia
Supervisando la logistica para asistir a la competencia

Solicitando la memoria de los registros oficiales en la competencia

2. Dirige al deportista en la competencia:
Siguiendo el programa de competencia
Aplicando actividades de calentamiento de acuerdo a las condiciones de la competencia y el clima
Desarrollando y aplicando estrategias antes y durante la competencia
Proporcionando la retroalimentacion sobre su desempefio y las situaciones de la competencia.
Motivando al deportista antes y durante la competencia

D3. Analiza el desarrollo motriz y técnica elemental de manera individual y grupal durante la competencia:
+ Identificando a los mas habiles para los fines estratégicos

PRODUCTOS

P1. El informe de la competencia elaborado:
+ Contiene el logro de los objetivos
¢ Indica el desarrollo del deportista

CONOCIMIENTOS

C1. Conocer sobre la aplicacion de las reglas vigentes de acuerdo a la disciplina.

C2. Caracteristicas de jueceo y/o arbitraje de acuerdo a la disciplina.

C3. Caracteristicas de las instalaciones deportivas.

C4. Conocer de la nutricién deportiva.

ACTITUDES

A1. Responsabilidad:

+ Cuando cumple con el calendario y horario de competencias

A2. Juego limpio:

+ Cuando acepta los resultados de competencias

A3. Disposicion:

+ Para realizar los ajustes y los relevos en las competencias

A4. Respeto:

Hkk

+ Cuando evita palabras y sefias altisonantes hacia el deportista, rivales, jueces arbitros y publico en las competencias

Glosario
1. Calentamiento:

2. Estrategias

Se compone de ejercicios que permiten obtener un estado 6ptimo de preparacién psicofisica y motriz. También sirve para
prevenir las lesiones. Tiene como objetivo, entre otros, armonizar el conjunto de sistemas funcionales que contribuyen a
determinar la capacidad del rendimiento del deportista.

Concepto general de organizacién del juego o competicion de un equipo o un atleta. Representa una caracteristica, una
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3. Instalaciones

4. Reglamento de la

deportivas:
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filosofia especifica o el camino de acercamiento a las competencias atléticas. Tal concepto fundamental es utilizado para un
largo periodo de tiempo, a menudo mas largos que la fase competitiva.

Por su destino se refiere al conjunto de medios materiales y especiales y el lugar donde se practica la cultura fisica y el
deporte. Desde la perspectiva econémica y el punto de vista de direccion no sélo como el conjunto de medios materiales
especiales, sino también como el colectivo de trabajadores que cumplen determinadas funciones relacionadas con la
educacion fisica de la poblacién y que, de esta forma, le prestan los servicios correspondientes.

Documento que recaba por escrito las reglas de una actividad atlética de competencia.

especialidad:
Cadigo: Elemento de Competencia 5 de 5: Evaluar y controlar el plan de entrenamiento y el desempefio del deportista
EV0169
La persona es competente cuando demuestra los siguientes Criterios de Evaluacion:
DESEMPENOS

D1. Evalla al deportista, la competencia y el plan:
+ Cotejando el objetivo planeado contra el realizado
Integrando los resultados de las evaluaciones para su interpretacion

*

D2. Aplica pruebas de campo para conocer el estado fisico del deportista:
+ Considerando edad, peso y talla

P

RODUCTOS

P1. El reporte de evaluacion del ciclo de entrenamiento contiene:
Las fichas técnicas individuales

El avance de los logros contra lo planeado

Las observaciones y sugerencias sobre el plan de entrenamiento
Las estadisticas de los resultados individuales y/o grupales

.
.
*
*

Cc

ONOCIMIENTOS

C1. Fundamentos de la evaluacion deportiva

C2. Conocimientos sobre pruebas de control.

ACTITUDES

A1. Responsabilidad:

+ Cuando presenta de manera objetiva los resultados de la evaluaciéon

Glosario

1. Estudios
biomecanicos:

Es el andlisis del aparato locomotor tanto en estatica (bipedestaciéon) como en dinamica (marcha). En nuestro centro
contamos con apoyo informatico para el tratamiento de patologias en los pies y miembros inferiores con soportes
plantares o plantillas.

2. Estudios ergogénicos: Analisis de la masa y fuerza muscular.

3. Estudios
sociométricos:

Andlisis de las relaciones sociales entre los miembros de un grupo, entendiendo por grupo aquel conjunto humano
cuyos elementos se conocen, se influyen mutuamente y poseen objetivos en comun. Se trata a un nivel mas practico
de medir el nimero de elecciones o rechazos que un sujeto recibe y su posicion en el grupo, pero sin ofrecernos datos
relativos a las causas motivadoras de las decisiones tomadas por los sujetos en cuanto a sus preferencias o repulsas.
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Cadigo: Titulo:
NVDEPO037 Formar deportistas de alto rendimiento en una disciplina

Descripcion de la Norma Técnica de Competencia Laboral del Estado de Veracruz:

Servir como referente para la evaluacion y certificacion de las personas que se dedican a formar deportistas de alto rendimiento en una disciplina, lo
cual implica diagnosticar el nivel funcional, desempefio fisico, psicolégico y técnico tactico del deportista de alto rendimiento, planear y dirigir la
preparacion y la participacion en competencias deportivas, del deportista de alto rendimiento, y evaluar y controlar el plan de entrenamiento y el
desemperio del deportista de alto rendimiento en la disciplina.

También puede ser referente para el desarrollo de programas de capacitacion y de formacion basados en NTCLV.

Comité de Normalizacion de Competencia Laboral del Estado de Veracruz que la elaboré:
Deporte (DEP)

Participantes honorificos en el desarrollo de la NTCLV:

- Instituto Veracruzano del Deporte (IVD)

- Escuela Nacional de Entrenadores Deportivos (ENED)

- Direccion General de Educacion Fisica (DGEF)

- Universidad Pedagogica Veracruzana (UPV)

- Facultad de Educacion Fisica de la Universidad Veracruzana (FEF)

- Instituto de Capacitacion para el Trabajo en el Estado de Veracruz (ICATVER)

Fecha de aprobacién por el H. Comité Técnico del ORACVER:
24 de agosto de 2010

Nivel de Competencia:

Tres

Competencia en un conjunto de actividades profesionales que requieren el dominio de diversas técnicas para ser ejecutado de forma autébnoma,
con responsabilidad de coordinacién y supervisién de trabajo técnico y especializado. Exige la comprensiéon de los fundamentos técnicos y
cientificos de las actividades y la evaluacion de los factores del proceso y de sus repercusiones econémicas.

Referencia ocupacional segun el Catalogo Nacional de Ocupaciones (CNO):
1. Entrenadores o instructores en deporte y recreacion

Clasificacion segun el Sistema de Clasificacion Industrial de América del Norte (SCIAN):

Sector 61: Servicios educativos
Subsector  611: Servicios educativos
Rama 6116: Otros servicios educativos

Subrama 61162: Escuelas de deporte
Clase 611621: Escuelas de deporte del sector privado
611622: Escuelas de deporte del sector publico

Perfil de la NTCLV

EV0170: Diagnosticar el nivel funcional, desempefio fisico, psicolégico y técnico tactico del deportista de
alto rendimiento

N\ ->[ EV0171: Planear la preparacion del deportista de alto rendimiento en la disciplina
NVDEPO37: Formar

deportistas de alto
rendimiento en una

_—b[ EV0172: Dirigir la preparacion del deportista de alto rendimiento en la disciplina

disciplina ) ->[ EV0173: Dirigir la participacion del deportista de alto rendimiento en competencias deportivas
EV0174: Evaluar y controlar el plan de entrenamiento y el desempefio del deportista de alto rendimiento en
la disciplina
Codigo: Unidad de Competencia 1 de 5: Formar deportistas de alto rendimiento en una disciplina
NVDEPO037
Cadigo: Elemento_de_Competencia 1 de 5: Diagnosticar el nivel funcional, desempefio fisico, psicolégico y técnico tactico de los
EV0170 deportistas

La persona es competente cuando demuestra los siguientes Criterios de Evaluacion:
DESEMPENOS

D1. Coordina la aplicacién de las evaluaciones diagnésticas de nivel de rendimiento al deportista:
¢ De acuerdo a la disciplina

+ Con apoyo multidisciplinario

D2. Maneja elementos especializados de estadistica y computacion:
+ Interpretando los resultados estadisticos para un diagnéstico y prondstico
+ Manejando software especificos de la disciplina
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PRODUCTOS
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P1. Los resultados obtenidos de forma individual y grupal de los deportistas:
+ Contiene el andlisis del nivel de las capacidades condicionales y coordinativas
+ Incluye el analisis de las habilidades técnicas, tacticas y psicologicas

P2. El informe de resultados del nivel funcional del deportista elaborado:
+ Contiene el andlisis del nivel de las capacidades condicionales, técnicas, tacticas y psicolégicas
¢ Incluye la valoracién y pronostico de resultados del deportista

CONOCIMIENTOS

C1. Tipos de evaluaciones diagnésticas:
+ De capacidades condicionales

¢ De destrezas psicologicas

+ De habilidades técnicas y tacticas

.

Médico clinicas

ACTITUDES
A1. Coadyuvar:

+ Cuando interactua con el equipo multidisciplinario antes, durante y después de la aplicacion de las diferentes evaluaciones diagnésticas

A2. Respeto:

+ Cuando presenta los resultados en forma confidencial al deportista

A3. Disposicion:

+ Cuando demuestra tolerancia al escuchar sugerencias y considerar puntos de vista del equipo multidisciplinario

A4. Liderazgo:

+ Cuando solicita la aplicacién de los evaluaciones diagnésticas al equipo multidisciplinario

Glosario
1.Capacidades
coordinativas:

2.Capacidades
condicionales:

3.Habilidades
psicolégicas:

4.Habilidades
tacticas:

5.Habilidades
técnicas:

6.Nivel de
rendimiento:

Son particularidades relativamente fijadas y generalizadas del desarrollo de los procesos de conduccion y regulacion de la
actividad motora. Representan requisitos indispensables que debe poseer el deportista para poder ejercer determinadas
actividades deportivas mas o menos adecuadamente. Las cualidades coordinativas representan, en combinacion estrecha con
otras cualidades, condiciones indispensables para el rendimiento, las cuales se expresan en el grado de la velocidad y calidad
del aprendizaje, del perfeccionamiento y de la estabilizacion de las destrezas motrices, y en su utilizacion adecuada de acuerdo
con la situacioén y las condiciones reinantes.

Se basan en la eficiencia de los mecanismos energéticos y son fundamentalmente tres: fuerza, resistencia y velocidad. También
se definen como capacidades organicomusculares, diferenciandolas de las perceptivo-cinéticas que corresponden a las
capacidades coordinativas. Sus factores limitantes dependen de la disponibilidad de energia en los musculos y de los
mecanismos que regulan su abastecimiento (enzimas, velocidad y fuerza de las contracciones debida a la calidad de las
unidades motoras).

Se diferencias de las coordinativas en aspectos como:

- Las bases funcionales que limitan el nivel de rendimiento, - Las formas de evolucién en la edad juvenil,

- Larelacion de la evolucién en los dos sexos, - Los métodos de entrenamiento

- La capacidad de entrenamiento sin ninguna relacién con la edad

Las capacidades condicionales tienen un desarrollo acentuado al principio de la pubertad, y en particular entre los 12 y los 17-18
afos.

Son aquellas que estan relacionadas a las funciones intelectuales que coordinan y dirigen los movimientos voluntarios del cuerpo
como la visopercepcion, la visomotricidad y la visoespacial; en los seres humanos, regulan el equilibrio, la tonicidad y la
orientacién de los movimientos.

Secuencia de movimientos automatizadas a través del ejercicio, mediante la cual se resuelve la tarea tactica individual o
colectiva y que, en su ejecucion y repeticion, bajo las mismas condiciones, se distingue por una seguridad, precision y ritmo
acordes con el deporte en cuestion. Son condiciones previas basicas para la estructuracién de una competencia y constituyen
también la base para la solucién de tareas tacticas complicadas. Dado que en la competencia la situacion varia muy rapido y que
una tarea tactica se puede y tiene que resolver con frecuencia con mdultiples medios técnicos, del mismo modo que con un medio
técnico se resuelven varias tareas tacticas, apenas es posible automatizar todas las acciones tacticas.

Es el modelo ideal de un movimiento relativo a la disciplina deportiva. Este movimiento se puede describir basandose en los
conocimientos cientificos actuales y en las experiencias practicas, verbalmente de forma grafica, de forma matematico-
biomecanica, anatémico-funcional y de otras formas. También se refiere a la realizacion del movimiento ideal al que se aspira, es
decir, el método para realizar la accién motriz 6ptima por parte del deportista.

Refiere a la capacidad de rendimiento actual (de condicién fisica, técnica, tactica, y psiquica) condicionada por la técnica y otras
influencias en general o en una disciplina determinada.

Codigo:
EV0171
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La persona es competente cuando demuestra los siguientes Criterios de Evaluacién:
DESEMPENOS
D1. Elabora el plan escrito:

Determinando los objetivos, el analisis, la justificacion y evaluacion del ciclo anterior
Considerando las cargas de entrenamiento y temporalidad de competencias

Con perspectivas de logro deportivo a largo plazo

Considerando los requerimientos materiales, técnicos, humanos e insumos

*

.
.
.

D2. Elabora el plan gréafico y el plan numérico:
+ Considerando la distribucion cuantitativa de cada componente de entrenamiento a desarrollar en el ciclo

D3. Valida el plan escrito y grafico:
+ Discutiéndolo con sus superiores y/o equipo multidisciplinario argumentando las diferencias

P

RODUCTOS

P1. El plan de entrenamiento para el deportista elaborado:

Contiene la fecha de elaboracion y el periodo de tiempo programado

Indica el nombre del deportista, de la disciplina y el nivel de preparacion

Incluye el plan escrito

Contiene el plan grafico con los componentes de entrenamiento a desarrollar en el ciclo

*

.
.
.

CONOCIMIENTOS

C1. Estructuras de entrenamiento.

C2. Principios pedagdgicos y de entrenamiento.

C3. Métodos pedagdgicos de entrenamiento y sus efectos.

C4. Medios pedagogicos de entrenamiento.

C5. Cargas de entrenamiento .

ACTITUDES

A1. Responsabilidad:

+ Cuando elabora el plan de entrenamiento con todos los elementos que lo integran

A2, Disposicion:
+ Para evaluar los resultados del ciclo anterior

A3. Etica:
+ Cuando la informacion que maneja es fidedigna y corresponde a los deportistas que atiende

Glosario

1. Cargas de

entrenamiento:

2. Ciclo de
entrenamiento:

3. Estructuras de
entrenamiento:

4. Medios de

entrenamiento:

5. Plan de
entrenamiento:

Carga se refiere a la medida fisiolégica de la estimulacion sobre el organismo provocada por un trabajo muscular especifico,
que en el organismo se expresa bajo la forma concreta de reacciones funcionales de una cierta profundidad y duracion.

Se refiere propiamente al trabajo muscular que implica en si mismo el potencial de entrenamiento que produce en el
organismo una reaccion funcional adecuada de adaptacion (es decir, el efecto de entrenamiento). Ademas, el potencial de
entrenamiento del trabajo muscular y, en consecuencia, también su efecto de entrenamiento, se determina en gran medida por
la condicion actual del atleta.

La carga de entrenamiento esta constituida por cinco componentes: intensidad, volumen, duracién, densidad y frecuencia.

Se refieren al periodo en el cual se entrena en una forma especifica, se dividen en: 1.Macrociclos, 2.Mesociclos 3.Microciclos,
4.Descanso activo, y 5.Descanso pasivo

Se refiere a los modos de sistematizacion de su contenido, previendo una utilizacién racional de cargas de diferente
orientacion, funcional predominante, es decir, cdmo vienen ligadas entre si y subdivididas cronolégicamente para garantizar el
efecto de entrenamiento deseado, con gastos 6ptimos de energia. El tiempo (duracién) y organizacion son dos variables de la
forma de construccion del entrenamiento fuertemente ligadas entre si, que se influyen reciprocamente. Contenido y
organizacion del entrenamiento dependen del fin y de las tareas de la preparacién, mientras las leyes de la adaptacion del
organismo al trabajo muscular intenso determinan el tiempo necesario.

Aparatos o medidas que apoyan al desarrollo del entrenamiento. Agrupan todo aquello que puede ser Util para el desarrollo del
proceso de entrenamiento: organizacion (formacion de trabajo), material (pesas y halteras), informacién (verbal, describiendo
el gesto; visual, por una serie de imagenes; cinestésica, para ayudar a la percepcion exacta del gesto).

Representa un proyecto mental donde se determinan y formulan objetivos claros y concretos, asi como las tareas y vias de
solucion que deben seguirse para el logro de los primeros. Es la forma de expresién concreta de una concepcion de
entrenamiento con miras al futuro. Debe recoger las exigencias formuladas como objetivos de forma clara y precisa con la
intencion de controlar el logro de los mismos. También deben ser plasmadas las tareas, los medios y métodos con que se
pretende el logro de los objetivos propuestos y el volumen que se considera 6ptimo para el cumplimiento de las tareas
inherentes a los diferentes aspectos de la preparaciéon del deportista expresada en las unidades de medida adecuadas al tipo
de deporte, modalidad, evento, etc., de manera que se puedan controlar en el orden cuantitativo.
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6. Plan escrito:

7. Plan gréfico:

8. Plan numérico:

9. Principios
pedagogicos de
entrenamiento:
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Documento entre los que se conforman la planificacién del entrenamiento deportivo. En él se plasman todos los analisis
previos, individuales y colectivos, de los deportistas que conforman el grupo eje de este complicado proceso, se determinan y
formulan los objetivos generales para el macrociclo de entrenamiento y se planifican las tareas que permitiran el logro de
dichos objetivos. Este documento es rector de la labor de los entrenadores, por lo que su confeccion debe realizarse con
extrema seriedad, tomando en cuenta los siguientes aspectos:

Resumen del macrociclo anterior

Objetivos, fechas, lugares y oponentes para las competencias fundamentales y preparatorias

Cuadros y perspectivas

Aspectos para nominar al equipo a las diferentes competencias

Analisis individual y colectivo de los diferentes aspectos fundamentales de la preparacion del deportista

Objetivos y tareas de la preparacion fisica, técnica y tactica, y porcentaje de incremento del volumen en relacién con el
macrociclo anterior

Objetivos y tareas de la preparacion psicolégica y técnica

Objetivos, fechas de aplicacion y contenido de las baterias de los test pedagdgicos y otros tipos de pruebas (médicas,
psicolégicas), concentraciones o campamentos (altura, calor, de entrenamiento, etc.)

9. Relacién de los medios y métodos fundamentales que se utilizaran en el macrociclo

10. Requerimientos minimos para alcanzar los objetivos propuestos.
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Documento para la planificacion del proceso de entrenamiento deportivo. Posee la caracteristica de reflejar con mayor rapidez
y evidencia la planificacion de prolongados ciclos de entrenamiento ya que ofrece la posibilidad de abarcar de un solo golpe de
vista varios indicadores y de reconocer relaciones de una manera mas rapida y sencilla. Su estructura se refleja en la division
racional del tiempo de duracién de los macrociclos, periodos y mesociclos atendiendo la cantidad de microciclos con que
contamos para planificar el entrenamiento.

Para estructurarlo es necesario conocer la fecha de la competencia fundamental que es, en definitiva, donde los atletas deben
obtener el mejor resultado.

Documento grafico en donde se detallan las tacticas a entrenar (categorias del contenido), la duracion, el periodo, ciclo, asi
como las caracteristicas como kilémetros, tiempo record y nimero de repeticiones.

Se refiere a los siguientes:
De la multilateralidad a la especializacion De la concientizacion De la unidad
De la sistematizacion De la continuidad De la individualidad De la salud

Cadigo:
EV0172

La persona es competente cuando demuestra los siguientes Criterios de Evaluacion:

DESEMPENOS

D1. Aplica el plan de entrenamiento del deportista:
+ Considerando las actividades de cada una de las fases planeadas

D2. Prepara al organismo para las cargas de entrenamiento:

O IR AR AR R R 2

* S 6 6 O 00

Considerando las tareas de entrenamiento planeadas

Organizando los grupos de trabajo

Considerando las caracteristicas de cada deportista

Facilitando el logro de los objetivos de la sesién de entrenamiento
Coordinando al equipo multidisciplinario

Explicando los contenidos de las sesiones de entrenamiento al deportista

3. Desarrolla las habilidades técnico tacticas del deportista, definidas en el plan de entrenamiento:
Considerando los principios de la biomecanica y el nivel de rendimiento de acuerdo a la disciplina deportiva
Aplicando los principios pedagogicos y de entrenamiento
Desarrollando las capacidades fisicas de acuerdo a la disciplina y considerando las caracteristicas de los programas de entrenamiento
Explicando los contenidos de las sesiones de entrenamiento al deportista
Ensefiando la ejecucion de los ejercicios a través de diferentes medios didacticos
Analizando la ejecucion de los ejercicios realizados por el deportista considerando su nivel de complejidad
Corrigiendo y retroalimentando la ejecucion
Cuidando la integridad fisica del deportista

D4. Expone los elementos que determinan el desempefio fisico del deportista:
+ Explicando los componentes intrinsecos (aspectos fisiologicos, biomecanicos, etc.) y extrinsecos (medio ambiente, instalaciones, etc.)

D5. Dirige la sesion de entrenamiento para el desarrollo de las capacidades condicionales:
+ Considerando los principios, métodos, y medios del entrenamiento que se aplican a la especialidad deportiva

D6. Da a conocer informacion actualizada sobre el dopaje en el deporte:
+ Explicando la prevencion, control, procesamiento analitico, los riesgos y factores que inciden en el uso de las sustancias dopantes

PRODUCTOS

P1. La bitacora de entrenamiento requisitada:
+ Contiene el disefio de la sesion, porcentaje de cumplimiento de los objetivos, y observaciones

NVDEPO037: Formar deportistas de alto rendimiento en una disciplina




Martes 30 de noviembre de 2010 GACETA OFICIAL Pagina 123
CONOCIMIENTOS
C1. Conocer técnicas de primeros auxilios.

C2. Elementos intrinsecos (aspectos anatdémicos, fisiolégicos, biomecanicos) y extrinsecos (medio ambiente, instalaciones, etc.) que determinan el
desempeiio fisico del deportista.

C3. Reglamento sobre el dopaje en el deporte:
+ Prevencion y control
¢+ Riesgos y factores que inciden en el uso de las sustancias dopantes

C4. Sistemas energéticos.
C5. Dinamicas grupales.
ACTITUDES

A1. Responsabilidad:
+ Lamanera en que entrena al deportista, aplicando los principios de competencia, liderazgo y cuidando la integridad fisica del mismo

Glosario
1.Fases Son periodos que se encuentran contenidos en un plan de entrenamiento anual. Estas se clasifican en Primera fase.
planeadas: Adaptacién General de 4-8 semanas, Segunda fase. Adaptacién Especifica de 4-8 semanas, Tercera fase. Adaptacion

completa-competencia, de 3-4 semanas. Cuarta fase: Pausa de Estabilizacion, de 3-4 semanas, esta fase contempla un
entrenamiento menos intenso mientras estabiliza los principales componentes de la condicién en funcién de la intervencion
final en la competencia principal del afio. Quinta fase: Competencia Especifica. Sexta fase. Transicion o recuperacion, de 3-4
semanas.

2.Principios de la Criterios engranados y globalizadores que ayudan a explicar el aprovechamiento racional de las leyes mecanicas de

biomecanica: movimientos deportivos. Los mas conocidos son:
- Principio de recorrido 6ptimo de aceleracion - Principio de la fuerza inicial
- Principio de la coordinaciéon de impulsos parciales - Principio del contraefecto

- Principio de la conservacién de la cantidad de movimiento

3.Sesion de En esta sesion se realiza el trabajo fundamental para el desarrollo del rendimiento. En el curso de las sesiones principales, el
entrenamiento: trabajo estd centrado en la incitacion de cualidades que ejercen una influencia determinante en el resultado previsto, la
incitacion es notable o importante.

4.Tareas del Trabajo que ha de realizarse durante las sesiones de entrenamiento ya sean practicas o tedricas, para cumplir con los
entrenamiento: objetivos de entrenamiento propuestos. La tarea se planifica en sucesion logica conforme al objetivo y a los principios
generales que reflejan la normalidad del proceso de entrenamiento y se concreta dependiendo del efecto real de

entrenamiento.

Codigo: Elemento de Competencia 4 de 5: Dirigir la participacion del deportista en competencias deportivas
EV0173

La persona es competente cuando demuestra los siguientes Criterios de Evaluacion:
DESEMPENOS

D1. Evalla los aspectos fisicos, técnicos, tacticos y psicologicos individual y grupal:

+ Observando sistematicamente al deportista y a los oponentes durante la competencia

+ Determinando quienes son los mas habiles en los elementos fisicos, técnico tacticos y psicologicos

D2. Gestiona los aspectos técnicos y administrativos de la competencia:

Solicitando recursos para concentraciones y para la competencia de preparacion.
Inscribiendo al deportista en la competencia, de acuerdo a las bases de la convocatoria
Asistiendo a las juntas previa y técnica

Analizando y registrando el programa de competencia

Designando funciones para el equipo de trabajo en la competencia

Disponiendo de los recursos y argumento fundamentado para levantar protestas
Supervisando la logistica para asistir a la competencia

Solicitando la memoria de los registros oficiales en la competencia
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3. Dirige al deportista y equipo de trabajo en la competencia:
Siguiendo el programa de competencia
Aplicando actividades de calentamiento de acuerdo a las condiciones de la competencia y el clima
Desarrollando y aplicando estrategias antes y durante la competencia
Proporcionando la retroalimentacion sobre su desempefio y las situaciones de la competencia
Manejando los ajustes y/o cambios de los deportistas
Considerando la utilizacion del reglamento de la especialidad
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D4. Aplica estrategias de preparacion psicologica durante las fases de precompetencia y competencia:
+ Incorporando las habilidades psicologicas antes, durante y después de la competencia

PRODUCTOS
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P1. El informe de la competencia elaborado:
¢ Se basa en el resultado de competencia

CONOCIMIENTOS
C1. Conocimiento sobre la aplicacion de las reglas vigentes de acuerdo a la disciplina.

C2. Caracteristicas de jueceo y/o arbitraje de acuerdo a la disciplina.

C3. Caracteristicas de las instalaciones deportivas.

C4. Conocimiento de la nutricién deportiva en el proceso de preparacion para la competencia y durante la misma.
C5. Conocimiento de las caracteristicas del lugar de competencia (altura, clima, humedad, escenario, etc.)

C6. Proceso de prueba antidoping.

ACTITUDES

A1. Responsabilidad:

+ Cuando cumple con el calendario y horario de competencias.

A2. Juego limpio:
+ Cuando acepta los resultados de competencias.

A3. Disposicion:
+ Para realizar los ajustes y relevos en las competencias.

A4. Respeto:
+ Cuando evita palabras y sefias altisonantes hacia el deportista, rivales, jueces arbitros y publico en las competencias
Glosario

1. Calentamiento: Se compone de ejercicios que permiten obtener un estado 6ptimo de preparacién psicofisica y motriz. También sirve para
prevenir las lesiones. Tiene como objetivo, entre otros, armonizar el conjunto de sistemas funcionales que contribuyen a
determinar la capacidad del rendimiento del deportista.

2. Estrategias: Concepto general de organizaciéon del juego o competicion de un equipo o un atleta. Representa una caracteristica, una
filosofia especifica o el camino de acercamiento a las competencias atléticas. Tal concepto fundamental es utilizado para un
largo periodo de tiempo, a menudo mas largos que la fase competitiva.

3. Instalaciones Por su destino se refiere al conjunto de medios materiales y especiales y el lugar donde se practica la cultura fisica y el

deportivas: deporte. Desde la perspectiva econdmica y el punto de vista de direccion no sélo como el conjunto de medios materiales
especiales, sino también como el colectivo de trabajadores que cumplen determinadas funciones relacionadas con la
educacion fisica de la poblacion y que, de esta forma, le prestan los servicios correspondientes.

4. Reglamento de Documento que recaba por escrito las reglas de una actividad atlética de competencia.

la especialidad:

Caodigo: Elemento de Competencia 5 de 5: Evaluar y controlar el plan de entrenamiento y el desempefio del deportista en la disciplina
EV0174

La persona es competente cuando demuestra los siguientes Criterios de Evaluacién:
DESEMPENOS

D1. Evalla al deportista, los resultados, la competencia y el plan:

+ Cotejando el objetivo planeado contra el realizado

+ Integrando los resultados de las evaluaciones para su interpretacion

D2. Integra pruebas de laboratorio y de campo para conocer el estado fisico del deportista:
¢ Analizando los resultados de los estudios biomecanicos, ergogénicos, y sociométricos

PRODUCTOS

P1. El control de la carga de trabajo elaborado:

+ Indica el avance del volumen contra la intensidad de cargas de trabajo en el periodo de tiempo programado
¢ Incluye el desarrollo cualitativo y cuantitativo del deportista como resultado del proceso de entrenamiento

P2. El reporte de la preparacién elaborado, contiene:

¢ Los resultados de la evaluacion de acuerdo al periodo de tiempo programado

El cumplimiento de los objetivos planeados contra el resultado real

+ Elresultado de la preparacion fisica, técnica y psicologica planeada contra la real

*

P3. El plan de desarrollo profesional:
+ Contiene certificaciones nacionales y/o internacionales
+ Contiene la informacion de los logros obtenidos por cada deportista
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CONOCIMIENTOS
C1. Evaluacion aplicada al deporte.

C2. Conocimiento sobre pruebas de control:
¢ Interpretacion de instrumentos de evaluacion

ACTITUDES
A1. Responsabilidad:
+ La manera en que considera la evaluacién del deportista y los integrantes del equipo de trabajo

Glosario
1. Estudios Es el analisis del aparato locomotor tanto en estatica (bipedestacion) como en dinamica (marcha). En nuestro centro
biomecanicos: contamos con apoyo informatico para el tratamiento de patologias en los pies y miembros inferiores con soportes plantares o
plantillas.
2. Estudios Andlisis de la masa y fuerza muscular.
ergogénicos:
3. Estudios Andlisis de las relaciones sociales entre los miembros de un grupo, entendiendo por grupo aquel conjunto humano cuyos

sociométricos: elementos se conocen, se influyen mutuamente y poseen objetivos en comun. Se trata a un nivel mas practico de medir el
numero de elecciones o rechazos que un sujeto recibe y su posicion en el grupo, pero sin ofrecernos datos relativos a las
causas motivadoras de las decisiones tomadas por los sujetos en cuanto a sus preferencias o repulsas.
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Cadigo: Titulo:
NVOMPO038 Operacion de grua a bordo de buque

Descripcion de la Norma Técnica de Competencia Laboral del Estado de Veracruz:

Servir como referente para la evaluacion y certificacién de las personas que se dedican a operar la gria a bordo de buque, lo cual implica verificar las
condiciones de operacion y post-operativas de la gria a bordo de buque, operarla, y revisar y entregar el equipo, buscando con ello la maxima
productividad, eficiencia y seguridad en la operacion.

También puede ser referente para el desarrollo de programas de capacitacion y de formacion basados en NTCLV.

Comité de Normalizacion de Competencia Laboral del Estado de Veracruz que la elaboré:
Operacién Maritimo Portuario (OMP)

Participantes honorificos en el desarrollo de la NTCLV

- TRAINNing in the MARitime Field (Capacitacion en el Sector Maritimo) TRAINMAR
- Corporacion Integral de Comercio Exterior (CICE)

- Terminales de Cargas Especializadas (TCE)

- Administracion Portuaria Integral de Veracruz (APIVER)

Fecha de aprobacién por el H. Comité Técnico del ORACVER:
24 de agosto de 2010

Nivel de Competencia:

DOS

Competencia en un conjunto de actividades profesionales bien determinadas con la capacidad de utilizar los instrumentos y técnicas propias, que
concierne principalmente a un trabajo de ejecucion que puede ser autbnomo en el limite de dichas técnicas. Requiere conocimientos de los fundamentos
técnicos y cientificos de su actividad y capacidades de comprension y aplicacion del proceso

Referencia ocupacional segun el Catalogo Nacional de Ocupaciones (CNO):
1. Operadores de grdas en procesos de construccién (carga y descarga)

Clasificacion segun el Sistema de Clasificacion Industrial de América del Norte (SCIAN):

Sector 48: Transportes, Correos y Almacenamiento
Subsector  488: Servicios relacionados con el Transporte
Rama 4883: Servicios Relacionados con el Transporte por agua

Subrama 48832: Servicios de carga y descarga para el transporte por agua
Clase 488320: Servicios de carga y descarga para el transporte por agua

Perfil de la NTCLV

EV0175: Verificar las condiciones de operacion de la gria a bordo de buque asignada ]
NVOMPO038:
Operacién de gria a EV0176: Operar la grda a bordo de buque ]
bordo de buque
EV0177: Verificar las condiciones post-operativas de la gria a bordo de buque utilizada ]
Codigo: Unidad de Competencia 1 de 1: Operacion de gria a bordo de buque
NVOMPO038
Codigo: Elemento.de Competencia 1.de 3. Verificar las condiciones de operacion de la gria a bordo de buque asignada
EV0175

La persona es competente cuando demuestra los siguientes Criterios de Evaluacion:
DESEMPENOS

D1. Recibe la asignacién de la griia a bordo de buque a operar y bodega, por parte del jefe de estiba:
+ Ubicando la grua asignada para trabajar

+ Recibiendo instrucciones sobre la secuencia de descarga o carga

+ Ubicando la bodega asignada para trabajar

+ Solicitando el uso de un portalonero en caso de que la operacion lo requiera

D2. Verifica las condiciones operativas de la grda a bordo de buque:
+ Identificando la posicion y la condicion de los controles de la grua
+ Realizando los movimientos basicos de la grua

+ Realizando una inspeccién visual y auditiva de la graa

PRODUCTOS
P1. La grua asignada verificada:
+ Esta en condiciones optimas para la operacion

CONOCIMIENTOS
C1. Ubicacion de las areas operativas del buque.
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C2. Identificar los controles, partes y caracteristicas de la grua:

+ Controles que integran una grda

+ Conocer las partes de la grua

+ Caracteristicas de los tipos de gria

+ Identificar cada etiqueta o marca que se encuentra en la cabina de mando

C3. Tabla de capacidades y radios de accion:
+ Relacion entre la capacidad de carga y radios de accién marcado en el brazo de la grda

C4. Clasificacion y caracteristicas fisicas de las mercancias y su embalaje:
+ Identificar los diferentes tipos de carga para determinar su manipulacién optima

C5. Herramienta y aditamentos auxiliares para la carga y descarga:
+ Conocer los aditamentos de acuerdo al tipo de carga a manejar y sus caracteristicas

ACTITUDES
A1. Responsabilidad:
+ Cuando se presenta descansado, sin la influencia de bebidas etilicas o sustancias toxicas

A2. Seguridad:
+ Cuando porta el casco, botas, uniforme de trabajo, chaleco, cubre boca y googles al presentarse al area de trabajo

A3. Puntualidad:
+ Cuando inicia las actividades al comienzo del turno y en la hora acordada

A4. Comunicacion:
+ Cuando interactta con el supervisor o jefe de estiba al recibir las indicaciones de operacion

Glosario

1. Grua a bordo de buque: Dispositivos que se usan para levantar diversos tipos de objetos, y el transporte a grandes distancias cortas. Una
de las caracteristicas distintivas de cualquier tipo de gria movil es que el dispositivo estd montado sobre ruedas,
haciendo mas facil para mover la grda hasta la posicion deseada con relativa facilidad.

2. Bodega: Espacios de un buque destinados al alojamiento de las mercancias a transportar

3. Supervisor y/o Jefe de estiba:  Persona que esta a cargo de la operacion a bordo o en tierra

4. Portalonero: Se refiere al que le da las érdenes manuales al operador de la grua, cuando éste, no tiene visibilidad
Codigo: Elemento de Competencia 2 de 3; Operar la gria a bordo de buque
EV0176

La persona es competente cuando demuestra los siguientes Criterios de Evaluacion:
DESEMPENOS

D1. Apoya la instalacion de las herramientas y aditamentos auxiliares:

+ Colocando la grua en posicién para el enganche de los medios auxiliares

D2. Traslada el producto de las bodegas al muelle o viceversa:

¢ lzando, trasladando, y depositando la carga en el lugar indicado sin que presente dafio

¢ Cumpliendo las instrucciones del Jefe de Estiba

+ No sobrepasando los limites de capacidad de las gruas y las herramientas y aditamentos auxiliares
+ Evitando tiempos muertos en ciclo del gancho

D3. Aplica las normas de operacion y de seguridad de la grda del buque:
+ Evitando los movimientos bruscos (socollén o mecida) de la grta
+ Evitando el golpeteo de cualquier aditamento

PRODUCTOS

P1. La carga trasladada:

+ Estéa en el area asignada en tiempo y forma
+ No presenta dafo

¢ Cumple con la cantidad planeada

CONOCIMIENTOS
C1. Conocimiento del codigo de sefiales internacionales:
+ Dominar el codigo de sefias internacionales entre portalonero y operador de gria

C2. Operacioén de la grua, herramientas y aditamentos auxiliares:

+ Conocer las condiciones operativas de la gria para obtener la mayor eficiencia en el proceso de carga y descarga
+ Conocer las condiciones operativas de las herramientas y aditamentos auxiliares para obtener la mayor eficiencia en el proceso de carga y descarga
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C3. Conocer las normas de operacion y seguridad de la grua del buque y area de operacion:
+ Identificar actos y condiciones inseguras que ponen en riesgo la operacion, equipo, carga, personas e instalaciones en el proceso de carga y
descarga

ACTITUDES
A1. Responsabilidad:
+ Cuando traslada la carga de acuerdo a las actividades planeadas

A2. Comunicacion:
+ Cuando utiliza permanentemente los canales de comunicacion con el supervisor, maniobristas, estibadores, portalonero y otros operadores de gruas
sobre la operacion del buque

Glosario
1. Socollon: Movimiento brusco del brazo de la grua
2. Mecida: Se refiere al movimiento lateral sin control del aditamento auxiliar
3. Ciclo de gancho: Es el recorrido del gancho de la gria desde el muelle a la bodega y su regreso
4. lzar: Accion de elevar la carga
5. Tiempo muerto: Tiempo que permanece inactiva la gria durante su operacién
(E:\c;g;%c; Elemegnto_de Competencia 3.de 3. Verificar las condiciones post-operativas de la gria a bordo de buque utilizada

La persona es competente cuando demuestra los siguientes Criterios de Evaluacion:

DESEMPENOS

D1. Posiciona la grua en condicion de seguridad o en su base para evitar el balanceo de la grua y del gancho de carga:

+ Ubicandola en la posicion que permita el retiro de la herramienta o aditamento utilizado en caso de termino de operacién del buque
+ Colocandola en posicion “gria a son de mar” en caso de termino de operacion del buque

+ Colocandola en posicion de seguridad en caso de termino de turno

+ Verificando que la gria queda en posicion asegurada al finalizar el turno o la operacién del buque

+ Apagandola por completo y asegurando los controles de mando

+ Apagando las luces y cerrando la cabina y ventanas para evitar cualquier contingencia climatologica

D2.Reporta el comportamiento de la grda a bordo de buque al Supervisor o Jefe de Estiba:
+ Indicando las fallas que se presentaron durante la operacion

PRODUCTOS

P1. La Grua a bordo de buque entregada:

+ Se presenta en posicion de seguridad

+ Contiene el gancho elevado

+ Muestra las luces de iluminacién y de la gria apagadas
+ Incluye las ventanas y puerta de cabina cerradas

ACTITUDES
A1. Comunicacién:
+ Cuando interactta con el Supervisor o Jefe de Estiba para informar de las condiciones post-operativas de la gria

Glosario
1. Balanceo de la grua: Movimiento de un lado a otro que puede darse por parte de la gria.
2. Grua a son de mar: Se refiere a la posicion en que es colocada la grta cuando concluyen las labores con ella.

NVOMPO038: Operacién de gria a bordo de buque
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Codigo: Titulo:
NVOMPO039 Tramitar el despacho de mercancias de importacion y exportacion de comercio exterior

Descripcion de la Norma Técnica de Competencia Laboral del Estado de Veracruz:

Servir como referente para la evaluacion y certificacion de las personas que se dedican a tramitar el despacho de mercancias de importacién y
exportacion de comercio exterior, lo cual implica realizar tramites para el despacho de las mercancias de importaciéon y de exportacion, de comercio
exterior ante las autoridades, prestadores de servicios y naviera.

También puede ser referente para el desarrollo de programas de capacitacion y de formacién basados en NTCLV.

Comité de Normalizacion de Competencia Laboral del Estado de Veracruz que la elaboré:
Operacion Maritimo Portuario (OMP)

Participantes honorificos en el desarrollo de la NTCLV

- TRAINning in the MARIitime Field (Capacitacion en el Sector Maritimo) TRAINMAR
- Corporacion Integral de Comercio Exterior (CICE)

- Terminales de Cargas Especializadas (TCE)

- Administracién Portuaria Integral de Veracruz (APIVER)

Fecha de aprobacion por el H. Comité Técnico del ORACVER:
24 de agosto de 2010

Nivel de Competencia:

Tres

Competencia en un conjunto de actividades profesionales que requieren el dominio de diversas técnicas para ser ejecutado de forma auténoma, con
responsabilidad de coordinacion y supervision de trabajo técnico y especializado. Exige la comprension de los fundamentos técnicos y cientificos de
las actividades y la evaluacion de los factores del proceso y de sus repercusiones econémicas.

Referencia ocupacional segun el Catalogo Nacional de Ocupaciones (CNO):
1. Tramitador aduanal (definicion del sector)

Clasificacion segun el Sistema de Clasificacion Industrial de América del Norte (SCIAN):

Sector 48: Transportes, Correos y Almacenamiento
Subsector  488: Servicios relacionados con el Transporte
Rama 4883: Servicios Relacionados con el Transporte por agua

Subrama 48832: Servicios de carga y descarga para el transporte por agua
Clase 488320: Servicios de carga y descarga para el transporte por agua

Perfil de la NTCLV

N EV0178: Realizar tramites para el despacho de las mercancias de importacion de comercio exterior

a
NVOMPO039: Tramitar el . - .
ante las autoridades, prestadores de servicios y naviera

despacho de mercancias de
importacién y exportacion de
L comercio exterior

EV0179: Realizar tramites para el despacho de las mercancias de exportacién de comercio exterior
Y ante las autoridades, prestadores de servicios y naviera

Codigo: Unidad de Competencia 1 de 1: Tramitar el despacho de mercancias de importacién y exportacion de comercio exterior
NVOMPO039

Caodigo: Elemento de_Competencia_1 de 2: Realizar tramites para el despacho de las mercancias de importacion de comercio
EV0178 exterior ante las autoridades, prestadores de servicios y naviera

La persona es competente cuando demuestra los siguientes Criterios de Evaluacion:
DESEMPENOS

D1. Recibe la documentacion original por parte del ejecutivo de cuenta:

+ Revisando cada uno de ellos que corresponda a la mercancia para el servicio a realizar

D2. Tramita la revalidacion del conocimiento de embarque (BL) ante la naviera correspondiente:

+ Corroborando la llegada y cantidad de la mercancia

+ Realizando los pagos pendientes de fletes, demoras, garantias, importes varios, y el monto dependiendo de Full Container Load (FCL) o Less
Container Load (LCL)

+ Cumpliendo con la carta encomienda o carta de omision de endoso por parte de la naviera

+ Presentando el BL de acuerdo a la solicitud de la naviera

D3. Programa los servicios en linea y presencial ante el Recinto Fiscalizado de acuerdo a lo solicitado por el ejecutivo:
+ Identificando el Recinto Fiscalizado donde se encuentra la carga revalidada

+ Seleccionando el(los) servicio(s) a la mercancia y fecha de realizacién

+ Informando al ejecutivo de cuenta la fecha de programacion ante el Recinto Fiscalizado

D4. Programa las revisiones con autoridades:

+ Realizando el pago de derechos a la autoridad por la revision cuando corresponda
+ Informando al ejecutivo de cuenta la fecha de programacion de revision con autoridades

NVOMPO039: Tramitar la documentacion de mercancias de comercio exterior ante naviera



Pagina 130 GACETA OFICIAL Martes 30 de noviembre de 2010

D5. Libera las mercancias de importacion en recinto:
+ Preparando la documentacion para liberar la mercancia ante recinto de contenedores:
o Boleta de liberacion
o Hoja de servicios realizados
o Pedimento de la copia del transportista pagado
o Copia del BL revalidado
+ Preparando la documentacion para liberar la mercancia ante recinto de carga suelta:
o Boleta de liberacion
o Hoja de servicios realizados
o Pedimento de la copia del transportista pagado
o Copia de la carta de revalidaciéon para mercancia
o Copia de la tarja de desconsolidacion para mercancia
o Copia del BL revalidado
+ Pagando los servicios al recinto fiscalizado que genero la mercancia

D6. Despacha la mercancia de importacion ante la autoridad aduanera:

+ Entregando la documentacion al transportista

+ Esperando a que cruce el primer sistema automatizado de la autoridad aduanera

+ En caso de reconocimiento aduanero, atiende los requerimientos de la autoridad para la revision de la mercancia, si es liberada, entrega los
documentos al transportista y espera el cruce de la segunda seleccioén automatizada

D7. Solicita el transporte para mercancia de importacion a la naviera:

+ Recibiendo la solicitud de transporte del ejecutivo de cuentas cuando el flete incluye el transporte terrestre
+ Entregando la solicitud de transporte a la naviera para su conocimiento y acusa de recibido

+ Entregando la solicitud de transporte con acuse de recibo al ejecutivo de cuenta

D8. Entrega el equipo vacio (contenedor) a la naviera:

+ Tramitando la carta de corte “sin demoras” ante la naviera

+ Realizando el pago del importe de demoras, dafios y/o limpieza cuando aplique

+ Recuperando las garantias de los contenedores cuando la naviera solicito al cliente un deposito en garantia

PRODUCTOS

P1. El BL revalidado, indica:

+ Que esta revalidado y endosado

+ Los datos del agente aduanal

+ Lafecha de arribo y fondeo

+ La cantidad, tipo de embalaje y caracteristicas de la mercancia

P2. La solicitud de servicios programados:
+ Contiene la fecha de realizacion
+ Indica los datos de la mercancia
+ Incluye los tipos de servicios a realizar

P3. La liberacion de mercancia tramitada:

+ Contiene datos de la mercancia

+ Indica la fecha de liberacion

+ Especifica los datos del cliente e importe de los gastos generados

CONOCIMIENTOS
C1. Estructura del BL.

C2. Requisitos para cumplir los tramites de importacion de las mercancias ante la naviera.

C3. Identificar los conceptos de:
¢ FCL
¢ LCL

C4. Clasificacion y caracteristicas fisicas de las mercancias y su embalaje:
+ Tipos de carga para determinar su manipulacion optima

C5. Conocer los servicios a la carga:

Revision fisica de la carga

Revision fisica de la carga con autoridades
Consolidacion y desconsolidacion de la carga
Etiquetado y marbeteado

Fumigacién

Destrucciéon de mercancia

Traslado de mercancia de un Recinto Fiscalizado a otro

L IR R R R R R 2

C6. Conocer las funciones relacionadas con las cargas de comercio exterior de las siguientes autoridades:
+ Aduana
+ SEMARNAT

NVOMPO039: Tramitar la documentacion de mercancias de comercio exterior ante naviera
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+ PROFEPA,
+ SAGARPA
+ SEDENA

C7. Proceso de los tramites para el despacho de las mercancias de importaciéon ante la aduana y otras autoridades:
+ Requisitos

+ Documentacion

¢ Procedimientos

C8. Referente al recibo de intercambio de equipo (EIR).
C9. Tipos de dafios y averias al contenedor.

ACTITUDES
A1. Orden:
+ Cuando resguarda la documentacion evitando que ésta se dafie o maltrate

A2. Etica:
+ Cuando maneja la documentacion con discrecionalidad

A3. Responsabilidad:
+ Al realizar los tramites de la documentacion dentro de los tiempos asignados

Glosario
1. Conocimiento de embarque:  Abreviado se utilizan las siglas BL

2. Full Container Load Abreviado se utilizan las siglas FCL, y se refiere al uso del contenedor de carga lleno

3. Less Container Load Abreviado se utilizan las siglas LCL, y se refiere al uso del contenedor de carga menor

Codigo: Elemento de Competencia 2 de 2: Realizar tramites para el despacho de las mercancias de exportacion de comercio
EV0179 exterior ante las autoridades, prestadores de servicios y naviera

La persona es competente cuando demuestra los siguientes Criterios de Evaluacion:
DESEMPENOS

D1. Recibe la documentacién original por parte del ejecutivo de cuenta:

+ Revisando que corresponda a la mercancia para el servicio a realizar

D2. Notifica a la agencia naviera la mercancia de exportacion a embarcar:
+ Verificando el numero de reservacion
+ Revisando el nimero de bultos y descripcién de la mercancia

D3. Libera las mercancias de exportacion en recinto:
¢ Preparando la documentacion para liberar la mercancia ante recinto de contenedores
o Boleta de liberacién
o Hoja de servicios realizados
o Pedimento de la copia del transportista pagado despachada por la aduana
o Solicitud de ingreso al recinto fiscalizado
+ Preparando la documentacién para liberar la mercancia ante recinto de carga suelta:
o Boleta de liberacién
o Hoja de servicios realizados
o Pedimento de la copia del transportista pagado despachada por la aduana
o Copia de la tarja de recepcién para mercancia
o Solicitud de ingreso al recinto fiscalizado
+ Pagando los servicios al recinto fiscalizado que gener6 la mercancia

D4. Despacha la mercancia de exportacién ante la autoridad aduanera:

+ Recibiendo los documentos del ejecutivo de cuenta

+ Entregando a la autoridad aduanera para hacer el cruce del sistema

+ En caso de reconocimiento aduanero, atiende los requerimientos de la autoridad para la revisiéon de la mercancia programada, si es liberada,
recibe el pedimento ya liberado

D5. Tramita el contenedor vacio para mercancia de exportacion:

+ Recibiendo la solicitud de carta de asignacion del ejecutivo de cuenta

+ Entregando la solicitud de carta de asignacion y recibiendo la carta de asignacién ante la naviera
+ Entregando la carta de asignacion al ejecutivo de cuenta para el transportista

PRODUCTOS
P1. El recibase de la mercancia autorizado:
+ Contiene los sellos de recibido por parte de la naviera o consolidador

NVOMPO039: Tramitar la documentacion de mercancias de comercio exterior ante naviera
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P2. La liberacion de mercancia tramitada:

+ Contiene el sello de liberado de la terminal

+ Contiene el sello de recibido de la naviera

+ El acuse de recibido por el ejecutivo de cuenta para su archivo

CONOCIMIENTOS
C1. Requisitos para cumplir los tramites de exportaciéon de las mercancias ante la naviera.

C2. Proceso de los tramites para el despacho de las mercancias de exportacion ante la aduana y otras autoridades:
+ Requisitos

+ Documentacion

+ Procedimientos

NVOMPO039: Tramitar la documentacion de mercancias de comercio exterior ante naviera
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Codigo: Titulo:
NVOMP040 Capacitacion de personas en la operacién maritimo portuario con base en la imparticion de cursos presenciales

Descripcion de la Norma Técnica de Competencia Laboral del Estado de Veracruz:

Servir como referente para el desarrollo de la funcién laboral, la evaluacion y certificacion de las personas que se dedican a capacitar personas en la
operacion maritimo portuario con base en la imparticion de cursos presenciales, lo que implica coordinar el cumplimiento de los requerimientos de
capacitacion, impartir cursos presenciales con base en la operacion maritimo portuario y evaluar el proceso de capacitacion de personas.

También puede ser referente para el desarrollo de programas de capacitacion y de formacion basados en NTCLV.

Comité de Normalizacion de Competencia Laboral del Estado de Veracruz que la elaboré:
Operacion Maritimo Portuario (OMP)

Participantes honorificos en el desarrollo de la NTCLV

- TRAINning in the MARIitime Field (Capacitacion en el Sector Maritimo) TRAINMAR
- Corporacion Integral de Comercio Exterior (CICE)

- Terminales de Cargas Especializadas (TCE)

- Administracién Portuaria Integral de Veracruz (APIVER)

Fecha de autorizacion por parte del H. Comité Técnico del ORACVER:
24-agosto-2010

Nivel de Competencia:

Tres

Competencia en un conjunto de actividades profesionales que requieren el dominio de diversas técnicas para ser ejecutado de forma autbnoma, con
responsabilidad de coordinacién y supervision de trabajo técnico y especializado. Exige la comprension de los fundamentos técnicos y cientificos de las
actividades y la evaluacion de los factores del proceso y de sus repercusiones econémicas.

Referencia ocupacional segun el Catalogo Nacional de Ocupaciones (CNO):

1. Capacitador 2. Facilitador 3. Instructor
Clasificacion segun el Sistema de Clasificacion Industrial de América del Norte (SCIAN):
Sector 61:  Servicios educativos
Subsector 611:  Servicios educativos
Rama 6117:  Servicios de apoyo a la educacién

Subrama 61171:  Servicios de apoyo a la educacion
Clase 611710:  Servicios de apoyo a la educaciéon

Perfil de la NTCLV

NVOMPO040: Capacitacion  de E(\)Ir(t)JaSr?o Coordinar el cumplimiento de los requerimientos de capacitacion en la operacién maritimo

personas en la operaciéon maritimo
portuario con base en la
imparticiéon de cursos presenciales

EV0181: Impartir cursos presenciales con base en la operacién maritimo portuario |

EV0182: Evaluar el proceso de capacitacion |

Caodigo: Unidad de Competencia 1 de 1: Capacitacion a personas con base en la imparticion de cursos presenciales

NVOMP040

Caodigo: Elemento de Competencia 1 de 3: Coordinar el cumplimiento de los requerimientos de capacitacion en la operacion maritimo
EV0180 portuario

La persona es competente cuando demuestra los siguientes Criterios de Evaluacion:
DESEMPENOS

D1. Verifica la existencia de los requerimientos de capacitacion:

¢ Antes del inicio de cada sesion

+ Cotejando contra la lista de comprobacion de los requerimientos para la sesiéon

+ Revisando el aforo del lugar de capacitacién que corresponda al nimero de participantes

+ Comprobando que funcionen los equipos electronicos al conectar cada uno de ellos

+ Cotejando la cantidad de los materiales didacticos a utilizar que corresponda con el niumero de participantes
PRODUCTOS

P1. La planeacion de las actividades de capacitacion elaborada:

+ Contiene el nombre del curso y su duracion

Incluye los objetivos del curso expresados como resultados de aprendizaje

Indica los requerimientos humanos, materiales, equipos electrénicos, y el material de apoyo a utilizar para cada sesion

Especifica las habilidades, destrezas y conocimientos que requieren los participantes para iniciar el curso

Incluye el contenido tematico desglosado para cada sesion

Especifica el periodo de realizacion de las actividades para cada una de las sesiones de acuerdo a las horas teoricas y practicas requeridas,

* & o o0
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+ Indica los criterios de participacion y evidencias requeridas para acreditar el curso
+ Contiene la forma y el momento de la evaluacion, de acuerdo a los resultados de aprendizaje

P2. La lista de comprobacion de los requerimientos de capacitacion verificada:

+ Contiene la descripcion de los equipos electronicos, materiales didacticos, equipos, herramientas, material de apoyo y actividades a realizar por
personal de apoyo

Contiene el acuse de recibo, de acuerdo a la fecha que lo solicito

Esta de acuerdo con el nimero de participantes

Contiene el listado de participantes con su puesto actual, tiempo y edad

Contiene el espacio marcado con el cumplimiento de cada uno de los requerimientos humanos, materiales, equipos electrénicos y material de
apoyo en cada sesion

L R R R 4

CONOCIMIENTOS

C1. Conocer la aplicacién de las siguientes teorias del aprendizaje para la planeacién de actividades:
+ Humanismo

+ Cognitivismo

+ Conductismo

+ Constructivismo

C2. Saber utilizar en el proceso de capacitacion presencial la herramienta multimedia:
¢+ Video

¢ Voz

+ Datos

ACTITUDES

A1. Orden:

¢ Cuando verifica el cumplimiento de todos y cada uno de los requerimientos de capacitacion determinados en la lista de comprobacion
correspondiente

Glosario
1. Contenido tematico: Se determina con base al desarrollo de cada uno de los temas que integran el curso.
2. Material didactico: Todos los elementos utilizados por el instructor y los participantes que ayudan en el proceso de ensefianza /
aprendizaje.
3. Planeacion de las Se refiere a un documento impreso o electronico que utiliza el instructor como guia durante la imparticién de un

actividades de capacitacién:  curso. También se le llama plan de sesién o guia instruccional.

4. Requerimientos de Son todos los recursos fisicos, humanos, electronicos, didacticos, etc., que son considerados para cada una de
capacitacion: las sesiones de cursos presenciales. Como estos pueden variar, dependiendo la teméatica de los cursos, estos
estan contemplados previamente en un listado de verificacion de requerimientos.

5. Resultados de aprendizaje: Se refiere a cada uno de los objetivos que se definen para un curso, pero estos deben estar redactados de tal
forma que indiquen el resultado que esperamos no de la capacitacion, sino de los conocimientos que debe
adquirir el participante.

6. Sesion: Se refiere al espacio -que tiene un tiempo dedicado- en el que se desarrollan actividades propias de
capacitacion. Por lo regular al impartir un curso presencial, éste se divide en una o varias sesiones, con un
tiempo de duracién establecido.

Caodigo: Elemento de Competencia 2 de 3: Impartir cursos presenciales con base en la operacién maritimo portuario
EV0181

La persona es competente cuando demuestra los siguientes Criterios de Evaluacion:
DESEMPENOS

D1. Inicia la sesion de capacitacion:

+ Siguiendo el orden y el tiempo de cada una de las actividades determinadas

Realizando el encuadre con un ambiente participativo entre los integrantes del grupo
Presentando el contenido y las actividades del curso para cada sesion

Mencionando todos y cada uno de los resultados de aprendizaje establecidos

Informando la forma y el momento de la evaluacion de entrada, intermedia y de salida al grupo
Acordando las reglas de operacion y los criterios de participacion y evaluacion para acreditar el curso
Aplicando la evaluacion de entrada de acuerdo a sus instrucciones de aplicacion

Alineando las expectativas de los participantes a las del curso

L IR R IR R R R 4

(=}

2. Imparte el contenido tematico de manera presencial:
Utilizando el lenguaje verbal y corporal acorde con las caracteristicas de los participantes
Aplicando los principios de educacién de adultos en la exposicién y en el manejo de grupo
Facilitando el proceso de aprendizaje del grupo permanentemente durante las sesiones
Manejando los equipos electronicos y materiales de apoyo didactico de acuerdo a sus instrucciones de uso y recomendaciones didacticas
Informando el avance obtenido en las evaluaciones de los participantes

* ¢ o o0
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+ Orientando a los participantes para el logro de los resultados de aprendizaje no alcanzados
Ajustando la planeacioén de las actividades de cada sesion de acuerdo al avance del grupo y a los resultados de las evaluaciones aplicadas
¢ Realizando una sintesis al final de cada sesion

*

D3. Imparte el contenido practico de manera presencial en campo:

¢ Manejando los equipos electrénicos mecéanicos y herramientas de apoyo didactico de acuerdo a sus instrucciones de uso y acordescon las
caracteristicas de las practicas

+ Aplicando las técnicas grupales consideradas en el desarrollo del mismo

Aplicando la evaluacion intermedia de acuerdo a sus instrucciones de aplicacion

Ajustando la planeacioén de las actividades practicas de acuerdo al avance del grupo y a los resultados de los desempefios observados

L R 2

D4. Cierra la imparticion del curso:

Coordinando la participacion del grupo para realizar el resumen general del curso

Aplicando la evaluacion de salida de acuerdo a sus instrucciones de aplicacion

Indicando el logro de las expectativas y los resultados de aprendizaje

Conduciendo al grupo para la formulacion de acciones y compromisos de aplicacion del aprendizaje
Sugiriendo bibliografia, referencias electronicas y otros cursos de reforzamiento acordes al perfil del grupo

L IR R R R 2

D5. Aplica la evaluacién de satisfaccion de los participantes en el curso:

De acuerdo a sus instrucciones de aplicacion

En el momento determinado en la planeacion de las actividades

+ Recabando por parte de los participantes requerimientos sobre temas de interés y el uso de equipos y herramientas que utiliza en sus actividades
diarias

L R 2

CONOCIMIENTOS

C1. Conocer los principios de educacion de adultos:
+ Necesidad de saber

Concepto personal

Experiencia personal

Disposicion para aprender

Inclinacion al aprendizaje

Motivacion para aprender

* & o o0

C2. Conocer de las dinamicas de grupos:
+ Tipos de grupos
+ Roles de los participantes

C3. Comprender las siguientes técnicas grupales:
+ Expositiva

+ Dialogo / Discusién

+ Demostracién / Ejecucion

+ Ejercicios vivenciales

C4. Conocer la definicion de motivacion.

C5. Manejo basico de paqueteria:
+ Hoja de célculo

¢ Procesador de textos

+ Presentador grafico

¢ Internet

ACTITUDES
A1. Iniciativa:
¢ Cuando resuelve situaciones no previstas en la planeacion de las actividades

A2. Respeto:
¢ Cuando se comunica con los participantes utilizando canales de cordialidad y modulando su tono de voz durante la imparticion del contenido
tematico

A3. Responsabilidad:
+ Cuando su imagen personal esta de acuerdo a la situacion de imparticion

A4. Amabilidad:
¢ Cuando atiende de manera individual a los participantes que lo requieran resolviendo las dudas generadas
Glosario
1. Encuadre: Es la informacion que se proporciona al participante relacionada con la imparticion del curso de formacién y/o tema a

tratar, reglas de operacion y los criterios de participacion y evaluacion para acreditar el curso de formacion.

NVOMPO040: Capacitacion de personas en la operacién maritimo portuario con base en la imparticion de cursos presenciales
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2. Equipo electroénico: Se refiere a cualquier aparato y / o instrumento que facilita el proceso de ensefianza aprendizaje. Ejemplo: cafién; equipo
de computo; proyector de acetatos; equipo de laboratorio; etc.

3. Evaluacion Es el instrumento que nos permite reconocer las habilidades, conocimientos y destrezas que posee un participante antes
diagnéstica: de iniciar un curso de formacion.
4. Evaluacion final: Es el instrumento integrador que nos permite medir las habilidades, conocimientos y destrezas que se generaron al

finalizar un curso de formacion.

5. Evaluacion Es el instrumento de mediano plazo que nos permite medir el avance de las habilidades, conocimientos y destrezas que
sumativa: se han generado en un curso de formacion hasta ese momento.
6. Técnicas grupales: Medios y herramientas que utiliza un instructor para generar dindmica de grupo y facilitar la imparticién de cursos de

formacion presenciales.

Codigo: Elemento de Competencia 3 de 3: Evaluar el proceso de capacitacion
EV0182

La persona es competente cuando demuestra los siguientes Criterios de Evaluacion:

PRODUCTOS

P1. Los instrumentos de evaluacion aplicados:

¢ Incluyen los datos generales del curso de referencia

+ Contienen reactivos de acuerdo con el contenido tematico y los resultados de aprendizaje esperados en el curso

+ Especifican el resultado de la aplicacién, el andlisis de los avances logrados y las desviaciones presentadas con relacion a los resultados de
aprendizaje

P2. El informe final elaborado del curso impartido:

+ Especifica el nivel de cumplimiento de los resultados de aprendizaje y de las expectativas

+ Contiene el comparativo de los resultados de evaluacién de entrada y de salida al curso de cada uno de los participantes, asi como sus
calificaciones intermedias

+ Incluye las observaciones del instructor acerca del grupo y del proceso de capacitacion, contingencias y mejores practicas presentadas

+ Contiene recomendaciones de los participantes para la mejora del curso sobre temas de interés y el uso de equipos y herramientas que utiliza en
sus actividades diarias

+ Contiene los registros de participacion de los integrantes del grupo a las sesiones

CONOCIMIENTOS

C1. Conocer las técnicas y tipos de Instrumentos de evaluacion:
+ técnica de campo

+ técnica documental

¢ instrumento para desempefios y productos

+ instrumento para conocimientos

ACTITUDES
A1. Imparcialidad:
+ Cuando aplica sin distincion los criterios de evaluacion establecidos

A2. Equidad:
+ Cuando trata con igualdad a los participantes sin influir el resultado de sus evaluaciones
Glosario
1. Criterios de evaluacion: Concepcion y accion de evaluar respecto a un campo de evaluacion definido.

2. Informe final del curso Formato de analisis estadistico, que reporta los resultados obtenidos de la aplicacion de los instrumentos de

de formacion: evaluacion a los participantes.
3. Instrumento de Es una herramienta que sirve para medir el conocimiento adquirido, dependiendo la etapa en que se aplique.
Evaluacion:

NVOMPO040: Capacitacion de personas en la operacién maritimo portuario con base en la imparticion de cursos presenciales
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Cadigo: Titulo:
NVCOC041 Elaborar y servir platillos de cocina nutritivos

Descripcion de la Norma Técnica de Competencia Laboral del Estado de Veracruz:

Servir como referente para la evaluacion y certificacion de las personas que se dedican a elaborar y servir platillos de cocina nutritivos, lo cual implica
mantener limpia su persona y el area de trabajo, elaborar y presentar platillos diversos y vestir la mesa bajo las normas de etiqueta establecidas y
servir los platillos.

También puede ser referente para el desarrollo de programas de capacitacion y de formaciéon basados en NTCLV.

Comité de Normalizacion de Competencia Laboral del Estado de Veracruz que la elaboro:
Actividades de cocina (COC)

Participantes honorificos en el desarrollo de la NTCLV
- Fundaciéon CIHUATL
- Organismo Acreditador de Competencias Laborales del Estado de Veracruz (ORACVER)

Fecha de aprobacion por el H. Comité Técnico del ORACVER:
24 de agosto de 2010

Nivel de Competencia:

Dos

Competencia en un conjunto de actividades profesionales bien determinadas con la capacidad de utilizar los instrumentos y técnicas propias, que
concierne principalmente a un trabajo de ejecucion que puede ser auténomo en el limite de dichas técnicas. Requiere conocimientos de los
fundamentos técnicos y cientificos de su actividad y capacidades de comprension y aplicaciéon del proceso

Referencia ocupacional segun el Catalogo Nacional de Ocupaciones (CNO):
1. Cocinera(o)
2. Preparadores de comida rapida

Clasificacion segun el Sistema de Clasificacion Industrial de América del Norte (SCIAN):

Sector 72: Servicios de alojamiento temporal y de preparacion de alimentos y bebidas
Subsector 722: Servicios de preparacién de alimentos y bebidas
Rama 7223: Servicios de preparacion de alimentos por encargo

Subrama 72231: Servicios de comedor para empresas e instituciones
72232: Servicios de preparacion de alimentos para ocasiones especiales

Clase 722310: Servicios de comedor para empresas e instituciones
722320: Servicios de preparacion de alimentos para ocasiones especiales

Perfil de la NTCLV

7 2\ : o . . ]
NVCOC041: EV0183: Mantener limpia su persona y el area de trabajo
E|at_>orar y  senir EV0184: Elaborar y presentar platillos nutritivos diversos ]
platilos de cocina
\ nutritivos J EV0185: Vestir la mesa bajo las normas de etiqueta establecidas y servir los platillos ]
Codigo: Unidad de Competencia 1 de 1: Elaborar y servir platillos de cocina nutritivos
NVCOC041
Codigo: Elemento de Competencia 1 de 3: Mantener limpia su persona y el area de trabajo
EV0181

La persona es competente cuando demuestra los siguientes Criterios de Evaluacion:
DESEMPENOS

D1. Lava sus manos:

+ Utilizando agua y jabon

+ Frotandolas al menos durante 20 segundos

+ Revisando que las uias estén limpias

D2. Limpia la cocina:

+ Revisando que las superficies estén limpias

+ Revisando que el bote de basura este en el lugar asignado y con espacio disponible
+ Evitando que exista basura en el piso

D3. Ordena la cocina:
+ Acomodando los utensilios de cocina limpios en el area de acuerdo a su tipo
+ Colocando el equipo de cocina que se utilizd, en el area asignada para ello

D4. Limpia los utensilios de cocina:
+ Lavandolos después de cada uso
+ Verificando que no presenten malos olores

NVCOCO041: Elaborar y servir platillos de cocina nutritivos
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+ Lavando las superficies con agua y jabon

CONOCIMIENTOS

C1. Control de plagas:

+ Acciones para el control de plagas
+ Principales plagas

C2. Utensilios y equipos de cocina:
+ Tipos y uso de utensilios de cocina
+ Tipos y uso de equipos de cocina

ACTITUDES
A1. Limpieza:
+ Cuando su presentacion es aseada, apariencia personal higiénica, con el cabello recogido y utiliza el mandil
Glosario

1. Utensilios de cocina: Se refiere a cucharones, palas, espatula, sartenes, cacerolas, etc.

2. Equipo de cocina: Se refiere a licuadora, batidora, estufa, horno, etc.

3. Control de plagas: Son las acciones a realizar para evitar que existan roedores e insectos
Codigo: Elemento de Competencia 2 de 3: Elaborar y presentar platillos nutritivos diversos
EV0182

La persona es competente cuando demuestra los siguientes Criterios de Evaluacion:
DESEMPENOS

D1. Pica los alimentos:

+ Realizando los cortes uniformes en formas de rueda de acuerdo a la receta

+ Realizando los cortes en forma de cuadritos uniformes de acuerdo a la receta

+ Picando el ingrediente con corte fino de acuerdo a la receta

D2. Prepara los alimentos asados:

+ Colocandolos sobre un utensilio o superficie muy caliente

+ Evitando que los alimentos lleguen a quemarse

+ Licuando los alimentos asados hasta que se incorporen y de acuerdo a la receta

D3. Frie los alimentos:

+ Calentando la grasa con la que se va freir en el utensilio evitando que ésta se queme
+ Agregando verduras picadas hasta sancochar y de acuerdo a la receta

+ Agregando el arroz crudo y lavado hasta freir

+ Agregando el puré y dejar freir con todos los alimentos de acuerdo a la receta

D4. Hierve los alimentos:

+ Colocando el arroz cuando el agua este hirviendo y con los condimentos requeridos en la receta
+ Colocando la carne desde el principio con el agua y los condimentos requeridos en la receta

+ Colocando las verduras con el agua hirviendo el tiempo determinado en la receta

PRODUCTOS

P1. El platillo elaborado:

+ Tiene la terminacion caldosa

+ Presenta el arroz sin reventar

+ Esta decorando con el ingrediente de corte fino

CONOCIMIENTOS
C1. Técnica de bafio maria.

C2. Técnicas para incorporar los ingredientes:

¢ Batir
¢ Aderezar
¢ Marinar

C3. Tipos de cortes de alimentos:
+ Juliana
+ Gajo

C4. Ventajas de la técnica de coccion al vapor.

C5. Técnicas de coccion:
+ Gratinar al horno
+ Capear o rebosar, empanizar y sellar para freir
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¢ Asar al carbon y a la plancha

C6. Distinguir entre los alimentos mas comunes:
+ Frutas y verduras

¢ Leguminosas

+ Carnes blancas y rojas

C7. Elementos de nutricion:
+ Proteinas

+ Carbohidratos

¢ Grasas

C8. Limpieza y desinfeccion de alimentos:
+ Tipos de desinfectantes
¢ Uso de los desinfectantes

ACTITUDES
A1. Orden:
+ Cuando sigue las instrucciones de la receta conforme esta escrita
A2. Limpieza:
+ Cuando lava todos los ingredientes antes de utilizarlos y mantiene las superficies limpias durante la elaboracién del platillo
Glosario
1. Condimentos: Se refiere a aquellos ingredientes que le dan sabor a los platillos (pimienta, sal, orégano, etc.)
2. Grasa: Aceite, mantequilla, manteca
3. Uniformes: Se refiere a cortes iguales o del mismo tamafio de los ingredientes
4. Coccibn: Técnica para cocinar los alimentos mediante el calor
Codigo: Elemento de Competencia 3 de 3: Vestir la mesa bajo las normas de etiqueta establecidas y servir los platillos
EV0183

La persona es competente cuando demuestra los siguientes Criterios de Evaluacion:

DESEMPENOS

D1. Viste la mesa:

+ Colocando mantel o mantel individual de acuerdo a la presentacion requerida y al platillo elaborado

+ Dandole forma a la servilleta de acuerdo a la presentacion requerida

+ Acomodando en la mesa la vajilla, cubiertos, vasos o copas de acuerdo a la presentacion requerida y al platillo elaborado

D2. Sirve el platillo:
¢+ En el plato indicado de acuerdo al mismo
+ Con los utensilios adecuados

PRODUCTOS

P1. La mesa puesta completa incluye:
+ El mantel o mantel individual puesto
La servilleta arreglada

La vaijilla acomodada

Los cubiertos

Los vasos o copas

L R 2R R 4

CONOCIMIENTOS
C1. Cubiertos y vajilla:
+ Tipos y nombres de los mas comunes

ACTITUDES
A1. Limpieza:
+ Cuando sirve los alimentos, sin ensuciar el plato ni el mantel

A2. Orden:
+ Cuando acomoda el mantel, vajilla, cubiertos, de acuerdo al orden establecido

Glosario:

1. Normas de etiqueta: Normas establecidas a seguir para el trato entre integrantes de un determinado grupo. Se referente al uso de
normas de conducta.
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Tarifa autorizada por el pleno del H. Congreso del Estado de acuerdo
con el Decreto 263 que reforma la Ley 249 de la Gaceta Oficial

PUBLICACIONES SALARIOS COSTO EN PESOS
MINIMOS INCLUIDO EL 15% PARA
ELFOMENTO ALA
EDUCACION
A) Edicto de interés pecuniario como prescripciones
positivas, denuncias, juicios sucesorios, aceptacion de 0.034 $ 2.13
herencia, convocatorias para fraccionamientos, palabras por
insercion.

B) Edictos de interés social como: cambio de nombre, poliza

de defuncion, palabra por insercion. 0.023 § 1.4

C) Cortes de caja, balances o cualquier documento de

formacion especial por plana tamafio Gaceta Oficial. 6.83 $ 427.83

D) Sentencias, resoluciones, deslindes de caracter
agrario y convocatorias de licitacion publica, una 2.10 $ 131.55
plana tamafio Gaceta Oficial.

SALARIOS COSTO EN PESOS
MINMOS | INCLUDOEL Lot
EDUCACION

A) Gaceta Oficial de una a veinticuatro planas. 2 $ 125.28
B) Gaceta Oficial de veinticinco a setenta y dos planas. 5 $ 313.20
1():1)a nC;csz'cez‘a Oficial de setenta y tres a doscientas dieciséis 6 $ 375.84
D) Numero extraordinario. 4 $ 250.56
E) Por hoja certificada de Gaceta Oficial. 0.57 $ 35.71
F) Por un afio de suscripcion local pasando a recogerla. 15 $ 939.61
G) Por un afo de suscripcion foranea. 20 $ 1,252.81
H) Por un semestre de suscripcion local pasando a recogerla. 8 $ 501.12
I) Por un semestre de suscripcion foranea. 11 $ 689.05
J) Por un ejemplar normal atrasado. 1.50 $ 93.96

SALARIO MINIMO VIGENTE $ 54.47 MN.

EbiTtorA DE GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
Director General: Dr. Félix Baez Jorge. Directora responsable de la Gaceta Oficial: Lic. Irene Alba Torres
Moédulo de atencién: Calle Morelos No. 43, Plaza Morelos, local B-5, segundo piso, colonia Centro, C.P. 91000, Xalapa, Ver.
Oficinas centrales: Km 16.5 carretera federal Xalapa-Veracruz, Emiliano Zapata, Ver.
Comité de Contraloria Ciudadana: Lic. Maria Amparo Alvarez Castilla. Correo electrénico: contraloriagaceta@gmail.com
Suscripciones, sugerencias y quejas a los teléfonos: 01279 8 34 20 20 al 23 o al correo www.editoraveracruz.gob.mx

Ejemplar





