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FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 36 FRAGCION LILIL Y IV, 38 FRAGCION |
28.29,30; Y 70 FRACCION | ¥ DEMAS RELATIVOS Y APLICABLES DE A LEY
ORGANICA DEL MUNICIPIO LIBRE ~v CON LA ASISTENCIA DE LOS
CIUDADANQS LAE.OYUKI DE LOS ANGELES HERRERA MORENO, SINDICA

UNICA; LIC. RAMIRG RAMIREZ REYES, REGINOR FRIMERO: C.P GFRARDO

GUARTA, PROFRA. MADAI DE LOS ANGELES GOME? HERRERA, REGIDORA
QUINTA RESPECTIVAMENTE, ASISTIDOS POR EL SECRETARIO DEL H.
AYUNTAMIENTO, DR. HECTOR MOLINA, MARTINEZ, ACTO SEGUIDO EL
CIUDADANO SECRETARIO DEL H, AYUNTAMIENTO DECLARA INICIADA LA
TRIGESIMA SEXTA SESION EXTRAORDINARIA DE CABILDO.

ORDEN DEL DFA:

1.- LISTA DE ASISTENCIA Y EN SU CASD DECLARACION DEL QUORUM
LEGAL.

2.- APROBACION DEL ORDEN DEL DIA, e

3.-PROPUESTA Y APROBACION POR CABILDO DEL REGLAMENTO
INTERIOR, DEL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE HUEYAPAN DE
OCAMPO, VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE, PERIODO 2018-2021.

4.- ASUNTOS GENERALES,
5~ CLAUSURA.

ACUERDOS:
PRIMERC.. LISTA DE ASISTENCIA Y EN. SU CASO DECLARATORIA DE
QUORUM LEGAL. EL €. DR. HECTOR MOLINA MARTINEZ. SECRETARIO DEL
H. AYUNTAMIENTO, PASO LISTA DE ASISTENCIA ¥ DA GUENTA AL C. ING.
ALBERTO QUINTO .ZAMORAND PRESIDENTE MUNICIPAL QUE SE
ENCUENTRAN PRESENTES LOS INTEGRANTES DEL CABILDO, POR LO QUE
SESIONAR DE CONFORMIDAD AL ARTICULD 29

§ A
Meichor Ceampo S/IN. Zona Centrn, C. P, 9586
Tels: (294) 945.03.63
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QUE LOS ACUERDOS QUE SE TOMEN SERAN VALIDOS Y OBLIGAN A SU
CUMPLIMIENTO.- - ..~

SEGUNDO.- LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL Dia. EL C. DR,
HECTOR MOLINA MARTINEZ, EN SU CARACTER DE SECRETARIO DEL H.
AYUNTAMIENTO DIO LECTURA AL PROYECTO DE ORDEN Dia EN LOS

DE ESTE CUERPQ EDILICIO, MISMQ QUE FUE APROBADD FOR MAYORIA DE
VOTOS DE 1LOS FPRESENTES, EN TERMINOS DEL ARTICULO 28 SEGUNDO
PARRAFO DE LA LEY ORGANICA DEL MUNICIPIO LIBRE..

e

El. REGLAMENTO INTERIOR, DEIL. H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE

HUEYAPAN DE OCAMPO, VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE PARA EL
PERIODO 2018-2021,

DESPUES DE ANALIZAR LO NDICADC POR EL €. ING. JORGE ALBERTD

QUINTO ZAMORANOD, PRESIDENTE MUNIGIPAL CONSTITUCIONAL, EL

CABILDO EN PLENO EMITE EL SIGUIENTE, - - eem L
L

ACUERDO: SE APRUEBA Y AUTORIZA POR MAYORIA DE VOTOS

EL REGLAMENTO INTERIOR, DEL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE

HUEYAPAN DE OCAMPO, VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE,PARA EL
PERIODO 2018-2021. .

CUARTO.- ASUNTOS GENERALES - NO SF PRESENTARON ASUNTOS
GENERALES, -

QUINTO.- CLAUSURA.- EL C. SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO INFORMA
AL C. PRESIDENTE MUNICIPAL QUE SE HAN AGOTADQ LOS PUNTOS DEL
ORDEN DEL DIA A TRATAR, POR LO QUE SE DA POR TERMINADA LA
PRESENTE SESION DE CABILDO EN EL DIA ¥ HORA DE SU FECHA, FIRMANDO

PARA CONSTANCIA LOS QUE EN ELLA INTERVIMIERQN, RATIFICANDOLA EN
SU CONTENIDO Y FIRMA. DQY FE, - '
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POREL H, CABILDO .~
EL PRESIDENTE MUNICIPAL

LIC. RAMIRO RAMIREZ REYES,
REGIDOR PRIMERC

C.P. GERARDO SAGRERD JA UREGL)

ING. ANGEL RIOS FARARONI
REGIDOR SEGUNDG ’

REGIDOR TERCERD

]

C. YESENIA BEL CARMEN JUAREZ ATILAND
REGIDORA CUIARTA

LAS FIRMAS QUE ANTECEDEN A LA PRESENTE FORMAN PARTE DE LA TRIGESIMA
SEXTA SESION EXTRAORDINARIA DE CABILDO, CELEBRADA EL DiA DIECIOCHO DE

JUNIO DE 2018, EN EL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE HUEYAPAN DE
OCAMPO, VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE,

———— .

r
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REGLAMENTO INTERIOR DE LAS DEPENDENGIAS
DE LA-ADMINISTRACION PUBLICA PEL AYUNTAMIENTO
DE HUEYAPAN DE QCANPO, VER.

Corrfundaments en:et articulo 115; fraceidn If de 1a Constitucidon Politica de Jos
Estados Linidos Mexicanos; 71 de-la Consfitucion Polftics del Estato de
Verderiiz de [gnacio de la Liave; 2, 34 y 55 frageiin X y X1V dea Ley Organiea
g€l Municiple Libte v &l Bando de Policia ¥ Gabiema del Mynivipio de Hueyapan
de Oeampo, Veracniz:

2S¢ expide sl presemtes:

amento iitterno de fas dépendencias de la administracisn piblica
muniﬁlpal del Ayortantiesito de Husyapan de Ocampe, Veracruz.

WMW&MMGMQPM "
Tels: (294) 045.03.62
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TiruLo GNIco;
De la Administracion Publfiea Municipai
CAPITULD
Diaposiciones Gonerales

ARTIEULO 1.- Las dispasiciones del pressnie reglamenio son:de arden piiblice
y déiohseivancla general en el municipio de Hueyapan de Dcampo, Vieracriz de
lgnagio de la Liave, ¥ tiene por ubjem establecer las horias de in tegracian,
nrganizacion y funcionamiento de las dependenciss que integran fa
administracién ptiblica mynigipal.

ARTICULO 2.- El gobierno del miuricipio de Hueyapsin deDcampa, Veracruz esid
depasitado en un Luerpo colegiado que sedenomina Ayuntamients yun ‘
organa efacutivo depositado-en el Presidaite Municipal.

ARTICULO 3. 1n administiacion pdblica: municipal ss sujetard a la plansaciéiny
presupuesto aprobado por ef Ayunitaiierit, s conduding por los eriterios de
ragionialidad, qusteridad ¢ disciplina fiscal establecida h & Cédige-Hacendario
para el municipio de Hueyapan-de Ocampa, Veraciz de Igiacio d6 fa Liave, con
apeqo a [as poliicas y ineamientss de administracisi, tontablidad, svalyacion,
infermacian, auditorfa ¥ eontvol de gestisn apiibados en sesién di Gabildo,

ARTICULO 4.- L adwinistracitm piiblica centralizada 1a integran 1a.

Prasidencia, la Secretaria, la Tesoresia, las Direcciones ¥ las oficinas que
dependan de & presidencia municipsl.

Walchor Ocampo SM, Zona Centra, G.P. 95865
Tee: (294) 946,03 63



PDF Compressor Free Version

CAPITULD
Del Presidenie Municipal

ARTICULO §.--Ei Presidents Muniicipal es el fitular de a auminjstracisn
publicer minicipal ¥ esld facuttado, ademas de las atribuciones que’expresamerite
[ecmﬁeralaaﬁms&mﬁiﬁn Politica del Estade de-Verderiz de lgnacio.de fa Llave,
‘ 15 Ley Orgdnlea: dst Municipio Libre; o Bando de Policig y Gotiero, el
presente reglamento y demas -disposiviones legaies: para:
[ Ejéutsr los acusrdos, eglamentos, dircularss y disposicione
administratives que emanen da las sesiones del Ayontamiento y e
sfesente ordenamiento’ |
Il Delegar en ssridores piiblicas subaiternos, sin parjuicio de
elerserlas directamerite, las atriucionss gue fe confiere Ta Cons#itucion
Palifica del Egtary deVemeruz de Ighacio de |a Liaye, laLey Orgénica
del Municipio Libre, & Bandce de Pulicia y Soblerne, este reglamento y
demas ordenamientas. legales y que ne conhgtituyan una faguftad
exclisiva de ejecucion dirscta da su persona;
Il Proponesal Ayunlamigntc la creasitn o supresion de las dregs
administrativas gue requisran Jas dependencias centralizadas;
. ﬁsﬂvx librementa s@ﬂ"ﬁ &l nombramisanto, remocion de los litufares de
-dependencigs, a quienes los:lenga que suplir en caso te ausencias
ternporales. y a fos prestadorss de SeIVIcios. que requlars parg el
desempehio te sis funciories de o cual deberd inforriar 8l Cabildp.

Metchor Doampo S/, Zofg Gentro, 622 BESRS
Tels: {264) 945,039
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Gubemamentales; asi como ordenar cuales deberan coordinar acciones parala
alencion de asuntos urgentes o pricritarios de interés social:

VL. Gestionar recursos complementarios para programas sociales ante
las dependencias federales y estatales, asi como el apoyo y
colaboracién de diversas instancias, con el objeto de incrementar la
cobertura y calidad de los servicios que presta el Ayuntamiento:

VIl.  Ordenar la realizacién de auditorias, revisiones y evaluaciones a
las dependencias centralizadas, organismos descentralizados y
entidades paramunicipales:

VIIl.  Proponer el establecimients de los érgancs de control interno
auténomos, los cuales desarrollaran funciones de control ¥ evaluacidn
de los organismos descentralizados ¥ entidades paramunicipales, de
conformidad con o dispuesto por las dispesiciones legales aplicables:

IX.  Ordenarla Comparecencia de los titulares de las dependencias de
la administracion publica Municipal a las sesiones de Cabildo, para dar
cuenta del estado que guardan, asi come cuando se discuta un reglamento
0 se estudie un asunto concemiente a sus respectivos ramos o
actividades;

X.  En caso de confroversia resolverd g que tependencia corresponde
conocer el asunto, en apego a la normatividad aplicable y tomando en
Cuenta, de ser necesario, la opinion de la Contraloria Interna cuando
exista duda sobre cudl de ellas deba atenderlo; asf comao determinar,
2N casos extraordinarios, que dependencia se encargara de atender los
asuntos especificos; y

Xl Las demas que expresamente le confiera el Ayuntamiento.

Malchor Ocampo SN, Zona Centro, C.P. 35865
Tels: {294) 945.03.63
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CAPITULO I
Del Sindico

ARTICULO 6.- Ademas de as facullades legales que expresamente le confiere la
Ley Orgéanica del Municipio Libre y el Bando de Policia y Gobierno, es el
representante legal del Ayuntamiento ¥ presidente de la Comisian de Hacienda y
Patrimonio Municipal, asi como de la Comision de Gobernacion, de Reglamentos
y Circulares, podra;

l. Proponer en sesién de Cabildo, a las personas que deban delegarse
poderes, asi coma en los casos an que deba otorgarse el perdan
judicial, desistirse fransigir, comprometerse en arbitros o hacer cesion
de bienes municipales:

Il Coordinarse con |a Tesoreria Municipal y 1a Contraloria Interna en la
realizacion de anélisis, revisién e integracién de la Ley de Ingresos Anual,
la cuenta publica anual, los estados financieros mensuales, |a
recaudacion mensual, las érdenes de Pago, los corles de caja y demas
documentacion relativa;

. Coordinar el registro de la propiedad de los bienes inmuebles
municipales y la actualizacidn del inventario de los bienes muebles;

V. Proponer al Ayuntamiento los reglamentos interiores, circulares ¥
disposiciones administrativas que tengan por objeto regular el
funcionamienta de las dependencias municipales; y

V.  Solicitar informacién a las dependencias 4 fin de promover la gestién
de |0s negocios de la Hacienda Municipal y las demas que le confiera el
Ayuntamiento.

Meichor Ocampo SIN. Zona Centro, C.P, 95865
Tels: (294) 845.03 .83
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. CAPITULO Iv

De las Dependencias Municipales y su Estructura Orgénica
ARTICULO 7.- Para el estudio, planeacién. control , fiscalizacion y despacho de
los asuntos de su competencia, para el ejercicio de sus atribuciones y

responsabilidades ejecutivas, el Presidente Municipal contard con las
siguientes dependencias de la administracian piblica municipal:

Secretaria del Ayuntamiento:
Tesoreria Municipal;
Contraloria Interna;

Oficialia Mayor;

Direccion del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia: DIF
Municipal;

SISTEMA DE PROTECCION INTEGRAL DE NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES

Melchor Qcampo S/N, Zona Centro, C.P 95865
Tels: {294) 845 03 63
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Comandancia de Policia Preventiva Municipal:

Direccian de Obrag
Publicas:

Coordinacién Ramo 33

Direccion de Asuntos
Juridicos;

Direccion de Desarrollo
Urbano,

Direccién  de  Educacion,
Cultura y Deporte

Direceion de Proteccién Civil:

Direccién de Comunicacién Sacial;

Direccién de Fomento Agropecuario;
Direccién de Medio Ambiente:

Direccién de Limpia Pablica:

Direccion de Alumbrado Piblico;

Camisién Municipal de Agua y alcantarillado,
Instituto Municipal de la Mujer:

Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion:
Departamenta de Catastro:

Biblictecas Publicas Municipales:

Melchar Ocampo SN, Zona Centra. G2 95885
Tels: (2941) 545.03.63
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HUEYAPAN DE OCAMPO, VER:

ARTICULO 8.- Las dependencias citadas en el articulo anterior conduciran sus
aclividades en forma programada, en base a las politicas y objetivos del Plan

Estatal de Desarrollo, del Plan de Desarrollo Municipal y el Programa Operativo
Anual (POA).

ARTICULO 9.- Las dependencias estaran obligadas a coordinarse entre
si y a proporcionarse informacién que se requieran para el funcionamiento de
las actividades del Ayuntamiento.

ARTICULO 10.- E/ Ayuntamiento resolvera cualquier duda sobre |a
competencia de las dependencias de la administracion publica municipal.

Melchior Ocampo S/N, Zona Centro, C.P. 95865
Tels: (204) 945.03.63
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CAPITULOV
Estructura Orgénica
De la Secretaria del Ayuntamiento

ARTICULO 11.- El Secretario del Ayuntamiento esta facultada para el
despacho de los asuntos que le sean presentados al Presidente Municipal
para acordar el tramite gue recaiga en elios, informar al Ayuntamiento sobre
el estado que guardan éstos cuando asi se le solicite, los acuerdos de
Cabilde y demas ordenamientes legales; tendra a su cargo y bajo su
inmediata direccidn, cuidade y responsabilidad, Ia oficina y el archivo del
municipio, con el acuerdo del Presidents Municipal.

La Secretaria del Ayuntamiento se ubicara en el Palacio Municipal.

ARTICULO 12.- Ademas de las facultades y obligaciones que le confiere la
Ley Organica del Municipio Libre, al Secretario del Ayuntamiento le
corresponde:

I.  Dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos emanados del
Cabildo, asi como observar y hacer cumplir las disposiciones que
Reglamentan el funcionamiento de las dependencias de la administracion
publica municipal, procurando el pronto y eficaz despacho de los asuntos;

Il.  Controlar la correspondencia oficial y dar cuenta diariamente de
todos los asuntos al Presidente Municipal para acordar el tramite que
deba de

Melchor Ocampo 5/, Zona Centzs, C.P. 95885
Tels: (294) 945.03.63
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Recaer a los mismos, turnando a los ediles y a las dependencias los asuntos de
suU competencia;

. Expedir las copias, credenciales y demas certificados que acuerde
el Ayuntamiento, asi como lievar el registro de la plantilla de servidores
publicos de éste;

IV.  Integrar el registro de los ciudadanos en el padron municipal y coordinar a

los Agentes Municipales en la elaboracion del padron de los habitantes
de su demarcacion:

V. Cerlificar Ia firma de las constancias de residencia y buena conducta
expedidas por los Agentes Municipales:;

Vl.  Coordinar las acciones del departamento de reclutamiento:

VIl Firmar, autorizar y certificar la documentacion emitida por el
departamento de ganaderia:

VIll.  Publicar en la tabla de avisos del Palacio Municipal circulares y
disposiciones de observancia general realizando la certificacian
respectiva,

IX.  Registrar en cédula principal los decretos, leyes, reglamentos y
demas disposiciones emitidas por autoridades federales, gobiernos de
los estados y ayuntamientos del pais que le sean enviados:

X.  Dictar las politicas generales para la operacién y funcionamiento del
archivo municipal, asl como planear, programar, organizar, dirigir,
controlar y evaluar las actividades realizadas en éste:

Xl Establecer el servicio de préstamo y consulta de la documentacion del
archivo a las dependencias: proporcionar a la ciudadan(a los servicios
relativos al banco de datos e informacién documental con las limitaciones
y reservas de Ley,

Xl Llevar el registro y control de |as Juntas de Mejoras existentes en las
diversas comunidades; y

Xl Las demas que mediante acuerdo expreso le delegue el Presidente
Municipal v las demés disposiciones legales aplicables.

Mealchor Ocampa SN, Zona Centro, C.P. 95385
Tals: (294) 045.03.63
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ARTICULO 18.-El Ayuntarmiento, para efeéios. de proparcionar los Irémikes
necesanigs para el cumplimisnte del Serviclo Militar Nacional, debsra
establecer una Juhta Municipal de Reciutamiento, conforme o establecido parla
Ley del Servicio Militar y su reglamenta, constituida pargl PrésidenteMurnicipal,

! el Ragidor de 1a Gomision de Reclulsmiento y tes vecinos nombredos por e jole
del Segtor Militar.

ARTICULO 19:- E| objetivo de! Depaitafrients es la atencian y asRsotamients
pera el cumplimieio.de requisitos, 2 los [Gvenes anticipados; de clase ¥ tetriisos,
&l realizar los frémites del Sarvicio Milltar Nacional, entendiéndose ceme:

Par aaficipados. - Al foven enff 16.y 17 afios de edad con penmiso sxpedido
Pt la SEDENA, para tramiter su caitila del Servicio Miltar con
consentimients de sus padres;

4 ‘Declase. - Al joven que, cumplides los 18 afios de edad, ramits su
cartilla def Servicio Milifar y qué antes del 15 de octubre dal afio que
it?e:cﬂ-rmspnm:lti_; debera realizar of tramite; y

B Remisos. - A todo squel mexicano que:se le vericieron los plazos para

framitar su cartilia del Ssrvicio r,

Tole: (204) 045 28.63 g5RA5
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ARTICULO 20.- Las carfilas del Servicio Militar Nacional, solo podran ser
firmadas porel Presidents Municipal Consfitueional, queda jotalments
prohibido gue alguien firme por ausencia, excepto por Ministerlo de Ley.

TiCULD 21.- El encargado.del Departamentn, debisrs tener iin control estficto
sobre.los asuritos pendiertes y resueltos, apayéndose para fales sfectos con uh
libro.deTegistny anual'y en o expediente personal de Teécltas.

ARTICULD 22.- En el libro de registro anual se angtarn los datos personales
dzl solicitants, entre-otras: nombre complsto del intéresado, fecha de
raciiénts, estado eivil, nombre completo de los padres, Tugar de Fesidehca,
gradode estudios; scupacion actual, abuelos que le viven; asentando ef
n:ﬂ:sméarﬁa progresivo de cada cartila del Servicio Milifar ¥ la matriculs impresa por
& SEDENA.

ARTIGULO 23.- En &l expediente personal de reclutas, seconitrola tants I3
docunientacion que entfa-al departamento como la infonmacién que s&
entrega a la Secretaria da 1a Defensa Nacional, como fo son oficios,
ciroulares, balances, listados de cartiflas fecibitas, lisiatios de cariillas
entregadas, listados de cartillas canceladas y listado de cartillas sobrantes y
pendientes de devolver, deberd de informar de: las tramites de las.Pre
cartiliés del Servicio Militar Nacional al Seeretario del Ayuntamiento.

o

Melchor Oicafipe SN, Zona Geftro, 795865
Tels: (204) 945 13,65
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De La Tesoreria Municipal

ARTICULG 24,- Son lacultades.y obligacianes del Tesarero, ddermds de las que
le plorgs 13 Ley Organica dél Municiplo Librs, las siguientes:
L Elaberarlos proyestos de la Loy de Ingresos. &l presupuests atius)
del Ayuntamiento ¥ participar con voz en las segiones.de Cabildo en
. qu-se analicer, diseutan y aproeben ambos ‘proyecios:

Il Devatlos rexistros presupusstales,
Hacienda Municipal;

iocis y contables de la

Ik Establecer las peliticas, ingamiaritos, procedimientos ymecaniamas para
la captacifn de ingresos, asi coma el manejo y conirol de los egresos

del Ayuritamiento;

V. Mantener actualizados. los bros de eafa, disrio; suentas carrientes,
Alhares y de régistio pais Ja debida comprobagitn de los ingresos

¥ #gresos del municiple;

V.  Recaudar las confribusiones munisipales y ejercer Ia facultad
&coRcmieo cogcliva medianta sl procedimiento administrativo de ejscircisn

paia el cobro.debids pudiendo dalegar

2stas atribuciones-an

servidores piilificos Gue dependan jsrarquicamente: del tesorers;
VI Adniinistrer los recursos financieros y materlales, slahorar Brelanes y

calendarle de pago, realizar los pages

comprendidos en el gresupuesto

{ anual, asi como mantenar e resguardo de la-documentacién
camprobatiiia dé egresos, informande por eserifo Menstialmente al

Piesidente Muricipal;

VI Lievar &f registro yeontrol de fa deuda. piblica rmunicipal, et estado
de amortizaciones de cagilal mit-pauu ue intereses, informando al Cabilds

sabre el estado: que guartian;
aulerizary expedir las cedulas deé.em

Becion de Comercio e Indusiria,

padrarvamiento o ficangias para

gjorcer actividades de comercis, industriales o de servicio asi coma en

X Vertficar que las multas impuestas por las autoridades municipales

i :.‘T FSEN . r@hﬁ'ﬂ;ﬂ £n h Tmreﬂ‘a;

Metohor Qgartitio $IM, Zona Gartro, C:P; 85885
Tojs: {204} 945.03.83
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X.. Darcuenta s la Gontrakots literna g as sdquisiciones, confratas y
Suinisiros de-bienes efisumos e leg dependentias;
X e msrar en ia contabidad ks adquisicion, baja o modifiszién el costs
9e los bienes mosbies, asi como ef inventario de bienes:inmusbles del
\ - Ayuniamiento,
Xl Resguardar tog docymentas del expedients t6enica v financiers de Jas
paticipacionss que oe transfieran sl mricipk, asf s las ealizadas
COM 1ebOrsTs propios,
XV, Recaudar los concepos qus genere Ia diteccion de catastro,
XV, Las demds que Je encomisride &l Ayuntamignto, el Pregidente
Municipal y demds trdanamien Aplicablas.

Dé la Contraloria Interna

} ra la politica da

Cﬂﬁm‘h mﬂbem}“any Wﬂa[ﬂmmﬁmﬂmﬁﬁmﬁ;ﬁ muniigai @ traivds
de 1@ préotica de audiorfas ¥ verifioseity de los‘avances dela obra' piblica.
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Vigikar que [as norae: y procedimientos administrativos y contables sg
apliquen eficientemente, conforing @ los lindamientos establecidos por-as

leyes @ la matefia, para las diferentes areas;
Revisar y diclaminar los regisiios comables y los proeedimientos
atimmistrativos de las enfidades y dependencias:

Supervisar los inventarios del Ayuntemiento;

Intervenir & la entrega y ia recepcion de bienes y valores que sean
propiedad del Ayuntamiento o que se encueniren e posesidn del
mising, cudndo se verifigue algin cambis de titufar de las
Entidades.y dependencias cofrespondiéntes:

Practicar evaluaciones preventivas a las entidedes v dependencias, asi

‘carm informar al Presidente Municipal, &l Cabilde va las Comisiones

edilicias conespondientss sobre e resuitado de las mismas;

Organizar sistsmas de-control de la administracion pitilica municipal, &1

Como proponer las formas y procedimientos Gue periritan su permanente
mcitins

Practicar auditarias 4 las entidades ydependeneias, sl como informar

8l Presidlente Municipal, al Cabildo o alas Comisiones edilicias

comnespondientes sobie: el resultade de las mismas;

_'Pmpung;a log tutares de jas enfidades y deperidericias e la
adminisiracién piblica muriicipal los Ineamientos para ef
mejeramiento de los servicios piiblicos municipakes;
Vigilar el cumplimiento de los convenios que ss firmen enftré ¢l
Ayuntamienio y las dependentias federales v sstatales asi como con
olros organiamosy asodacionses;

Varificar que los reglamentos emitidas porel Ayiita fmienio se
apliquen adecuadamenie por s servidores piblicesy dernds

Empleadns adscritos el geblerno y a la administracion pablica municipal;
Migilar que s recursos ssignados a 188 dépendanciss municipales se
wlilicen exclusivamente para los fines 2 gue esfén destinados;

“oadyuvar con Ja Camision de Hacienda y Petrimonio Municipal en los
asuntos refacionados con el patrimonio municipal; '
Supervigar que los servidores piiblicos abligados presenten

‘oportunamerie la declaracion de su-sttuacién. patrimonial:
. Vigllar que las tarifis aprobadas por el Gongreso del Estado se apliquen en

E

Malchor Duampe SN, Zoria Gentre, G:F 85885
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XVI.  Recibir las quejas o denuncias que se presenten por escrito en contra de
los servidores plblicos adscritos a esta administracién publica
municipal en el ejercicio de sus funciones, asi coma substanciar
Los procedimientos respectivos, en su caso, imponer las sanciones
disciplinarias que correspondan, de confarmidad con la Ley Organica del
Municipio Libre, el Bande de Policia y Gobierno y demés disposiciones
aplicables;

XVIl.  Informar al Presidente Municipal, al Cabildo o a las Comisiones
edilicias correspondientes, sobre el resultado de los procedimientos a
los que se refiere |a fraccion anterior, asi como de las sugerencias
presentadas por la ciudadania:

XVl Supervisar periddicamente, durante Is ejecucién de las obras
municipales, que se realicen con apego a los proyectos ypresupuestas
aprobados, informando al Presidente Municipal, al Cabildo o a las
Comisicnes edilicias correspondientes las anomalias que detecte;

XX, Revisar en cualguier momenio los expedientes técnicos y financieros de
las obras y acciones ejecutadas por el Ayuntamiento a efecto de verificar
que se integren de acuerdo a la normatividad aplicable para
posteriormente turnario a la Tesoreria Municipal para su guarda y
custodia;

XX.  Fungir como comisaria del érganc de gobierno de la Comisidén Municipal
del Agua y Alcantarillado, asi como de las deméas entidades
paramunicipales,

XXl Participar en los comités de transparencia y acceso a la
Informacion, adquisiciones, obra pablica y demas gue el Ayuntamiento
tenga que constituir para el desarrollo de sus funciones;

XXl Supervisar las acciones orientadas a la ejecucion de los proyectos
sociales basicos y las obras publicas integradas en el Plan Municipal de
Desarrollo;

AXIN.  Evaluar los avances de los diferentes programas y proyectos incluidos
en el Plan Municipal de Desarrollo;

XXIV.  Vigilar que las disposiciones establecidas en este reglamento sean
aplicadas por las dependencias de la administracion publica municipal:
XXV, Darcuenta al Presidente Municipal, al Cabildo o a las Comisiones
edilicias correspondientes. de las irregularidades que advierla en la

S 5ervicios plblicos municipales;—r
e f:f_/f:-{w

Melchor Ocampo SN, Zona Centro, C.P. 95865
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AXVL  Coadyuvar con las labores de seguimienite, contsal y svaluacisn son ios
organos de-control def goblerno fedetal v estatal;
Xx¥ll.  Formutar recomendacianes 2 jas entidades y dependancias; con el fi

de haoerlas més sficientes:para i prestacitn de los servicios piblicas y
2 atencitn a la poblagion, |
XXVH.  Apifcar las saneiones d los servidores publicos cuanto ingurran
€N Tesponsabilidad admimistrativa; y
RXIK  Las demas gus le encomiende & Fresidents Muricipaly que
expresaments |e sefiale] los ordenamisnios kegstes aplicatles.

De la Oficialia Mayar

ARTR) i&mfmf" Eis compelencia del Oficial Mayor, la plansacion,

Capacitacion, adminisiracion, cantrol y evaluacion de los recursos humanos,

relaciones laborales entre et Municipio con sus trabajadores; ast mismo, le r
corpele la programacian -présupuestario i confrol de adduisisiones,

contrataciones, arendamientos y enajenacién de bieres mushles &

inmuebies; as comp de los Banvicios intemos dél Municipio,

ARTICULO 28.- Tiene las siguisntes afiibuciones:

reglutamiento, seléceidn, co mratacibn, capacitacion, desarrollo,
&valuacion del desempefio, promocitn y desinegtporacion del persongl
adsarito-al gobierne municipal; '

. Coordinar la elaboracion, aglualizacion v seguimiento de los Maniales
de Qrganizacién y-de Procadimientos de las dependencias municipales:

Il Enmiti tas polfticas, normas técricasy procedimjentos refeiivos a
mm?“ﬂﬁ;-ﬁ‘aias; vataciones, incapacidages e indemnizatiornes ded
personal;

V. Realizar los proyecios deactualizacivn de la estructura, de) catdlogo |
de puestos; deltabulador de susides del personsl del Ayuniamients:

Miskchor Ocawpo SN, Zona Garito, O 95065 el o T |
Telg:{2064) 845,00 88 B
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XV,

Participar en fa moteriizacién de los Sistemias adminisirativos y de
trabajo dé las dependencias.del Ayunismients;

Planear y coordinar programia de seguridad e higiens en ai frabajo para
los servideres piblicos. iunicipales;

Participar en las nege:ﬁactanas laborales que s& reattcen enfre el
Presiderie Municipal y el personal adsorito al Mutiicipio;

Disefiar ¢ insfrumentar ¢l sistema de informaciain, fegistro v
control de proveedores de los bienes y servidios del Murigipio;

Solicitara los tHulares dé las dependencias, la presentacitn desus
prdgraimids v présupuestas de.adguisiciones; arfentaniiantas,
hdjenacién y contratos de servidos:

Golatiorar en la oroulacion del anleproyecio del presupuesto anual

del Gobierrio Municigel;

Establecer, conia spfohacitin del Presidente Municipal o-del
Ayuntamiento, las paﬁﬁm narmas, ofiterios, sisterhas y procedimientos,
para & administracidn de los recursos maleriales del Ayuntamiento;

Uetectar, planear y evaluar las necesidades que en materia de
Fecursaw humanos requiera la administracién para provesr 2 las
dependencias del petsonal necesaric para el desarrollo de sus
funciones; por lo.que terdrd & s carge la seleceidn, comtiataciin v
capaciiacian del misme,

Tramitar los nmﬁr«arrﬂenms remediones: rehiincias'y idsncias
attorizadas por &l Congreso del Estado, Ayunfamiénts, Presidents
Municipal o la Contrakorie Intema siegin &l caso, 851, como 105 derechas.
laborales da o5 trabajadores;

Mantener actuglizada la plantills dis: metsenal de Igs Ir‘ébajadﬂras
municigales; levar al cofriants el grehivi de los expadiel 5 pefionales
de los servidorgs plblicos, estatleger v aplicar coordinadamente con tas
unidades administratives los procedimientos de evdlugelon y control de
los recuraos: humanos;

Tramitar, @i coordinacidn con la Direceitn de Asuntos

Juﬁﬂlaﬁs al pmﬁedfm;antu labnral nampnnﬂmnm manﬁo &l servidor

Meaichor Coarpo SN, Zena Genlro, 5P 85865
Tolg! (204] B45.03.63
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Suspension o terminacién de la relacion de trabajo, previstas en la Ley de
la materia;

Atender a la Contraloria Interna en el procedimiento en el que se impongan
las sanciones comrespondientes a los servidores publicos y demas
empleados que incurran en responsabilidad, conforme a lo dispuesto en
la Ley Organica del Municipio Libre y el Bando de Policia y Gaobierno;

Vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales y estatutarias que rigen
las refaciones laborales entre el gobierno municipal y los servidores
publicos municipales;

Expedir identificaciones al personal adscrito al municipio, firmadas

par el Presidente y el Secrelario del Ayuntamiento;

Gestionar ante instancias estatales el descuento o exencién de pago
para personas que requieran asistir a los diferentes ceniros de atencién
multiple;

Celebrar el dia del nifio, dia de la madre, dia de reyes y del abuelo en
las distintas comunidades solicitando para ello con anterioridad a las
dependencias publicas y privadas bienes en especie para obsequiar a los
festejados; e

Implementar los programas de beneficencia social que promueven el
gobierno Federal y Estatal en beneficio de las clases mas necesiladas
del municipio; elaborando un soporte documental ¥ un reporte
fotografico donde conste la entrega v aplicacién de los recursos,

ARTICULO 29.- Tendra la obligacion de informar a la Tesoreria Municipal de
todos los recursos y bienes obtenidos o en donacion por parte de las entidades
gubernamentales para su respectiva cuantificacion y registnd contable. Por otra
parte. debera tener un soporte documental que compruebe tada la aplicacion y
Justificacion de los recursos entregadas a la ciudadania.

sy

Melchor Ocampo SN, Zona Centro, G.P. 95865
Tels: (204) 845.03.63
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DIREGEION DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO

INTEGRAL DE LA FAMILIA
Del DIF Municipal

ARTICULO 30.- La Direacidn del DIF Municipal e2 un érganismo del goblemo
muicipal, cuyas competencias consisten en brindar asistencia-gocial a.la
poblacién vulnerable; biscando su blenestar y desarrollo e siis corfivhidades, a
trawés da programas'y proyetios que forfalezcan sus capackdades soclales,
técnicas.y econdmicas. Le conesponde:

[ Promover el biensatar social y prestar servicios de asistencla social, con baseen
la nofmatividad y a tiavés de la gogrdinacivn con las dependencias del
Municipio y del Estado;

ll. Apoyat al desarrolio da la persena, la familie y lé carmunidad;

1} %dﬁmmma mmmmama nifezy
coatylvar s si desarroli arnonice;

Iv. Dirigh, controlar y dar seguimiento a las campaiias de ﬂravennﬁn de
enﬁamah} dades .y practicas de nutricidn e higiene entré la potilacibn marginada del
munigipio;

V. Coadyuvar coerdinadaments al fomentade la educacifn, i salud, &
mEjoramiento de la vivienda y el autoemples que favorezcan la integracion social y
la pregesvaciin de los valores familiares;

Wi  Promover y apoyara institucionss y organismes piiblicos y privados que
tealizan asistenchd juridica graiulla v orlentacitn Social a mujeres, menares,
aneianos'y prersonas con capacidades diferentes, sinirecurses, mafratados oen
egtado de abandono;.

Vil - Agistir a los adultos mayores gestienando a w‘f&w apoyas de tipo social,
faboral y allrmenticlo;

VIl Proporciorar servitios asistencialiés emergentas aquienes, previo estudio
socioecononiico, sedn sujetos de log mismos;

X. Proponeral Presidente Muticipal, Ia celebracion de convenios con la.
Federacion, 8l Estado, Institucionss Saciales, Privagdds i Orgenisnios rio
Gubernamentales gue sean nenesaﬁuspa‘mlae,{&cuclén de planes y programas
de asistencia en educacitn, laboral, alimenticia, salud, peicoldgica, juridica.y
demds que forman parte e fos servicios mlegralen de asistencia.secial;,

*. Tramitar gpoyos de bicicletas, anle las diférentes instancias plihlmas y privadas,
para nifios v nifas estudisntes de escasos recurses dezonas maryinadas, pars,
ﬂue WEﬂan exisiic punifualvente a clases;

Mulchor Ocampo 8N, Zona Sentra, ©.P. 06885 -
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¥, Ganalizar casos de personas enfermas con problemas psiquiatiicos al DIF
Estatal o g los diversas ¢éentros asiqu:éﬂms donde se-ublgquer;

KiL.  Btindar atenciin integral, juridica, Beica y asistencial & las famifias quse
sg encuentran en sitwacidn de violeneia familiar;

Xl Geslionar apoyos para Persenas can mﬂﬂﬁfﬂaﬂeﬁ difgrentes, dentro delos
cugles se-encuantran apafalis sitppedicos oauditivos, bastones, muletas,
andaderas, despensas ahmantm medicarmpntos, sillas dg ryedas, corgultas
médicas coh B

FIV. Gestionar la emneranﬁn o descuénto en andlisia clinleas, previo estudi
socioeconsmico, con instituciones de salud para personas de édcasos
feciirgos,

X¥. Gestionardescuentos 8n los pagas te blenes.o servicios:que realizan
pefgonascon caparidades diferentes o adultos mayores;

MV1. Gestisnarante iistancias estatales &l descuento oexenaion de pagopara

pﬂmﬂﬁas Que requleran asistira los diferentes. cantros de atencidn myfiple:

RV, Calebrar e dia g8l nifo, dia e la madrs, dia de reyes y del abuelo en las

ﬂiatinim corunidades soliciando pera-elle con anterioridad 4 lasdependencias
publicasy piivadas bientsEn eep Marammw;m

Hm. h':apiemarhr los programss de hmeﬂmnaia social gue promuaven el
gobliemg Faderal y Estatd] en beneficio de les clases mas. necesitadas del
municiplo; elaborando un sapore documantal y uf reporte-folograiice donde
consta la.enfrega ¥ aplicacion dé log recursos.

ARTICULO 31.- Tendrd la obligacién de infoimar.a I4 Tesoreria Monicipal de

fodog 108 recursos v bignes chiteridos o-en donacién por parte de las entidades

gublernamentales para su fespectiva cuantifisacidn v tegisted confable. Parotra
arne deberd fener in soporte docurmantal que cumpmaha tode la aplicacion y

ificacion de los resurses enfregados a.la

Whelchor Deampa SIN, Zera Cooiitra, C.P. 95885
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Da la Comaniancia de Policia Praventiva Municipal

ARTICULO 34.- La Comandancia de Palisla Preventiva Municipe fiene camo
objeto, dentro del marse dé lategistacion Tederay, sstatal y municipal, planear,
programar, coordingr y evaluar los planes ¥ pregranias de sequridad poblica y
prevencidin del delito, £1 Comandante de la Policia Municipal deber cantes can la
Ceitificacitin de Control de Confianza; solicitados en 1& catréda policial y de
profesionalizacifn, Ademas de las-facultades ¥ obligadiones queestablece fa Ley
Orgénica del Municipie Libre v ef Bandg de Policia y Gobierno, tendré las
siguisiiies atribuciones:

I Orgasizer y dirigir &l cuerpo de fa poficia preventiva muricipal

. Diagnesticar v evatisr con fa participacion cludadana, las
condidiories de operacin del servicio de seguridad en & fenflotie
municipal que permitanisu mejoramients - permanente;

M, Proponeral Presigente Muricipal y dl Ayuntamiento para st
aprobecidn, les planes y programas en maietia de seguridad publioa’
que resguarder la paz; la tranquilidad y el orden publica;

W Vigilar que no se produzean alteraciones del orden pablico-y fa
seguridad dentro.del lesvitorio;

V.  Vigilar por la vida e integridad fisica de lag personas, asi.como
sus bienes, posasiones y derechos; |

Melahor Qssmpn B, Tova Qentro, C:F 95565
Tals: (294) 9450868
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Dé la Riretcién de Obras Piblicas:

ARTICULD 35.- La Direccién de Obras Piblicas le cormpete [a proyeecion,
supstvisin, construcciin, nstaladin, preservacian, conservacian, prolecelon,
manteniiiento.y vigilaneia di la obra pablica gori hass:gn la-demanda social
prioritria a cargs del Ayuritamiento. Tendra las siguisntes atribuciones:

: . Difigir, programar, proyectar y evaluar la plansadion del desairolla'y

‘ e‘}mpﬁﬁﬁ d¢ i3 obra piblica de acuserdo al Plan de Desarrelin
Nacional, Esistal y Municipal, de manera coordinada con Im
pregramas de desariolle uibano en sus diferentes madakidades;

I. Ptomovef la participacidn ergarnizada de g muﬁaﬂanl“a eoT }c-a
Comiés Comunilarbs para.que infervenga ¢omo Grgano-ds asesoria y

gorisulta & |- elaboracion y ejecucién de los planes y programas de obras:

plblicas, asimismo-obras puiblicas que realiza el gobierno municipal y
la patticipacion come Contalaria Socisd;

Ii. f*arhmpﬂr como digano de informacitn y-asesoria.féonica en ef Comite
de Planeaciin-del Desarrolio Muhicipal en las materias de-su

cormpeteniia;

Malchar Ceampo SN, Zona Gentro, CdP, 85865
Tals: (294) 045.09.68
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anﬂﬂu L 26.- Gestionar arite Pérmex Refinacidn la.donacion de asfalte
para la.construction, reparacion y mantenimiente d& caings v Carreteyas
mun}:ipam

ﬁHTlﬁ;uw 37.- Programar las oliras y'acciones relativas-al FISM y
: MUN DF, con estricio spego al Manual de Fiscalizagion emifida porfas

Iartiag li‘zadﬂms y conforme a |a Ley de Coardinacidn Fiscal,

Malchor Ooampo SN, Zona Centre, 5.F: 85868
Tole: {204) 045048




PDF Compressor Free Version

COORDINACION RAMO 33

Articulo 38.- En los términos de lo dispuesto por la Ley Organica, el Cadigo
Financiero para el Estado, el Cadigo Hacendario y demnas leyes, codigos,
manuales y ordenamientos relativos a la operacién de la Hacienda Municipal y sus
recursos financieras, a la planeacion y ejecucion de las obras publicas, a la
adquisicién de bienes y prestacion de servicios de cualquier naturaleza y a |a
organizacion social y participacion de la poblacién en la planeacion y desamrollo de
los programas y acciones financiadas con recursos publicos federales, eslatales o
municipales, la Coordinacion del Ramo 033 se constituye como la entidad
administrativa municipal responsable de organizar, coordinar y administrar los
programas anuales de operacion de los fondos provenientes del Ramo 033
("Aportaciones Federales para Entidades Federativas y Municipios"), del
Presupuesto de Egresos de la Federacion.

Articulo 39.- La Coordinacién del Ramo 033 es responsable de propaner los
procedimientos normativas y operativos mediante los cuales la estructura
administrativa municipal, aplica los recursos financieros de los fondos del Ramo
033, previa aprobacion del Cabildo y el Consejo de Desarrollo Municipal, acorde
con las politicas, lineamientos y criterios que establezca el Ayuntamiento, el
Organo de Fiscalizacion Superior del Estado y el Congreso del Estado.

Melchor Ocampo SIN, Zona Contro, CP. 95885 N
Tels: (204) 945.03.63 :
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Articulo 40 - A la Coordinagidn del Ramo 033 e corcesponde:

L~ Qrganizar y sistematizar la elaboracion del Progrdaima Anuial de Inversion de:
Obmsyﬁmanaa aprobatas por e Cabildoy el Consejo de-Desarrallo Municipal,

Il.- Revisar que jas:cbras:y acciones propusstas €n8l Pm%a‘ma de Inversitn se
encuentren incluidas en ka apertura programatica de-cads fondo v, en su taso,
indicar oportunamenta fas que requieran autorizadion (latlivilidad o walidaa‘ﬁn) de
las dependensias rormativas;

Ik~ Revisar qus la.composicitn- de.los expedientes (tbcnico simplificado; téenico
de-obras, inarcierc y unitirio) de cada obra o aceidn, compian ton los
reguerimicntos que sefiala ¢ Manual de Fiacahzamﬁn de ta Cuenta Piiblica y &l
Rame 033;

I~ Regibir ﬁaﬁ&&leam de la Tesoreria Munisigal, Ia informacian de las
‘apbriaciones fedsrales depasifadas al Ayuntariiento, de aaum“ﬁo can el ealendario
de administracion de Wﬁnﬁﬁﬂﬂ por el Gobierne del Estads;

V.- Observar que la programaciin de bras y actiones searealizada confirme a la

dispoaibilidad financiers, respalanda las iempos de sjscudidn ¥ los racursps

dispm“bm ‘para gada una;

!w Recibir la dosumentacién debidamente requisita da de anticipos, estimaciones.
y finigtitos de obras piblicas y de actionss aprobadas ven repurses de los fondas

del Ramp 633, para.su andlisis, registro, valitacian y-aulorizacsiin de:los pagoes

correspondisnies;

Vi~ Llevar al somrtrol financigre de cada vno de los fondos durarite.el ejercicio

presupusstal correspondients, registrandd el gastﬁﬂe cada dna di las obras y
acclones aprobadas, 8si camo de-las aportacionss ¢ por s beneficiarios;

ViIL- Rehdir un informe mensyal at Ayuntamien
través de la Gomisién de Hacienda ¢ Patrimon
Tinanciero de |os fondo del Ramg 035,

- Verificar kb splicaciin de log recuisos 86 fog Yondos Hel Farmio 033, fealizandd.
periddicamente visitas 4 los-sitios donde-se sjecutan las obras plblicas,
recabahdp las opiniohes de los benefidiariss, de chnstucionss ysupstvisores de
ebra y,de la misma manera, eomprobar la sxistencia y Ubieacidn de los bienas:
adquéﬁm ¥ de la contralscin de 168 sénitios pefsonales que-se hayan
aprobado:

meﬂm SN, Zona Canire, 5P 956865
Tels: (204) #45:00.63
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X« Varificar |s. realizacisn de los procesos de adjudicacitn y licitacitn deobra:
pubilica ¥ de adquisiciones de biengs mueblesy pontratacidn de s&vicios que.
reatice: el Ayuntamiento pan recursos del Remo D33;

X1-Parficipar en fa infsgrasitn de un sistema de informagidan de obra pdblica
murigipal, incorporando los datﬂsﬁmaspmdimtaﬂ al ajmﬂt:m ﬁrma Y
verificando gue; de-igual manera, se registre fa informad -
parficipacién ciudadara y de los procesos de licitacin malmadm

X+ En cpordipagisn con Ja Direceidn General de Gestish Secial, Paricipacién
Ciudadanay \keeinal, promover e impulsar log procesos de constifunion,
ratificacion y organizacidn del Consgjp de Dasarrolio Munitipal y la. mfawadén de
log: Comiités comuniarios, establetiendo las estralegias necesdtias para que ks
beridficiarios coadyuven y paricipen en la ejectcidn de la obra pithlica ¥ los.
servicios que realice el Avuntamienta;

XM~ Etaberar los informes y reportes timesttales de avances fisicos y financieras,
modificaciones presupuestales. aprobaciones y carcelacipnis:de dores y acciornas
y-el clerre anugl del elerddo fiscal, para conecimiento v validacion por parte del
Cakildh, d8l Conséjo de Desarraiio. Munisipal v peita su présentacin al Oigarie dé
Fiscalizackn Superior del Estada de Veracruz de Igracia de la Liave;

X1V Elahorar su Programa Operativo Anual'y,

X\~ Las demas que le envomienden &l Ayuntamignto, & presidents municipal y
las-que expresamente le sefialen lss ordenamientos Jegales aplicables,

Melchor Cingmpo'SIN, Zona Genlro, 0P 95865
Talar(294) 9450863
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De la Direceldn de Asintos Juridicos

ARTICULO 41.- La Direccidnide Aspnifos Jusidicos ss la encargads de brindar el
apoye téorico juridico a los ediles ¥ a'las dependencias de la administracién

pablica municipal /iene la funcitn de programar, foyectar las actignes
Yeferisas y éxpepriones proplas de la materia.

ARTICULO42.- Tendré 1as siguleites funciones:

L. Astativ al Sindico.en eardefer de representante legal del Ayuntamientaen
tados los actos juridicos gue requiens:;

IL. Pramever tado género de juitlos, manterer [os archivos impresos y en
medics thagnélicos, los expediartes clasificadus por materias del
Gerepho como sbn administrative, fiscal, civl, mercapdi], laboral, peral y
de otics aspactes, que amranpammﬁr el mntml da Ins avances de
los juicios legalgs &n qije haya intervenido para la defensa de los
Jjntereses del Ayuntamienio;

Metohor Coampo SN, Zona Centra, CP 6666
Tels: (264) 948 03,83
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W,

Digtardifrary proponer 3l Ayuntamiento v al Presidente Municipal, los
casos que requiers iniciar acciones juridicas para defender los derechios
el municipio;

Elabirar, intervenir wo reévisar los cohvenios, confratos y dietamenes. gn
que &l Ayuntamients sea- parte

Realizar los framites legales para la regularizacitn de la fenencia ds la.
tierra, 4rens de donaciéin, dreas de equipamiento:urbano a favor del

Ayuntarmietiio
‘Designar, ¢ontratar o proponer los periies que serequieran para la

formutacién de los dictsmenss téohicos relacionades coi (og asuntos de
su-gpmpelencia;

Comunicar al Ayiintariente las resdluciones; laudes,

mandamientos y ejesutorias gue lesean notificados pasa su.
eurmplimiesic;

Interveric en 1os procedimientos de aubastas y lickaclones
pablicas y simplificadas.que realice el Ayuntarmienty, y

Planear, organizar, ditigi i évaluai los prigramas y detividades
encomeandadas por el Ayuntamients y el Presidente Municipsl,

Misichior Doaipa SIN, Zana Centro, (. G565
Tels; (25%) 945,08 63
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De ia Direccitn de Catasiro'y Desarrollo Urbane ™
*DESARROLLO URBANQ Y MEDIO AMBIENTE

ARTICULO 43.- La Direccin de Catastro, proporciona-a la Tesoreria, los
elementos pare Liever a cabe la recaudacion del impuesto v aetuaﬁea, @
verificaciones de campo, sl padrn de eontribuyentes del impuesto predial,
ejecultar las determiniaciones del Ayuntaniento én fiaténs de ordenamiento
terfitorial y desarrollis urbano de los cariros de: poblacién del Municipio, en los-
términos de las disposiciones federales, estatales, la Ley Orgénica del Municigio
Lihf& arﬁmdn de Policia y Gobierno, las dispasiciones: administratias y los

ARTICULD 44.- La Direccitn de Calastro tendrd fas siguientes atribuciones;

1. Laintegracidin, organizagion y funcinnamiento del catastro de loa bienes
Inmyebies ubicados en &l municipio;

. Deterninar fa forma términos y procedimientos a que Se sujetaran los procesoes
cataeiales,

. Determinarlas abligaciones que en materia catasiral fenen Iog rﬁpietanu& o
piseadares de log bienes inmuebles asi como a lps rotarios.
Platiear, coordinar, administrar y evaluar los programas que seimplementen
en matera catastral;

V. Ejecutar las normas técnicas y administrativas para 12 idéntificacién,

ragisio, valiacion, rﬁwalﬁ:acu&n y déslinde de los bisnes. innuebles
ubicatios en, & feritono municipal;

Wl Presentar los proyectos de zonifitacion catastsal y vaiores unitarios de
S0 ¥ constructian;

¥,  Integrar y actualizar gl padrén de propistarios;

Malchor mamm Centta, P 05086 -
Tels: {204} 945.0% 53




PDF Compressor Free Version

VMI'

IX.

X,

X

pell

Elaborar y mantener aclualizada la catografia de lé propiadad ruslice y
urbana del municipio;

Congefvar tas cldves catastraled existenies de les bieres inmusblas:y
otorgar claves calastrales de los predios que incrementen. et padrdn;

Determinar el valor catastral de cada bien Infnueble y sctualizardos con base
on los valaras unilarios del susloy construceibny,

Sdficitar a las dependencias y organismes federales, estatales:y
nmuniipales asi pariio los propletarios o poseedores de 1gs bienes
Inmuebles los datos, documentos o formes para actualizar el padrén.
catastral;

Ejetutat’los trabajos de localizacion, deslinde y mesura y elabonar [bs plahos
de calia predio ubivado en el territonio municipal;

Emitir dictarmen en materia de identifitacian, apeo y deslinde d¢.
bisnes inmuebles cuando fp solisite autoridad competente o parte
interesada;

Registrar los cambios qué operen en los bisnesinmueghies; sxpedir la.
cétinta catasiral y remitir copia & la Tesorgria municipal

Expedit cedula catastral, sertficade de valor catastral, copla certificada

de pianas, constancias y demés-docurnentos relacionados con la
informacion catastral;

Malihior Moampo SN, Zona Centre, 0.P. 95865
Tisla: (26} 0450963
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De a Direcoidn de Educacian, Cultural y Deportes

ARTICULY 45.- Es la erguﬁa de las acilvidades edueativas,
culturales, artisticas, recreativas'y déiportivas, asi comb de la organizacian v
realizacion de eVEnios civicos.
ARTICULO46.- Tendra las-sigulentes alribusiones:
L Cowordingr con los planteles aducatives, de-acuerda can el calendario
civico, kg conmemoracidn de eventos de su naluraleza;
I Proponer la creacion de espacios educativos parg poder cubnir ka
demanda existente en ol municipio;
. Migher 4 obligacion de-que los nifios enedad escolar gsisian alas
ascuelas;

i,  Gesfioriar la infraesifuciura de.las aylas educativas, en sy
consteuecian, ampliacion o remodelacdn, que perritan soporiar la
creciente demarnida de |a poblacién eacolar;
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De las Biblivtecas Pablicas Municipales

ARTICULD 47~ Las bibliolecas mﬂailcas municipaies dependerdn del Regidor
d& lB Comisidn de bibliciecas, foimento &la leclura y altabetizacion tenjentdo como
jetivio atender a la comunidad Eﬂuﬁbnﬁf delmunielpie de Hueyapan de

Qcampo.
ARTICULO 48.« Les ancargados de las bililiolecas piiblicas munisipales tendran

; un registro de los isnes muables propiedad del Aytintamierite, lecalizados dentro

= de [as mismas; el invertatio de librgs.y révistas, asticomo la bitdcora de las visitas
y mﬂm realizadas.

Mattior Deampo SN, Zona Genra, G 95685
ks 1204} 045 0563




PDF Compressor Free Version

ARTICULD 49.- Los ancargados de las bibfictecas pliblicas municipales
dariin aviso inmediata al Regidor coespandtante de cdalquier suceso nafural,
fortuite o de mala fe qua afecte las infereses dat patrimonio mubicipal, de-no:
reportatle 8l encargado serd responsatie de lo-osurride-de conformidad con fa
Ley que & resulte: aplicable.

Las bibliotecas vo que cuenta el Aintamienio soi lss esishiecidas e s

ARTICULO50.- Bl drea de Fomaitto Deportivo deberd tener un padedn
rrmnimpal de dieportistas clasificade porlas diversas disciplinas deporiivas.

ARTICULD 51.- deberd ofganizar selecciones 0 equipas &n l8s diférentes ramas
del ﬁepﬂﬂe para gue repriesenten al Miinicipio en competencias régionales,
eitatales 'y nacionales.

ARTICULO B2, Seleccionaray promoverd a jovenes con cuslidades
deportvas, para presentariss con [us clibes Jeportivos o ante la Comisidn
Magiorigl del Departé, eon la finalldad de que puedan partiipar suino deportistas
dg tafia nacianal & internacional.

ARTICULO 53 - Invitar a deportistas destacados en el Ambio naclonal a impartir
plaficas y conferencias dentra del territorit municipal

ARTICULD 54.- Progoner g la Tespreria Muriicipal ¥ a ja Gomisith de
Hagtenda y Patrimonio Municipal, presupuesiar €] 3% dé los ingreses profilos

| para la difusitin, promegion, construceitn de infragstructura:y equipamienta, |
fomnento, investigacion y superu&si&n A8l deporie segin lo establasido, de ‘

acuerda al articulo 18 Bis. Fraccitn N de la Ley dél Sisteéiva Estatal det Diepoita.

Melehar Oeampo 8, Zona Centre, £-P. §5865
Tets: (294) B45.0383
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De la Direction de Proteccidn Givil

ARTICULD 85.- La Dicgocibn. de Pivfecsion Civil es responsable de
establecer y-conoretar los procedimigntas operativos de-apoyo parg atendef
Ias sityadiones de riesgo, emergencia, contingengia, siniestro, o desastre; asf
migmo daerqgulafrlasamnesﬁe proteccion relatives a la prevencion y

. :salwaguarda de las personas y sus bienes, asi comp el ?unnhnm*teﬂlay
equipaimientt astratégico en caso de dito riesgo, siniestro o desastie, con el fin

Majehor Ocainps SN, Zuna Cenlro, C.P. 95869
‘Téls: (294) 94503 52
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de prevenir eventos naturales o provocados por el hombre, auxiliar a la poblacion,
rehabilitar y establecer las condiciones de normalidad de [a convivencia social.

ARTICULDO 56.- Tendré las siguientes afribuciones:

. Verificar que los propietarios o administradores de edificaciones de
afluencia masiva o permanente construyan tomandc en cuenta las
normas de proteccion civil;

Il.  Supervisar y verificar que en las edificaciones publicas y prnivadas,
centros comerciales, industriales y de servicios se cologuen en lugares
visibles seriales e instructivos de las zonas de seguridad y evacuacion en
casos de emergencia,

Ill. Promover la participacion ciudadana en la elaboracidn, ejecucion,
evolucion y revision de los programas municipales de proteccion civil,

IvV. Oitorgar dictamenes de seguridad, previo pago en la Tesorerla
Municipal, a todos aquellos inmuebles que para su funcionamiento
requieran licencia por parte de las autoridades municipales;

V. Coordinarse con las autoridades federales y estatales para Llevar
a cabo programas en el municipio de proteccion civil y recibir cursos de
preparacion y actualizacion,

VI,  Otorgar los dictdmenes de seguridad para la instalacién de
especiaculos y diversiones publicas, asi como de las graderias,
estructuras, escenarios, aparatos mecanicos y similares;

VIl.  Realizar acciones de educacion y capacitacion de simulacros,
sefializacian y use de equipos de seguridad personal para |a proteccion
civl,

VIll. Brindar asesoria e informacion a los vecinos de las localidades para
integrar unidades internas y elaborar programas especificos de proteccion
civil con el fin de realizar acciones de prevencion v auxilio en las colomas,
barrios o unidades habitacionales;

IX. Integrar un bance de informacién sobre desastres ocurridos, servicios
médicos asistenciales y padron de damnificados en las zonas del
runicipio;

X. Supervisar y mantener en buen funcionamiento las ambulancias
municipales, equipo contra incendios y maleriales requeridos en
casos de siniestro 0 emergencias;

Melchor Ocampo SN, Zona Centro, C.F. 95865
Tels: {294) 945 .03.63
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| Coordinar, suparvisar, calificar e imtioner 1as sanclones. por las
infraceiones que-se cometan a los ardenanientos aplicables de su
competencia; y
. Las demas qgue le encomiende el Presidente Municipal o el
Ayuniamienta y |as oue expresamerits les sefialen las leyes y
rsglementos apticables: !

ARTICULD 57.~ La Direccion. de Protescin Givil al deteciar ivegularidadies en.
Ias negazias miahieﬁfdas procedera-a levanitar un acla, wtabl‘acfando un plaze

“ima ﬁtﬂ pmmédéré ﬂla@lausmauel eﬂabmm aemmtal.

\RTICULO 88.~ La Direxcion.tended |a abligacidn de supervisar que los
ﬁpmmras y &rboles:seces stuados en las avenidas principates. no
ptngan en tissga aswdas humanaﬁ levandn a cabo las Bedones de
ealvaguanda de las person

ARTIBULD §8-~ La mmnﬂ&n tendré |a obfigacitn de observar.queen los
cruses de galles y avenidas dento del territorio municipal. no existan objstos
que-ebstruyan la visibilidad y que ponga en riesgo la seguridad del
cisdadano debiendo tomar las medidas perfinentes.

ARTICULO 60.- La Direcaitii lemdr ka otiligaciain de vigilar que los tallerss de
‘mecanica, hojalaterfa y pintura. eumplan con las: normas de seguridad y no
Atilicen las vias plblices como si fuesen propieddd o parig del terreno del talier.

ARTICULG &1.- El Tiiutar podré gestionar ante las istancias estataies,
federalgs & infernacibnalés un fondo de emmgmmra contingenda de
desastres nafutales y celebrar convenios para tal fin, previa aulofizacion del :
Gabildo. i
ARTICULD 62.- Es obligacitn dsf Director, nrganimrjt formar patle del Comité -
de Proteccion Civil mismo que presidirs of Presidente Musicial, asi como vigliar su
apelrahm:laﬁ y mantenér actualizados el Atlas de Rissgos y el 'Reglamenia de Proteceidn
Ciwi

ey
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DeJa Direcsitn de Comunicacitn Social

ARTICULO 83;- La Dirsecian de Serminizacion Social 28 la responsable de
fomeritary promover la realizacitn de actividades cufturales, |a difsion-en o
campo de lag bellasares, coardinando accienes oon s mmdanm de.
objetivos similares, asi com depmgmmr las conferencias de prensa gque
deba rendir el Presidenta Municipel y.los furicionaries pliblicos del
Aguntamjento.y deberd teneren.un expedients; la informacitn de los medios
de comunicacién gue mengionian cuestiones especificas de los servidores
poblicos. - del interés del Ayuntamisnio.

ARTICULO 64.- Teniendo las siguleiites atfibuciones:
En cuanio a la Comunicasién tendra que;
| Dar cumplimiente ales programas asignados por &l Presidente
Murilcipal; ' |
H. Acompsfiar af Presidente on las glras de fratiajo;
W.  Representar al Frésidente NMuricipal en eventos cugndp asies
Coordiniar Ta organkzacion de |os féstejos conmenoraiivos anuales,
. fiestas patronales, evenios y feras;
\.. Promover, formentary realizar las invesfigaciones de indole histinica,
geografica o artistica, de las diversas comunidades, ssi como jos
valores, usos y costumbres de casicler genéral;

WI. Fomeatar, preservar y difiindir ef patrimiopio historico  del
muynicigio;

Vil Difumdir las acfividaties diatias realizadas por el Ayuntamiento en leg
redes sociales y mantener actualizada la pagina Web con que
cuenta el Ayuniamienio

Wil  Promover plblicameante todas fas acclones positivas que se estin

realizande en cada una de las direcclones y congregacianes en medios
Esofitos, lelevigives o radiofinicos;

Rslahigr Oaampo SN, Zona Ganttn, T.F: DE8ES
Teda! (204) 9450368
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De la Direccidn de Fomento Agropecuario

ARTICULO 69.- La Direccion de Fomento Agropecuarnio fiene como funcién:
planear, programar, concertar, ejecutar, dar seguimiento y evaluar, con base en
los objetivos y prioridades del Plan de Desarrollo Municipal lo relativo a la
actividad agricola, ganadera, y forestal del Municipio.

Tendra las siguientes atribuciones:

I Integrar y mantener actualizado, coordinandose con las areas y
dependencias estatales y federales carrespondientes, el inventario de
la infraestructura agropecuaria y forestal existente en el municipio,;

1. Fortalecer la organizacion y participacion de los productores del
campo, a través del Consejo Consultivo de Medio Ambiente y
Desarrollo Sustentable (COMUNDERS) y del Gomité de Flaneacion
para el Desarrollo Municipal (COPLADEM);

Ini. instrumentar un sistema de recepcidn, gestidn, seguimiento y
control de solicitudes para la obtencion de recursos provenientes de
los programas estatales y federales del sector agropecuario y forestal,

IV, Impulsar la informacién, divulgacidn y asistencia técnica sobre
sanidad, produccion, innovacion tecnologica, desarrallo sustentable y
financiamiento a la produccion, comercializacion y capacitacion a
productores del campo;

V. Elaborar los expedientes técnicos, supervision, seguimiento yevaluacién
de la ejecucion de obras y proyectos relativos a su competencia;

Vi Promover y parhicipar en campanas de reforestacion, prevencion y
control de plagas e incendios forestales; y

VI Participar en la formulacidn, seguimiento y evaluacién del Plan de

Desarrello Municipal.

ARTICULO 70.- La Direccién elabora y actualiza el padron de productores
agropecuarios por sectores de produccion en el municipio, para diagnosticar y
gestionar proyectos productivos ante dependencias, estatales, federales e
internacicnales para abatir la pabreza extrema.

ARTICULO 71.- La Direccion realizara sus funciones agricolas y forestales en
CIC roductivos, a traves del Vive
2 dicha comision._

Melchor Ocampo S/N, Zona Centro, G P. 35865
Talg' (294) 94503 63
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ARTICUILE 72.- Gesfionar ante las insfituciones piiblicas B donadidn de
bienes, én efeclive o en.espiécia, en beneficia de los sectofes productivas. Dé
conseguirse el ubjeflive reporiario la a Tesorera. Mumcipal.

ARTICULO 73.- Geslionar foda clase ta proyectos productives anie las.
enfidades gubernamentales en beneficio de los productores. del sectar primari.

ARTICULO 74, La Direccion de Medio Ambiente o8 Is encargada de axpedic
cids, peitrisos:y aulonizacibnes que en materis arnbi‘é‘ﬂﬁl B8 IBquisran
pafa establscimientos, predivs, locales, desarsllos inmobiliatios ydemis sitive:
en los que se realicen obras o aclividades que pudieran causar impactos
Tespecto al medio ambiente.

L& Direccibn de MedioAmbiente tendrd les siguieniss alribucionss:

|. Elabpfar programas de el‘ﬁﬂnarnianlo ecoldgico, mantansr y
consarvar las areas verdes; reallzar investigacién y rempl!aﬂhﬁn de datos
en materia de medio ambiente ¥ ecologia para miegrar un banco de
infermacidn municipal,

I Elaberar & implementar programas de educacidn ambiental para la
ciydadania que profmusva ura conciencia ambiental; realizar estudios &
nvestigaciones para detectar reas recreafivas &eaﬁélﬁnas de valor
geoliico asi coms progoner la declaracion como areas naturales

profegidas v asi came Ia Instalacién de Unidades de Manejo
Amnbiental (UMA'S), Arcas Piivadas de Conservacibn (APC)y atres
figuras permifidas por faley que conducen a la presermﬁm de los
recuraos naturales ¥ a su aprovechamiero racionat,

fil.  Promoveren las congregacionés la conservacian, restauracion, fomenip,
aprovechamiento, creacién’y cuidado de las: Areas verdes, la fiora, la faura.
v el patrimonia forestal del Mustitipio asi coma realizar programas de
arbercultura y ratamiento fosankario con el fin de Implementar Ja
repoblacion forestal y amamental dentro del municipio

Kelchor Ceanpn SN, Zﬂﬂ&ﬁaﬂmfﬁ.ﬁﬂm_ o
Tels: (794) 9450389
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I¥. Coardinar, supervisar, calificar e imponet sanciones pat infracciones
que se comstan & los reglarentes dila maters ¥ demas ordenamientos
aplicables;

V. Emitirla opinitn o swlorizeacidn sobre los astudios de manifegtacian y
evaluacién de impasts y-andlisis de figsgo ambiental;

VI  Supervisarel padrén de empresas autorizadas para ef fmanejo de
residuos industifales no peligrosos asi como. verificar 1a recoleccion,
transportacion v disposicion finat deresiducs ponsidetados tomo
{éxicas, 8N cancurrancia con las autoridades. competenies, y vigilar
& prevencian v el sonittol dé la confarfinacian ambiental;

Wi, Coprdinarse con lg Direccitn de Proteceidn Ciwil para la
prevencisn.de conlingencias ambientalas; ¥

Will.  Las demis que le delegue ol Ayuntamisnio y ef Presidente Municipal v
la8 gue expresaments le:sefialen los ordenamientos legsles aplicables.

Di la Direccitn de'Limpia Piiblica

* ARTICULO 75.- La Dirsczién de Limpia Publica es la encargada de planear,
erganizar, dirigic y controlar la prestacidndel serviclo de impia publica, desde la
recoleccion hasia el destine final de lgs residyos. sblidos.

ARTICULD 76.-La Direecion de Limpia Publica teridrd Jis. sigitientss futiones:

L Coordinar las actividudes del psigonal 8 su cargo, adiministrando
ravlonalménte los reclirsus humanes y materialés asignados 4l Srea, asi
como de las rittas de recoleceitn y.operatives de limipigza;

I Integrar équipos de trabajo y asignar zonas dé responeabilidad,

. Vigilar gue los desechos.y despefdicios gue se prodizean en los
tanguis, mercados Y los espasios pablicos segn recolectados
oportunamente por quienes los gemeren;

. Gestionar el ineremenioy reposicion de tambaos, corienedoresy basureros.
para efectuar lus trabajos del serviciode limpia wbim

igilar ¢ -mmteninﬁmtn y reparacion de las unidages v i

Melchor Qoampa S/N, Zona Genira, 0P 658065
Tols: (29) 945 0363
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ARTIGULO 77. La Direccifin de Limpia Publica fiene porchjeto fievar a cabe
|a logistica para fa regeleccin de basura doméstica; comercial y-de Jos

bagureros instaledos e las localidedes, pera btindar un adecuado sefvicis y
avitar l2 acumulagidn de: bagura.

ARTICULG 78.- La Direcsion de Lirpia Publica fendrd las siguientes
atribuciones:

Fotnenfar log dbitos de limpleza a nivel monicipal, asi como las medidas que
mfﬁn adoptarse;can la. participacitn eomunitaria a fin de promover una

ia social en la poblacitn; Vigilar la dplima aplicaeion déos sistemas. de
reaabmﬁhy disposicion final de la basura; Promaver y ¥igitit la adecuada
limpieta de las vigs uibanas, los pargues ¥ las dreas piblicas;

Vigllar la ﬁparmiﬁn e los rellenos sanitarios y plantas de fratamienio de
‘basyra; Cootdinarss i apoyar a la Gnmfaté‘n Municipal de Medio
Amblerie; yLasdem&EM' ssamedte e sefalen esia jey y demds
leyes aplicables,

Metchor Ceampa SM, Zona Cantco, G.P. 35885
Tets: (294) 84503 63




PDF Compressor Free Version

Die fa Dirgecitn de: Alumbrade Pablico

ARTICULO 78.- La Direecitn de Alumbrado Pliblice tiene por abjeto
propoercionar el servicio de alumbrado piiblico, en avenidas, calles,
andadores; parquas-y [ugares piblicos para satisfacer ias demandas de
segurddad de o chudadania,

: ARTICULD 80~ Tendra les siguierntes atribuciones:

| Goordifar las actividades dal personal asu cargo, adminisirando los
recursos filimanos y materidlas del dred de su ramnwrdadb
Asignar dreas de trabiajo-al personal asu eango

L Vigilarque el alumbrado pdblico se eneyentre en condicignes de servicio ¥
asi misma promisver . ahorto de energla elécirica con alta ‘rﬁaneiegia.

W Vigllarla reparacion y miantenimiento de la red de alumibrado piitiice
mitikicipal;

. ‘igilargee.se aiendan los reportes de fallas en la red de alumibrado
pibiico, réportdde por los cludadanes de las comimidades;

.  Satisfacer las demandas de expansion de la red de alumbrado péblico
&n ¢olorias o comunidades del Murlicipio plasmadas sn el Plan
Municipal de Desarrollg;

Verificar €l Inventario de maferial en el almacén, came balastros,
[unilriarias v material eldoiricn;

W, Atender el alumbiado de los-edificlos pUblicos: Munipipaies;

kL Alenger el alumbrado para los evenfos que realican las-autoridades
dal municipio;

Meicher Dcarpo S, Zona Certz, G F, DEAEE’
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Verificar gue.en los-edifictos propigdad dal Ayuntamients estén
funcionando serrectdaments las instalaciones eléctricas: que fio haya fugas
de energia que ecasionen allos costos en rmateria ﬁm

Liewar un cantiol sobire el gasto de srergia, @8] como avaluar yverfficar
gue-ef cobrn sea el coirent;

‘Brindar manterimiento de fuminacitn ¥ de electdeidad a los pargues,
jaidines municipalesy Sreas pabiicas;

Repofer |5 luminarias, balastrds, _contrzles, conductores y duefos-en las
lmeas de distribucidn de! alumbrado pliblico.gise asi sgraﬂm:r
Supgirvisar y vigilgrel sofrecto endendido y apagade-del alumbrado
ﬁﬂﬁlfm, y

Solicitar &l material, ierramienta de ttabajo y ds &egurd&d que-saan
necesarios para el desempeiio de sus actividades.

ARTICULO 81.- Bl Direckor debers gestionar eont les funcionarios de la

Comision Federal de Elechicidad para el ajuste y re-facturics

in.de la enargia

eléetrica,

Maighor Deampn 80N, Zona Ganto, CF. 85885
Teks: {264) 845.03.63
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Del Instituto Municipal de la Mujer

ARTICULO 87.- Es un organismo autdnomo y descentralizado para atender ala
mujer en el Municipio, su actuar sera en apego al articulo 4, pamrafo primero de la
Canstitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Su operatividad,
funcionamienta y atribuciones esta sujeto a las disposiciones que establece la
Ley del Instituto Nacional de |las Mujeres.

El Instituto Municipal de la Mujer tendra |as siguientes funciones:

I.  Impulsar, disefiar e implementar programas de investigacion,
capacitacion, difusién y asesoria, para incorporar la perspectiva de
genero como politica general en los diferentes aspectos de la vida
municipal con el proposito de favorecer el avance de las mujeres,

Il.  Propiciar la igualdad de oportunidades entre el hombre y la mujer en el
Ambito productive y politico;

. Proveer a las mujeres de los medios necesarios para que puedan enfrentar
en igualdad de condiciones el mercado de trabajo y de esta forma
mejoren sus condiciones de vida v las de su familia;

IV. Fomentar una cultura de respeto a la dignidad de las mujeres en todos
los ambitos, superando tedas as formas de discriminacidn en contra
de las mujeres;

V. Promover la participacion activa de las mujeres en el proceso de toma
de decisiones que favorezcan |la perspectiva de género en las politicas
publicas municipales:;

VI Elaborar programas de participacion ciudadana que propicien la igualdad
de género;

Vil.  Establecer un sistema de seguimiento de los programas federales que
tengan injerencia en el Municipio, conforme a las leyes y acuerdes de
coardinacion;

VIll.  Promover la prestacion de servicios del sector pablico que favorezcan
la incorporacion de la mujer al bieneslar y a la actividad productiva,

Melchor Ccampo S/N, Zona Centro, C.F. 95865
lels: (294) 945.02.63
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Impulsaral servicio-ge defensa de los dereches de la mujer, por medie
de « U5 de Colaboractdi. €on orgarismos pablices v privados,
naclonales 4 internacionales para-gl desaridlio de proyecios que:

| beneficien 4 las mujeres;

1€, Participaren reuniones:de trabiajo, foras, cologuios y evenies, con
n nigmos especializados sobre los Eemaa de las mujeres, para el

sambio de experiencias e informacion.

X. 'Gﬁaﬁanar apayos financiaros. de dependendas ¢ inslifuciories piiblicos y
de organizaciones privedas y sociales interesadas en apoyar el fogro de k2
equidad y género; y

X\ Gapaciter.a las fnujeses, para economizar los. gastos del hegar, asicome
sobre la sexualidad y la viglencia que se da en el send familiar yen la
rélagitn de pareja.

De la Unidat de Tians parencia

ARTIBULO 88.- La Unidad de Tranaparencia y Accéso a la (nformacién
gs la encergada de la recepcion de |as peticiones; actualizaciin y @fusién dela
informacian plblica y la ransparensia de fos recursos plblicos municipates
-desde la obtencitn hasta su aplicacion por fas dependencias cuando ro sea
e use restringido, reservado o confidenclal; de conformidad con lo establecido
#n la Ley de Transparencia v Acoeso a la Informacion Pdblica para el Estado de
Veracruz de lgnacio de la Llave, el presente reglamento y-damas orderamienios
aplicablés.

ARTICULD:88,- La Unidad de Transparencia tendid igs. sigilentes alfibucionss;

I Promicver la publicidad de los aclos de los sujetos abligades, |a rendicitn
de cuentas de los servidores piiblicos v 1a transparencia en Iz gestion
piblica hacla la sociedad;

. Recsbar y difundir s informasian de diicio aque se rafiere la Ley
de Transparencia y Accesa a'la Informecion Piiblica: pare el Estado de
Veracniz de lgnacto de ta Liave'y el presents regliamenio;

N, Recibir y tramitar lag Solicitudes dé acceso a fa informacitn piibliea; ast
coma entregar o hegar la informaciin requerida, fundando y motivando:
sU resolucion en téminos deta Ley de Transparenciay Accesaa la

MalcherOsampe SN, Zona Cenitvn, T P. 95685
Tels: (204) 945.03.63
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Aﬁﬁnnlu 90.-La Oficialia del Regjstro Civil e3 la dependensia encargada de
eoprdinar y organizar administrativamente la pre  de una funcitin
propia del Eatado, mgudaderaahzawaumnm conlas excepciones de
la ley, mmymmmammmmmnasmwm en log
termines establecidos en: el Cadign Eivil del Estado,

Articulo 91.- La tituiaiidad dejla Oficialia el Registro Cidl del municipio
“estard a cargo de'un: m?‘sffdm“ pidblice denoriihado oficial éncargado del
Regista Civil quien tendrs fe piiblica en &) desempefioade sus labores, La
organizaciin y atiibuciones. de la Oficialia se regiran por lo dispuesto:en ¢l
Rag”ramanw lhtarﬁudei Registro Tiyil del Goblerno del Estadoy demas

Malhor Otarmpo S/, Zona Ciriro, .1 95865
Tels: {#34) 945.03.85
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Ui

V.

VI,

Vil

KX

Netificar a los interesados y comunicar, en suU.caso, a la awtoridad

qui corresponda del resulfado de las operaciones catasirales efeciuadas;
Elaborar los infonmes peribdicos wo sventuales quele sean solicitados por
|a Secretaria de Finanzas; a

Contribuir con la Tesareria Municlpal en la farmulacién y aptualizacién del
padron de:confribuyerites en o reférente A impuesto predial;

Prasentar estialegias anie gl Gablido para st aprobanion afinde ncrementar
gl ingrese por-lerrenos risfices y urbahos sujetos & pago de impuesio
predial, desde contitbuyentes morosds hasta parcelas ejidales incorporadas a
domimio pleno;

Cacrdinar las propuastas de gonsultas, splicituges ¥ peticiones para
inGluitiss en las proyectos de modifieaeidn o revision de plangs de desarrollo
urbano, determinando usos, destinos y reservas de dreas y predios; agi
€omo proponer al Amtamlenw los.proyecios de reglamentos y disposiviones
ativas ecesarios para cuinplir con fos ebjetives, Tas politicas y las
acciones de fos planes y. programas esiablecidos;

Difundir-gl Prograra Muvicips de Desarrolle Urbisne ¥ a/los subprogramas del

'l':l'lﬂﬁ'lﬁ

Promover y participar pars la creacion y administracién municipal de las
teservas territoriales y funde fegal, de confarmidad can las digposiciones de
Ia Ley 241 de Desarrollp Uibana y Dirdenamiento Terfitcrial del Estadho y e

los converios. que regulen la operacién del sistema dé suslo para ¢l
desarrollo urbane y la promocién de & vivienda,;

Eleborar el inventarin de susls disponible pafa diferéntss finesen sl municipioy
promuver g1 use; g8 come planear inversionss ¥ acciones gue iendan a

consewar, mejarar y regiilar el crecimiento de ios Getiiras de pohlacion;

Otorgar los peimisos y licangiak de construccion, siempre y coando el
soliciarie curnpla con los requisitos éxigidos an &l reglamenta de la materia,
previo pago de los derechss eamesponiisntes s la Tesorerfa Municipal,

Regular y confrolar loa usas, destings v reservas. del suelo, medianie =l
oforgamiento de las licencias deusa de suelo, conforme @ Ia& nomEs gue:
establezca el Programa Municipal de Desarrelio Urbano, o bien, de acuerdo
eon e Programa de Ondenamiento Urbane vigesite, previo drctamaﬂ dela
Caonigicn Edilicia;

Pmm‘w el mnmmtn urbaney la aneuraomafﬁn al regiman muninipal de

Melthex Gioampo BN, Zona. Gentro, &F. 95855 -
Tals: (#94) 94508 63
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XN,

XA

las mismas vy participar en los programas.de regularizacion da
fraccioramienios, Lievar a ¢cabo las acgiones necesarias, son &l fin de
corrgborar gue los promuotores yfraccionadares cumplan con las
digposi¢iones legales y reglamentarias aplicables en materid de
desarrollos inmobillarios; fraceionamientos, fusiones, subdivisiones,
reguidrizaclén de predicE y regimenes de condoiminia, verifcgndo para
sllo que los documenios que acrediten fa ejeciicién de dichas ofiras se
entusRten apegados a deregha,

Parficipar con los particutares en la localizagilin, &1 diseha v lfa promaocion
de desaftollos habitacienales acordés con lo gue determine sl Plan Municipal
de Diessrmolic;

Gonirotar la edificacién y la urbarizacion.en &l muﬂmipaqf a&]’ BOMQ

vigilar e inspeecionar la.correcta ejepucian de obiras e
Pavimeniacitn en freccianamientds y conjuntes habilacdonales en el

ferritorio mtmjsiaal

Contelar y manteneractualizado el padrdn de parilos Tesponsables de.
obras debidamants autnrizados gue ejercen en-el municipla;

Coordinar a las diferentes dependancias para la expedicion de los
dictimenes de trazes, tsos ydaatmus el suelo, s dictémenes
particulares de pbras y acciones; asl como emitir dictamenas técnicos
para la autorizacin y la recepaitn defraccionamienios,

Lisvar acabo Ia investigacidn de campo de los proyectos arguitectonicns.
¥ aanaﬂmﬂms asi tomodel uso ¥ desting de los inmuebles municipales para

Hipariento wbana: gsf como cuidar que la nemenclatira de las calles y

las avenidas de las yanas urbanas sea la.comsctay que ir-.srga la:placa
aomingtiva correspondients;

Lievar el gontiol, en deordinacifn con la Directign de Cafastre, de la
nUmeragion da eada prediv, asignar los nimeros oficisles que bs hayan sido
solieitadas por la poblacion, previe pago de os mmwmrmnpmﬂl&mas
asi como llevar a cabo recorriios paridticos &n e predios def municipio
para verificer el arden aumérico oficial ¥ hacet |88 cormecciunes. que sean
necesarias;
‘Coordinarse eon fa Dirsteién de Obras Piiblicas para:

Gontrolar la construcaiBn de la urbanizagién en el munisipio;

Cictaminar sobre |88 acciones yrhanay q;.lese"almutaﬁ.en el municlpio, en
tuanto 4 sb orden € imagen;

Tels: [204) 945.03.68 -
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XXX, Promoverconvenios de reparacién con propielarios de vecindades y fincas
ninosas que terigan coma fin mejc»rar las condiciones fisicas de dichos |
nmuables; l

XX, Lisvar a cabo la gliminacion de obstaculos de constiukcibn y sefalizecisn
que difiouften o impitan-a las personas con capacidadés difsrentes &l libre
desplazarhiento en Jugares publices abisffos o cerrados, o 8] uso de

Servicits comunitados, por sio acomparados de peiros guiaiy '

AXN, Praomower qie en las zonas urbanes se adapled las aceras,
intersecriones; coladeras, paradas de camibn y rampas para facilitar Is i
vinlidag para las personas con capacidades diferantes;

X Proponer la celebracidn de convenios de saneamisnis vesreade de lotes
baldios entre propietarios y.el Ayuntamiento con el fin de mejorar la imagen
vrbana det municigio; intefvemr en dichos canvenios y verificar el cumplimiento
de las cbligaciones pactadas

KL. Lievar un registre de las zohas dealto riesgo y proponer actiones tendentes
eliminar dichos peligros y prategera la poblacion;

XL Digtaminar sotire los proyectos: urranistioos y de espagios. abiertos, como
parques, plazes, jardines, vialidades, cementerios v monimentos histhricos;

XL Verifigar la aplicacian y sl cimplimiento de las disposicionss reglamantariag an
materia de construceian en el municipio y de los programas municipales. de
desarrllo: usans, asf como sdicitar, 87 sy caso, |8 suspensian y la clausura
de obras de acuerde & los ordenamientos. lagaies de la materia;

XL Coordinar, verificar, supervisar, calificar e imponer 88 sanciahes por
infraceiones que se comietan a los r&giamerﬂna%iata mataria y 8108 derids
ordenamienios cuya aplicacitn sea de s din, alxdifidndase, en su
©aso, de la fuerza plbliea para hager uﬂnpllrm detsrminacicnes;

XL, Premover ka parﬁmpa&[ﬁn cmdadanavﬁac;blr las opiniones de los grupos

socigles gue integien la comunidad, respiecio di i foifiulactn, evaluaniony
revisién de los programas v loe planes de desarollo urbano y de urbanizacifn,

XLV, Condueir y realizar los estudios téonicos necesarios para actualizar la |
infofiacién refativa al erdénamiento ferritorial y e desartollo urbani del i
municipie; solicitar a la dependencia estatal correspondiente |a asesoria. y el

apoyo tEenics que requlera para elaborar sus pragramag y planes de
desarral urham ev.ealuarhansi rﬁhaﬂua mﬁfmme amnxenins de:

Médchar Ocamgma SIN, Zora Certia, AP 06885
Tela: {894) 945.09.83
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Elaborar, evalyar yrevigar, en forma coordinada con las autoridsdes esfatales,
los planes que se expidan para la utilizacibn parcial o fotal de Ja reserva
territorial y-de lds zonas sujetes a conservacion ecoldgics; asi combo analizar y:
proponer los mecanismos adeguadns para propiciar &l desarrolo afmonico en
%ﬂﬁ y fincas ubicadas en gl leimitorlo wivinicipal, fomentando e interés
o

XU, Lag demas que le encomiande el Presidente Municipal ¢ las que
expregamente s sefialen los ordenamientos Iegaias aplicables.

XLV Rioporcionarservicios, apoyas & informacion a l&mﬂadan[a, para la
obtencion de licenclas y permisos municipales de construceion, buscando
gﬁ%ﬁ;%mm que se dedican 2 la industria, el comercioy la prestacitn de

&

a Uevarun gadion actuaiizado de las vecindades, los lotes baklios y
Ia&ﬁ:r‘m& ruinpsas e inmuebles protegidos que existan en e
munigipio, pmwmnﬁfo qire los propistarios de fos. mismas los
friartengan én busr estado; asi como dictar 185 medidas
Nevesarias con refagion a los lotzs baldins para que los
propigtarios los cerquen debldamente y'los limplen;,

b Regular la-Tijacion, la instalacidn, la distibucian, la ubicacion, a
modifigacion'y &l refiro deleda clase de anungios en mabiiario
wrbano, en la via pliblica; asimma oforgar a los particulares
permises para fifar, instalar, distribulr, ubicar o modificar teda clase
de-anuntios, de conformidad con €l reglamento dela materia; v

XLIX. Fortufar dentro del ambito municipal, en m@ﬂlﬁ&mﬁn con las
autoridades federales y estatales, los proyectos de programas de desarrollo
urbano en sus difierentss modalidadies; asl comoe procurar Ja cohgruemncia de
astos programas y planes con.el Programa Esiatal de Desartolio-Urbarto i los
planges regionales, haciendo lag propuestas Auese eslimen partinerites;

L Difundic et Programa: Municipal de Desarrallo Urbéno y a los subprogramas.

tel s

LI, Froponer at Ayuntamiento ios prevectos de limitaciones y estimulos a
la propiedad priveda que estdblezosn los glanss pardiales de degarrtlla
urbano y'de urbarizaciin, sus docunieribs graficos y demés politicas,
-dizposiciones y acclenes relativos;

L. Pmmmr la adecunda distribucion de la pﬂhlﬁsﬁ‘-‘iﬁﬂ yde las

— actividades ecp ﬁm’rmdg acyerdo oon [as condicionps-de-

.........

Malzhor Doarmpo BN, Zowa Centfe; G-P. 95865
Tels: {254) B45.03:53




PDF Compressor Free Version

Lo

LIV,

LY

LA,

LV,

Comp alentar Ia redicacién delos habitantes de las zanas, los barrios, las
colonias o las unidades urbianas ensu raapacum medio, mejoranda las
condiclones de su.hébilat; v

Promover y vigilar of desarralio urbano del municipic, mediante una

adscuada atdministracion de la zenificacion es daen los programas

‘municipales de desarrollb urbang v participar; B caordingcion con.otras

dependencias y entidades, asf como.con las autgridades federales.y
estatales, er o promociény e;ammén de programas pata [a reguiarizacion
de |a temenivia de la: fierra,

“Llevai-gl registre v control de tos cementerias localizados givel

territério municipal;

Solicitar los pianos. de lolificacion de los ceimenierios localizades&n el
territorio. municipal y Llevar el invenriario municipal que deberd
sumplir son las sspeciiicaciones teenicas que se establecen gh el
raglattients de la materfa,

Expedir las lieencias permises o autor azacén para la reallzacidn :
48 canstrucciones, trabajos dealbafillerfa, marmolerta, jardinerfa u oos. '
analagos.

Lag demas gue dicte la Tesprefia.

Mfchor Qrasipo 8/, Zona Cenivo, (P, 950865
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| Organizar exposiciones  -arfisticas,  fenas, ceMmeies,  CONCUISDS,
repiesentaciones feafrales y sxhibiciones de imteréscultural;

. Formular el calendario defiestas, celebraciones y conmemoraciones
de cada comunidad;

I, @igenizar y coordital sveftos de indole deporiives;

¥, Seapoyard con auxliares de |3 Direccldn y con orgarizadores de fag
diferentes [igas departivas para-el desarmlly de sus: actividades;

V. Serd responsable del Comité Municipal del Deportes;.

¥l. Fomenitar la padicipacion juvent! en las localidades pasa redlizer
limpieza, ehapes, nivelagion'y mantenimiento de los campos deportivos;

Vil. Vigitar que e |83 canclias deportivas no exisian vendedores de
‘bebidas: aleohdlicas;

Vil Gestionar ante sl Ayuntamiento el cerco perimetral de los campos
deporiivos y la constfuecidn de ganchas de-uses miltiples en las zoies
de mayer demanda de los ciudadanos;

X impartir orientacién deportiva en los planteles educativos del territorio
munigipal;

X Administrar las unidades deportivas establecidas en el municipio;
¥

Xl. Tramitar las peticiones de material deportive que soliciten los

. Ciudadarigs.

Malchor Zeampo SN, Zona Contre, CF. 95865 .
Tieks: (284) 945 0363
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l.  Promover e meforamiento de Ia instrugtivh pablica;

Il.  Proponer la creacion de becas para estudiantes sobresslientes, de
©8Casos recursos v de-educacion especial tan el apoyo del
Ayontamiente;

. Tensr actualizado yampliard padron de bensficianos becados, por
folib, nombre, nivel de eseetaridad, comunidad y Liewar un mnﬁ'nl del

_gistama. r&emﬂa uno de los niveles aducativos;

. Tramiifar arite las Instancias gubemamentales. las becas de
_aprovechamiento de los estudiantes;

. Apoyaren la arganizacion damﬂescu}mlesyt{mﬂiwmdem
lotalidades del municiple,

V. Promover convenios corl lgs goblernts federal y estatal o
m&tit!.mi&ﬁes educativas para colocar a la mayoria de los

antes en carneras universitarias de tal maners que no frunguen sus
estudios;

VIi. Representaral Ayuritamients por brden del Presidente Muticipal en Jos
actas ofwicos y culturales reafizadas por los plavteles educativos; y

ML Vigiler ef funciormmiento y conservacian de las biblidtecas piblicas
musiicipates;

B¢, Dirgir, vigilary eonsefvar sitios yedificios histiricos, 1as artesanfas, casas.de
‘culiura, las bibliptecas runicipales, los museos.y cenitros cultureles del
Tunicipio. premovendo la asistencia de la publaciin a losiismgs;

X Fomentar la eullurg, el nivel arlisfico y edusative de fos habitantes del
TriUnECRRY;

Xl Promavét las maniféetacionss-ariisticas y culliitales come medip de
e?spargimimm ¢ desenollode la sena convivencig enire fos habitantes del

Xi, Propiciar el intercambio-educative, Sulkural y expresitn aitistica ¢on las
ciudades. conurbadas, de la regidn ylos valores iradicionales de las

ongregaciones;

Xl Promover actividades que impuise los valores artisticos y cullurates de Tos
habmm

Melahor Ceampe SN, Zona Centro, C.F. 95865 -
Bls: (Z04) 945 A BS
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I

.

Vil

Ml

Elaborar la propuesta, les proyectos y presuptiesfos bases én materia de
obras plblicas, en coardinacion con las dependencias y ofganizaciones
sociales comunitarias involucradas; y, a 1as solicitudes de la ciudadanfa;

Enfregar oportunamente anfé-él Organo de Fiscalizacidn Supetior; el

programa de inversioh de obras v scclonis por el sjercicio fiscal, asi
‘como los reportes mensuales al Gnngmen del Estade, los repories

fisicgs y financieras Kimesthales y los cierres programaticos. Esta.
informacidn debera presentarse con las acias dé Cabiids v del Conselo
de Dmﬁrm]lehﬂunmipm segin el caso;

Dirigir la constrirecitn y mandenimiento de vialidades; espacios €

inmuebiles pliblieos, a efecio-de sontribuir al mejaramiento-de las
condiciones: flsicas e imagen urbaita de los ceritrge de prblacitn del
mumdplu

Elaberar las bases de concurses a o que deben de gjustarse las

ligitagienes y aplicar las disposisiones y procedimientas. legales para la
ién de los concurses.de-adju dicacidn de conirates de obras

'gtﬁﬁm ya sia. por invitagion restringida a cuando menos a fres
participantes o por licitackn pilblica nagianal v vigter su cumplimienio

duranta &l préoeso de licitation;

Etaborar los informies estadisticos relativos a construceién de obras, de
acuerdo-a los programas de impacte sosial. ¢ el informe dal GQNEVAL
Parbizipar de manera coordinada con las dependencias. gubernamertales,
&n la gjecucian de programas de mejoramiento de ka vivienda, con

especial stencidn a los grupos y mmumﬁadea de mayor marginalidad
scondmizay sockal;

Participar de loa fhecanismas de coprdinacidn, gjgcueion y sejuimisia de
los programas federdles r estatales que en su ambito de competencia,
cofeliren €n el Ml

Participar en la formulaﬁi‘ém seguimiento yevaluacion:del Pfan de
Oesarrolio Municipat:. y

Supervisar € integrar bs-documenios del expediente thenico de la obra
pliblica y de las acciones ejepytadas.

Wimichor Qeamps SN, Zone Gentre, GIF. 95855
Tetls: (204) 945.03.63
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Infermacion Plblica pars &l Estado de Veracruz de Ignasio dela
Liavery & presente reglarmeriio;
Aplicar los asiierdes que clasifiquén la informacion como
reservada o conflidencial; asi.como aiabum &l catélogo
de la Informacian o de los expedientes:
reservades;
Disafiar procedimientos que faciliten a franiacBn y

“atenciti a las solitiudes de acceso @ la Mnmaciﬁn pﬁbﬁm

VI Garantizar la proteccidbn delos dafos persendiss-en posesitn
de los sujetos dbligatlos y los derschos a la H&ﬂ;ﬁidatw ia
privacidad delos parficuilares;

Llevar un registio de |ag solicitudes de apceso a 18 nformacidn
piblica; sus resultados ylos costos de atencifn de este gervicio,
asi como los-flempos ohservados para les: respuestas.

Preservar la informagion plblica, asi como la organizacion,
clasificacion, mangjo y sistematizacitn de Jos documentos en
poBesitn de los sujetos obligados por la fey de Transparencia.y
Aeceso a la Informagitn Piblica. para el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave y el presenie: reglaments; y

Mstehor Ocanipo SN, Zoha Ceriiro, O.F. 95865
Tels: (294) 945,00.83
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l.  Vigitar que.se Lieven a cabo-operativos de limpieza, antes ¥ después,
de suglqiier acto oficial que Se realice en lavia publica;
Il.  Bupervisar que los residuos sblides. recolectados se Lieven al refleno
samitario;
Ik ‘Bupervisar que [a operacidin del rellena sanitaria Instalado en el
rikmicipib se Lisve a cabo dentro.del matcs [ag’al ¥ fegflarmentario
vigente;

IV,  Mabtener limpios los edificias de! Pslacio y DIF Municipsl, su perifetia
¥ K cafréters Yalsegiilo-Altotonga en lo que respecia:al territorio
muricipal,

Y. Darsgguimiento @ los reportes de ta cludadania y varificar que fa solicitud
del demaridante del servicio de aseo plblico sea atendida:

¥l Promover la parficipacién ciudadana para mabtener linpias las
bariquétas, calies ¥ lugares publices;

VIl  Pregramar las rutas de recaleceion de basura en todas las
calles, fraceionamientos, coloniasy sormunidades. Informara la
Cludadania de los dias.en que pasarz |2 unidad vehieular a recoger Ia
basura;

VIR Wigilar gl saneamiento de lotes baldios cen cargn a sus
propiatérios o posssdores)y

W, Coordinar, verificar, supenvisar, cajificar e impener tas sanciones
per Inﬂauﬂunasquesacanﬁtaﬂ al Bandp de Policfa y Gobiemo y at
reglartiento de fa materia.

Melchor Deampo 8. Zona Conte, TP 95865
Tofs: (204) 945,608,685
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Vi

VIIL

Atender a los reporteros cuando Oslos acudan al palacio municipal e
informar al Presidente de |a presencia de los mismaos y del objetivo que
pretender;

Lievar una bitacora de control con fecha, dia y hora, asi como una
descripcion breve de los asuntos que se mencionan en los medios de
informacion, con respecto al Ayuntamiento; y

Promacionar |las obras y acciones del Ayuntamiento en medios masivos o
en la comunidad respectiva.

Acompanar al Presidente Municipal a los eventos y conocer la agenda
de trabajo;

Mantener y actualizar un archivo de video y fotografico de cada uno de
los eventos, obras y acciones del Ayuntamiento;

Disefiar publicidad y espectaculares que informes de las obras y acciones
del Ayuntamiento en pro de la ciudadania; y

Participar en la instalacién con audio y logistica en |a realizacion de los
evenios.

Melchor Ccampe SIN, Zona Gentro, G P. 95865
Tels: (P94) 9450863
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W,

Brindar asesoria 'y cuisos a la cindadania, de manera preventiva, de

acclones para evitar la inseguridad, las consecuencias o afectaciones

de! uso dedroges ficitas;

Promaveria capacitasion de los elementes de i policia municipal
en lo referente al conocimienic del omden juridico yrespeto alas
garaniiss indiviiualies y derechas humanoa resoniocidos en 2

Constiudidn Politiea;

&, ltohseivacion en

jeﬁaﬂn Biig jiénied y- a8 segur‘idaﬂ. uigﬁar q:ua los afirmentos que se

proporcienen a los presos sean sanos y en.cantidad, suficients;

Disefiary desarrollas campafias de vigilancia y seguridad con la
pariicipacian de la ciudadania, en log flaccionaimigios, calunias,
barrios y lecalidades del municipio, inerementandose enaquellos
casas que-presenien mayor indiee delictive;

Apoyal 8n casos de sl , Besastes naturales 0confingenda,

cuando sea requeridafa pﬁmﬁpacién de la Policfa: Municipal;

Participaf coordinadamsfie con s depeidencias federales,

‘estatales ymimicipales en la realizacién de los programas de

pravencidn del deiito y combate e a delinsuencta para brindar un mejor
senviclo en el desempefio de sus funciones;

iitelchor Ocarmpe. 8, ZavaCentre, .22 98865
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I Eoadyuvarcon el niinistedlo piiblico coanda Baya detenide por caugal
de algun delite.y comparscer ants 4l;

. Integrar eoordinadamente can jas:autoridedes federales, estatalesy
locales de-educaitn, culuta; salud, regreacién y deporie def
RMunicipio, un programa permanents de seguridad plblica. que
soadyuve.a presarvar la vida, [a:seguridad y el paffimenio de las
personas;

M. Acatat |as drdenes gue el Gobernador del Estadole fransmita
cuando éste juzgue que exista cause de fusiza mayst o alteracidn
grave del orden piiblico en el municipio;

M. Participar g i@ formulasion, seguiniiénto y evaluacisn del Plan de
Desamolio Municips);

V. Participar an agtos plblicos cuando sean requetidos, y
Regglizar o planescilin i sstadisticas para ta elaboracion de planes

aperativas fendientes g disminuiriog delifes, asi cemo faltas adminsirativas

Metghdr Cizampo BN, Zisna Gentre., C.F. 95865, B
Tole: (204 450883




