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PLAN ANUAL DE ACTIVIDADES UNIDAD DE TRANSPARENCIA 2018
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PROGRAMAS OBJETIVOS UNIDAD | ESTA | META | ENE | FEB. | MAR. | ABR. | MAY. [ JUN. | JUL. | AGOS. | SEPT. | OCT. | NOV. | DIC. | AVA | LOG | RESPON
DE TUS | ANUAL NCE | RO
_MEDIDA | S o -
LINEA DE ACCION ADMIN. LEGALES CUANTIT | SI/N | DISTRL v} 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 | ACO | REAL = AREA
ATIVA o M.
CUALITAT
IVA
Elaboracién de  informe ‘ Informe semestral or indice de dad s
ra el rgany n bros lasificar tor: Uni e
i i oo saciadel| S 2 1 (o | o] o| o 0|1 0 0 0 | 0 [ 0| 2 | 100%| e
confidencial. s
Elaborar en tlempo. Informe anual en materia de
datos personales sl Unidad de
Informe 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 100% | transparen
cia
Emitir recordatorio dentro | Solichar a los titulares de las
de los primeros 15 dlas | dreas administrativas. la si Unidad de
naturales 3 los enlaces de | informacién relativa 3 las Funcién 264 22 22 2 22 22 22 22 22 22 22 22 22 264 100% Transparen
transparencia para que | obiigacones para mantenar cla
remitan los formates 2 esta | actuafizado el portal de
unidad. transparencia del A
Asistencia por parte del Participar en las sesiones del si 4 1 1 1 0 0 0 0 1 0 0 0 0 4 100% Unidad de
titular de esta unidad Comité ge Transparenda Funcién Transparen
da
Elaborar curso/taller Y Capacitacidn a los brulares de las 100% | Ynidad de
programar ks capacitacion areas admunistrativas enfocados capacitacién sl T aren
a los enlace 3l marco en 13 ley generaly 4 0 0 1 1 0 0 1 1 0 0 0 0 4 dr:"w rr
estatal de transparenda.
Elaborar curso/taller ¥ Capacitacion 3 los enlaces de si Unidad di
programar |a capacitacion transparencia scbre 12 operadién capacitzdén 1 1 1 o 0 0 | 0 g 9 0 3 100% T:n:par:n
ales enlace. de la platzforma nacional de 3 da
ransparenda.
Elaborar curso/raller Y Capacitacién a los titulares y sl Idad
programar la capacitacién enlaces de las diferentes areas capacitacion 2 o g g 4 1 1 0 9 0 0 0 0 3 100% lyj,zn:pa‘::n
alos enlace. acministrativas scbre la cia
proteccion de datos personales
Asesoria. Capacitacion a los titulares de las | Asesorias i
areas administratvas sobre la s Bp = & 5 4 & 10 5 3 1 7 0 0 66 100% ::l::::,:n
atencion alas solicitud de cia

informacidn
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PROGRAMAS OBJETIVOS UNIDAD | ESTA | META | ENE | FEB. | MAR. | ABR. | MAY. | JUN, | UL AGOS. | SEPT. | OocT. | NOV. [ DIC. | AVA | LOG | RESPON !
DE TUS | ANUAL | NCE RO -
MEDIDA |
UNEA DE ACCION ADMIN. LEGALES CUANTIT | SI/N | DISTRL | 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11 | 12 | ACO | REAL | AREA
ATIVA (o] M.
CUALITAT
VA

Trabajar con el encargado | Tener la gula simple yel catdlogo | supervisian pendient 0 1 0 0 1 o] 0 0 0 a 1 0 3 40% | Unidadde
de archivo para que realice | documental de archivo. " e Transpare
1as actualizaciones L ncla
Reaiizar las adecuaciones Actualizar manual de pendient 1 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 30% | Unicaode
correspandientes de arganizacion y procesamientas documenta g e Transpare
acuerdo 3 lanormativided | dela unidzd pars que sea st nda

aprobada por el cabildo.
Realirar las adecuaciones | Actualizar el reglamento de Reglamento pendient 1 0 [i] 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 30% | Unidad ce
correspandientes de operackn de |2 Unidad de . e Transpare
acuerdo a la normatividad transparencia para que se sl ncla

aprobada por el cabildoy

postericrmente la publique
Dar seguimiento para que Integrar el consejo consultivo de 1 0 1 0 0 [0} 0 0 0 o 0 0 0 k | 100% | U T
el consejo consultivo se gobierno abierto acta Y
aprabado por el cabildo y si Presidencia
posteriormente remitir al
IVAI el acta de cabildo. |
Incentlvar la | Realizar informes de las Unigad de
profesionalizacion del actividades desarrolladas de esta i n
personal para que cuente Unldad de Transparencia sobre la informe sl 2 1 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 2 100% ::a e
con las herramientas atencion de sollcitudes de
adecuadas para realizar de infarmacién sus resultados, sus
manera oportuna fos enstos y tiempo de respuesta
infarmes que se emitan en
el drgano garante estatal
Reforzar el esfuerzo de Recibir y tramitar ante las u. Unidad de
mantener una eficaz administrativas las solicitudes de y
coordinacién de ias acceso ala infarmacién de funcién si 31 10 Y 5 3 4 6 1 0 0 1 1 0 24 74.4 ::::snare
distinzas dreas acuerda alo establecido en la ley 0%
administrativas que nos de transparencia y de datas
permite que la informacion | persanales
fluya con prontitud para
cumplir dentro de los
términos legales.

= I




PLAN ANUAL DE ACTIVIDADES UNIDAD DE TRANSPARENCIA 2018

PROGRAMAS OBJETIVOS UNIDAD [ ESTA | META ENE | FEB. | MAR. | ABR. | MAY. N. | JUL | AGOS. | SEPT. | OCT. l NOV. | DIC. | AVA ’ LOG RESPON \
DE TUS | ANUAL NCE RO !
i MEDIDA l |
LINEA DE ACCION ADMIN. LEGALES CUANTIT | SI/N | DISTRL 1 2 3 4 5 6 ' 8 10 11 12 | ACO l REAL AREA |
ATIVA (o} . ‘
CUALITAT .
| Lt S IVA |
Fortalecer |a disciplina de Dar segulmlento a los recursos ce 1 !7 | ] Unidad de |
cumplimiento revisién gue interpongan los e i ' T
iopariiancny i (L 4 o o o o0 |o0 1 0 |1 l o | o s '100% IR |
encausanda al personal estado. '
Integrante de esta unidad 1
con |z realizacidn continua
de platicas con el objeto de
mantenerio 1ambién
actuslizado respecte a las
medificaciones que
pudiese sufrir la
normatividad para la toma
de decis|ones opartuna.
Dar segulmiento a la Realizar registros electrénicos o | T Unidad de
verificacidn de los modificaciones a los sistemas de < Transpare
movimientos realizados a datos personales funcion no 17 o Y o 0 0 o 0 o 0 0 0 o ‘ 0 nrj: Pt
Ios sisternas de datos
personalesy en base 3
ellos supervisar se realicen
los registros electrénicos
en la platatorma del
drgano garante
Validar los formatos de la | Verificar el contenida de la Revisar sl 88 22 0 0 22 0 0 22 0 0 22 0 0 l 88 l 100% | Unidad de
PNT de las dreas informacién que presenta cada formatos PNT Iid Transpare
administrativas area administrativa, por validac ' ncia ‘
trimestre en |3 PNT iones |
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