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ACTA DE INSTALACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS Y
GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO DEL H. AYUNTAMIENTO DE
HUEYAPAN DE OCAMPO, VER.

En la cabecera Municipal de Hueyapan de Ocampo, Veracruz de Ignacio de la Llave,
siendo las ocho horas del dia nueve de Marzo del aiio dos mil veintidos, se retinen
en Presidencia ubicada en en los altos del palacio Municipal citada calle Melchor
Ocampo S/N de esta cabecera Municipal, los C.C. LIC. JUAN LUIS VIDAL JIMENEZ,
Titular del area coordinadora de Archivos, AURELIA AUDELO RIOS, Responsable
de la Unidad de Correspondencia; y todos los responsables de los Archivos de
Tramite, de las UNIDADES GENERADORAS; LA C. LORENA SANTIAGO URIETA,
Responsable de Archivo de Concentracion y , Responsable de Archivo Histérico, asi
como el C. PROF. MARCOS JESUS GOMEZ RIOS, Contralor municipal; EL LIC.
ROLANDO GUTIERREZ LOPEZ, Juridico; EL ING. JUAN CARLOS RODRIGUEZ
NIEVES, Tecnologias de la Informacién y EL LIC. SANTIAGO REYES
CONSTANTINO, Unidad de Transparencia de acuerdo a la convocatoria emitida por
el C. C.P. JUAN GOMEZ MARTINEZ, Presidente Municipal y en cumplimiento a los
dispuesto los articulos 11, fraccion Il y V, 20, 21 y 50 de la Ley General de Archivos
para la instalacion del Sistema Institucional de Archivos y Grupo Interdisciplinario de
Archivos del H. Ayuntamiento de HUEYAPAN DE OCAMPO, Ver., bajo el siguiente:

ORDEN DEL DIA

Lista de presentes y declaratoria de quérum legal.
Aprobacién del orden del dia.

Instalacién del Sistema Institucional de Archivos.
Integracion del Grupo interdisciplinario de Archivos
Asuntos generales

A

Cierre de la Sesion.
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DESAHOGO DEL ORDEN DEL DIiA

1. Lista de presentes y declaratoria de quérum legal. En el desahogo de este
punto del orden del dia, el Presidente Municipal, C.P. JUAN GOMEZ MARTINEZ, da
las buenas a los titulares y responsables de las areas convocadas, agradeciéndoles
su presencia y solicitando a la secretaria del Ayuntamiento proceda a pasar lista de
asistencia a fin de verificar que existe quérum legal para su desarrollo. En uso de la
voz el SECRETARIO PROFR. VICTOR MANUEL COBIX USCANGA, procede a
pasar lista de asistencia de los asistentes. A continuacion, toma la palabra el
ciudadno Presidente Municipal, manifestando que en virtud de que se encuentra
presente la mayoria de los convocados se declara formalmente que existe quorum
para sesionar, por lo que los acuerdos que se tomen en esta sesién, estaran dotados
de plena validez.

2. Aprobacion del orden del dia. Toda vez que se cuenta con quorum legal para
sesionar, se pone a consideracion de los asistentes, para su aprobacion, el orden del
dia de la sesion, respecto del cual, la totalidad de los presentes levantaron la mano
en sefal de aprobacion, por lo que es aprobado el orden del dia de la presente sesion.

3. Integracion y toma de protesta del Sistema Institucional de Archivos. En este
punto, se expone la necesidad de que el H. Ayuntamiento de HUEYAPAN DE
OCAMPO, Ver., es un sujeto obligado que debe contar con un Sistema Institucional
de Archivos segun lo establece los articulos 20 y 21 de la Ley General de Archivos
entendido como el conjunto de registros, procesos, procedimientos, criterios,
estructuras, herramientas y funciones que desarrolla el Ayuntamiento y sustenta la
actividad archivistica, de acuerdo con los procesos de gestion documental y regulado
por las siguientes areas:



Un area coordinadora de archivos, y
Il. Las areas operativas siguientes:
a) De ccorrespondencia;
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b) Archivo de tremite, por area o unidad;

¢) Archivo de concentracion, y

d) Archivo histérico, en su caso, sujeto a la capacidad presupuestal y técnica

del sujeto obligado.

Por lo que, el Sistema Institucional de Archivos del H. Ayuntamiento de HUEYAPAN
DE OCAMPO, Ver., que en este acto se instala, estara integrado de la forma

siguiente:

" Area coordinadora de archivos

LIC. JUAN LUIS VIDAL JIMENEZ

Area operativa de correspondencia.

C.AURELIA AUDELOS RIOS

Area operativa de archivo de concentracion.

C. LORENA SANTIAGO URIETA

Area operativa de archivo histérico.

C. LORENA SANTIAGO URIETA

Area operativa del archivo de tremite de:

TODAS LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

ENCARGADA/O ARCHIVO DE TRAMITE

PRESIDENCIA

C. JESSICA YULIANA MORALES DEL CARMEN

SECRETARIA C. LIZETH ALFONSO CENTURION
SINDICATURA C. ESTELA MARTINEZ MUNDO

OBRAS PUBLICAS C.DIEGO ALBERTO GUZMAN VAZQUEZ
RAMO 033 C. VALERIA ANAI FERNANDEZ NABARRETE
TESORERIA AILETH DELGADO CABALLERO
CONTRALORIA LIC.CHRISTIAN GOMEZ CASTILLO
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DIF C. ELDA JAZMIN RAMIREZ MALDONADO
REGIDURIA PRIMERA C. CECILIA CAYETANO VILLEGAS
REGIDURIA SEGUNDA C. SDANDRA PATRICIA GUERRERO RIOS
REGIDURIA TERECERA C. LUIS RODRIGUEZ DELGADO
REGIDURIA CUARTA C. ANDONNY KEY VAZQUEZ

HHERNANDEZ

REGIDURIA QUINTA

C. CARLA LETICIA MARTINEZ ZAPO
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INFORMATICA ING. JUAN CARLOS RODRIGUEZ NIEVES
FOMENTO AGROPECUARIO C. SOFIA HERNANDEZ TINOCO
CATASTRO C. MARIA MAGDALENA CEBAS RAMIREZ
PROTECCION CIVIL C. HEIDI FABIOLA RAMIREZ DELGADO
EDUCACION C. JUANA CASTILLO ACOSTA

JURIDICO C. FATIMA DEL ROSARIO RIOS BLANCO
AREA DE DEPORTE COMUDE C. TERESO HERNANDEZ SANTOS

INSTITUTO MUNICIPAL DE LA MUJER

LIC. BEATRIZ ROMAN MOLINA

IVAI UNIDAD DE TRANSPARENCIA

C. PEDRO ANTONIO RAMIREZ
VELAZQUEZ

MEDIO AMBIENTE

C. DIEGO PRIETO GOMEZ

ASUNTOS INDIGENAS

C. DIEGO PRIETO GOMEZ

OFICILIA MAYOR

C. EYRA DE JESUS PEREZ HERNANDEZ

COMUNICASION SOCIAL

C. CARLOS MARTINEZ HERNANDEZ

Acto seguido, en uso de la palabra el ciudadano, C.P. JUAN GOMEZ MARTINEZ.
Presidente Municipal, procede a la instalacién formal y toma de protesta de los

integrantes del Sistema Institucional de Archivos en los siguientes términos:

“¢ Protestan guardar y hacer guardar, la Constitucion Politica de los Estados

Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica para el Estado de Veracruz de

Ignacio de la Llave, la Ley Organica del Municipio Libre, la Ley General de

Archivos, y los demas ordenamientos legales aplicables y cumplir leal,

responsable, honesta con los deberes del cargo que se les ha sido

conferido?”, y habiendo contestado los interrogados: Si, protesto!,

nuevamente en uso de la voz, El Presidente contesta: “Sino lo hicieren asi,

que el pueblo se lo demande”.

Finalizando la toma de protesta se informé que seran expedidos los nombramientos

respectivos a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos del H.
Ayuntamiento de HUEYAPAN DE OCAMPO, Ver.
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4. Integracion del Grupo interdisciplinario de Archivos. En este punto, se expone
que ademas del Sistema Institucional de Archivos, el H. Ayuntamiento de
HUEYAPAN DE OCAMPO, Ver., debe conformar su Grupo Interdisciplinario de
Archivos, mismo que la Ley General de Archivos define como un equipo de

’profesionales de la misma institucion que coadyuvara en el analisis de los proceso
y procedimientos institucionales que dan origen a la documentacion que integran los
expedientes de cada serie documental, con el fin de colaborar con las areas o
unidades administrativas productoras de la documentacion en el establecimiento de
los valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicion
documental durante el proceso de elaboracién de las fichas técnicas de valoracion
de la serie documental y que, en conjunto, conforman el catalogo de disposicion
documental. Seglin el articulo 50 de la Ley General de Archivos, el Grupo
Interdisciplinario de Archivos debe integrarse con las siguientes areas:
I.  Juridica;

Il.  Planeacion y/o mejora continua,
lli. Coordinacién de archivos;
IV. Tecnologias de la informacién; ,
V. Unidad de Transparencia; ng/
VI.  Organo Interno de Control, y 0%
VIl. Las areas o unidades administrativas productoras de la documentacion.
Por lo que, el Grupo Interdisciplinario de Archivos del H. Ayuntamiento de

HUEYAPAN DE OCAMPO, Ver., que en este acto se instala, estara integrado de la
forma siguiente:

JURIDICO LIC. ROLANDO GUTIERREZ LOPEZ
PLANECION Y/O MEJORA CONTINUA PROFR. VICTOR MANUEL COBIX USCANGA
COORDINACION DE ARCHIVO LIC. JUAN LUIS VIDAL JIMENEZ
TECNOLOGIA DE LA INFORMACION ING. JUAN CARLOS RODRIGUEZ NIEVES
UNIDAD DE TRANSPARENCIA LIC. SANTIAGO REYES CONSTANTINO
ORGANO INTERNO DE CONTROL PROFR. MARCOS JESUS GOMEZ RIOS
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LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS PRODUCTORAS DE LA INFORMACION

DEPARTAMENTO RESPONSABLE ;

SINDICATURA C. MARCELA GONZALEZ URIETA

OBRAS PUBLICAS ING. CARLOS DANIEL CAZARIN
QUEVEDO

RAMO 033 IGN. ANDRES MARCIAL GOMEZ

TESORERIA C.P. VALENTIN FERNANDEZ PRIETO

DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DIF

C. ANDRES GONZALEZ GUILLEN

REG. PRIMERA

C. FLORENCIA HERNANDEZ ARIZMENDI

REG. SEGUNDA

MTRO. JUAN CARLOS MARTINEZ
ESTRADA

REG. TERECERA

C. AMANDA CAMPECHANO FARIAS

REG. CUARTA C.P.A JOSE ALBERTO CARRION WIRTH
REG. QUINTA C.P. ARTURO LARA TOSTEGA
FOMENTO AGROPECUARIO ING. MANUEL ANTONIO CASTILLO
CONSTANTINO
CATASTRO ARQ. ALFONZO ZAVALZA DEL CARMEN
PROTECCION CIVIL C. ROBERTO ZAMORA ROSAS
EDUCACION PROFR. ELIAS HERNANDEZ DUARTE
AREA DE DEPORTE COMUDE PROFR. JULIO GOMEZ VAZQUEZ

INSTITUTO MUNICIPAL DE LA MUJER

LIC. BEATRIZ ROMAN MOLINA

MEDIO AMBIENTE

ING. JUAN JOSE GOMEZ GONZALEZ

ASUNTOS INDIGENAS

C. HILARIO GARCIA JIMENEZ

OFICILIA MAYOR

C. ISIDRO GOMEZ PRIETO

COMUNICASION SOCIAL

C. EDSON ALDAIR MARTINEZ ZAMORA

Las unidades administrativas productoras de la informacion solo seran convocadas
cuando el tema de la sesion del GIA sea de su competencia.

El fundamento de lo aqui expuesto, asi como las funciones de las areas antes
mencionadas, se encuentra en los articulos 50, 51, 52, 53 y 54 de la Ley General de
Archivos.
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5. Asuntos Generales. Una vez agotados los puntos anteriores, se pregunta a los
asistentes si es su deseo fratar algin otro asunto en esta sesién, derivado de lo
anterior, no se emite alguna manifestacion por parte de los asistentes por lo que se
declaran agotados todos los puntos de esta sesion.

6. Cierre de la Sesion. Acto seguido, en uso de la voz el ciudadano, C.P JUAN
GOMEZ MARTINEZ, Presidente Municipal, manifiesta que, habiéndose agotado el
orden del dia, siendo las nueve horas del dia nueve de marzo, se declara clausurado
el acto de instalacion del Sistema Institucional de Archivos e integracion del
Grupo Interdisciplinario de archivo del H. Ayuntamiento de HUEYAPAN DE
OCAMPO, Ver., con caracter de ordinaria, da gracias a los asistentes y finaliza el
acto. Rabricas y margen de quienes estuvieron presentes y desearon hacerlo.

C. C.P. JUAN GOMEZ MARTINEZ

Presidente Municipal del H. Ayuntami

o Constitucional de Hueyapan de
Ocampo, Ver.



