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l.- PRESENTACION

La administracion publica del catastro, tiene por objeto detectar las
caracteristicas de los bienes inmuebles ubicado en el territorio del
municipio, conocer quiénes son los propietarios de dichos bienes y
registrar su situacion juridica econdmica para los fines legales.

3|Pdgina
PLAN DE TRABAJO 2023
AYUNTAMIENTO DE HUEYAPAN DE OCAMPO, CALLE MELCHOR OCAMPO S/N COL. CENTRO
TEL: 294 9450363



H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE

HUEYAPAN DE OCAMPO VER.
2022-2025

Il.- INTRODUCCION

De acuerdo al presente plan de trabajo es de tener el padrén
catastral actualizado de los bienes inmuebles y construcciones que
se encuentran ubicados en el territorio municipal y a asi tener la
cartografia actualizada y digitalizada.

De igual forma se realiza un recorrido por las localidades para
actualizar la infraestructura urbana y equipamiento urbano de las
localidades que se encuentran dentro del territorio municipal.
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lll.- OBJETIVO GENERAL

Es el censo analitico de la propiedad inmobiliaria, que tiene el
proposito de ubicar, describir y registrar las caracteristicas fisicas de
cada bien inmueble con el de detectar sus particularidades que lo
define tanto material como especialmente.

Fortalecer y acrecentar la recaudacion de los contribuyentes que
sean poseedores de un predio del territorio del municipio

IV.- OBJETIVOS ESPECIFICOS

_. Integrar y mantener actualizada la informacion relativa a las
caracteristicas cuantitativas y cualitativas de los predios.

_. Mantener actualizada la cartografia catastral de los predios en el
municipio.

_. Implementar estrategias que permitan la recuperacién de valores
catastrales a corto plazo propiciando elevar la recaudacion a
porcentaje favorable.
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IV.- MISION

Contar con un catastro eficiente, confiable y transparente que se
distinga por un padrén catastral actualizado que nos permita
conocer con exactitud las caracteristicas cualitativas y cuantitativas
de los predios existente en nuestro municipio. Que refleje ante el
contribuyente calidad, agilidad, honestidad y transparencia en las
operaciones catastrales. Ademads de realizar programas de
regularizacion de predios con la finalidad de garantizar la posesion
de los bienes inmuebles.

VISION

Ser una dependencia consolidada regida por los principios y valores
de calidad, honestidad, rapidez y eficiencia encaminada a otorgar el
servicio con estricto con apego al reglamentoy a la ley. Dar respuesta
inmediata a las solicitudes de la ciudadania, conducirse con respeto
hacia la poblaciéon en general y obtener de manera continua
resultados optimos y positivos en el desempeiio de las funciones del
area de catastro, que permitan brindar mayores y mejores servicios
a la ciudadania de una manera eficaz y eficiente, contribuyendo con
el desarrollo urbano de Hueyapan de acampo.
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V.- ORGANIGRAMA
DIRECTOR
ARQ. ALONSO ZABALZA DEL CARMEN
SECRETARIA CADISTAI TECNICO
MARIA MAGDALENA CEBAS ING. ISAAC ALONSO CIRILO SANTIAGO
RAMIREZ BARRIENTOS BARCENAS DOMINGUEZ

AUXILIAR AUXILIAR

ARNULFO LOPEZ GOMEZ EDUARDO RIOS VELAZQUEZ
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VI.-ATRIBUCIONES DE CATASTRO

|.-Formular y someter a consideracion del ayuntamiento para su
envido al congreso, las tablas de valores unitarios de terreno y
construccién que sirvan de base para el cobro de las contribuciones
sobre la propiedad inmobiliaria.

Il.- Integrar y mantener permanentemente actualizada relativa a las
caracteristicas cuantitativas y cualitativas de los bienes inmuebles en
padrones con aplicacion multifinalitaria.

I1l.- Identificar y delimitar los bienes inmuebles que se encuentra en
el municipio.

IV.- Integrar la cartografia de tu municipio.

V.- Aportar informacion técnica en relacion a los limites
intermunicipales y apoyar las dreas de ordenamiento y regulacion
del desarrollo urbano.

VI.- Realizar los trabajos técnicos tendientes a lograr la identificacion,
valuacion, reevaluacién y delimitacion de los inmuebles de la
jurisdiccion municipal.

VIl.- Expedir y notificar los avaluos catastrales de predio urbanos y
rusticos.

VIII.- Llevar a cabo los procedimientos de.
Registro de Transmisiones Patrimoniales,
Registros de fusion y Subdivision de Predios Urbanos y rusticos,

Registros de Re lotificacidon de Predios Urbanos,
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Asignacion de claves catastrales.

Registros de Fraccionamiento,

Actualizacion de Cartografia y Padrén Catastral,
Rectificacion de

Datos Generales e Informes Catéstrales

IX.- Las demas que le confiere las leyes, Reglamentos y demés
disposiciones aplicables. Asi como las que en esta materia asuman el
ayuntamiento en virtud de los convenios de coordinacién que se
celebren.

VIl.- OBJETIVO

Impulsar el desarrollo administrativo de la actividad hacendaria
municipal, para wuna eficiente recaudacién de impuestos
inmobiliarios. Asi como la actualizacién y conservacién de los
registros catastrales haciendo uso de las herramientas y tecnologia
que permitan mantener actualizado el padrdn catastral.
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VIIl.- PROGRAMA OPERATIVO ANUAL (P. 0. A.)
|.- Digitalizar la cartografia catastral de su municipio.

Il.- Actualizar los planos generales y regionales de las localidades
urbanas, asi como sus codigos de calle.

lIl.- Investigar datos de infraestructura y equipamiento urbano de
localidades urbanas.

IV.- Realizar investigaciones de los valores comerciales de suelos
urbanos y suburbanos en operaciones de oferta y venta de mercado
abierto.

V.- Realizar investigaciones de los valores comerciales de suelo rural
en operaciones de oferta y venta de mercado abierto.

VI.- Conservar y actualizar el padron catastral de su municipio.

VIl.- Reportar expedicién de servicios catastrales realizados por la
oficina de catastro.

VIll.- Actualizacion por modificaciones fisicas a la cartografia
catastral.
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IX.- SERVICIOS QUE PRESTA EL DEPARATAMENTO DE
CATASTRO

l.- Levantamientos de superficies de suelos y construcciones
Il.- Expedicion de planos de predios urbanos y suburbanos
lll.- Expedicion de cedula catastral

IV.- Expedicion de certificado catastral (traslado de dominio)
V.- Expedicion de constancia de valor catastral

VI.- Expedicion de constancia de alineamiento.
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X.- ACTIVIDADES QUE INTEGRAN EL PROGRAMA OPERATIVO ANUAL

SUBPROGRAMAS OBJETIVOS UNIDAD DE ESTATUS META ENE | FEB | MAR | ABR | MAY | JUN | JUL | AGOS | SEPT | OCT | NOV | DIC | AVANCE RESPON
MEDIDA ANUAL TOTAL

No. DE ACTIVIDAD SUBPROGAMAS CUANTITATIVA SI/NO DISTRI. . ACOM ACOMULADO AREA
CUALITATIVA REAL PORCENTUAL

DIGITALIZAR LA PREDIOS
1 CARTOGRAFIA Sl 5,453 313 645 645 645 645 312 645 645 645 313 5,453, 100 % CATASTRO
CATASTRAL.

ACTUALIZAR LOS
PLANOS
REGIONALES DE
2 LAS LOCALIDADES | LOCALIDADES 100 % CATASTRO
URBANAS, AS|
COMO SUS
CODIGO DE CALLE.
INVESTIGAR
DATOS DE
INFRAESTRUCTURA
3 Y EQUIPAMIENTO LOCALIDAD sl 2 2 4 3 3 2 | 3 3 2 i 2 100 % CATASTRO
URBANO DE
LOCALIDADES
URBANAS.
REALIZAR
INVESTIGACIONES
DE LOS VALORES
COMERCIALES DE
SUELO URBANO ¥
4 i e i LOCALIDAD s| 5 1 1 1 1 1 5 100% CATASTRO
OPERACIONES DE
OFERTA Y VENTA |
DE MERCADO
ABIERTO.
REALIZAR
INVESTIGACIONES
DE LOS VALORES
5 COMERCIALES DE LOCALIDAD S| 5 1 1 1 1 1 5 100% CATASTRO
SUELO RURAL EN
OPERACIOS DE
OFERTA Y VENTA
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DE MERCADO
ABIERTO.

CONSERVAR Y
ACTUALIZAR EL

6 PADRON PREDIO Sl 887 89 89 89 89 89 89 89 89 89 89 887 100% CATASTRO
CATASTRAL DE SU

MUNICIPIO.
REPORTAR LA
EXPEDICION DE
SERVICIOS
CATASTRALES
REALIZADOS POR
LA OFICINA DE
CATASTRO
MUNICIPAL.

ACTUALIZACION
POR
MODIFICACIONES

| 5 12 2 5.40 12 2 12 5.
FISICAS A LA PREDIO S 1000 5.30 12 1 12 | 1 30 100%
CARTOGRAFIA
CATASTRAL

DOCUMENTOS Sl 619 51 52 52 52 52 51 51 51 52 52 52 51 619 100% CATASTRO

CATASTRO

CALENDARIO DE LA ENTREGA DE REPORTES MENSUALES A LA DELEGACION REGIONAL DE

CATASTRO

MES ENERO | FEBRERO | MARZO | ABRIL MAYO | JUNIO JULIO | AGOSTO | SEPTIEMBRE | OCTUBRE | NOVIEMBRE | DICIEMBRE
FECHA | LUNES MARTES | MIERCOLES | MIERCOLES | VIERNES | MIERCOLES | VIERNES | MIERCOLES JUEVES JUEVES

DIA 23 21 22 19 19 21 7 23 21 19

MIERCOLES VIERNES
22 8
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XI. HOJA DE CIERRE
HUEYAPAN DE OCAMPO A 02 DE FEBRERO 2023

GWIAMIENTO Mgy,
DV TULAIA OE 1§ A~ D,

ARQ. ALONSO [ZABALZA DEL CARME
DIRECTOR DE CATASTRO .

REVISO AUTORIZO

\y%

CP JUANEW/ARTINEZ ;"";L":‘i'“' g
PRESIDENTE MUNICIPAL DELC H. AYUNTAMIENTO DE HUEYAPAN

DE OCAMPO, VER
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